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Cost Management en Autodesk Build es un conjunto sélido de funciones creadas especificamente para los
equipos de construccién, que centraliza todas las actividades de Costos en la nube. Ayuda a mejorar el control
de los Costos y a agilizar los flujos de trabajo.

Cost Management también ofrece visibilidad en tiempo real de los riesgos relacionados con los Costos, permite
hacer previsiones mas precisas y aporta mas previsibilidad a las proyecciones de flujo de caja y rentabilidad.

Basado en una plataforma unificada y un entorno de datos comun, Autodesk Construction Cloud es una
potente y completa gama de productos de gestidn de la construccion. ACC permite a contratistas generales,
especialistas, disefiadores y propietarios obtener mejores resultados empresariales.

Autodesk Construction Cloud combina tecnologia avanzada, una red de constructores exclusiva y
conocimientos predictivos para conectar equipos, flujos de trabajo y datos durante todo el ciclo de vida de
construccion.

Para empezar, los administradores de cuentas deben invitar a uno o varios administradores de proyectos a un
proyecto.

NOTA: Docs debe activarse antes que Cost Management . Para mayor informacion respecto a:
1. Configurar un nuevo proyecto.
2. Afadir miembros del proyecto. Un administrador de proyectos debe activar Cost Management para
el resto de los miembros del proyecto.

se debe consultar el Curso de Autodesk Construction Cloud DOCS.

Desde ahi, los administradores de proyectos son los principales responsables de configurar y ejecutar un
proyecto con Cost Management .

Estos son los primeros pasos que se deben realizar en todos los proyectos nuevos:

1. Configurar un nuevo proyecto.

2. Afadir miembros del proyecto. Un administrador de proyectos debe activar Cost Management
para el resto de los miembros del proyecto.

3. Configurar segmentos de cédigo de presupuesto.

4. Crear un presupuesto.

12

www.darconline.com.mx



http://www.darconline.com.mx/
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Manage_Account_Members
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Manage_Account_Members
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=About_Autodesk_Docs
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Create_Project
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Manage_Project_Members
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Create_Project
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Manage_Project_Members
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Cost_Budget_Code_Setup
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Cost_Create_Budget

DARCO

desde 1988
Cost Managment cuenta con una pantalla de inicio que al mismo tiempo tiene la funcién de un asistente para
llevar a cabo la Preparacion del proyecto para el arranque, siguiendo estos pasos clave:

3 Gest 5 - GuiaCost @ ~

Bienvenido, Didier

Comience configurando el c6digo de presupuesto

La importacidon de un presupuesto a Cost Management requiere la definicion de segmentos de cddigos de
presupuesto. Los cddigos de presupuesto estan formados por segmentos individuales de informacién, como
una clasificacidon de trabajo, una subtarea, un tipo de Costo, etc. Cost Management no tiene limites en el
numero de segmentos que se pueden utilizar. Durante el proceso de configuracion del presupuesto puedes
definir el nUmero de segmentos de los cddigos y la longitud de cada segmento. La suma de las longitudes de
los segmentos es igual a la longitud total del cddigo de presupuesto. Esto informa al sistema de como debe
aparecer el cddigo de presupuesto en Cost Management .

Puede Configurar el formato de cddigo de presupuesto ahora o utilice solo un segmento con longitud flexible
si no tienes pensado disponer de un sistema de cddigos. Una vez que haya establecido el formato de cddigo
de presupuesto y creado los elementos de presupuesto, es posible que no puedas cambiar el formato.

Para configurar segmentos de cddigo de presupuesto, los administradores de proyectos pueden seguir estos
pasos:

Vaya a Configuracion en el panel de navegacion de la izquierda.
Cambie a la ficha Presupuesto.
Desplacese hacia abajo hasta la seccion desplegable Formato de cédigo de presupuesto.

il

Haga clic en Segmento de muestra y, a continuacién, en el icono & para personalizar el nombre del
segmento de muestra.

5. Afiada nuevos segmentos si es necesario haciendo clic en Aiadir nuevo. Como minimo, debe haber al
menos un segmento, pero se pueden crear varios segmentos segln sea necesario.

6. Haga clic en la lista desplegable Dénde para cada segmento y seleccione una de las siguientes
opciones:
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e (Cddigo: el cédigo de segmento se muestra como parte del cddigo de presupuesto.

e Columna: el cédigo de segmento se muestra en una columna diferente a la del cddigo de
presupuesto.

e Solo informacidn: el cddigo de segmento es solo informativo y se muestra ahora en el
presupuesto.

7. Hagaclicen lalista desplegable N.2 de digitos y seleccione la cantidad de digitos que se mostrardn para
el codigo de segmento.

8. Haga clic en la lista desplegable Delimitador y seleccione una de las siguientes opciones para separar
un segmento del siguiente:

e Ninguno
e Espacio
e Punto
e Guion

e Subrayado

9. Escriba un cddigo de ejemplo en el campo Vista prelim. del céd. del segmento para ver cémo se
mostrara el cddigo segun la configuracion del segmento.

10. Coloque el cursor sobre Vista prelim. del cdd. del presupuesto para ver el aspecto que tendra el cédigo
completo después de afiadirlo o importarlo al presupuesto, incluso cuando se importe al sistema desde

el sistema de contabilidad.

A continuacion, se muestra un ejemplo de cédigo de presupuesto real:

8472-001.03.30.00.0.5UB

B4T2 001 03.30.00 0 SUB

N2 da proyedto  Syubtares Cadigo de coste Sacuenda Tipo de costa
{ Por gjem plo, Edificio A. {Por ejemplo, (lasificad Si querian wtili {Por gjempla. |
Edificio B, Fase 12} de trabajo como CSLL NR! presu Subcontratist

SMM) gstoes undiferenciad
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Una vez definidos los segmentos de cddigo de presupuesto, el siguiente paso es aifadir un presupuesto. Puede
afiadir elementos de presupuesto manualmente o importar un presupuesto a Cost Management mediante la
plantilla de presupuesto que proporciona el software.

Después de definir segmentos en Cost Management , puede anadir sus valores para encontrar rdpidamente
sus descripciones. Los valores de segmento se pueden afiadir individualmente seleccionando Anadir o
importando una lista principal.

Esta permite buscar el cddigo de segmento y encontrar rapidamente su descripcion. Los datos importados
deben presentar un formato especifico para que se carguen CORrectamente.

1. Haga clic en Importar en la seccidn Lista principal de cédigos de segmento.

Project # Sub Job L5 Sequence Cost Type

Donde M.2 de digitos Delimitador Vista preliminar de codigo de segmento

G472

Lista maestra de codigos de segmento

=2

2. Haga clic en Descargar plantilla

3. Afaday guarde los datos en el archivo de Excel para que coincidan con el formato requerido. Este es
el resumen de los requisitos de formato:

e Formato: .xIs o .xlsx.

e Tamafo: £10 MB.

e Hojas: solo se importa la primera hoja de la hoja de calculo. Se omitirdn todas las demas hojas.
e Columnas: Cédigo debe ser el primer encabezamiento de columna, seguido de Descripcidn.

o Puedeinsertar tantas columnas en medio como sea necesario para obtener el nivel de
jerarquia deseado.

o Los niveles de jerarquia son ilimitados. Los niveles secundarios no requieren un
encabezamiento de columna; inserte una columna para cada nivel de jerarquia.

e (Cada elemento de linea solo puede tener un cddigo. Al importar, aseglrese de establecer
CORrectamente el valor de "N.2 de digitos". De lo contrario, aparecera un mensaje de error.
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e Filas: cada descripcidén debe ser exclusiva para un Unico cddigo de segmento.
4. Seleccione el archivo guardado o arrastrelo en la ventana Importacidn de cédigo de segmento.

5. Haga clic en Importar.

Importacion de Codigo de segmento Cancelar

Vista preliminar Notas
El formato de archivo debe ser xls o xlsx
Codigo original Codigo Descripcion El archive no puede superar los 10 MB
102 101 Flooring Descargar plantilla
10.2 10.2 Painting

6. Hagaclic en Terminar.

El sistema no requiere que se afada una lista principal de valores para cada segmento. Sin embargo, se puede
utilizar para agrupar cuando se afladen mas detalles a los segmentos de presupuesto (por ejemplo, tipo de
Costo, subtarea o atributos personalizados).

Después de importar una lista principal, también puede afiadir cédigos individuales. También existe la
posibilidad de eliminar cédigos individuales y aquellos afiadidos con una lista principal.
Para anadir un cédigo individual:

1. Haga clic en Afadir en la seccidn Lista principal de cddigos de segmento.
2. Introduzca un cédigo de segmento.
3. Introduzca una descripcién del segmento.

Sugerencia: afiada al menos un segmento. Un segmento representa una parte del cédigo de presupuesto.

Puede suprimir un valor de segmento seleccionando la casilla de verificacién situada junto al elemento de
linea. En la seccidn Lista principal de cddigos de segmento, el botdn Aiadir se convertird en Suprimir. Haga clic
en Suprimir. Para suprimir todos los elementos, active la casilla de verificacién de la fila de encabezado.

Puede editar una lista principal de segmentos de presupuesto ya definidos e importados, por ejemplo, para
afiadir una jerarquia. Puede afiadir una seccidn de resumen de grupo como elemento de jerarquia.

Para crear un elemento de jerarquia:

1. Vaya a Configuracién en el panel de navegacion de la izquierda.
2. Cambie a la ficha Presupuesto.
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3. Desplacese hacia abajo hasta la seccidn desplegable Formato de cddigo de presupuesto.

Haga clic en Afiadir. En este caso, se ha afiadido un nuevo elemento de jerarquia de grupos 26.

5. Seleccione todos los elementos que desea mover al nuevo elemento de grupo 26. Para ello, utilice la
tecla Mayus y seleccione varios elementos.

6. Seleccione Mover y seleccione el nuevo elemento principal de destino 26.

7. Haga clic en Guardar. Todos los elementos se desplazan ahora al nuevo elemento de grupo 26 que se
ha creado.

s

Lista maestra de cédigos de segymento  Bloquear @

m Tmpanar

Codigo original Codigo del sistema ~ Descripcion

Ahora estd visible un nuevo nivel de jerarquia para ver y generar informes en la vista Presupuesto.

Después de definir la configuracién de segmentos de cddigos de presupuesto, puede bloquear la lista principal
para tener mas control sobre ella durante el proyecto. Para ello, active el botdn Bloquear lista principal:

Lista principal de blogueo

D Activado

Una vez activada esta opcion:
e Lalista principal no se puede editar;
e Solo los cddigos de segmento de la lista principal se pueden utilizar en los cédigos de presupuesto;

e No se puede afiadir nuevos, eliminar, cambiar de nombre ni editar segmentos.

A partir de este punto, procederemos ajustar las propiedades generales de Autodesk Construction Cloud Cost.

Los administradores de proyectos pueden acceder a los parametros de Cost Management desde la
herramienta Configuracién del panel de navegacién izquierdo, accederemos a la configuracion General:
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) Gestion de costes GuiaCost @ ~ oR -

Ajustes

General

Unidad de medida v

Creacion de la empresa ~

Asignacion de presupussto y contratos v

Aqui encontraremos:

e Proceso del proyecto con detalles sobre el flujo de trabajo de orden de cambio potencial colaborativa
e Unidad de medida

e Configuracién de empresas

e Divisa

e Asignacién de Contratos y presupuestos

e Configuracién de redondeo

e Materiales en solicitudes de pago

e Retencidn

e Fdrmulas fiscales con detalles sobre la aplicacion del impuesto
e Documentos y archivos adjuntos en Cost Management

e Tabla de planificacion de trabajo

e Nombresy orden de las fichas

e Términos relacionados con el equipo del proyecto

Esta configuracion opcional del proceso de proyecto admite un proceso de configuracién sencillo para distintos
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miembros. En funcion de las preferencias de proyecto y funcién seleccionadas, puede configurar los
componentes que se muestran en Cost Management y aplicar los permisos adecuados:

) Gestion de costes + GuiaCost @ - o @ -
{ny Hogar .
Ajustes
5 Presupuesto
@ costo General  Presupuesta  Costo  Ordendecambio  Prondsticc  Permiso  Actividad
@ orden de cambio
Proceso del proyecto ~
& Prongstico
[ Archivos Editar La del proyecto se ha in el proceso a
i ol e el proyecta conuatsta
29 Miembros Pago sxcendente Cantrsto principsl , solicitud de pago de presupusst
Pago descentente Salcitud d pago oe costos , gastos
Ajustes
& st arden g cabioscenaenie Satcud e rden e camb ordende cambo e propieta
Orden e cambio descendente Salictud g cotizacion , ordn de cambio de provesdar
Pastana ge elemento de costo isible
Prondstica Costo y tiempo . fluio de caia , sequimiento el rendimiento
Unidad de medida v
Creacion de la empresa v
Divisa v
Asignacion de presupuesto y contratos v
. =

Editar proceso de proyecto

Orden de Orden de Ficha
Pago anterior  Pago posterior  cambiodela. cambiodela. Elemento de.. Previsidn

e———O
£0Qué utilizaria para Orden de cambio de la etapa inicial?

) Solicitud de orden de cambio
Solicitud de la orden de cambio de presupuesto ascendente.

o Usar orden de cambio potencial para las solicitudes de orden de cambio
Punto inicial de cualguier cambio ascendente. Se utiliza para enviar directamente
solicitudes de drdenes de cambio ascendentes y buscar aprobacidn para ellas.

: Orden de cambio del propietario
Orden de cambio de presupuesto ascendente que madifica el Contrato principal.

e

Mediante la configuracidon del proceso del proyecto, es posible activar un flujo de trabajo de orden de cambio
potencial colaborativa.

Flujo de trabajo de orden de cambio potencial (PCO) colaborativa
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e Trabajar con sus colaboradores de nivel superior en la PCO para aceptar el precio propuesto en los
cambios potenciales. Los proveedores pueden generar PCO y revisar, aceptar o rechazar los cambios
propuestos.

e Enviar una PCO para solicitar precios para una orden de cambio en lugar de utilizar una RFQ.

e Trabajar con sus colaboradores superiores en PCO en lugar de COR para las solicitudes de cambio de
presupuesto. Los valores enviados se muestran como Cambios de propietario pendientes, incluso si no
se utiliza un COR.

El flujo de trabajo colaborativo opcional para las PCO permite:

Nota: cuando la opcién "PCO como RFQ" esta activada, una PCO solo se puede asociar con un Contrato para
acceso de colaboracién al trabajo.

Importante: El flujo de trabajo de PCO colaborativa no se puede activar para proyectos con érdenes de cambio
existentes. Se requiere una suscripcion a Autodesk Build para participar en el flujo de trabajo.

Determine qué sistema de unidades se utiliza en Cost Management . Para ajustar la unidad de medida:

1. Haga clic en la herramienta Configuracién -

izquierda.
2. Enla ficha General, haga clic en Unidad de medida.
3. Utilice la lista desplegable para elegir entre unidades del sistema Métrico o Imperial.

en el panel de navegacion de la

GuiaCost @ ~

) Ajustes

General
Proceso del proyecta
Unidad de medida ~

Nombre para

\ 4 Descripcion Dimension Estado
mostrar

O it

Agregar unidad

Creacién de la empresa v
Divisa

Asignacidn de presupuesto y contratos v
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Cree unidades personalizadas para elementos de Costo. Para crear una unidad personalizada:

1. Haga clic en Afadir en la esquina superior izquierda de la seccién Unidades de medida.

2. Introduzca un nombre para mostrar que aparecerd en la lista desplegable de las unidades de
elementos de Costo. También puede afiadir una descripcidn o introducir la dimensidn de las unidades
mediante la lista desplegable.

En Cost Management, las plantillas de generacién de documentos suelen requerir campos para el propietario,
el contratista principal, el arquitecto y el notario. Puede seleccionar miembros predeterminados para cada
funcién mediante la lista desplegable Configuracion de empresas. Esta funcién asignard automaticamente
destinatarios predeterminados al enviar solicitudes de cambio de orden o solicitudes de pago.

Para configurar destinatarios predeterminados, siga estos pasos:
1. Vaya al menu desplegable Configuracién de empresas en Configuracion general.

2. Seleccione el miembro adecuado para cada funcién, incluidos Propietario, Contratista principal,
Arquitecto y Notario.

& Gestion de costes = GufaCost @ = -

Ajustes

- General

Procesa del proyecto v
Unidad de medida v

Creacion de la empresa ~

Divisa -
Asignacian de presupuesto y contratos v

Ajustes de redondeo v

Una vez que haya establecido las funciones en el proyecto, Cost Management las asignard automaticamente
como destinatarios por defecto al enviar solicitudes de cambio de orden o solicitudes de pago. Por ejemplo, si
es contratista y desea enviar una PCO (orden de cambio potencial), el destinatario por defecto es el contacto
del propietario en Configuracién de empresas. Si es propietario, el destinatario predeterminado es el
Contratista principal.

Ademas, puede asignar permisos a las funciones que ha creado. Al asignar permisos a funciones, puede
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asegurarse de que los miembros adecuados del equipo tengan el nivel de acceso adecuado a la informacion
del proyecto.

& Gestién de costes GuiaCost @ = & -

Ajustes

- General

Procesa del proyecto v
Unidad de medida v

Creacion de la empresa ~

Divisa v
Asignacian de presupuesto y cantratos v

Ajustes de redondeo v

Puede definir muchas divisas base y extranjeras en el proyecto. La divisa base por defecto para cada proyecto
es USD (dodlares estadounidenses). Para cambiar este parametro:

Vaya a la herramienta Configuracion.

Cambie a la ficha General.

Desplacese hacia abajo hasta la seccidon Divisa.

Seleccione una de las divisas disponibles junto a Divisa base.

PwNPE

Nota: La divisa base no se actualizard en Project Admin.
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T Gestion de costes ~ GuiaCost @ ~

Ajustes

General

et Creacitn de la empresa

Asignacion de presupuesto y contrates
Ajustes de redondeo
Materiales en aplicaciones de pago
Retencion

Formulas fiscales

Con la funcionalidad de varias divisas, la gestidon de proveedores extranjeros se simplifica. Los equipos pueden
administrar facilmente los Contratos de proveedores, las 6rdenes de cambio, las solicitudes de pago y los
gastos en diferentes divisas. A continuacidn, el sistema convierte automaticamente todas las divisas
extranjeras a la divisa base del proyecto y muestra las pérdidas y ganancias por tipo de cambio para un mejor
control de los Costos.

Para configurar divisas extranjeras:

1. Haga clic en Activado en Divisas extranjeras y, a continuacion, haga clic en Anadir.
2. Busque la abreviatura de la divisa.
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(5 Gestian de costes ~ GuiaCost @ ~ .

/,} .
; Ajustes

B

General

Creacion de la empresa ~

o O @

Divisa Tipo de camblo (1 MXN)  Vilido desde valido hasta

Agregar
Asignacion de presupuesto y contratos ~
Ajustes de redondeo -
Materiales en aplicaciones de pago ~

Retencion ~

3. Proporcione un tipo de cambio de 1 USD. Utilice solo valores numéricos y un maximo de 8 decimales.
El tipo de cambio no se redondeara.

4. Seleccione las fechas de inicio y fin de validez del tipo de cambio. Estos campos son opcionales; puede
dejarlos en blanco.

Siempre puede suprimir divisa extranjera, y las instancias existentes que utilicen esta divisa extranjera no se
veran afectadas.

Nota: Al crear un proyecto de plantilla, se copiara la configuracion de divisa.
Una vez que se activan las divisas extranjeras en el proyecto, se pueden crear y administrar facilmente

Contratos de proveedores extranjeros, érdenes de cambio, aplicaciones de pago y gastos en las divisas
establecidas.

Gestidn de Contratos de proveedores extranjeros

e Gestion de 6rdenes de cambio de proveedores extranjeros
e Gestion de solicitudes de pago de proveedores extranjeros
e Gestion de gastos de proveedores extranjeros

e Gestion de presupuestos de proveedores extranjeros

Nota: En las pdaginas de respuestas y paneles desplegables, los miembros con permiso de colaboracién veran

todos los valores monetarios mostrados y editables en divisa extranjera. Al editar, el nombre de la divisa se
muestra junto al valor.
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T Gestion de costes ~ Guialost @ ~ o

Ajustes

General

Divisa v

Asignacion d

Ajustes de redonden ~
Materiales en aplicaciones de pago ~
Retencian ~
Fermulas fiscales v

Dacumentos y anexos ~

Los miembros pueden afiadir varios presupuestos a un Contrato por defecto.

La adicion de varios cddigos de presupuesto a un Contrato se puede limitar al seleccionar la opcién "Un
presupuesto a un Contrato".

Nota: Este pardmetro asegura que ninguna de las integraciones de contabilidad se vea afectada.
También puede asignar un presupuesto a mas de un Contrato. Cuando se active esta opcidn, se solicitara a los
miembros del proyecto que especifiquen un Contrato cada vez que seleccionen un presupuesto para:

e Elemento de Costo

e @Gastos

e Costo real

e Ajuste de prevision

e Transferencia presupuestaria interna
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() Gestién de costes ~ GuiaCost @ =
G Hos .

Ajustes
ol
= General BS UPUESEE
&« A et T
[ Orden de cambs
M Prondstice Ajustes de redondeo
0 &

Regla y precision Regla

Ala mitad

28 Miembros

O caleu

Nombre

Suma real redendeada

Ejemplo

olveran a calcular cuando cambie la configuracior

Valor
redondeado

Materiales en aplicaciones de pago

Retencion

le Formulas fiscales

~

Utilice la configuracion de redondeo para especificar el nivel de detalle que desea ver en Cost Management .

Reglas:

e Mitad hacia arriba: redondeo tipico. Cinco o mads, redondeo hacia arriba; cuatro o menos, redondeo

hacia abajo.

e Redondeo hacia arriba: todos los valores se redondean hacia arriba.
¢ Redondeo hacia abajo: todos los valores se redondean hacia abajo.

Puede configurar una precisién de hasta 0,001:

Parédmetros de redondeo

Reglas y precision Regla Precision Ejemplo
Round up 0.001 ~ —> 1.235
1
Suma © calcular en valores reals
0,1
Calcular en valores redo
Los datos de proyecto exist 0,01 cular al cambiar el parametro.
0,05 Valor
Nombre al
redondeado
0,001 v
Item 1 36 2.346
Item 2 45678 4.568
Actual sum 6.9134
Rounded actual sum 6.914
Sum of rounded values 6.914
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También puede definir como se deben sumar los valores. Puede calcular en:

e Valores reales y, a continuacién, redondeados
e Valores ya redondeados

Si cambia la configuracidn, los datos existentes del proyecto no se volveran a calcular.

Nota: Al seleccionar Calcular en valores redondeados, primero se redondea cada elemento de linea vy, luego,
el total se calcula en funcién de los valores redondeados. En la situacion en la que se introduce el total en el
nivel de resumen, el sistema de Cost Management ajustard automaticamente uno de las subelementos,
asegurdndose de que se mantenga el valor total introducido manualmente.

w00 Budget : 12,000.00 11,000.00
1 Item 1 &,000.00
2 Item 2 : &,00:0.00 3.666.67
3 Item 3 : &,000.00 3,666.67

T Gestion de costes = GuiaCost @ - ;-

Ajustes

General
T RERACION 08 PresUPUESIO Y CONITATos v

!
. s Ajustes de redondeo “
|
[

B Materiales en aplicaciones de pago ~
Selecciane " lcular materiales en la seccion Esta ap

© Materiales alma

anteri Este periods ta aplicacion
Trabaj Materiale . Materiales
mp a ! mple mp almacenados

Retencion ~
Formulas fiscales v

« Documentos v anexos ~

En la actualidad, Cost Management sigue el estdndar AIA G703, por lo que ofrece un enfoque de seguimiento
binario de materiales. Segln este estandar, los materiales se consideran como trabajo completado o
almacenado. Si un material esta fijado en el sitio, se clasifica como trabajo completado y se coloca en la
columna: Este periodo: trabajo completado. Por otra parte, si el material estd entregado al sitio y se ha
almacenado, permanece en la columna: Esta solicitud: -trabajo total completado. La categoria Este periodo
acumula los materiales entregados a lo largo de varios meses y solo se debe mover a Trabajo
completado cuando se haya completado y colocado en su lugar.
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Sin embargo, algunos propietarios prefieren ver los materiales del periodo anterior como previamente
facturados en lugar de previamente completados. Esperan ver que el importe del pago total se refleja en la
seccion Desde la solicitud anterior. Para solucionar este requisito, se tiene la opcién que permite la
combinacion del trabajo completado y los materiales, tratdndolos como un valor de trabajo completado
unificado para el siguiente periodo.

Con la opcion Materiales en solicitudes de pago, puede elegir un método para calcular materiales en Esta
solicitud en solicitudes de pago de presupuesto y Costos.

Importante: Esta configuracién no se puede cambiar una vez creada la solicitud de pago.
Para ello:

1. Vaya ala herramienta Configuracion en el panel de navegacion de la izquierda.
2. Enla ficha General, desplacese hasta Materiales en solicitudes de pago.
3. Elija un método para calcular materiales:

e Materiales almacenados: incluye los materiales almacenados recientemente en el periodo
actual y los materiales almacenados anteriormente que todavia no se han inCORporado al
proyecto.

e Materiales facturados: incluye tanto los materiales que se van a facturar en el periodo actual
como los materiales que se han facturado anteriormente. Si se selecciona Materiales
facturados, se afiadira un nuevo conjunto completo de columnas a las solicitudes de pago de
presupuestos y de Costos, que reemplazara las columnas Materiales almacenados originales.

Alterne entre opciones para ver la diferencia en las columnas de las solicitudes de pago.

Trabajo comgletada  Materiales en el emplaz Total Trabajo campletada  Traba) sl completado  Materiales en el emplaz. _ Completado y almacenad

Nimero Nombre Imparte Importe Total Importe Importe Importe Tatal
000 0,00 a.00

Nimera Nombre tmporte tmperte Total tmporte tmporte Total tmparte Importe Total

000 00 000 o00

El cambio en la configuracién también estara visible en el panel desplegable de la Solicitud de pago de
presupuesto, en la seccion Costos asociados. La columna Materiales almacenados cambia a Materiales
facturados y se aifade la nueva columna %. También puede ver el cambio en la categoria Gastos en Costos

asociados. Si no esta visible, para ver las nuevas columnas alli, haga clic en el icono © y seleccione las
columnas necesarias.
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[*7 Exportar
Solicitud de pago de costes
= Afadir
Nam- Trabajo Materiales
Estado % % Agregar por o
bre : completado facturados yregar p I:
0,00 )
K ~
.
Gastos
1t
Yadir existente
”
w Fecha
Es
Creado L d
Enviado ™
i 5 ™
Distribucidn de Fed
. =
previsianes
Payada ™

Nota: Puede elegir si Trabajo completado y Materiales facturados deben afiadirse por la cantidad o %. Al
afiadir Costos por %, Trabajo completadoy Materiales facturadosse afadirdn por su %. La
columna Materiales almacenados siempre se agregara por cantidad.

Permite especificar una tasa de retencion para el trabajo completado y los materiales almacenados para
presupuestos y Costos. A cada elemento de linea de solicitud de pago se le afiade automaticamente una linea
para la retencién. No obstante, se puede eliminar. El limite de retencién por defecto se aplica
automaticamente a cada Contrato o Contrato principal y también se puede ajustar. Para configurar las tasas
de retenciodn:

1. Haga clic en Configuracidn en la navegacién de la izquierda dentro de Cost Management .
En la ficha General, haga clic en Retencidn.
3. Introduzca el % de trabajo completado, % de materiales almacenados y el limite de retencién para las

solicitudes de pago de Costos y presupuestos.
4. Elija calcular el impuesto Antes de la deduccidn de la retencion o Después de la deduccion de la

retencion.

N
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Retencion A~

Las tasas de retencion y los limites predeterminados se establecen en todo el proyecto, pero se pueden modificar en
el nivel Contrato/Contrato principal. También se pueden hacer cambios en solicitudes de pago por separado. Una vez
que se hagan las modificaciones en el nivel de solicitud de pago o Contrato/Contrato principal, los cambios que se
hagan aqui no se aplicaran.
Limite de retencion (% de
% de trabajo completado % de materiales Contrato principal/Contrato

suma hasta la fecha)

Solicitud de pago de

10 8
presupuesto
Solicitud d god
olicitud de pago de 10 8 %
costes
Calcular impuestos O Antes de la deduccion de la retencian

Después de la deduccion de la retencion

Nota: La tasa de retencidn también se puede modificar y anular en el nivel de Contrato o de Contrato principal.

Cuando se aplica un limite de retencién al Contrato o al Contrato principal, los miembros con permiso Control
total veran esta informacion en la vista de detalles de la Solicitud de pago de Costos.

Se ha aplicado un limite de retencion

El limite de retencion actual es 89.360,00 [5%
de la suma del hasta la fecha).

Total retenmido ?}

anirdn

Es posible establecer una tasa de retencion para un proyecto en funcidn del porcentaje de finalizacién. Para
ilustrar este ejemplo, imagine una situacidn en la que la tasa de retencion se establece en 10 %, pero esta
limitada al 5% del valor total del proyecto. En un Contrato por valor de 1000 000 USD, distribuido
uniformemente en cinco meses, se facturarian 20 000 USD de trabajo y se conservarian 000 000 USD al mes.
Sin embargo, para el tercer mes, se alcanzaria el limite, ya que la retencién no puede superar los 50 000
dodlares.

Cuando el importe total retenido sea mayor que el importe del limite de retencién tendra opciones a su
disposicion para ajustar el limite de retencion excedido.
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Se ha superado el limite de retencion

suma del

retencion de 1,600 (8% de la s
Contrato hasta la fecha) por 998,400

Ajustar importe total retenido a 1,600

L
Editar limite de retencion de Contrato
Materales en el emplaz. Total retenido
Liberado en este Retenido
% . Total %
periodo actualmente - @ @
1000,000 10
1000 000 10

Si decide:

e Ajustar el importe total retenido, la tabla se actualizard. Esto significa que el limite de retencidn se
distribuye a las subelementos de acuerdo con la SOV, y se calculan los porcentajes. Compruebe los

nuevos valores.
e Liberar el importe excedido, se restableceran los valores del campo Liberado en este periodo que se

hayan introducido manualmente. Se le solicitara que confirme esta accidén. Compruebe los nuevos

valores.
e Editar el limite de retencidn, se le transferira a la seccién Retencidn de la configuracion General para

cambiar manualmente dicho limite.

Utilice la funcién de cdlculo de impuestos personalizada para calcular impuestos en todos los procesos de
Costos y mostrar los impuestos en la documentacion de Costos generada a fin de cumplir los requisitos de los
distintos gobiernos. Los administradores de proyectos pueden afiadir varias férmulas fiscales para controlar
como se aplican los impuestos a cada Contrato, solicitud de pago y orden de cambio. Las formulas existentes

estaran disponibles en la lista.
Crear una formula fiscal

Para crear una formula fiscal:

1. Haga clic en Configuracidn en la navegacién de la izquierda de Cost Management .
2. Enla ficha General, haga clic en Formulas fiscales y, a continuacion, en Afiadir.
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Formulas fiscales ~

Anadir Nombre Impuestos Estado

No hay datos disponibles.

3. Seleccione el icono de lapiz para editar el nombre de la formula.
4. Para actualizar el total neto por defecto (1000,00) en el panel de vista preliminar central, haga clic
en Total neto.
5. Arrastre un nuevo impuesto a la columna central para afiadirlo a la formula.
Arrastre y suelte para anadir un

Nombre Importe
elemento de formula.
Total neto
Nuevo impuesto 0,00 | Fuelte el elemento aqui para afiadir un impuesto

) o ) S Nuevo impuesto 0,00
Los impuestos se pueden agregar, eliminar, asignar un |

nombre y reordenar segin sea necesario. Después de
establecer la tasa de impuestos para cada uno, los
importes se calculan en la "Base de coste” mostrada.

Impuesto total
Subtotal 0,00

Los subtotales se pueden afiadir, eliminar, nombrar y Total general

reordenar segln sea necesario. La configuracion del
tipo de subtotal se refleja en el nimero de |a Base de
coste.

6. Haga clic en el Nuevo impuesto que acaba de afiadir para especificar el Tipo impositivo en forma de
porcentaje. El tipo impositivo puede ser positivo o negativo. Los tipos impositivos negativos son Utiles
para calcular las deducciones de CIS.

Nueva formula fiscal & e Cancelar

Arrastre y suelte para anadir un

Nombre Importe Base de coste Resultado Ediciopini=cal ST

elemento de férmula.
Total neto 9 1000,00 Nombre *

# Nuevoimpuesto e oeo ‘ Nl‘?\--ﬁ)\mpuggm 0% 1000,00 0,00 | Nuevo impuesto

Los impuestos se pueden agregar, eliminar, asignar un
nombre y reordenar segin sea necesario. Después de Tasa de impuestos (%) *
establecer la tasa de impuestos para cada uno, los

importes se calculan en la "Base de coste” mostrada

Impuesto total 0,00 0

. Total general 1000,00
I Subtotal 0,00

Los subtotales se pueden afiadir, eliminar, nombrar y
reardenar segiin sea necesario. La configuracion del
tipo de subtotal se refleja en el nimero de la Base de
coste.

Nota: si los impuestos de féormulas fiscales diferentes tienen el mismo nombre, se combinardn en un Unico
impuesto en el resumen de impuestos, independientemente del tipo impositivo.

7. Siga afladiendo mds impuestos segln sea necesario para crear la férmula. A medida que se afaden
impuestos, el total de impuestos se calcula en funcidn del tipo impositivo y el total neto. Combinados,
estos valores generan el total general. Los impuestos se pueden afadir, eliminar y reordenar segun
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sea necesario, y también puede asignarles un nombre. Después de definir el tipo impositivo para cada
uno, los importes se calculan en la columna Base de Costo.

Arrastre un nuevo subtotal a la columna central para afiadirlo a la férmula. El subtotal se utiliza para
admitir un caso de uso de impuestos.

En el panel derecho, puede elegir entre dos opciones:

e Modificar base de costo para volver a calcular la base de Costo de los impuestos posteriores.
e Solo informacion para que el subtotal sea visible con fines informativos sin tener que volver a
calcular la base de Costo para los impuestos posteriores.

Nueva formula fiscal &

Arrastre y suelte para afiadir un
elemento de formula.

£ Nuevoimpuesto 0,00

0,00

liminar, nambrar y
configuracién del
mero de 12 Base de

como el subtotal.

Nombre Importe Base de coste Resultado

Total neto 1000,00

Nuevo impuesto 0% 1000,00 0,00

Subtotal 1000,00

Impuesto total 0,00

Total general 1000,00

Nota: si hay varios impuestos por encima del subtotal, el subtotal mostrard tanto el subtotal de impuestos

10. Haga clic en Guardar para guardar la férmula fiscal.

o

Editar subtotal Suprimir

Modificacion de la base de coste

© Modificar base de coste
Crea un subto ve a calcular la muestra
“Base de cost los impuestos posteriores.

Sole info.

Crea un subtotal para fines de informacion sin
volver a calcular Lz "Base de coste” para impuestos
posteriores

Para mostrar los impuestos en los documentos de Costo generados, la plantilla de documento debera
actualizarse con la nueva plantilla disponible en la configuracién.

Una vez creada la férmula fiscal, puede utilizar el mend Mas

para modificarla:

e Duplicar: realiza una copia de la férmula que se puede utilizar como base para una nueva féormula

fiscal.

e Desactivar: la férmula deja de estar disponible para su seleccion al aplicar la férmula de impuestos.
Las férmulas utilizadas activamente se pueden desactivar, pero se le pedira que vuelva a calcular esos

impuestos.

e Eliminar la formula: Solo puede suprimir formulas fiscales que no se hayan aplicado.

Nombre

VAT an..

Impuestos
GST (5 %)
Duplicar
Desactivar

sSuprimir
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Nota: Las formulas fiscales que se han aplicado a articulos no se pueden editar, desactivar ni suprimir.

Como administrador de proyectos, puede afiadir formulas de impuestos, un resumen de impuestos o aplicar
un impuesto al documento para facilitar el calculo en todos los procesos de calculo de Costos. Mostrar el
impuesto en la documentacién de Costos generada, también ayuda a cumplir con los requisitos
gubernamentales.

Para aplicar un impuesto:

1. Haga clic en la herramienta Costo, Presupuesto u Orden de cambio CORrespondiente del panel de
navegacion de la izquierda, en funcién de la ubicacién en la que se aplique el impuesto.

Nota: Asegurese de haber afiadido las formulas fiscales con antelacion.
2. Haga clic en la ficha pertinente. Las opciones disponibles son:

e Contrato

e Solicitud de pago de Costos

e Contrato principal

e Solicitud de pago de presupuesto
e 0OCO

e SCO

3. Hagaclic en el nombre de un elemento de linea para abrir el panel de detalles.

4. En el panel de detalles de la derecha, desplacese a la seccién Impuesto y haga clic en Aplicar impuesto.
Si solo tiene una férmula fiscal disponible, esta se aplica al gasto. Si dispone de varias formulas fiscales,
seleccione la férmula que desee aplicar.

Contrato Solicitud De Pago De Costes Gastos

- 2 P " Coste
ﬂ Modo de edicién u Graficos Codigo Nombre Cant. Unidad unitario Importe 3

888.969,...
General General
0110000..  Main contract 1 ea 888.969, 888.969,..

coédigo Nombre Proveedor Estado Tipo Moneda {33
Descargar plantilla

00***00 00 000002, Furniture Contract Autodesk Revisar y reenviar Consultor usD v Impuestos

00***00 00 000002... Consulting Enviado Consultor usp

|
002002 Furniture Contract Autodesk Entrada de proveed..  Consultor usD Aplicar impuesto

\ Requisitos de cumplimiento

El impuesto aplicado esta visible en el resumen de impuestos del elemento de linea.
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4

Total neto 5000,00
VAT (20 %) 1000,00
Impuesto total 1000,00
Total general 6000,00

Nota: es posible que aparezca un mensaje que indica que se han modificado los datos base. En ese caso, se le
solicitard que vuelva a calcular el impuesto aplicado. Varios elementos pueden provocar que se vuelva a

calcular el mensaje, dependiendo de dénde se afiada el impuesto:

Contrato

Presupuesto afadido

Presupuesto suprimido

Cantidad de SOV cambiada en la
tabla

Subelemento afiadido en la tabla
SOV

Subelemento importado a la tabla
sov

Solicitud de pago de costes

Valor cambiado de trabajo
completado del periodo

Valor de materiales almacenados
cambiado

Parametro de retencion cambiado

Valor de retencion cambiado

Valor cambiado desde el periodo
anterior

Contrato principal

Subelemento afiadido a la tabla

Subelemento importado en la tabla

Cantidad de SOV cambiada en la
tabla

Presupuesto vinculado cambiado

Subelemento suprimido

Solicitud de pago de presupuesto

Valor cambiado de trabajo
completado del periodo

Valor de materiales almacenados
cambiado

Parametro de retencion cambiado

Valor de retencion cambiado

Valor cambiado desde el periodo
anterior

oco

Valor validado cambiado en el
elemento de coste

Elemento de coste
asociado/desasociado

Jerarquia de elementos de coste
cambiada

Jerarquia de elementos de coste
cambiada

Marca de revision de OCO cambiada

sCo

Valor aprobado
cambiado en el
elemento de coste

Elemento de coste
asociado/desasociado

Jerarquia de
elementos de coste
cambiada

Jerarquia de
elementos de coste
cambiada

SCO afadidafsuprimida para solicitud
de pago de costes

0CO anadida/suprimida para solicitud
de pago de presupuesto

Si se grava un impuesto a una SCO enviada o ejecutada, se mostrara en el impuesto del Contrato. Podra ver el
total neto de impuestos y un total de impuestos para todos los impuestos de érdenes de cambio relacionados
con el Contrato. Puede expandir para ver informacion mas detallada, incluidas las érdenes de cambio
especificas que afectan a los impuestos del Contrato.

5. Sies necesario, utilice el menu Mas y seleccione Editar detalle de impuesto o Suprimir impuesto.

v Impuestos

Resumen de impuestos - Validacion orig.

/2 Editar detalle de impu..
Total neto
New tax (0 %) E]' Eliminar impuesto
New tax (0 %)
Impuesto total 0,00

Total general 900.000,00

La edicién de los detalles de impuestos permite activar o desactivar determinados impuestos segun sea
necesario. El cambio se actualizard automaticamente en la tabla de resumen de impuestos.

Nota: Si el estado del Contrato es Ejecutado, se bloquean los detalles de impuestos.
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Documentos y archivos adjuntos en Cost Management

(5 Gestion de costes - GuiaCost @ =

Ajustes

Genera
Retencion ~
Formulas fiscales v

Documentos y anexos ~

Horaria de trabajo v
Nombres y arden de las pestaias ~

Termines adicionales ~

Puede elegir si desea almacenar documentos y archivos adjuntos en Cost Management y en una ubicacion
especificada en Autodesk Docs.

Los documentos y los archivos adjuntos se almacenardn en una subcarpeta creada para cada empresa al
seleccionar la opcién Autodesk Docs. Si se opta por almacenar los archivos en Autodesk Docs, se crea un
Unico repositorio de todos los documentos generados especificos de cada empresa para futuras auditorias. Si
lo desea, la carpeta se puede compartir con otros miembros del proyecto para que accedan a la informacioén.
Para ello, los miembros deben tener permiso de carga en la carpeta relacionada para generar documentos o
cargar archivos adjuntos en Cost Management .

Como administrador del proyecto, puede conceder automaticamente el permiso de creacién a la empresa
asignada.

En la secciéon Documentos, puede administrar los permisos de carpeta de su empresa accediendo al panel
desplegable del Contrato, el Contrato principal, las solicitudes de pago y las drdenes de cambio. Solo tiene que
hacer clic en Administrar permisos de carpeta para abrir los permisos pertinentes para la carpeta de la
empresa.
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» Ambito de trabajo
> Presupuesto asociado
» Planificacién de valores
La empresa Crystal Clear Glazing no tiene acceso

» Impuestos a la carpeta Autodesk Docs asignada nia los
documentos de Cost Management.

~ Documentos
Administrar permiso de carpeta

B Almacenado en Autodesk Docs

. Paquete de documentos
1 documento | Fusionada a 074100-ROOFING.pdf

CONTRACT.pdf

Anadir documento

También puede optar por incluir o excluir el nombre del elemento en los nombres de carpeta y archivo.

Retencidn
Vista preliminar
Formulas fiscales Activar:
W D {Company name}
v [soe
Documentos y archivos adjuntos W D {SDP number}_{SDP name}

{SDP numberH{SDP name}.pdf

Acceder a los documentos generados y a los archiv

Desactivar:
Cost Management v [ {company name}
Autodesk Docs @ v [sor
() Archivos de proyecto v [ {sDP number}
Se creara una subcarpeta para cada empresa {SDP number}.pdf

n Conceder automaticamente a la empresa

m Incluir nombre de elemento en nombres de carpeta y archivo @
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Puede definir el nimero de horas que debe tener un dia laborable y los dias de la semana laboral.

Puede personalizar los nombres de las fichas y el orden en que aparecen.
gue no sean necesarias.

72 AUTODESK Cons

GuiaCost @ ~

Ajustes

General

Materiales en aplicaciones de pago

Retencion

Formulas fiscales

Documentos y anexos

Horaria de trabajo

Nombres y orden de las pestafias

Términos ad

GuiaCost @ ~

Ajustes

Original Personalizado

También puede desactivar las fichas
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Puede personalizar los términos relacionados con el equipo del proyecto y los valores de los elementos de

Costo, como Propietario o Contratista general.

Presupuesto

o De Fresupuesto L\}

- Presupuesio  Comtrato Princips Sali

(K1)

[3) Orden d= cambi 2 Se ha bioqueado el presupuesto e ¥ (0] vista por defer
Codign de Contrato del Fresupuests  Transferencia de Camiios proo

o - ~  Nombee del presupuests = G o]

presupuesio proveedor origine presupuesto._ aprobados

= fi - 3.115.537.000, 0D 3

28 wiembr

o« 0

r

Introduzca los términos que prefiera en la columna Personalizado. Estos términos se integraran
automaticamente y apareceran en areas relevantes de Cost Management .

Nombre y orden de las fichas

Términos adicionales

Original Personalizado

Términos relacionados con el eq..

Cambios prop. aprobados Cambios de presupuesto ascendentes con el estado Aprobado o Ejecutado
Cambios del propietario del b Cambios de presupuesto ascendentes con el estade Borrador

Contratista principal Organizacion designada por los clientes para realizar obras de construccion
Propietario Organizacion que se encarga del proyecto y lo financia

Cambios prop. pendientes Cambios de presupuesto ascendentes con el estado Abierto, Enviado o Aceptado
Cambios de propietario envia... Cambios de presupuesto ascendentes con el estado Abierto

Cambios del propietario envia.. Cambios de presupuesto ascendentes con el estado Enviado o Aceptado
Provesdor Organizaciones o personas que proporcionan bienes, servicios o materias primas.

Valores de Elemento de coste

Calculo aproximado hecho por el contratista principal para una orden de cambio potencial.

Estimado

Propuesto Propuesta de coste de Proveedor para una solicitud de presupuesto.

Enviado Valor enviado al propietario por el contratista principal en una solicitud de cambio de orden.
Aprobado Walor contractual con el propietario en una orden de cambio del propietario.

validado Coste contractual cuando el contratista principal crea una orden de cambio de Proveedor.
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Los administradores de proyectos pueden acceder a los pardmetros de Cost Management desde la
herramienta Configuracidn del panel de navegacidn izquierdo.

Cree el formato del cddigo de presupuesto siguiendo las directrices descritas anteriormente par

la Configuracidn de cddigos de presupuesto. Los segmentos de cédigo de presupuesto se deben definir antes
de importar un presupuesto en Cost Management .

() Gestion d - GuiaCost @ =

Ajustes

Presupuesto
(5] a
Formato del cdigo presupusstario

O A Vista previa del codigo presupuestario
@

Dande Nimero de caracteres  Delimitador Vista previa del codigo del segmento

Lista maestra de codigos de segmenta | Cerrar

Seleccione una o varias descripciones de segmento de presupuesto como nombre por defecto de los nuevos
presupuestos.

Al cambiar el nombre de los segmentos de presupuesto, suprimirlos o cambiar el orden en el
parametro Segmentos de cédigo de presupuesto, también cambiaran los nombres por defecto.
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(5] Gestion de costes ~ Cost @ ~ -] bR ~

G How Ajustes

& Presy
@ coro ! Presupuesto  Costo  Ordendecambio  Pronds rmis Activida
[ Orden de cambio
Formato del codigo presupuestario ~
(] hivos
Formato del nombre del presupuesto ~

28 Miembras

Columnas de descripcitn general del presupuesto -
Bloqueo de presupuesto v
Permitir transferencia de presupuesta interno -
Programar instantaneas de presupuesto ~
Cuadre de valores del contrato principal v

cipales tipos de contratos ~

Gestion de costes ~ GuiaCost @ ~ ™ i -

Hogar

@
@

l!\justes

@ o ral  Presupues den de cambio  Pronéstico hctivida
[8) Orden de cambio

Farmato del codign presupuestario v
M Pronsstico
O archives

Formato del nombre del presupuesto v
29 Miembros

Columnas de descripcian general del presupuesto ~

&l grupo y el orde

@ las columnas existentes. Crea columnas perso; jas calculadas a

tir de valores d

yecto u otras colum

Bloqueo de presupuesto ~
Permitir transferencia de presupuesto interna v
Programar instantneas de presupuesto v
Cuadro de valores del contrato principal ~
Principales tipos de contratos v .
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Gestin de costes ~ Guiatost @ ~ o @ -

@
Hogar .
@ [pdministrar columnas: descripcion general del presupuesto cancelar [EEURIEH

o !
@ c
o Cantidaddeen-  Costo unitario Presupuesto  Transferencia de Cantidadde  Cantidadde en-  Cambiosdepro-  Cantidad de en-  Costounitariode  Cambios de pro- Cantidad  Cantidad de en-
@ Orden de cambic trada original original original presupuesto.. transferencia de.. trada de transfe.. pletario aproba-— trada de camblo..  camblos de pro-. pletario.. revisada  trada revisada
1 : 1000000 00 3 I 3
'y i
D Art Afadir nuevo Duplicado
B mfor
Hombre de la columna Grupo de columnas Posicién
E3 b
Original aty Presupuesto v >
Haga clic para agregar un elemento de Total
formula Cantidad origina 100.00
Formato
= Cantidad original 100

Mostrar el total de Lz columna

Apagada

’8

Los administradores de proyectos pueden administrar el nombre, el grupo y el orden de las columnas
existentes. También pueden crear columnas personalizadas calculadas en valores de proyecto u otras
columnas.

Para administrar las columnas existentes y crear columnas de presupuesto calculado personalizadas, haga clic
en Administrar.

Para cambiar la ubicacién en la que aparecen las columnas existentes (grupo y posicion), cdmbieles el nombre
y controle las que aparecen por defecto. Seleccione el nombre de la columna y elija la opcidn que desee debajo
de la vista de lista.

Administrar columnas: Descripcion del presupuesto Cancelar
Presupuesto
B Coste unitario Presupuesto  Transferencia de Cant. de Cambios Coste unitario de Cambios prop.
Cant. original Cost Type . .. X Ce
original original presupuesto.. prop. aprobados Cambios prop.... aprobados
100,000 100,000 10.000,000 1000,000 30,000 10,000 300,000
4 »
Afadir nuevo Duplicar
Nombre de columna Grupo Columna Posicion
Cant. original Presupuesto W >
Haga clic para afiadir un elemento de Total
férmula Cant. original 100,000
Formato

i valor del proyecto

Py Moneda v
Valor original del proyecto que se puede utilizar para = Cant. original 100,000

calcular una columna, por ejemplo, los valores de

Para obtener mas informacidn sobre la administracién de columnas personalizadas.
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G Gestion de costes - GuiaCost @ ~ & -

Ajustes

Presupuesto

Formato del cédigo presupuestaria ~
Formato del nombre del presupuesto “
Columnas de descripeion general del presupuesto ~

Blogueo de presupuesto ~

Eloquee su presupuesto original para evitar cambic es. Solo los administradores de proyectos pueden editar el presupuesta original una vez que esté bloqueado.

permitir transferencia de presupuesta interno v
Programar instantaneas de presupussto ~
Cuadra de valores del contrato principal v

Princivales tinos de contratos ~

Una vez finalizada la configuracion del presupuesto original, seleccione el botén Bloquear presupuesto para
bloquearlo.

Nota: Una vez activada, esta opcién es no se puede deshacer. Los administradores de proyectos solo pueden
editar un presupuesto bloqueado.

Una vez que se ha bloqueado un presupuesto, las cantidades, las unidades, los Costos unitarios y las
proporciones de la previsidon también se bloquean. Sin embargo, con la herramienta Previsidn, ain puede:

e Editar las fechas de inicio y finalizacion
e Crear o suprimir distribuciones de previsién
e Vincular tareas de programacion al presupuesto

e Calcular proporciones

Nota: Como administrador de cuentas, también puede bloquear el presupuesto con la integracion.

Active esta opcidn para permitir que los miembros realicen una transferencia presupuestaria interna desde la
vista de resumen del presupuesto.
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S Gestion de costes Guiacost @ ~ & -
o .

N Ajustes

&)

Presupuesto

= Formato del codigo presupuestario v
»
0 Formato del nombre del presupuesto v
(E]
Columnas de descripcion general del presupuesto v
Bloqueo de presupuesto -
Permitir transferencia de presupuesta interno ~
@
Programar instantaneas de presupuesto v
Cuadro de valores del contrato principa v
Principales tipos de contrates v

Muestre las 6rdenes de cambio en el contrato principal como articulos de linea o como una columna. Los
usuarios pueden cambiar esta vista en el contrato principal, pero esta seleccion establece la vista por defecto.

Puede activar y desactivar esta vista para:

e la ficha Contrato principal;

e la ficha Solicitud de pago de presupuesto.
Para ello:

1. Expanda la seccion Planificacion de valores del contrato principal.
2. Seleccione Como elementos de linea o Como una columna mediante el botén de opcidn.
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GuiaCost @ ~ o

Ajustes

Presupuesto

Programar instanténeas de presupuesto v

vadro de valores del contrato principal v

Principales tipas de contratos ~

Tipo 1 Descripcion Estado

Flujos de trabajo de aprobacion de solicitudes de pago de presupuesto v

Plantillas de documentos v

Fechas v

Atributos personalizados v

El contrato principal es el acuerdo contractual principal celebrado directamente, por ejemplo, entre un
propietario y un contratista principal. Al crear un nuevo contrato principal, puede elegir el tipo de contrato
principal entre las opciones predefinidas o afiadir uno en la configuracion para que se ajuste a las necesidades
de su empresa.

Elija una de las opciones que se presentan:

Costo adicional: trabajo realizado en funcién del costo real mdas las adiciones que incluyen, entre otros
factores, los Costos generales y las ganancias.

Precio fijo: el trabajo realizado por una suma fija donde los Costos reales en los que se ha incurrido
pueden diferir del valor entrante pagado. Si selecciona esta opcion, los valores de los elementos de
costo de marcas de revision se distribuiran entre los elementos de costo normales en los cambios de
propietario aprobados. Si elige esta opcidn como tipo de contrato principal, los Costos adicionales
afiadidos a las 6rdenes de cambio se ocultaran para el cliente. Esto significa que si afiade una marca
de revisién del 10 % a un elemento de cambio de trabajo de hormigdn de 10 000 S, el cliente solo vera
el costo final de 11 000 $ para el elemento de trabajo de hormigén en su factura.

Precio por unidad: trabajo realizado que se calculara seguin la medicién detallada del progreso de la
tarea.

Nota: Los valores por defecto del sistema no se pueden suprimir. Puede desactivarlos para que no se muestren
en la interfaz de usuario.

Para aiadir un tipo de contrato principal, haga clic en Aiadir en la esquina superior izquierda de los Tipos de
contrato principales.
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Tipos de Contrato principal A~
Anadir Tipo Descripcion Estado
Coste Plus H Trabajo realizado basado en el costere..  Activo
Precio fijo : El trabajo realizado por una suma fijae..  Activo
Precio unitario H Trabajo realizado que se calculard en fu..  Activo
Para asignar un tipo de contrato a un elemento de linea mediante una lista desplegable:
1. Vaya ala herramienta Presupuesto.
2. Cambie a la ficha Contrato principal.
3. Acceda al modo de edicién ¢ .
{n} CostHome P i
+
(=) Presupuesto
Presupuesto Contrato Principal Solicitud De Pago De Presupuesto

=
EL Coste

Orden de cambio ¢7 Modo de edicién

4. Seleccione el tipo de contrato en la columna Tipo.
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£ Gestién de costes GuiaCost @ ~

e Ajustes

Presupuesto

Principales tipos de contratos

Flujos de trabajo de a
o8 M Crear flujo de trabajo de 2probacion
Pasa  Critico Estado

Nombre Condicid

sin flujos de trabajo

Los administradores de proyectos pueden crear flujos de trabajo de aprobaciéon personalizados para las
solicitudes de pago de presupuesto. Esto permite automatizar el enrutamiento de documentos para la revision
interna y mantener la coherencia y transparencia de los procesos definidos por la empresa en todos los

proyectos.

Nota: También puede crear flujos de trabajo de aprobacion para elementos relacionados con los Costos.
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Cree formatos de plantilla de aplicaciéon de pago de presupuesto y contrato principal estandar mediante
campos que se rellenan automaticamente con datos.

(3 Gestién de castes = GuiaCost @ =

G Hoor

5 Presupuests
@ cont neral  Presupuesto 2 rden de camblo  Prongst ermis:
® o
Frincipales tipos de contratos ~
M rronosti
O archi
Flujos de trabajo de aprobacion de solicitudes de pago de presupueste ~
B
28 Miemt
Plantillas de documentos ~
Contrato principal
Editar plantilla_de_documento_de_muestra_del_contrata_principal.docx
salicitud de pago d.
Editar plantilla_de_documento_de_muestra_de_pago_presupuestario.docx
Fechas ~
Atributos personalizados ~
Mensaje de correo electronico predeterminado o
-

(5 Gestion de costes = GuiaCost @ ~

0 or
@ Hoaa .
Ajustes
o)
@ cost eral  Presupueste  Costo  Ordendecamblo  Pronéstico Permisa
@ Orden de cambio Plantillas de documentos v
M Pronast
) rchivos Fechas ~
@ Informes
Contrato principal Nombre Valor predeterminado Mostrar en la pagina de inicio
@ )
Solicitud de pago de Nombre Valor predeterminada Mostrar en la pagina de inicio
presupuesto
Atributas persanalizados v
-

Puede definir un valor por defecto para las fechas y elegir que se muestren en la pagina de inicio. Esto le

ayudard a administrar la programacién en Cost Management . Para ello, abra el menti Mds vy haga clic
en Editar.
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Nota: Los elementos sin elmeni Mds = no se pueden mostrar en la pagina de inicio y no se pueden editar.

Si procede, puede elegir el valor por defecto para la fecha. Utilice la opcidn de fecha relativa para aquellos
casos en los que una actividad esté relacionada con la fecha de otra actividad (por ejemplo, para crear una
planificacion de aprovisionamiento). La opcidn de fecha relativa solo estd disponible para fechas
personalizadas y fechas generadas por el sistema que se puedan editar.

Nota: Puede crear fechas relativas para atributos personalizados y columnas personalizadas.

Los ejemplos de variables de documento disponibles se muestran haciendo clic en Mostrar mas. Puede
utilizarlos para preparar plantillas de documento.

Fecha de edicion X

Valor por defecto

Esta fecha se rellenara automaticamente con el Gltimo dia o con la fecha de
vencimiento definida de cada periodo de facturacion.

Mostrar en la pagina de inicio

La fecha especificada en el panel de detalles del elemento se mostrara en la pagina de
inicio.

@D Activado

Ejemplos de variables de documento @

Para los documentos de Solicitud de pago de presupuesto:
{payment.dueDate} Copiar

Mostrar menos
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Cree atributos personalizados para los paneles de detalles dentro de los elementos del presupuesto, los
elementos del contrato principal y las solicitudes de pago de presupuestos en Cost Management .

(@ Gestion de costes = GuiaCost @ ~ & -
\f
Ajustes
[
_ Presupussto !
= J—
d Flujos de TraBajo de aprobacién de solicitudes de pago de presupuiesto -
D
N
= Plantillas de documentos ~
y
1 h Fechas v
Atributos personalizados ~
nare
nar
Mensaje de correo electronico predeterminado ~

Personalice el mensaje de correo electrénico por defecto para las solicitudes de pago de presupuestos enviadas
para revision.

<) Gestién de costes = GuiaCost @ = & -

n :
Ajustes
- Presupuesto
Principales tipos de contratos -
[
»
Flujos de trabajo de aprobacion de solicitudes de pago de presupuesto v
£
Plantillas de documentos v
Fechas v
a v
Mensaje de corren electronico predeterminado ~
-
P d o
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Los administradores de proyectos pueden acceder a los pardmetros de Cost Management desde la
herramienta Configuracidn del panel de navegacidn izquierdo.

Puede definir el formato de nimero para:

e Gastos. Puede definir el prefijo, el sufijo, el nUmero de digitos y el nimero de inicio de los gastos.

e Tabla de planificacion de valores del contrato. Seleccione uno o mas cddigos de segmento de
presupuesto como codigo por defecto para los elementos asociados al presupuesto en la tabla de
planificacion de valores del contrato.

GuiaCost @ ~

Ajustes

Costo

4l b Nimero maximo de caracteres  Avance

Columnas de descripcion general del contrato -

Cuadro de valores del contrate v

ampos abligatorios v

Tipos de contratos v

Tipos de gastos v

Flujos de trabajo de aprobacién de contratos v
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Definir los formatos de cédigo

Editar formato de nimero de gasto

Namero maximo de caracteres  Avance
0001

Prefijo
Prefijo Incluir codigo de contrato @ Incluir tipo

No v No

Secuencia

Namero e digitos Namero de inicio
4 0001

Sufijo

Un administrador de proyectos puede controlar la visualizacidn por defecto de los formatos de cédigo en Cost
Management .

Para definir la configuracion de formato de cédigo:
1. Haga clic en Parametros en el panel de navegacion de la izquierda.

Cambie a la ficha Costo para definir los formatos de cédigo de gastos.
3. Cambie a la lista desplegable Formato de numero.

N

4. HagaclicenelmeniMas ~ que aparece al lado de Gastos.
Haga clic en Editar.
6. Para cada tipo de cddigo, defina lo siguiente:

v

e Numero maximo de caracteres
e Prefijo: cualquier elemento antes de los nimeros generados.
¢ Numero de digitos y nimero inicial. Define cdmo se generan automaticamente los nimeros.
e Sufijo: cualquier elemento después de los nimeros generados.
7. Hagaclic en Terminar.
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Editar formato de numero Gastos X

Numero maximo de caracteres Vista preliminar

Prefijo
Prefijo Incluir codigo Contrato @ Incluir tipo
No v No W
Secuencia
Nimero de digitos NOmero de inicio
4 0001
Sufijo

Los administradores de proyectos pueden establecer un comportamiento por defecto para la planificacion de
valores. Elija entre dos opciones:

1. Importe bloqueado. De este modo se bloquea el importe de cada elemento vinculado al presupuesto

y se permite un desglose adicional.
2. Totalmente bloqueado. Esto bloquea la jerarquia de importes.

Nota: Puede cambiar este parametro en cualquier momento.
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Editar el formato del nimero de la Lista de Valores de... X

Seleccionar segmento de cédigo de presupuesta

lica a articulos asociados al presupuesto.

Columnas de Descripcion general del contrato

(& Gestién decostes - Guiatost @ - c ®-
Ry Hegar .
Ajustes
9 Presupuesto
@ oo General  Presupuesto  Costo  Ordendecamblo  Prondstico  Fermiso  Actividad
Orden de cambio
Formata de numera ~
M Pronstico
[ Archivos
Columnas de descripcion general del contrato ~
Informes
) e nbre, el grupo y el orden de las columnas existentes. Crea columnas lculadas a partir de valores de proyecto u
@ Ajstes
Cuadro de valores del contrato v
Campos abligatorios v
Tipos de contratas v
Tipos de gastos v
Flujos de trabajo de aprobacion de contratos v

le Flujos de trabajo de aprobacién de selicitudes de pago de costos v -
Los administradores de proyectos pueden administrar el nombre, el grupo y el orden de las columnas
existentes. También pueden crear columnas personalizadas calculadas en valores de proyecto u otras
columnas.

Para administrar las columnas existentes y crear columnas de contrato calculado personalizadas, haga clic
en Administrar.

Para cambiar la ubicacidn en la que aparecen las columnas existentes (grupo y posicién), cambieles el nombre
y controle las que aparecen por defecto. Seleccione el nombre de la columna y elija la opcidn que desee debajo
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de la vista de lista.

Administrar columnas: Descripcion del presupuesto

Haga clic para afadir un elemento de
formula

i valor del proyecto

- Moneda v
Valor original del proyecto que se puede utilizar para = Cant. original 100,000

calcular una columna, por ejemplo, los valores de

Para obtener mas informacidn sobre la administracién de columnas personalizadas.

i Coste unitario
Cant. original Cost Type ..
original
100,000 100,000
<
Afadir nuevo Duplicar
Nombre de columna Grupo Columna
Cant. original Presupuesto

Presupuesto
original

10.000,000

Cant. original

DARCO/

desde 1988

cen cela !

Presupuesto
Transferencia de  Cant. de Cambios Coste unitario de Cambios prop. e
presupuesto.. prop. aprobados Cambios prop.... aprobados §
1000,000 30,000 10,000 300,000
»
Posicion
by >
Total
100,000
Formato

GuiaCost @ ~
Ajustes
General Presupuesto Costo Orden de cambio Pronéstico Ermisc tividad
@
[8) orden de cambio
Formato de numero v
M Pronéstico
[ Archivas
Columnas de descripcion general del contrato v
@ infor
28 Miembros
Cuadro de valores del contrato v

Campos obligatorios

Campos obligatarios

Tipos de contratas
Tipos de gastos

Flujos de trabajo de aprobacion de contratos

datos de un contrato.

Los administradores de proyectos pueden definir un lote de campos como obligatorios a la hora de rellenar los
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Para ello:

Abra la herramienta Configuracién en el panel de navegacién de la izquierda.

Cambie a la ficha Costo.

Desplacese hacia abajo hasta Campos obligatorios y haga clic en él.

Elija los campos que deben marcarse como obligatorios. Los Atributos personalizados también
aparecen y se pueden seleccionar.

PwnNPE

Campos obhigatorios ~

Campos obligatorios

contrato ‘ [ A~
Detalles P
Tipo
Tipos de Contrato Fechas 1
Adjudicado
N En el emplazamiento
Tipos de Gastos ~
Fuera del emplazamiento
Atributos persanales
Flujos de trabajo de aprobacion de Ct Insurance Expires ~

-
Award Contract

Tras la configuracion, al crear un contrato, estos campos se marcan como obligatorios y deben rellenarse para
continuar con el flujo de trabajo del contrato. Al hacer clic en Ver, se le redirigird a los datos que faltan:
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Secondary Supplier Contract

X
Contrato
Se requieren los siguientes campos:
O Tipo. Adjudicado
Borrador Ver
Enviar @ Solicitar entrada del proveedor ﬁ?
~ Detalles
Codigo | 0002 Estado Borrador
Mombre | Secondary Supplier Contract
Descripcion | Main Contract
Contrato principal Main Contract 7
Presupuesto Seleccionar... v

Tipo * s
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La columna de tipo de contratos y gastos es un menu desplegable. Haga clic en Afiadir si desea crear mds tipos

para la seleccién. Utilice el meni Mds =~ para desactivar un tipo por defecto.

(@ Gestién decostes = GuiaCost @ =

Ajustes

Costo

tampos obligaterios

Tipas de contratos

[ Aqregar Tipo 1 Descripcign Estado

Tipas de gastos.

Agregar Tipo 1 Descripcion Codigode prefijo  Estado

Flujos de trabajo de aprobacion de contratos

Flujos de trabajo de aprobacin de solicitudes de pago de costos

Los administradores de proyectos pueden crear flujos de trabajo de aprobacidn personalizados para contratos,
solicitudes de pago de Costos y gastos. Esto permite automatizar el enrutamiento de documentos para la
revisién interna y mantener la coherencia y transparencia de los procesos definidos por la empresa en todos

los proyectos.

Active o desactive Inicio automatico después de enviar para iniciar automaticamente el flujo de trabajo de
aprobacion después de enviar la solicitud de pago de Costos. El cambio de esta opcidn afecta a las nuevas
aplicaciones y a las que tienen el estado Borrador, Entrada de proveedor pendiente, y Revisar y reenviar.
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Gestion de costes ~ GuiaCost @ ~ ® . N
Hogar .
Ajustes
Presupuesto

oo General  Presupuesto  Costo  Ordendecambio  Prondstico Permiso Actividad

Orden de cambio

e
@
o
Q
@
»
(6]

Prondstico Tipos de gastos )
Archivos
Informes Flujos de trabajo de aprobacion de contratos ~
22 Miembros
® Crear flujo de trabajo de aprobacion Q_ Buscar flufo de trabajo por nombre...
Ajustes
Nombre Condicion Paso  Critico Estado
sin flujos de trabajo
Cree flujos de trabajo de aprobacion para automatizar el proceso de revision interna entre el estado del contrato Borrador/Enviado y Enviado.
Flujos de trabajo de aprobacion de solicitudes de pago de costos v
Flujos de trabajo de aprobacion de gastos v

-

Seleccione una plantilla de flujo de trabajo de aprobacion

Seleccionar ...

Aprobacion en un solo paso

Aprobacion en dos pasos

Aprobacién en tres pasos

Aprobacién en cuatro pasos

Aprobacion en cinco pasos

59

www.darconline.com.mx



http://www.darconline.com.mx/

DARCO

desde 1988
() Gestién de costes - Guiatost @ = ° @-
@ Hogar .
Ajustes
{9 Presupuesto
@ Costo General Presupuesto Costo Orden de cambio Prondstico Permiso Actividad
[ Orden de cambio
Flujos de trabajo de aprobacin de solicitudes de pago de costos ~
M Pronéstico
[ Avchivos Tnicio automatica después del envio D)
Inicia automaticamente el fluja de trabajo de apeabacion después del envio, perd se detendrd y esperara a accibn del usuario i se excede el limite de retencion o no se cumplen las candictones del lujo d
Informes trabeic
28, Miembros
Crear flujo de trabajo de aprobacién Q, Buscar flujo de trabajo por nombre...
@ Astes st g pago e costo e vl sEgin s comcicne £ e A N af e 5 4 v SeBpIC et o bl con candiciones Satfeches.
Nombre Condicion Paso Critico Estado

sin flujos de trabajo

Cree flujos de trabajo de aprabacion para automatizar el proceso de revision interna entre el estado de la solicitud de pago de costos Enviada y Aceptada,

Flujos de trabajo de aprobacion de gastos ~

Requisitos de cumplimienta ~

=

Seleccione una plantilla de flujo de trabajo de aprobacion

Seleccionar ...

Aprobacién en un solo pasa

Aprobacién en dos pasos

Aprobaci6n en tres pasos

Aprobacion en custro pasos

Aprobacion en cineo pasos

Nota: también puede crear flujos de trabajo de aprobacién para elementos relacionados con el presupuesto.
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Requisitos de cumplimiento

(=) Gestion de costes + GuiaCost @ ~ o . -
(@ Hogar .
Ajustes

&3 Presupuesto
@ costo General  Presupuesto  Costo  Ordendecambio  Pronéstico  Permiso  Actividad
@ orden de cambio
A Pronostico Flujos de trabajo de aprobacion de solicitudes de pago de costos v
[ archivos
T Flujos de rabajo de aprobacién de gastos v
22 Miembros

Requisitos de cumplimiento
81 Ajustes e e -

Contrato Nombre Aplicable a Estado

Agregar
Solicitud de pagode  Nombre Aplicable a Estado
costos
Agregar

Plantillas de documentos v

Fechas ~
= Abribuibnn masnantivadan N -

Agregar requisito - Contrato

Nombre *

Descripcion

Requisitos para presentar Contrato

Requiere un documento

Aplicable a *

Cualquier tipo de contrata (incluido ninguna)

Cancelar  Aharrar

Defina los requisitos de cumplimiento para los contratos vy las solicitudes de pago de Costos. Para ello:

Elija la herramienta Configuracién en el panel de navegacion de la izquierda.

Cambie a la ficha Costo.

Haga clic en la lista desplegable Requisitos de cumplimiento.

Puede afiadir requisitos de cumplimiento haciendo clic en Aiadir junto a Contrato o Solicitud de pago
de Costos.

5. Afiada el nombre y la descripcidon del requisito; estos se mostraran en la seccién Requisitos de
cumplimiento del panel de detalles de la solicitud o del contrato.

PwnNPR
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6. Requiere un documento es una opcidn por defecto. Puede elegir una opcidn adicional Requiere fecha
de caducidad del documento.

7. En el caso de los contratos, puede elegir si el requisito se aplica a uno, varios o todos los tipos de
contrato.

8. Haga clic en Guardar.

Flujos de trabajo de aprobacién de Solicitud de pago de costes ~

Flujos de trabajo de aprobacién de Gastos

Requisitos de cumplimiento

Contrato Nombre Aplicable a Estado
Afiadir

ks

Solicitud de pago de Nombre Estado
costes

Afiadir

Plantillas de documento

Fechas

Atributos pers.

Nota: Después de anadir un requisito de cumplimiento de contrato, vera una nota: Los requisitos de
cumplimiento de contrato deben cumplirse para enviar la solicitud de pago de Costos asociada.

Al hacer clic en el mend Mas = junto al requisito de cumplimiento, puede elegir entre las opciones
siguientes:

e Editar: abre la ventana Afiadir requisito, donde puede realizar ediciones.

e Subir o Bajar: mueve el elemento hacia arriba o hacia abajo en la lista del panel desplegable.

e Desactivar: desactiva el elemento en cualquier momento, incluso si existe un ejemplar de requisito.
e Suprimir: suprime el elemento, pero solo esta activado cuando no hay ningun ejemplar de requisito.
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Cree formatos de plantilla estandar de contratos y solicitud de pago de Costos. Las plantillas se crean mediante
campos que se rellenan automdticamente con datos.

GuiaCost @ ~

o8
o :
Ajustes
_ ! Costo
[ mk Flujos de trabajo de aprobacién de gastos v
»
0 Requisitos de cumplimiento v
z
Plantillas de documentos A~
o
Edita lant
Edita lantilla_ds
Fechas v
Atributos personalizados v
o
Ajustes

Puede definir un valor por defecto para las fechas y elegir que se muestren en la pagina de inicio. Esto le

ayudard a administrar la programacién en Cost Management . Para ello, abra el ment Mds v haga clic
en Editar.
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Nota: Los elementos sin elmeni Mds = no se pueden mostrar en la pagina de inicio y no se pueden editar.

Si procede, puede elegir el valor por defecto para la fecha. Utilice la opcidn de fecha relativa para aquellos
casos en los que una actividad esté relacionada con la fecha de otra actividad (por ejemplo, para crear una
planificacion de aprovisionamiento). La opcidn de fecha relativa solo estd disponible para fechas

personalizadas y fechas generadas por el sistema que se puedan editar.

Nota: Puede crear fechas relativas para atributos personalizados y columnas personalizadas.

Los ejemplos de variables de documento disponibles se muestran haciendo clic en Mostrar mas. Puede

utilizarlos para preparar plantillas de documento.

Fecha de edicion X
Nombre *
Fecha limite de respuesta

Valor por defecto

Esta fecha se rellenara automaticamente con el altimo dia o con la fecha de
vencimiento definida de cada periodo de facturacion.

Mostrar en la pagina de inicio

La fecha especificada en el panel de detalles del elemento se mostrara en la pagina de
inicio.

@D Activado

Ejemplos de variables de documento @

Para los documentos de Solicitud de pago de presupuesto:
{payment.dueDate} Copiar

Mostrar menos

64

www.darconline.com.mx



http://www.darconline.com.mx/
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Cost_Custom_Attributes
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Cost_Custom_Columns
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Cost_Document_Templates

DARCOW/

desde 1988

(5 Gestion de costes - GuiaCost @ =
Gy He .
Ajustes
o]
Presupuesto Costo n nost "
@ cost
B ore Atributos personalizados
- pron
Contrato
O Agregar
[E) infarmes
22 Miem Lista de valores del
] Agregar
@
Salicitud de pago d.
Agregar
Gastos
Agregar

«

Cree atributos personalizados para los paneles de detalles en:

Subpartida de gastos

Agregar

Mensaje de carrea electronico predeterminado

Contratos

Planificacién de valores del contrato
Solicitudes de pago de Costos
Elementos de gasto

Subelementos de gastos
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Personalice el mensaje de correo electrdnico por defecto para las solicitudes de pago de contratos y Costos
enviadas para revision.

Ajustes

Los administradores de proyectos pueden acceder a los pardmetros de Cost Management desde la
herramienta Configuracién del panel de navegacidn izquierdo.

=j Gestion de costes + GuiaCost @ ~

Ajustes

u Himero maximo de caracteres  Avance

Formulas de margen financiero v
Campos obligatorios v
Tipos de brdenes de cambio -
Tipos de articulos de costo -

- Alcance de PO y item de costo v

Cambie el formato de nimero que se genera al crear érdenes de cambio y elementos de costo:

1. Haga clic en la herramienta Configuracién en el panel de navegacion de la izquierda.
2. Seleccione la ficha Orden de cambio.

66

www.darconline.com.mx



http://www.darconline.com.mx/
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Cost_Settings_Overview

DARCO/

desde 1988

3. Expanda la seccién Formato de nimero.

4. Seleccione elmeniMdas ~  para el formato de nimero que desea definir.
Puede definir lo siguiente:

e Numero maximo de caracteres.

e Prefijo: cualquier elemento anterior a los nimeros generados.

e Numero de digitos y nimero inicial. Define cémo se generan automaticamente los nimeros.
e Sufijo: cualquier elemento después de los nimeros generados.

Editar formato de niumero Solicitud de presupuesto X

NUmero maximo de caracteres Vista preliminar

A0

-{Codigo de Contrato}-0001

Prefijo
Prefijo Incluir cédigo Contrato Incluir tipo
QR- Sicon delimitador: g.. v No v
Secuencia
Namero de digitos Namero de inicio
4 0001
Sufijo
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T Gestion de costes ~ GuiaCost @ ~

Ajustes

Orden de cambio

Formato de numerc
Férmulas de margen financiero

Agrega Nombre Bescripcion Creado por Creado en

narcado pa Cambio de presupuesto v

Campos obligatarios

Tipos de ordenes de cambio

Se pueden anadir marcas de revisién financieras a las érdenes de cambio. Un ejemplo de marca de revision
financiera es un complemento, como un bono, un imprevisto o una tarifa. Estas marcas de revision financieras
se pueden afiadir a la orden de cambio para enviarla al propietario.

Antes de aplicar una marca de revision financiera, un administrador de proyectos debe crear la férmula de
marca de revisidn financiera en la ficha de configuracién de Ordenes de cambio.

Como administrador de proyectos, debe crear una férmula de marca de revision financiera:

Haga clic en la herramienta Configuracion en el panel de navegacion de la izquierda.

Cambie a la ficha Orden de cambio.

Haga clic en Afiadir en la seccién Férmulas de marcas de revisidn financieras.

Asigne un nombre a la nueva formula de marca de revision financiera. También puede afadir una
descripcién opcional haciendo clic en el icono de lapiz.

5. Haga clic en una Marca de revisidn en el panel de la izquierda para afiadirla a la férmula.

PwnNE
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6. En el editor de la derecha, escriba el nombre de la hueva marca de revision.
7. Seleccione el tipo y la cantidad de la marca de revision. Las opciones disponibles son:
e Porcentaje: calcula la marca de revisién en forma de porcentaje de la base de costo.
e Fijo: una cantidad fija que se aplica como total de la marca de revisién en el nivel de OCP.
8. Seleccione la base de costo para la marca de revisidn. Solo estd disponible en marcas de revisidon
basadas en porcentaje.

e Base de costo actual: multiplica el porcentaje y el costo.

e Total neto: multiplica la cantidad total neta.

e Base de costo modificada: multiplica el siguiente subtotal y el porcentaje.

e Subtotal de marca de revisién anterior: es igual al total de todas las marcas de revisidn
anteriores por encima de la marca de revisidn seleccionada, excluido el total neto.

e Total general: multiplica el total general calculado y el porcentaje.

e Total anterior: se calcula en funcién del total neto de las marcas de revisidn y todas las
anteriores.

9. Active o desactive la opcion para editar la variable cuando se aplique la formula.

10. Proporcione una descripcién opcional para la marca de revision.

11. Por defecto, las marcas de revision se calculan en todos los elementos de presupuesto. Haga clicen la
lista desplegable Asignar marca de revision a codigo de presupuesto para que una marca de revision
solo se aplique a un cédigo de presupuesto especifico.

12. Haga clic en Calcular en elemento de costo normal donde para seleccionar una columna, un operador
y una combinacion de valores a los que aplicar la marca de revisidon. Por defecto, las marcas de revision
se calculan en todos los elementos de presupuesto.

Nueva formula de marca de revision o

Nueva formula de marca de revision financiera ¢&*

Editar marca de revision Suprimir

Arrastre y suelte para afadir un
elemento de formula.

Nombre Importe Base de coste Resultado
Total neto 1000,00 Nombre *

T 1000,0 0,00 Nueva marca de revision

Tipo y cantidad

QO

N.° total de marcas de revision 0,00 O Porcentaje

0 %
Total general 1000,00 tl porcentaje introducido se calcular en funcio
del importe de “Base de coste" seleccionads

Tenga en cuenta lo siguiente: v Fijo

Base de coste
Base de coste actual v

alcula en funcion de la base neta total o de coste
or el subtotal snterior, dependiendo de 5

variable
®  Desactivado
La marca de revision variable se puede editar al

Descripcion

Asignar marca de revisién al codigo de
presupuesto

calcular en normal Elemento de coste donde

©®© © 0 ©

N

Para afiadir un subtotal a la férmula de marca de revision financiera:

1. Haga clic en Subtotal en el panel de la izquierda.
2. Seleccione la revision de base de costo adecuada. Entre las opciones disponibles, se incluyen Revisar
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base de costo o Solo informacion:

e La opcidén Revisar base de costo crea un subtotal y calcula de nuevo la base de costo de
ejemplo para las marcas de revision posteriores.

e La opcidn Solo informacién crea un subtotal con fines informativos, pero no calcula de nuevo
la base de costo para las marcas de revision posteriores.

Arrastre y suelte para anadir un
elemento de formula.

Nombre Importe Base de coste Resultado Elilagsubiotal AL

Total neto 1000,00 e Modificacion de la base de coste

% Marca de revision 0,00 Nueva marca de revision 0% 1000,00 0,00 ©O Modificar base de coste

Crea un subtotal y recalcula la muestra de base de
coste delas marcas de revision posteriores

Subtotal 1000,00 |

Solo info.

coste” mostrada,

. N.° total de marcas de revision 0,00
i subtotal 0,00
dir, eliminar, nombrar y Total general 1000,00
ean L

configuracion del
mero de [a Base de
coste Tenga en cuenta lo siguiente: v

Puede afiadir mas marcas de revisidn o subtotales seglin sea necesario. Una vez que todo esté listo, haga clic
en Guardar.

Nota: Las reglas de calculo pueden obligar a las marcas de revisidn a realizar calculos solo con los elementos
de costo con cddigos de presupuesto especificos. Por lo tanto, es posible que los datos de la base de costo de
ejemplo no reflejen los resultados reales del célculo y solo se muestren con el fin de comprobar la férmula.

Después de crear la formula de marca de revisién financiera, puede decidir dénde utilizarla en Cost
Management . Elija entre dos opciones:

e Cambio de presupuesto: para calcular las marcas de revisién del propietario en las tablas PCO, COR
(solicitud de orden de cambio) y OCO (orden de cambio del propietario). Esta es la opcion por defecto.

e Cambio de costo: este flujo de trabajo estd destinado a los propietarios que desean calcular las marcas
de revision de los proveedores en las tablas PCO, RFQ (solicitud de presupuesto) y SCO. Cuando se
selecciona esta opcidn, las PCO, RFQ y SCO tendrdn una relacidon uno a uno y se asociardn al mismo
contrato. Esta opcidn se establece como predeterminada cuando en el proceso de proyecto:

o El propietario tiene la funcion principal.
La opcidn Solicitud de cambio de orden esta desactivada.
La opciéon Usar orden de cambio potencial para solicitudes de orden de cambio estd
desactivada.

o Laopcidn Orden de cambio del propietario esta desactivada.

Nota: Mantenga solo un contrato por cada PCO. Se producird un error al generar mas contratos en PCO.

Para suprimir o desactivar una férmula de marca de revision financiera:
1. Haga clic en la herramienta Configuracidn en el panel de navegacion de la izquierda.

2. Cambie a la ficha Orden de cambio.
3. Haga clic en Desactivar o Suprimir en la secciéon Férmulas de marcas de revisidn financieras.
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Al hacer clic en Desactivar, puede desactivarla temporalmente para que no se utilice en las 6rdenes de cambio
en adelante. Al hacer clic en Suprimir, eliminard permanentemente la férmula de marca de revisién financiera
creada.

f6n de costes = Guiatost @ = & -

Ajustes

_ v Orden de cambio

Formata de numero v
Formulas de margen financiero v

Campos obligatorios ~

Campos obligatorios

Tipos de drdenes de cambio ~
Tipos de articulos de costo ~

Alcance de PCO y item de costo v

"
Los administradores de proyectos pueden definir un lote de campos segln sea necesario. Este pardmetro
puede ser util cuando se trabaja con el flujo de trabajo de orden de cambio para evitar que falte informacién
importante. Para ello:

Abra la herramienta Configuracion en el panel de navegacién de la izquierda.

Cambie a la ficha Orden de cambio.

Desplacese hacia abajo hasta Campos obligatorios.

Seleccione la lista desplegable junto a la orden de cambio.

Seleccione los campos obligatorios para las 6rdenes de cambio. Los atributos personalizados también
se muestran en la lista.

uhwnNE
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Campos obligatorios

Orden de cambio potencial
solicitud de presupuesto
solicitud de orden de cambio
Orden de cambio del propistario

Orden de cambio de proweedor

Tipos de Orden de cambio

Tipos de Elemento de coste

Campos obligatorios

Tipo. Cambio en la planificacion

DARCO/

desde 1988

Detalles
& Tipo

Descripcion

Cambio en la planificacion
Ambito de trabajo

Ambito de trabaijo
Atributos personales

Attribute 1

Los campos obligatorios se aplican a todos los ejemplares existentes y a los que se crearan en el futuro.

Después de configurarse, al cambiar el estado de una orden de cambio, estos campos se marcan como
obligatorios y se deben rellenar para continuar con el flujo de trabajo de la orden de cambio. Al hacer clic
en Ver, se le redirigira a los datos que faltan.

' '
O r Se requieren los siguientes campos:

Orde yeop

Cambio en la planificacidn. Tipo

P012 Furniture Contract Fu..  Enabling Works Additional Scope

> P-023 Budget Only PCO
P-036 test

> P-BCK-0006 g

> PCO-0002

> PCO-0003 New repart
PCO-000% title

PCO-0005 title

Presupuesto

efinir como abierto @ Suprimir

Namero Nombre

Expandir | Contraer
! POD3 test pco

01 test pco

> P-004 batwoman
> P-007 Concrete issue
> P-011 Additional Glass Tinting

Solicitud De Orden De Cam

test pco
Orden de cambio potencial

Orden De Cambio Del Propi

Estado del
Alcance
presupuesto
Qut of Scope = Borrador
Definir como abierto L]

Se requieren los siguientes campos:
Cambio en la planificacion. Tipo
Ver

[‘;’] Solicitar presupuestos por lotes

3) Asignar >
°/° Anadir marca de revision >
E Suprimir

Out of Scope » Borrador

Qut of Scope = Borrador

Borrador: preparar cambio potencial

Se requieren los siguientes campos:

Cambio en la planificacion. Tipo

>

Ver

Estado del
Borrador
presupuesto

Ambito | OutofSc. v

Tinn *

efinir to @
w Detalles
Niumero | P0OO3
Nombre | testpco
Descripcién
Contrato principal Prime Contract ~

Estado del coste Borrador

Cambio en la

Dias
planificacion * e

i

Los miembros con acceso de colaboracién también ven los campos obligatorios al enviar una RFQ (solicitud de
presupuesto).
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Submit PCO Save and close b L ]

The following required field(s) must
be filled in:

Type

View

PCO*

My contract

Description *

Type *

Contract

Los tipos de drdenes de cambio se pueden utilizar para filtrar las tablas de presupuesto y contrato, y formar
parte de los codigos de érdenes de cambio. Puede desactivar los tipos por defecto o afiadir los suyos propios.
Para afiadir tipos de érdenes de cambio:

Seleccione la ficha Orden de cambio en la herramienta Configuracién.

Expanda la seccidn Tipos de érdenes de cambio.

Haga clic en Afiadir.

Escriba el nombre del tipo.

Escriba una descripcion.

Elija a qué mddulo de orden de cambio se aplica un tipo. Al abrir el panel desplegable de la orden de
cambio, vera esta informacion en el campo Tipo como una opcidn para elegir una orden de cambio
concreta.

ok wnNRE

s Detalles
Transferir presupuesto

Numero Orden de cambio del propietario
Compra directa del propietario
Nombre P prop

Directiva de propietario
Descripcion

Lista filtrada

Cambio interno
Imprevistos
Contrato principal Cargo atrasado v

Estado del presupuesto Presupuesto de subcontrato

Ambito Borrar '

Tipo * Juscar. A

7. Seleccione si un tipo de orden de cambio especifico debe establecerse como opcién por defecto en
una orden de cambio determinada. Si un tipo se designa como valor por defecto en una orden de
cambio, no se puede anular su seleccidn en la seccion Aplicable a.
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Tipos de Orden de cambio ~

Anadir Tipo T Codigo de prefijo Estado Aplicable a

Predeterminado @
para

Transferir presupuesto : 6 Activo Todo
Orden de cambio potencial
Solicitud de presupuesto
Cambio interno : INT Activo Todo
Solicitud de orden de cambio
Orden de cambio del propieta.. : 0co Activo Todo Orden de cambio del propietario
Owner Cost Poooc Activo Todo Orden de cambio de proveedor
Compra directa del propietario : oDP Activo Todo
Directiva de propietario : ODR Activo Todo
Orden de cambio de pedidos d : POCO Activo Todo
Presupuesto de pedidos de co. : PQ Activo Todo
Orden de cambio de subcontr : SCo Activo Todo

Tipos de Orden de cambio del propietario

Compra directa del prop.. * Directiva de propietario X v

Seleccione el menti Mas ~  para desactivar los tipos por defecto no deseados.

Los administradores pueden seleccionar cualquier tipo de orden de cambio de OCO/SCO para afiadirlos
manualmente a las solicitudes de pago de costos y presupuesto antes de que se aprueben estos pedidos. Esta
accion permite editar el valor de la orden de cambio entre las solicitudes de pago.

Si quiere afiadir tipos de drdenes de cambio que se pueden incluir en las solicitudes de pago con al menos el
estado Abierto, debe seguir estos pasos antes de la aprobacién final:

1.

2.
3.
4

Seleccione la ficha Orden de cambio en la herramienta Configuracion.
Expanda la seccidn Tipos de érdenes de cambio.

Vaya a Pagar antes de la aprobacién.

Seleccione los tipos de OCO y SCO deseados en el menu desplegable.
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Tipos de Orden de cambio ~
Anadir Tipo ;'::;"I': de Estado  Aplicable a :;ZT:E::“‘ &
Cargo atrasado : BCK Activo Orden de cambi.
Transferir presupuesto : TRN Activo Orden de cambi.
Imprevistos : CON Activo Orden de cambi.
Cambio interno : INT Activo Orden de cambi..
Orden de cambio del propie..  : oco Activo Orden de cambi . Orden de ca..
Compra directa del propiet... H oop Activo Todo
Directiva de propietario : ODR Activo Todo
Orden de cambio de pedido.. POCO Activo Orden de cambi..
Presupuesto de pedidos de.. H PQ Activo Solicitud de pre...
Orden de cambio de subco_ : SC0 Activo Orden de cambi.  Orden de ca..
Presupuesto de subcontrato @ 50 Activo Orden de cambi.
Pagar antes de la Las ordenes de cambio de los tipos seleccionados se pueden anadir a las solicitudes de pago en cuanto
aprobacién estén abiertas, antes de la aprobacion final.

Tipos de Orden de cambio del propietario

Orden de cambio del pr.. x Compra directa del prop.. x Directiva de propietario x v

Tipos de Orden de cambio de proveedor

Directiva de propietario x L

Nota: Descubra cémo afiadir 6rdenes de cambio en Solicitud de pago de presupuesto o Solicitud de pago de
costos.

Personalice el nombre del ambito de la orden de cambio para que se adapte a las necesidades de su empresa.
Para cambiar el nombre:

1. Seleccione la ficha Orden de cambio en la herramienta Configuracion.
2. Expanda la seccién Ambito de PCO.
3. Puede afiadir un nombre personalizado para el nombre del ambito original o cambiar su descripcidn.

Nota: La descripcidn no se puede dejar vacia. Si se borra, se restablecerd el valor por defecto.
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En el ejemplo, Imprevisto se cambia a Transferencia:

» 0002 Inspection company chan.. # ¢} - = -~ Aceptado

» P-0001 erto
En ambito

P-0002 Concrete Substructure Change  § Solo cambio de coste erto
B-O0N= <t RE ITT r rto

s TestRFLEL ' Fuera del ambito B
P-000& Test RFI BIJIT : Cambio adicional de presupuesto y coste  rador
P-0005 rfi2 flow 2 ; Imprevistos erto
P-0006 =dg : Cambic de presupuesto y coste rador
P-0007 Flow Flow : Fuera del ambito » Borrado = Borrado

() Gestion de costes Guiatost @ = o ®-
@ Hoger .
Ajustes

o e
@ seneral  Presupuests  Costo  Orden de cambio anéstics Permiso  Actividad
@ c

Tipos de ordenes de cambio ~
M pronosti

LEL Predets d
o Agregar Tipo T Codigode prefijo  Estado Aplicable a p:; erminade @
T
28, miemt
e
dir .
a
Pagar antes de la
aprobacion
Tipos de OCO
Directiva del propletario x "
Tipos de 50

Los tipos de origenes de PCO (orden de cambio potencial) se pueden utilizar para filtrar las tablas de
presupuesto y contrato, y formar parte de los cédigos de PCO. Puede desactivar los tipos por defecto o anadir
los suyos propios.

Para afadir tipos de PCO:

Seleccione la ficha Orden de cambio en la herramienta Configuracién.
Expanda la seccidn Tipos de origenes de PCO.

Haga clic en Anadir.

Escriba el nombre del tipo.

Especifique la descripcién del tipo.

vk wNRE

Seleccione el mentii Mas ~ para desactivar los tipos por defecto no deseados.
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Flujos de trabajo de aprobaciéon de COR

(@ Gestion de costes - GuiaCost @ = e @&~
(R Hogar N
Ajustes
T3 Presupuesto
@ costo General  Presupuesto  Costo  Ordendecambio  Promastico  Permiso  Actividad
Tipos de origen de drdenes de cambio v

[ Orden de cambia

# Prongstico
Flujos de trabajo de aprobacian de COR ~

[ Aehivos

Informes

Crear flujo de trabajo de aprobacién Q Buscar flujo de trabajo por nombre.

Miembros

& Ajustes Nombre Condicion Paso Critico Estado
Sin flujos de trabajo
Cree flujos de trabajo de aprobacién para automatizar el proceso de revision interna entre el estado de COR Abierto y Enviado,
Flujos de trabajo de aprabacion de OCO v
Flujos de trabajo de aprobacion de SCO v

=

Seleccione una plantilla de flujo de trabajo de aprobacion

Seleccionar .

Aprabacién en un solo paso

Aprabacion en dos pasos

Aprabacién en tres pasos

= Aprobacion en cuatro pasos

Aprabacion en cinca pasos

Automatice los flujos de trabajo que se ejecutan en una solicitud de orden de cambio (COR) antes de enviarse.
Puede crear varios flujos de trabajo para asegurarse de que las personas adecuadas, incluidos el contratista
general y el propietario, revisen una solicitud de orden de cambio antes de enviarse.

Después de hacer clic en Enviar o Definir como enviado, la solicitud de orden de cambio puede pasar al estado
En revisidn. Durante esta fase, los revisores pueden participar en un proceso de revisién de una solicitud de
orden de cambio y seleccionar una respuesta (Continuar, Revisar o Rechazar).

Una vez completado el proceso de revisidn, el estado de la solicitud de orden de cambio se puede establecer
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en Enviada si se trata de una revisidn interna o Aceptada si el propietario participa en el proceso de revisién.

@ Gestion de costes ~ GuiaCost @ = ° & -

Ajustes
Presupuest
S ener L Orden de cambio
= AlCance ge PLU Y 1Tem ge costo v
& Pronost Tipos de origen de rdenes de cambio G
B A
@ informe Flujos de trabajo de aprobacion de COR 2
Flujos de trabajo de aprobacion de 0CO ~
Crear flujo de trabajo de aprobacion
Nombre Condicion Paso Critico Estado
Sin flujos de trabajo

|l Flujos de trabajo de aprobacion de SCO v
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Seleccione una plantilla de flujo de trabajo de aprobacion

Seleccionar ...

Aprobacion en un solo paso

Aprobacion en dos pasos

Aprobacion en tres pasos

Aprobacion en cuatro pasos

Aprobacién en cineo pasos

Automatice los flujos de trabajo por los que pasa una OCO (orden de cambio del propietario) antes de enviarla
al propietario. Puede crear varios flujos de trabajo para asegurarse de que las personas adecuadas vean una
0CO antes de que el propietario participe en el proceso. Por ejemplo, si el valor de una OCO esta por encima
de un determinado umbral, puede requerir la aprobacién de un solicitante.

Flujos de trabajo de aprobacién de SCO.
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() Gestién decostes = Guiatost @ - o | @®-
(R Hogar .
Ajustes

{9 Presupuesto
@ costo General  Presupuesto  Costo  Ordendecamblo  Proncstico  Permiso  Actividad
[ Orden de cambio

Flujos de trabajo de aprobacian de OCO ~
M Pronsstico
[ Archives

Flujos de trabajo de aprobacian de SCO ~
Informes
28 Miembros I Crear flujo de trabajo de aprobacign I Q, Buscar flujo de trabajo por nombre...
@ Ajustes 1 500 5¢ cvalja segun las condsciones en orden de arr tes de enario al proveedor. Se aplica el primer flujo de trabajo con

Nombre Condicion Paso Critico Estado
Sin flujos de trabajo
Cree flujos de trabajo de aprobacion para automatizar el proceso de revision interna entre el estado de SCO Abierto y Enviada.

Plantillas de documentos ~

Fechas. w
bs

Seleccione una plantilla de flujo de trabajo de aprobacian

Aprobacion en un solo paso

Aprobacién en dos pasos

Aprobacién en tres pasos

- Aprobacién en cuatro pasos

= Aprobaci6n en cinco pasos

Automatice los flujos de trabajo por los que pasa una SCO (orden de cambio del proveedor) antes de enviarla
al proveedor. Puede crear varios flujos de trabajo para asegurarse de que las personas adecuadas vean una
SCO antes de que el proveedor participe en el proceso. Por ejemplo, si el valor de una SCO esta por encima de
un determinado umbral, puede requerir la aprobacién de un solicitante.

Plantillas de documento
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(&) Gestion de costes = GuiaCost @ ~ Y & -
@ Heo ;
Ajustes

3 Fresur

eral Presupuesto Costo Orden de cambio Prondstico
@ cost
(& Orden de cambio Elujos de trabajo de aprobacién de SCO v
» stic
D Plantillas de documentas ~
@ Informes

acp
28, Miem

Editar Plantilla de documento de muestra peo.doc
@
3

Solicitud de cotizaci

Editar Plantilla de documento de muestra de RFQ.doc
COR

Editar Plantilla de documento de muestra rco.docx
oco

Editar oco_plantilla_de_documento_de_muestra.docx
ocs

Editar plantilla_de_documento_de_muestra_sco.docx

Cree las plantillas que generan documentos para las distintas 6rdenes de cambio.

Ajustes

Puede definir un valor por defecto para las fechas y elegir que se muestren en la pagina de inicio. Esto le

ayudard a administrar la programacién en Cost Management . Para ello, abra el menti Mds v haga clic
en Editar.

Nota: Los elementos sin el menu Mas no se pueden mostrar en la pagina de inicio y no se pueden editar.
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Si procede, puede elegir el valor por defecto para la fecha. Utilice la opcidn de fecha relativa para aquellos
casos en los que una actividad esté relacionada con la fecha de otra actividad (por ejemplo, para crear una
planificacion de aprovisionamiento). La opcién de fecha relativa solo estd disponible para fechas
personalizadas y fechas generadas por el sistema que se puedan editar. Por ejemplo, aqui puede seleccionar
el numero de dias que requiere una respuesta para una RFQ (solicitud de presupuesto).

Nota: Puede crear fechas relativas para atributos personalizados y columnas personalizadas.

Los ejemplos de variables de documento disponibles se muestran haciendo clic en Mostrar mas. Puede
utilizarlos para preparar plantillas de documento.

Fecha de edicion X

Nombre *

Fecha timite de respuesta

Valor por defecto

Esta fecha se rellenara automaticamente con el Gltimo dia o con la fecha de
vencimiento definida de cada periodo de facturacion.

Mostrar en la pagina de inicio

La fecha especificada en el panel de detalles del elemento se mostrara en la pagina de
inicio.

Q Activado

Ejemplos de variables de documento @

Para los documentos de Solicitud de pago de presupuesto:
{payment.dueDate} Copiar

Mostrar menos
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{5 Gestion de costes = GuiaCost @ = o s .
{n} Hogar .
Ajustes
5 Presupuest
a neral Presupuesto Costo  Orden de cambia Pronastico Permiso Actividad
B or Atributos personalizadas ~
Articulo de cosio
Agregar
g8 Miemt
o oc
oo Agregar
Solicitud de cotizaci...
Agregar
cor
Agregar
oo
Agregar
ocs
Agregar
-

Afada atributos personalizados a los distintos tipos de 6érdenes de cambio.

st @ - o @-

Ajustes

Escriba plantillas de correo electrdnico por defecto para las diferentes comunicaciones de orden de cambio:
1. Seleccione la ficha Orden de cambio en la herramienta Configuracion.

2. Expanda la seccidn Mensaje de correo electrénico por defecto.
3. Escriba el texto que desee para cada comunicacidon por correo electrénico.
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Los administradores de proyectos pueden acceder a los pardmetros de Cost Management desde la
herramienta Configuracion del panel de navegacién izquierdo.

Aqui, los administradores de proyectos pueden configurar la distribucidn de previsiones para el flujo de
efectivo en la herramienta Prevision.

Seleccione el periodo de tiempo:
1. Seleccione la herramienta Configuracién en el panel de navegacion de la izquierda.
2. Cambie a la ficha Prevision.

3. Elija entre una distribucién semanal o mensual.

Nota: Este parametro no se puede cambiar después de crear la distribucién de previsiones en cualquier
presupuesto.

Esta seccién permite a los administradores seleccionar qué incluir en la distribucidn del flujo de efectivo. Hay
varias opciones relacionadas con el presupuesto y el costo.

Para el presupuesto:
e Presupuesto modificado: incluye los cambios del propietario aprobados, el presupuesto original y la
transferencia de presupuesto interna.
e Presupuesto proyectado: engloba los mismos elementos que el presupuesto modificado, ademas de
los cambios del propietario pendientes.
Para el costo:
e Costo modificado: incluye validaciones, érdenes de cambio aprobadas y ajustes de prevision.

e Previsidon del costo final: incluye todos los elementos del costo modificado, ademas de las reservas y
las drdenes de cambio pendientes.
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Configuracion
General Presupuesto Coste Orden de cambio Prevision Permiso Actividad
Flujo de efectivo A
Periodo Semanal
© Mensual
Curvas de Presupuesto
distribucian

© Presupuesto modificado

Presupuesto proyectado

Coste

Coste modificado

© Prevision del coste final

Nota: Una vez creado un elemento de distribucién, esta configuracién no se puede cambiar.

Cost Management ofrece varios niveles de permisos que permiten controlar el acceso a datos financieros
confidenciales. Comprender estos niveles de permisos y coémo trabajar con ellos es fundamental para
administrar las finanzas de su organizacidn de forma segura.

Los administradores de proyectos pueden configurar y modificar los permisos de Cost Management . Para
ello:

1. Seleccione la herramienta Configuracién en el panel de navegacion de la izquierda.
2. Seleccione la ficha Permiso.

Puede afadir miembros, funciones o empresas a la lista. Los administradores de proyectos tienen control total.
1. Utilice la primera lista desplegable para buscar el miembro, la empresa o la funcidn pertinentes.

2. Haga clic en Aiadir.
3. Utilice la lista desplegable para seleccionar los permisos de cada columna.
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Existen dos conjuntos de niveles de permisos. Los distintos conjuntos permiten la colaboracidon con otras
empresas. Los propietarios y proveedores necesitan una suscripcion de Autodesk Build para colaborar en el

sistema.

Configuracin de proyecto

Presupuesto, gastos, elementos  Contrato principal, solicitud de

Solicitudes de pago de costes, RFQ, COR, OCO y permisos SCO

Sin acceso

Ver todo

Colaboracién

Control total

Utilice esta opcion para permitir que los administradores de
proyectos individuales tengan acceso de solo vista a la
configuracion de Cost Management. Un miembro no podra editar
ningan parametro. La opcion Editar se atenCa. De este modo, se
impide el cambio accidental de los parametros de coste definidos.

Utilice esta opcion para permitir que los administradores de
proyectos individuales editen la configuracion de Cost
Management

de coste y permisos de PCO pago de presupuesto, contrato

Utilice esta opcion para proveedores u otros usuarios que
necesiten trabajar con su empresa, pero que no deban conacer
todos los aspectos financieros del proyecto.

Permite a los miembros ver todos los elementos de |as fichas
Presupuesto y Contrato, tanta las tablas coma los graficos. No
pueden afadir o importar datos de presupuestos.

Utilice esta opcién para
proveedores o propietarios que
deban trabajar en algdn
aspecto, como una flujo de
trabajo aprabacion de PCO.

Permite a los miembros afadir, importar o editar elementos en las
fichas Presupuesto y Contrato.

Utilice esta opcion para DFDVEEd{]!’?S u otros usuarios que
necesiten trabajar con su empresa, pero que no deban conocer
todos los detalles financieros del proyecto.

Los miembros tienen acceso de solo lectura, pero pueden ver toda
la informacion de Cost Management.

Utilice esta opcion para proveedores o propietarios que deban
trabajar en algin aspecto, como la aprobacién de 0CO o
solicitudes de pago.

Los miembros pueden crear elementos de coste, drdenes de
cambio y RFQ, y trabajar con ellos.

El nivel de permiso Configuracidén de proyecto permite a los equipos modificar si los administradores de
proyectos individuales tienen acceso de solo vista o de edicidn para la configuracién de Cost Management .
De este modo, se impide el cambio accidental de los parametros de costo definidos.

Seleccione el miembro. A continuacidn, en la columna Configuracién de proyecto, haga clic en el menu
desplegable y seleccione Ver todo para solo ver o Control total para poder editarlo.

Configuracion del

Nombre Tipo Presupuesto
proyecto
v Administrador - E—.gtﬁ
A M [Admin.) Usuario -,‘rﬁﬁdn
gbhijeet rasal .  Usuario l-,‘rf_ﬁd,:,
Abhisar Tripat... Usuario -l,‘rﬁmd,:,
Abhishek Rahir.. Usuario ety

Control total

Contrato principal

- T
Control total

Un miembro con Ver configuracién de proyecto no podra editar ninguna configuracién de Cost Management
. La opcidn Editar se atenua.
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Proceso de proyecto

La configuracion del proyecto se ha personalizado segin el proceso especificado a continuacion.

Funcion en el proyecto Contratista

Pago anterior Contrato principal. Solicitud de pago de presupuesto

Pago posterior Solicitud de pago de costes. Gastos

Orden de cambio de la etapa inicial Solicitud de orden de cambio. Orden de cambio del propietario

Orden de cambio de la dltima etapa Solicitud de presupuesto. Orden de cambio del proveedor

Para agilizar los flujos de trabajo y mejorar la colaboracién con propietarios y proveedores, conceda acceso de
colaboracién para ver e interactuar con determinada informacién. El permiso de colaboraciéon esta disponible
para componentes especificos en Cost Management , y permite ver y editar atributos limitados en los
elementos que tienen asignados los usuarios. Se requiere una licencia de Autodesk Build.
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Los administradores de proyectos pueden ver en la herramienta Configuracién todos los cambios realizados
en Cost Management :

1. Haga clic en la herramienta Configuracion en el panel de navegacion de la izquierda.
2. Seleccione Actividad.

Puede ver las actividades agrupadas por los cambios realizados:

e Enlos 30 dias anteriores
e Enlos ultimos tres meses
e Anterior

El panel desplegable de cada elemento de Cost Management muestra también las actividades
CORrespondientes. Por ejemplo, aqui se muestra la lista de actividades del contrato principal:

Main Contract %

Contrato principal

> Planificacion principa
> Atributos pers
> Notas

Vv Lomentanos

HL

> Integracién

Vv Actividad

Contrato principal Revisar

H
ha cambiado el estado de Contrato principal Main Contract a Revisar
! H
13
347329048732047 a Jessie Chen en
Ce
H
ha cambiado 2394238974932874398743209847329048732047 a

Autodesk en Contrato principal Main Contract
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La ficha Actividad es una forma eficaz de informar sobre quién ha hecho qué accién en Cost Management
para una auditoria. Para exportar el registro de actividad:

Seleccione Actividad.
Haga clic en Exportar.
Especifique el intervalo de fechas de las actividades que se van a exportar.
Haga clic en Guardar.

PwnNE

El informe en formato CSV se descargara en breve.

Los administradores de proyectos pueden personalizar Cost Management de modo que los nombres de las
herramientas y fichas coincidan con los términos empleados por su empresa. También puede cambiar el orden
de las herramientas y fichas.

Nota: Si personaliza los nombres de fichas o columnas, las instrucciones de la Ayuda pueden resultar dificiles
de seguir. Como practica recomendada, cree una hoja de calculo de los cambios para otros miembros de Cost

Management que no sean administradores de proyectos.

Para personalizar las fichas y las herramientas en Cost Management :

1. Seleccione la herramienta Configuracién en el panel de navegacion de la izquierda.
2. Seleccione la ficha General.

3. Vaya ala seccién Nombres y orden de las fichas.

4. Introduzca nombres de reemplazo en la columna Personalizado.

5. UtiliceelmentiMas = para reordenar las fichas.

Nota: Los nombres de ficha (por ejemplo, Ingresos) se pueden personalizar en la herramienta Configuracion.

Las tablas del médulo Cost Management pueden ser dificiles de manejar mientras se extrae informacién
especifica. Puede controlar las tablas ajustando las columnas a la izquierda de la derecha, mostrando u
ocultando columnas, cambiando el orden de las columnas o restableciendo la vista por defecto.

Puede acceder a la configuracion de la tabla con el icono @:
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Presupuesto

Presupuesto

72N %4 ®sloquear presupuesto | (3 Exportar v Y Filtros (1) | €@ | (] vistanoguard v
Genera Presupuesto

Codigo de Nombre del presupuesto Cost Type Contrato del Presup.ue.s(o Transferencia de Ca.u(. transferen- Cant. enlra@ Cambios prop. Presu!)ueslo @
proveedor original presupuesto..  cia presupuesto.. transferencia.. aprobados modificado

presupuesto

0,00 ~
Q

General

Nota: Los nombres de ficha (por ejemplo, Ingresos) se pueden personalizar en la herramienta Configuracion.

Para ajustar columnas:

1. Coloque el cursor sobre una columna.

2. Utilice los iconos para ajustar a la izquierda o la derecha I¢
3. Hagaclic de nuevo o seleccione Restablecer para restablecer la vista por defecto.

Nota: Las columnas ajustadas permanecen en su orden original.

Para visualizar u ocultar una columna:
1. Coloque el cursor sobre una columna.
2. Modifique el estado seleccionado de la columna.
3. Seleccione Restablecer para restablecer el valor por defecto.

Para cambiar el orden de las columnas:

1. Coloque el cursor sobre una columna.

Haga clic en la barra del controlador:: situada a la izquierda y arrastre la columna a la ubicacion
deseada.
3. Utilice Restablecer para restablecer la vista por defecto.

El modo de columna presenta las érdenes de cambio en una columna.
Esta opcidn esta disponible en la solicitud de pago de presupuesto, el contrato principal, asi como en la vista
detallada de la SOV del contrato, la solicitud de pago de costos y el contrato.
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Presupuesto

Prime Contract v

Anadir Orden de cambio

Nimero

08472-02
> 010000
> 030000
> 070000
> 080000
» 100000
111.003100.1.GEN
» 220000
» 230000

> 260000

Contrato Principal

Solicitud De Payo De Presupuesto

1 de dic. de 2022 - 31 de dic. de 2022

Ver los costes asociados

General

Nombre

Prime Contract-PAOO2

General Requirements
Concrete

Thermal and Moisture Protecti
Openings

Specialties

0987-111-Available Project Info.
Plumbing

Heating, Ventilating, and Air C

Electrical

<2

Valor planificado

Importe

8.482.500,00
500.000,00
2.972.500,00
2.000.000,00
500.000,00
10.000,00
0,00
500.000,00
1.000.000,00

1.000.000,00

Orden de cambio

Importe

2000,00

DARCO/

desde 1988

Revertir a aprobado

@ Mostrar subelementos
C Actualizar valor de la solicitud anterior

Eliminar solicitud de pago

Gb

valor r

Mostrar 6rdenes de cambio como

Elementos de linea

84| ~~ Unsoporte

Sobrefacturacion

2.
2 Permitir sobrefacturacion ®

t Aplicar a cada Contrato principal

1vuuuuu Zu.uuuuu ey
0,00 0,00

500.000,00 0,00 0
1.000.000,00 0,00 0
1.000.000,00 0,00 0

Para mostrar las 6rdenes de cambio como columnas, haga clic en el menu de tres puntos y seleccione la vista.

Mostrar rdenes de cambio como

? Elementos de linea

- Un soporte

e En el caso de solicitud de pago de costos y contratos, el modo Columna muestra las SCO aprobadas.

e En el caso de solicitud de pago de presupuesto y contrato principal, el modo Columna muestra las
ordenes de cambio aprobadas.

e En la vista detallada de la SOV de contrato, el modo Columna también puede mostrar las columnas
relacionadas con el presupuesto original si no se ha seleccionado Un presupuesto para varios

contratos.
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Los administradores pueden exportar sus atributos personalizados, columnas y vistas guardadas para
utilizarlos en diferentes proyectos.

Nota: Los atributos, las columnas y las vistas que se han importado se distinguen por un icono especial ,
gue indica que se han publicado desde el nivel de cuenta y, por tanto, no se pueden modificar en el nivel de
proyecto.

En Cost Management , los administradores de proyectos pueden personalizar las tablas de presupuesto y
contrato para proporcionar columnas Unicas que ofrezcan cdlculos mas individuales.

Puede personalizar las columnas existentes. Para ello:

1. Seleccione la herramienta Configuracidén en el panel de navegacién de la izquierda.

Seleccione la ficha Presupuesto o Costo.

3. Expanda la tarjeta de Columnas de Descripcién general del presupuesto o de Columna de Descripcién
general del contrato.

4. Haga clic en Administrar.

Seleccione una columna en la lista superior de columnas.

6. Elija la accidn. Puede llevar a cabo cualquiera de las siguientes acciones:

N

b

e Hacer clic en Afadir nuevo para crear una nueva columna a la derecha de la columna
seleccionada.

e Hacer clic en Duplicar para crear una copia de la columna seleccionada (incluidas las
operaciones matematicas).

e Cambiar el nombre de la columna.

e Cambiar el grupo de la columna.

e Cambiar la posicion por defecto en la tabla.
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Administrar columnas: Descripcion del presupuesto Cancelar
Presupuesto
S Coste unitario Presupuesto  Transferencia de Cant.de Cambios Coste unitario de Cambios prop. |
Cant. original Cost Type .. . . Ce
original original presupuesto.. prop. aprobados Cambios prop.... aprobados
100,000 100,000 10.000,000 1000,000 30,000 10,000 300,000
4 »
Anadir nuevo Duplicar
Nombre de columna Grupo Columna Posicién
Cant. original Presupuesto W >
Haga clic para afadir un elemento de Total
farmula Cant. original 100,000
Formato

i valor del proyecto

o Moneda ~
Valor original del proyecto que se puede utilizar para = Cant. original 100,000

calcular una columna, por ejemplo, los valores de
Las férmulas no se pueden cambiar en las columnas por defecto. Para crear férmulas para la columna,
debe afiadir una nueva.

Duplique una columna existente o cree una para realizar uno o varios cdlculos individuales en las tablas de
presupuesto y de contrato.

Por ejemplo, al crear una columna junto a Ordenes de cambio aprobadas en el grupo Costo titulado Ordenes
de cambio recuperables, se muestra el importe que pagara el propietario. Para ello:

Seleccione la herramienta Configuracién en el panel de navegacion de la izquierda.
Seleccione la ficha Presupuesto.

Expanda la tarjeta Columnas de Descripcién general del presupuesto.

Haga clic en Administrar.

Seleccione Afadir nueva.

Cambie el nombre de la columna.

Seleccione el grupo de columnas.

En el panel de la izquierda, arrastre y suelte para afiadir el elemento de formula.

PNV AWM
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Administrar columnas: Descripcion del presupuesto Cancelar m
Varianza Presupuesto
Presupuesto  Transferenciade Cant.de Cambios Coste unitario de Cambios prop. Cant. revisada Coste unitario Presupuesto Cambios prop. ce
original presupuesto.. prop. aprobados Cambios prop... aprobados ' revisado modificado pendientes d
10.000,000 1000,000 30,000 10,000 300,000 140,000 80,714 11.300,000 600,000
4 »
Anadir nuevo Duplicar Suprimir
Nombre de columna Grupo Columna Posicién
Recoverable Change Order Varianza ~ >
Haga clic para afadir un elemento de
formula Suelte el elemento aqui para crear una formula
i valor del proyecto
it valor del proyecto
valor original del proyecto que se puede utilizar para Recoverable Change Order
calcular una columna, por ejemplo, los valores de
Presupuesto original y Elemento de coste.
Columna existente
Valor de una columna existente que se calcula en
valores de proyecto u otras columnas.
{ Namero
9. En el panel del lado derecho, seleccione el tipo de valor y escriba un valor para obtener una vista
preliminar.
Nombre de columna Grupo Columna Posicion
Recoverable Change Order Varianza ~ >
Haga clic para afadir un elemento de Columna existente Suprimir
formula Cant. de Cambios prop. aprobados 30,000 =
. Seleccionar un pilar
Valor del proyecto [ Coste unitario de Cambios prop. aprobados 10,000 I
B ~
Valor original del proyecto que se puede utilizar para ‘ ‘
calcular una columna, por ejemplo, los valores de Presupuesto -
Presupuesto original y Elemento de coste.
= Recoverable Change Order 40,000 Presupuesto original |
Columna existente Transferencia de presupuesto interno
Valor de una columna existente que se calcula en cant. de Cambios prop. aprobados
valores de proyecto u otras columnas.
Coste unitario de Cambios prop.. ./
Cambios prop. aprobados
Nimero plano que se puede utilizar en el calculo cant isad
para cada elemento de linea de esta columna, ant.revisada
Coste unitario revisado
-

1 Paréntesis

10. Actualice la opcidn de visibilidad y la posicidn de la columna.
11. Seleccione Guardar.

Ha creado la columna Orden de cambio recuperable. Existen muchas posibilidades y combinaciones para crear
columnas.
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Duplique una columna existente o cree una para realizar uno o varios cdlculos individuales en las tablas de
presupuesto y de contrato.

Puede arrastrar los siguientes elementos para crear las ecuaciones que definen la salida en la columna:

Valor de proyecto: el menu desplegable de la derecha permite seleccionar los valores sin procesar del
proyecto que se van a utilizar. Por ejemplo, se incluyen el estado y el ambito para los elementos de
presupuesto.

Columna existente: el menu desplegable de la derecha permite que la columna tenga el valor exacto
utilizado.

NUmero: permite introducir un nimero especifico en el area de la derecha.

Paréntesis: permiten cualquier orden de operaciones necesario; puede arrastrar otros valores dentro
de los paréntesis.

Sentencia If: permite crear condiciones para que la columna se rellene con informacién. Por ejemplo,
calcular la variacién mediante el valor mas alto del presupuesto proyectado menos el costo real o el
presupuesto proyectado menos el costo proyectado.

Nota: Puede afiadir hasta cinco sentencias If. Para ello, haga clic en el elemento varias veces. Cada sentencia
If recién afiadida se colocara sobre la sentencia Else.

La suma es el operador matematico por defecto cuando se arrastra un valor al drea de cdlculos. Haga clicen el
operador y utilice el menu desplegable de la derecha para cambiar el operador. Operadores admitidos:

Suma

Resta
Multiplicacion
Division

Nota: Puede elegir si desea que el total sea visible como moneda, nimero o porcentaje. Haga clic en Sin
titulo en la columna central.

Total

oo oo od

Formato

Mostrar total de columna

[ ] Desactivado

Nota: Una vez que haya elegido mostrar una columna total, puede elegir si la columna debe utilizar la suma de
todas las filas o una férmula definida.

Nota: Los nombres de ficha que se muestran en el video anterior (por ejemplo, Ingresos) se pueden
personalizar en la herramienta Configuracion.
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El panel desplegable Detalles permite a los miembros ver rdapidamente informacién detallada de cualquier
elemento en varios componentes de Cost Management . Con la funcién Atributos personalizados, los equipos
pueden personalizar una parte del panel desplegable de detalles para adaptarla a sus necesidades vy
preferencias. Cree atributos personalizados para personalizar el uso de Cost Management .

Los administradores de proyectos son los Unicos usuarios que tienen permiso para crear y editar atributos
personalizados. Para ello, en Cost Management , debe seleccionar la herramienta Configuracion en la
navegacion de la izquierda. Ya puede acceder a la configuracion de los distintos componentes en Cost
Management .

Los atributos personalizados se pueden crear en las siguientes fichas de cada componente:
e Presupuesto: presupuesto, contrato principal y solicitud de pago de presupuesto
e Costo: contrato, planificacion de valores del contrato, solicitud de pago de costos, gastos (y sus

subelementos)
e Orden de cambio: elemento de costo y todas las 6rdenes de cambio
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Cost Home

Presupuesto

Coste

General Presupuesto Coste Orden de cambio esi:'-n Permiso Actividad

Configuracion

Orden de cambio

Prevision

Archivos

Informes

Miembros

Blogqueo de presupuesto

Permitir transferencia de presupuesto interna

@ Configuracion

Tabla de planificacion de valores Contrato principal

Tipos de Contrato principal
Flujos de trabajo de aprobacidn de Solicitud de pago de presupuesto
Plantillas de documento

Fechas

Atributos pers. e

A continuacidn, realice lo siguiente:

1. Haga clic en Afiadir en la seccién Atributos personalizados.
2. Haga clic para afiadir o arrastre el atributo desde la barra lateral izquierda hasta el panel de vista
preliminar central. Entre los atributos disponibles, se incluyen:

Texto: los miembros pueden introducir texto alfanumérico.

Numero: los miembros pueden introducir valores numéricos.

Fecha: los miembros pueden seleccionar una fecha de un calendario.

Menu desplegable: los miembros pueden seleccionar las opciones designadas en la
configuracion.

Casilla de verificacion: los miembros pueden activar o desactivar la casilla de verificacién.
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Afiadir atributo

Texto

Namero

Fecha | ™ 5

Lista
desplegable

Casilla de
verificacién

Pre Qualification?

Date required on site (4

Role Description

DARCO/

Gh

desde 1988

Propiedades

Titulo del atributo *

Date required on site

Valor por defecto

Ninguno
© Fecha fija

Fecha relativa

Mostrar en la pagina de inicio

La fecha especificada en el panel de detalles
del elemento se mostraré en la pagina de
inicio.

®  pesactivado

Visible en el panel de detalles del elemento

Activado

3. Seleccione el atributo para definirlo en el panel Propiedades de la derecha. La informacidn puede variar
en funcion del atributo seleccionado:

Texto

Titulo de atributo

Valor y formato por defecto:

Lineas maltiples: esta opcion permite
introducir un valor por defecto que abarca
varias lineas de texto

Texto enriqueci a opcion permite
anadir formato como negrita, cursiva y
puntos de vifieta a un valor por defecto. La
opcion Texto enriquecido debe utilizarse
con la opcidn Lineas maltiples.

Visibilidad (mostrar por defecto): desactive
esta opcion para que un atributo
personalizado no sea visible en el panel de
detalles del elemento.

7. Hagaclic en la barra del controlador del atributo

Namero

Titulo de atributo

Valor por defecto: puede introducir un
namero entero o un NUMero con una coma
decimal. Por ejemplo: 11,700.

Visibilidad (mostrar por defecto): desactive
esta opcion para que un atributo
personalizado no sea visible en el panel de
detalles del elemento

Fecha
Titulo de atributo

Valor por defecto:

Ninguno: no hay ningan valor por defecto
para un atributo personalizado. Se muestra
Seleccionar fecha” y puede elegir la fecha
en el calendario. Fecha fija: puede elegir la
fecha que aparece junto al atributo por
defecto. Sin embargo, puede seleccionar
una nueva fecha haciendo clic en el
calendario. Fecha relativa: puede elegir
una fecha adaptativa. Por ejemplo, puede
establecer el atributo para que muestre la
fecha una semana después de crear el
contrato, para que se marque la fecha
limite.

Mostrar en pagina de inicio: determine si la
fecha del atributo personalizado debe estar
visible en la pagina de inicio,

Visibilidad (mostrar por defecto): desactive
esta opcion para que un atributo
personalizado no sea visible en el panel de
detalles del elemento.

Meni desplegable

Titulo de atributo

Opciones, donde sclo se permite una
opcidn por linea

Visibilidad (mostrar por defecto): desactive
esta opcion para que un atributo
personalizado no sea visible en el panel de
detalles del elemento

8. Para suprimir un atributo, haga clic en el icono de papelera.
9. Haga clic en Finalizar para guardar.

10.

Casilla de verificacién

Titulo de atributo

Valor por defecto: muestra el atributo
personalizado de |a casilla de verificacion
como marcado o no,

Visibilidad (mostrar por defecto): desactive
esta opcion para que un atributo
personalizado no sea visible en el panel de
detalles del elemento

para cambiar el orden de los atributos.

Una vez creado el atributo personalizado, aparece como opcidn en el panel de detalles o en la vista de tabla.

Algunos atributos personalizados se pueden utilizar en la generacién de documentos, como las 6rdenes de
cambio. Para incluir los atributos personalizados en las plantillas de documento, cree variables personalizadas.
No todos los atributos personalizados crean entradas de variables personalizadas. Los siguientes admiten
variables personalizadas:

e Atributos personalizados del contrato de costos
e Atributos personalizados de érdenes de cambio
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Contrato - Atributos personalizados

Anadir atributo Propiedades

Untitled attribute 1 o
Titulo del atributo *
Texto
Untitled attribute 1
Nimero
valor por defecto
N - Lineas maltiples Texto enriquecido
Fecha | 4
Lista -
desplegable Visible en el panel de detalles del elemento
Casilla de ‘) Activado

verificacion
Ejemplos de variables @

Para los documentos de Contrato:
{contract.properties["Untitled attribute
1"]} Copiar

Mas informacion

El formato de estos atributos personalizados es {xxx.properties[“Attribute Title”]}. Por ejemplo, un atributo
personalizado de fecha para una RFQ denominada "Necesario en el sitio" seria {RFQ.properties[“Required on
Site”]} y devolveria la fecha especificada.

Copie la variable de la edicién del atributo personalizado y péguela en la plantilla de documento deseada.

Una vez definido el atributo personalizado en la configuracidn, este se podra utilizar en el area para la que fue
creado.

1. Seleccione la herramienta para la que ha creado el atributo (como, por ejemplo, Presupuesto) y la ficha
(por ejemplo, Contrato principal).

2. Haga clic en un elemento de linea para abrir el panel de detalles.

3. En la parte superior del panel de detalles, utilice la lista desplegable para activar la casilla de
verificacion de Atributos pers.

4. Desplacese a la parte inferior del panel de detalles para localizar los atributos personalizados.

5. Introduzca los datos para cada atributo.
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Presupuesto

Contrato Principal Presupuesto

¢# Modo de edician

Solicitud De Pago De Presupuesto

CONTINGENCY

Presupuesto

DARCO 4

desde 1988

Sin coste real

Aqui se mostraran el coste real de la entrada directa, el Gastos o el Solicitud

de pago de costes aprobados.

General General

Cadigo de Contrato del Moneda del con- Transferencia d

presupuesto T Nombre del presupuesto proveedor trato del... presupuesti @ L
0,0

100.0000000.&( Printing Printing. Internal Sto.. ~ SGD e

100.0000000 345 FEEazaquertyqwertygwertygw. NewOreleans. FEEaaa_  AED. SGD. ZAR 398.247.252 984.0. Descripcién f:il:; (a(n dUan; ;fsﬂ Total

100.0000000.FEE test budget Printing. FEE2testl t_ AED. CAD. SGD

100.0000000 GEN FEE2 Wire. __superlong__s..  AED. SGD 2388,0

100.0000001 345 Procurement and Printing usp iz P

100.0000001.INT GLASS2 GLASS2222222. Test_.  SGD 2000,0

100.0010001.FEE Test_goldenAssetCatesTest_gol Test_goldenAssetCate..  SGD Pre Qusincation?

100.0011000 FEE FEE2 FEE2. __superlong__s.. AED.SGD Role Description

100.0121001 INT FEE idskfjhsdikfhasdjkhas..  AED. SGD.USD 18,6

100.012100* 345 CONTINGENCY Fencing and gates. CO_  AED. SGD (5012,00

100.0131000.INT STAFF idskfjhsdjkfhasdjkhas..  AED. SGD. USD Date Required on

100.0330000 5UB SUBSTRUCTURE CONCRETE cture. idskfihs..  AED. SGD 68,0 b

100.0330001.5UB SUPERSTRUCTURE CONCRETE Office Chairs. __super..  AED. SGD. ZAR

v Comentarios

Puede agrupar por atributos personalizados en las vistas Presupuesto, Contrato y Orden de cambio. Esto le
ofrece vistas personalizables que se pueden exportar.

1. Seleccione la herramienta para la que ha creado el atributo (como, por ejemplo, Costo) y la ficha (por

ejemplo, Contrato).

Seleccione el icono de filtro ¥ .

Haga clic en la lista desplegable Agrupar elementos por y el atributo personalizado definido aparecera
en la lista.

Introduzca un nombre de valor predefinido en la seccion Guardar valor predefinido y
seleccione Guardar.

Puede elegir mostrar atributos personalizados como columnas en las vistas de tabla Presupuesto, Costo y
Orden de cambio.

Seleccione la herramienta para la que ha creado el atributo (como, por ejemplo, Costo) y la ficha (por
ejemplo, Contrato).

Haga clic en el icono @

Seleccione las casillas de verificacidn situadas junto a los atributos personalizados que desee visualizar
como columna en la vista de tabla.

Puede utilizar una combinacién de atributos personalizados y filtrado para acceder a elementos especificos del
presupuesto, los contratos o las érdenes de cambio. Se pueden crear atributos personalizados para las distintas
areas de Cost Management . En este ejemplo, se crea un Seguimiento de diversidad de atributo personalizado
y se asignan valores a los contratos.
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En primer lugar, afiada un atributo personalizado:

Vaya a la herramienta Configuracién y cambie a la ficha Costo.

Desplacese hacia abajo hasta Atributos personalizados.

Haga clic en Anadir.

Haga clic en Menu desplegable para afadirlo a la lista de atributos personalizados.
Rellene las propiedades. En este ejemplo, las propiedades tendrdn este aspecto:

vk wN R

Propiedades

Titulo del atributo *

Diversity Tracking

Opciones * Editar

* MBE
* WBE
* \Veteran

Visible en el panel de detalles del elemento

o Activado

Ejemplos de variables @

Para los documentos de Contrato:
{contract.properties["Diversity Tracking"]}
Copiar
Mas informacion
6. Haga clic en Finalizar.

A continuacidn, para asignar valores a un contrato:

1. Vaya a la ficha Contrato.
2. Haga clic en el nombre del contrato para abrir el panel desplegable.
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3. Vaya hacia abajo hasta la seccion Atributos personalizados.
4. Seleccione la opcién CORrecta para este contrato concreto.

v Atributos pers.

Diversity Tracking A ‘
Proc Start MBE \/
! PO Date  WBE
Veteran

Estimated Buy
Value Borrar

Drawings, Specs
and Bulletins

Utilice el icono de filtro ? para organizar vistas eficientes de los datos. Cree informes claros y legibles en
Cost Management .

Nota: Asegurese de que la columna por la que desea filtrar o agrupar esta activada en la vista de tabla. Haga
clicen el icono @ para mostrar u ocultar columnas.

Utilice la herramienta Filtrar y agrupar para localizar elementos especificos en la tabla. También puede guardar
los filtros para acceder a ellos rapidamente.
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Para utilizar la herramienta Filtrar y agrupar:

1. Hagaclic en el icono de filtro ? para abrir el panel Filtrar y agrupar.

@ ! Coste Filtro y grupo

. Filirar elementos pos:
=) Solicitud De Pago De Costes

[l S

Agrupar elementaos par:

>

- S _— Pago adeudado N ; . . mba A
Wumero Nombre Ectac actun  VBISTplamincEID compietar B

Bl [

10

2. En el panel, utilice la lista desplegable Filtrar elementos por para seleccionar:
a. Columna

b. Operador
c. Valor
d.

La combinacién de columna, operador y valor genera un filtro exclusivo de los elementos de presupuesto.

3. Haga clic en Guardar vista actual en la lista desplegable Vista por defecto para asignar un nombre al

filtro y guardarlo para su uso futuro.

Presupuesto
Presupuesto Contrato Principal Solicitud De Pago De Presupuesto
Bloguear > Filtros .
a4 e ) ) (3 Exportar v Y € | [ vistapordefe ® A
presupuesto (1)
Proyecto
General General
. Vist r defect
Codigo de Contrato del apo o
Nombre del presupuesto
presupuesto proveedor
Guardar vista actual
001.00100.0 Office Supplies : Contract name 0,00
001.01350.0 Sundry Materials Site Management Staff 0,00

p=g

Puede eliminar en cualquier momento los valores predefinidos. Para ello, coloque el cursor sobre el nombre

=

del valor predefinido y haga clic en el icono de papelera w .

Para agrupar elementos de presupuesto por columna o segmento:

1. Haga clic en el icono de filtro ? para abrir el panel Filtrar y agrupar.

2. En el panel de filtros, utilice la lista desplegable Agrupar elementos por para seleccionar una o varias

columnas o segmentos por los que agrupar.
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Nota: Puede agrupar los atributos de fecha por otros factores ademas del valor de fecha: por mes, trimestre y

afo.

Cree facilmente formatos de documentacion estandar para distribuirlos con las funciones de plantillas de
documentos de Cost Management . Las plantillas se crean mediante campos que se rellenan automaticamente
con datos del sistema cuando se generan.

Los administradores de proyectos pueden crear formatos de documentacidn estandar para:

Contratos

Solicitudes de pago de presupuesto
Solicitudes de pago de costos

PCO, RFQ, COR, OCO y SCO

Las plantillas se crean mediante campos que se rellenan automaticamente con datos del sistema cuando se
generan.

Notas:

Los miembros con permiso de administrador de cuentas pueden administrar plantillas de documentos
de Cost Management en el nivel de cuenta. Puede crear una plantilla de documento vy utilizarla en
todos los proyectos al afiadirla a la biblioteca. Para obtener mas informacion.

Para crear una plantilla de documento:

el

Plantillas de documento

Haga clic en Configuracién en el panel de navegacién de la izquierda.

Cambie a las fichas Presupuesto, Costo u Orden de cambio.

Desplacese hacia abajo hasta la seccion Plantillas de documento.

Haga clic en Editar en la esquina superior izquierda de la seccidn donde desea cambiar la plantilla de
documento.

Contrato

Editar Contract sample document template.docx
CONTRACT.docx
5. Seleccione Descargar documento de ejemplo para descargar una plantilla de Word o Excel que se

puede personalizar. Trabaje desde un archivo de Microsoft Word o Excel y afiada las variables

necesarias.
Personalice el contenido seglin sea necesario. Sin embargo, no edite el contenido entre paréntesis (las

variables).
Una vez personalizado, actualice el nombre de la plantilla y haga clic en Guardar.
Arrastre o bien busque el documento que cred para utilizarlo como plantilla.
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Nota: también puede utilizar la plantilla de documento recién creada para otros proyectos.

9. Seleccione Finalizar para guardar los documentos y salir.

Durante el proceso de creacién de plantillas de documento, es posible que desee descargar y editar una
plantilla de documento de ejemplo. Para ello, seleccione Word o Excel para descargar un archivo de Word o
Excel personalizable.

Descargar documento de ejemployWord | Excel @ Mas informacion sobre las variables de documento

- main_contract_sample_document_template.docx

) Seleccionar una plantilla de fir...
Adjuntado por Hansen Lu [company 2] * 20 de nov. de 2023 gleccionar una pan v

Arrastre y suelte archivos aqui o examinar Seleccionar archivos de Autodesk Docs

o Solo se admiten archivos de Microsoft Word (.docx) o Excel (.xlsx).

La plantilla descargada se puede personalizar para adaptarla a las necesidades de la empresa. Sin embargo, el
contenido entre paréntesis debe permanecer igual para que el mddulo lo reconozca y lo rellene
automaticamente al generar el documento.

2% AUTODESK CONSTRUCTION CLOUD
tuntratc:-principal
Proyecto: Nimero-de-contrato:-[mainContract code]
{project.name} Titulo:{mainContract.name}
Fecha-de-contrato:-{mainContract.created At)
CONTRATISTA-GENERAL: N.®-de-proyecto-del-arquitecto:-

{mainContract.recipient.companyMame}
{mainContract. recipient.company.address.linel}
{mainContract.recipient.company.address. line2}
{mainContract.reciplent.company address.city)-
{mainContract.recipient.company.address.state}

{mainContract.reciplent company.address.zip]

Aleance-de-trabajo-del-contrato-principal:

{@mainContract. scopeOfWork)
Enclos-"Documentos-del- CONTRATO-PRINCIPAL™ -s&-incluyen-este-formulario-de-contrato-principal, -los-términos-y-
condiclones-del-contrato-principal,-y-todoeslos-demas-ejemplos-aplicables, - por-ejempla:

¢  [-wip-mainContract.exhibits targetNamel/mainContract exhibits)

Programa-de-valores-del-contrato-principal:

Codigo Nombre Ctd Unida Coste/unidad Importe
d
{#scheduleOfValues}l | [name} {guanti | [unit) {unitPrice} | {amount}{/sc
code} ty} heduleCfValu
(24

Las plantillas de documento de solicitud de pago incluyen filas adicionales en la tabla de detalles de pago para
permitir a los miembros definir la jerarquia, asi como el color y el tipo de letra del fondo del nodo.
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Freom W' =" L~ - - T Wl G~ o 2 33T | Senmartiog b bl Stk & o v e Seleot [h
(=] fr  SCHEDLLED VALUE
A B (= D E I7 G
1 Payment details:
2 A L] c [ E F
3 COMPLETID TOTAL COMPLETED
ITEM NO. NAME SCHEDULED VALUE MATERIALS ON SITE (Mot in Dor )
4 PREVIOUS CURRENT PERIOD [eEwF)
5
6 {achidren Jengeninchbdreninemser) o {amew
7 {dchidren lengthHachidrennember} |fnamel [ {orginablmount} {pravisistmount}| {ameuntH fmaterisleStared) feompieted)
8 {achidren JengthHichidrendnember] | Insme) [orwinabhmeunt} [previoushmount) (ameaant} ImaterislsStoned] leampleted)|
g [subiowt nsenet | fehisren | sumBy*osginamount’]
10 Seh ot [ehiidren | sumBy:* odginadmount”]
11
12 | GRAND TOTAL s 0- ﬁ:;:r_"n:mnr_zmn_u-m“m_pm @ aam £ - (g
13
14 | | COST_PAYMEN.
15 |
16
17 1 Payment details:
18 A [ < v | 3
19 : ITEM NO. HAME S
20
21 a
22 Z ==
23
24
25 !
a0 Pt it searrmiry. Pt dontails Optiensditan o
= SSRES!
]
a
RESEN
u
0
|

Nota:

e Para eliminar la palabra SAMPLE (EJEMPLO), haga clic en el encabezado del documento.

e Los resumenes pueden estar en la parte superior o inferior de un documento. Aumentar la visibilidad
de los elementos de resumen en las solicitudes de pago generadas.

e Las plantillas admiten celdas con formato nativo de Excel, como Numero, General y Moneda.

Uso de porcentajes en plantillas

Existen dos métodos para inCORporar el formato de porcentaje en las plantillas de documento.

Interpretacidon automatica

Para introducir un valor de porcentaje en la columna de porcentaje de la plantilla de Excel, aplique el formato
General a las celdas. Durante la importacion a Cost Management , la plantilla intERPretara automaticamente
el valor como porcentaje (por ejemplo, utilice 12.39 para 12.39%).
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Formato de celdas ? x {percentCompleted}

NUmero  Alineacion Fuente  Borde  Relleno Proteger

} {percentCompleted}

Categoria:

Muestra

{payment.columnView.percentTotalCompleted} {payment.columnView.perc {|

Moneda
Contabilidad Las celdas con formato general no tienen un formato especifico de } entTotalCompleted}
= |Fecha ndmero.
pe Sign in B - 0 X
View Automate Help
— "1 Jubmit Set as Approved @
A B % H:l A Q
klines | Filters Text Symbols >
Q Amount & percentage view v
Links Comments L |~
v
| ) 'a]l  Completed and Stored
] Total % " {3
0,00 o L
12,145,527.95 | 12-39] 12,145,527.95 12.39
E‘ 0.00 0
E | II‘ 3,490,058.80 20.12
Settings +
U.0U 9] 0.00 0

Nota: Si desea afiadir un caracter % a cada celda de una columna, aplique el formato General y afiada
manualmente % a la celda. Por ejemplo, {payment.columnView.percentTotalCompleted}%.

Los administradores pueden utilizar las celdas con formato de porcentaje nativo de Excel al definir una férmula
de porcentaje. Por ejemplo, para la columna de porcentaje completado total de una solicitud de costo, la
formula definida por el usuario es {completed | divide: revisedValue}. La férmula solo es adecuada para el
modo de columna de la solicitud de pago de costos.
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Percentage formats multiply the cell value by 100 and displays the result with a
percent symbol.

Wwio| {payment.columnV ew.p||paymlnl.columnv'lcw.io
tad)] hl

]paymeﬁf.:olumnvlew}o

desde 1988
D | J
al . SITE (Not TOTAL COMPLETED % REMAIN
i) (F+G+H) (1+E) (E-1
0.00 500.00 10%
Category:
General 0.00 500.00
{completed | divide: revisedValue}
Number
Accounting
Date LJ Commen
Time T T 1 > AutoSum v ()
B v v [ v v v v
A - S
i nsert Delete Format = Sort& Find &
Fra'ctlr.?r? &/ Clear v Filter ~ Select
Scientific
Text
Special F
B J K L
Custom
| J K
> % REMAINING
RETENTION
(1+E) (E-1)
eted} {percentC: oFinish)] {retainagef/payment.colu

1 ] K
pJ % REMAINING
RETENTION
(1+E) (E=1)

eted) (complelefi | divide: {balanceToFinish) {retainage}{/payment.colu

revisedValue}| mnView.rootitems}
w.to ‘payment { to
ited} ToFinish}

Haga clic en el menu Mas
2. Seleccione Revisar incidencias.

no sean validas. Verad el icono & junto al documento que necesita revision. Para ello:

junto a la plantilla de documento no valida.

Es posible que deba revisar las variables y volver a cargar la plantilla cuando algunas de las variables utilizadas

Crear plantilla Contrato principal

[7ESC5FQ5F documentio ge ejemplo

~ main_contract_sample_document_template.docx

Copiado con la configuracion del proyecto -

. & Contract sample document template-KC.docx

Arrastre y suelte archivos aqui o examinar

@ Solo se admiten archivo

Cancelar

.;13 Revisar problemas
-

Seleccionar archivos de

x) o Excel (.xlsx)

11 Suprimir

La plantilla de documento comienza a descargarse. Abra la plantilla de documento descargada. Vera

los comentarios junto a las variables no validas.
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ITODESK CONSTRUCTION CLOUD

Supplier Contract

January 01, 2017

{project} Title: {contract.name}

Project: Contract Number: {contract code The tag begimning with *{contract."|iz unclozed
Contract Date: {contract.createdAt}

4. Resuelva las incidencias en la plantilla de documento.
5. Cargue de nuevo la plantilla de documento.

Puede establecer la plantilla de documento como plantilla por defecto para que se muestre como la primera
en la lista de plantillas de documento disponibles.

v Documentos

@ Paquete de documentos

—+ Afadir documento A

i CONTRACT.docx
Generar a partir de plantilla de doc.. > S

Cargar desde el equipo
contract_sample_document_template... &,
Adjuntar desde Autodesk Docs

-+ Afadir documento

Para establecer una plantilla de documento como plantilla por defecto:

Seleccione la herramienta Configuracién en el panel de navegacién de la izquierda.

Cambie a la ficha Presupuesto, Costo u Orden de cambio.

Desplacese hacia abajo hasta la seccién Plantillas de documento.

Haga clic en Editar en la esquina superior izquierda de la secciéon donde desea establecer la plantilla de
documento por defecto.

PWNE

o

Abra el menu Mas
6. Haga clic en Por defecto.
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Descargar documento de ejemplo Word | Excel @ Mas informacion sobre las variables de documenteo

A -
Main contract sample document template.docx [Por

% Contract sample document template - KC.docx

S

Arrastre y suelte archivos aqui o examinar

G

Gb

Nota: el primer documento creado para una categoria determinada siempre se marcarda como
predeterminado. Puede crear todas las plantillas de documento a la vez y afiadirlas al proyecto.

La adicidon de documentos permite compartir informacidon con proveedores y propietarios. Puede enlazar
varios archivos en la seccion Documentos del panel de detalles de:

e Contratos

e Solicitud de pago de presupuesto
e Solicitud de pago de costos

e Cualquier orden de cambio

Para anadir un documento:

1. Seleccione la herramienta Presupuesto, Costo u Orden de cambio.
2. Cambie a la ficha correspondiente:

e Para la herramienta Presupuesto, Contrato principal o Solicitud de pago de presupuesto
e Enla herramienta Costo, Contrato o Solicitud de pago de costos

e Enla herramienta Orden de cambio, cualquier ficha de orden de cambio

3. Seleccione el nombre del elemento en la seccidn General de la tabla. Se abre un panel de detalles.
4. Haga clic en Ahadir documento en la seccién Documentos.
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Office Supplies-PAOO1

Solicitud de pago de costes

Paguete de documentos
q

—+ Afadir documento

5. Importe archivos para enlazarlos a un contrato, una orden de cambio o un pago. Se puede seleccionar:

Generados recientemente: los documentos generados mas recientemente, si los hay.

Afadir desde solicitud de pago de costos: para solicitudes de pago de presupuesto. Puede
transferir documentos desde la solicitud de pago de costos vinculada.

Afadir desde gasto: para solicitudes de pago de presupuesto. Puede afiadir documentos de
los gastos vinculados.

Afadir desde PCO: para cualquier orden de cambio. Afada documentos de una posible orden
de cambio, que es el punto de partida del flujo de trabajo de orden de cambio.

Afadir desde RFQ: para solicitudes de orden de cambio (COR) y 6rdenes de cambio de
proveedor (SCO).

Anadir desde COR: para érdenes de cambio de propietario (0CO).

Anadir desde elemento de costo: para cualquier orden de cambio. Puede crear drdenes de
cambio a partir de elementos de costo.

Generar a partir de plantilla de documento: cree un documento a partir de las plantillas
existentes. La plantilla por defecto se muestra como la primera de la lista. Los administradores
de proyectos pueden crear plantillas de documento en la herramienta Configuracion.

Cargar desde el equipo: adjunte documentos desde el equipo.

Adjuntar desde Autodesk Docs: seleccione un documento en la herramienta Archivos. Puede
hacer que esta opcion esté disponible en la seccion Documentos y archivos adjuntos en Cost
Management de la herramienta Configuracion.

Afadir desde referencias vinculadas: para cualquier orden de cambio, puede incluir informes
detallados desde referencias vinculadas. Estas referencias pueden incluir SDI, incidencias,
presentaciones, activos, formularios y archivos.

Nota: Si la plantilla incluye una subtabla de elementos de costo, el nombre de la OCO se asocia al nombre del
elemento de costo.

6. Haga clic en Generar.

Nota: Durante la generacion del documento de costo, el sistema convertira automaticamente los documentos
cargados en formato PDF y fusionard varios archivos en un unico archivo PDF. Si la lista de archivos incluye
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desde 1988

tipos no admitidos, el sistema generara un conjunto zip en su lugar. Los tipos de archivo admitidos actualmente
son los siguientes: .docx, .doc, .pdf, .png vy .jpg.

Después de afiadir documentos, puede continuar con los flujos de trabajo o administrar los archivos existentes.

Nota: En general, los documentos de las solicitudes de pago creadas de esta forma estdn configurados como
Solo vista. Puede crear un documento que el subcontratista pueda rellenar.

Nota: También puede configurar el flujo de trabajo de requisitos de cumplimiento para realizar un seguimiento
y almacenar determinados documentos, como renuncias al derecho de retencién o certificados de seguro y de
vinculacion.

Los administradores pueden afadir documentos como archivos adjuntos. Estos documentos se pueden
generar a partir de plantillas.

ls Presupuesto Coste Orden de cambio
S PCO request %
Order Solicitud De Presupuesto Orden De Cambio Del Pr¢ Sclicitud de presupuesto
Proveedor Autodesk v s
Contacto v

Niamero T Nombre Estado Nombre del contrato Prov &3

“ Documentos

Expan.. |

> 0001 Budget Transfer @ Almacenado en Document Management
5 0
Paguete de documentos

>0 e D .

Fusionada a 0005.pdf
>0 |
> 0005 Autod 32MB.pdf
> OR- | Bor rfi nple document template (1).xlsx

rfq excel sample document template.xlsx

Afadir documento v

D Archivos adjuntos

[ ishot_2023-12-20_15.28.51.png

Afadir documento A

Generar a partir de plantilla de doc > rfq excel sample document template.x|
Cargar desde el equipo
q sample document template (1).docx
Adjuntar desde Document M
Los documentos adjuntos se pueden descargar y enviar por correo electrdénico.
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pli
D Archivos adjuntos

pli
pli
oli () ishot_2023-12-20_15.28.51.png
pli

pli
pli (5 Abierte

Anadir documento v
pli 4 Descargar >
pli

pli v Referencias vinculadas

m
)
1
L=
)
\
)
-
-~
T
)
hs

v Aprobacion

Una vez que haya afiadido documentos al conjunto de documentos, puede administrarlos de varias formas
antes de enviar un mensaje de correo electrdnico al propietario o al proveedor.

En este nivel, puede hacer lo siguiente:

e Abrir un conjunto de documentos en la herramienta Archivos.

e Abrir en el navegador en el caso de archivos PDF en la seccidn Conjunto de documentos y archivos
adjuntos, asi como archivos PDF fusionados.

e Descargar todos los documentos de un conjunto.

e Enviar por correo electrdnico para revisar todo el ambito y la documentacién asociados. El conjunto
de documentos se enviara como un archivo adjunto. Si supera los 20 MB, se proporcionara un vinculo
de descarga.

En este nivel, puede hacer lo siguiente:

e Abra un documento en el visor de BIM, donde puede trabajar con los archivos, por ejemplo, para
afiadir marcas de revisidn a archivos PDF.
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] } Paginal

©@
©

Marcas de revision X
() RAVANE
December 3rd, 2019

i ontract -

% pluma

,

Descargar un documento de Word o PDF en el equipo.

Regenerar documentos para actualizarlos o desenlazar un documento generado de un conjunto de
documentos y moverlo a archivos adjuntos.

Mover a Archivos adjuntos. Este procedimiento es reversible.

Suprimir un documento de un conjunto.

Cambiar el nombre de un documento.

Puede afadir marcas de revisién a un documento PDF. Puede resultar util, por ejemplo, durante el proceso de
revision del flujo de trabajo de aprobacion.

Para permitir la adicion de marcas de revisidon a un documento PDF, el administrador de proyectos debe:

1.

Seleccione la opcién Autodesk Docs en la configuracién General.

General v

Acceder a los documentos generados y a los archivos adjuntos cargados desde

Cost Management

Autodesk Docs @

() Archivos de proyecto

Se creara una subcarpeta para cada empresa
o Conceder automaticamente a la empresa asignada el permiso Ver+Descargar+Cargar

Q Incluir nombre de elemento en nombres de carpeta y archivo @

2. Conceda a los revisores el permiso Crear para la carpeta en la que se ha almacenado el documento

PDF generado.
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Anadir X

Anadir *

| 1Introduzca nombres, direcciones de corre electronico, fundones o empresas

Permisos *

Seleccione un nivel de permiso A

= ver
ver archivos

Lo ver
Ver y descargar archivos

- o Crear
Ver+descargar+publicar marcas de revision

- . Crear
Ver-descargar- publicar marcas de revision-cargar

oy =S Editar
Ver+descargar+publicar marcas de revision-cargar~editar

-l G @ @ ,dministrar

Controles admimstrativos completos
e—————

A continuacién, cuando los revisores abran un documento PDF desde la seccion de documentos Cost
Management , el visor de BIM activara automaticamente el panel Marca de revision.

Para afiadir marcas de revision a un documento de Cost Management , siga estos pasos:

1. Vaya a la seccién Documentos en el panel desplegable del contrato, la solicitud de pago o cualquier
orden de cambio que quiera incluir en la marca de revision.

2. Busque el documento PDF que desea incluir en la marca de revision y haga clic en el icono del menu

Mas ~  junto al documento PDF.
3. Seleccione Abrir. El documento PDF se abrird en el visor de BIM.
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Contract %

Contrato

[D Paquete de documentos ‘

@ Contract sample document template.docx

2023-03-20-202303201305.pdf

[me)
=
[
[Ts]
i)
—
=
T
L=
[
.
"
P
sl
.

I (7 Abierto I

4 Descargar

Afadir documento w

[(J Mover a Archivos adjuntos
Archivos adjuntos

0 -
1] Suprimir
/7 Cambiar nombre

Afadir documento

4. Una vez abierto el documento, puede empezar a ainadirle marcas de revision.
Siguiendo estos pasos, puede afadir facilmente marcas de revision a los documentos de Cost Management
lo que le ayudara a colaborar de forma mas eficaz con su equipo y subcontratistas.

Durante la presentacion de solicitudes de pago de costos o contratos, los subcontratistas suelen tener que
proporcionar a los contratistas generales un gran volumen de documentacidn complementaria. Con el flujo de
trabajo de requisitos de cumplimiento, puede realizar un seguimiento y almacenar las renuncias al derecho de
retencidn o los certificados de seguro y de vinculacion.

Los administradores de proyectos son los Unicos miembros que pueden crear y editar requisitos de
cumplimiento para contratos y solicitudes de pago de costos.

Como administrador de proyectos, puede modificar los requisitos de cumplimiento de cada contrato y solicitud
de pago de costos en la seccidn Requisitos de cumplimiento del panel de detalles.

Los miembros con permiso de control total de solicitudes de pago de costos y contratos pueden alternar entre

las opciones Hacer opcional y Hacer obligatorio. Para ello, haga clicen el mentiMas = junto al requisito de
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cumplimiento. Si todos los requisitos se hacen opcionales, el ejemplar se considerara conforme y se podra
enviar.

v Requisitos de cumplimiento

Subcontractor Lien Waivers ;

Afadir documento  ~ .,L Convertir en opcional

2nd Tier Supplier/Vender Waivers (Opcional)

O & o .=

Fecha de caducidad del documento: Sin especificar

:1:!: Convertir en obligatorio

Afadir documento W
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También puede definir una fecha de caducidad para cada elemento que lo requiera.

v Requisitos de cumplimiento

Requirement

Fecha de caducidad del documento; [
£ Octubre -« 2022 -~ >

Afadir documento v lu Ma M Ju Vi 53 Do

+ Documentos 3 &4 5 [ 7 8 g

10 ph 12 13 14 15 16 Lutodesk Dors

17 18 19 20 2 22 23
D Paguete de documentos
264 25 26 27 28 29 30

3
Afadir documento W

[—:] Archivos adjuntos

Afadir documento s

Una vez establecida la fecha de caducidad, aparecera en la vista de calendario de la pdagina de inicio y en la
exposicion de documentos de cumplimiento. Columna Fecha.

Para anadir la columna Fecha de caducidad del documento de cumplimiento a la vista de tabla del contrato:

Vaya a la ficha Contrato en la herramienta Costo.

1

2. Hagaclicenelicono @

3. Busque la fecha de caducidad del documento de cumplimiento en la lista y haga clic en ella.

4,
La nueva columna aparecerd en la seccidon Fechas de la tabla. Agrupar elementos por fechas permite ver
rapidamente las fechas de caducidad.
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£ Modo de edicior |+ Graficos @ exportar v || S ) vistanoguard: v

Contrato

Ajustes de Prevision de Prevision del Varianza de s
Varianza Completar (%) &3

Codigo 1T Nombre rvas  Coste proyectado Coste real
previsién coste para. coste final previsiones

0,000 134.566,000 134.566,000 134.566,000 20.001,000

Nota: Si existen varias fechas de caducidad para varios requisitos de cumplimiento, solo se mostraran las
ultimas fechas de caducidad en la vista de calendario y la vista de lista.

Como miembro con el permiso de colaboracidn, puede que desee enviar una solicitud de pago de costos o un
contrato. Cuando un documento de requisitos de cumplimiento es obligatorio, aparecerd una nota: Requisitos
de cumplimiento no cumplidos. El botdn Enviar no esta disponible hasta que se afiaden todos los documentos
necesarios.

Para anadir un documento necesario, haga clic en Afiadir documento y seleccione una de las opciones:
e Seleccionar documentos existentes. Esta opcidn estd disponible si hay documentos en la seccidn
Documentos del panel de detalles.
e Cargar desde el equipo. El documento se cargarad automaticamente en Archivos adjuntos.

e Adjuntar desde Autodesk Docs. El documento se cargard automaticamente en Archivos adjuntos.

Nota: Dado que el documento se afiade como requisito de cumplimiento, su modificacion estara limitada. Los
documentos que se utilizan de esta forma se etiquetan como Referencia en los requisitos de cumplimiento.

El requisito se cumple cuando se afiade al menos un documento. También se le pedird que proporcione
documentos opcionales. Ahora puede hacer clic en Enviar.
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Contrato

7 Modo de edicién Graficos

Presupuesto  Transferenclade  Cambios pro Presupuesto  Cambios pro
Codigo Nombre Proveedor Estado Tipo Moneda P ki P s o)
asignado original presupuesto. aprobados modificado pendientes >

888,969,000 20.000,000 908.969,000 23.223,000

4 4

Nota: Puede abrir, descargar o eliminar documentos afiadidos. Al eliminar un documento del requisito, no se
elimina de Archivos adjuntos ni del Conjunto de documentos. Esta opcidn no esta disponible una vez enviada
la solicitud.

Configurar flujos de trabajo de aprobacién

Los flujos de trabajo de aprobacion son una funcidn importante de Cost Management que puede ayudar a
agilizar el proceso de aprobacidn para:

e (Contratos

e Solicitudes de pago de presupuestos y Costos
e (Gastos

e Ordenes de cambio

Mediante la creacidn de flujos de trabajo de aprobacién personalizados, los administradores de proyectos y
los miembros con permiso de control total pueden automatizar el enrutamiento de documentos para su
revision interna, lo que proporciona una mayor coherencia y transparencia en los proyectos. Por ejemplo, un
flujo de trabajo de aprobacion para una orden de cambio puede implicar el envio del documento al solicitante
del proyecto, al departamento de contabilidad y al propietario o proveedor para su aprobacion. Al automatizar
este proceso, puede:

e Reducir el tiempo y el esfuerzo necesarios para las aprobaciones.
e Evitar los cuellos de botella en el proceso de aprobacion.
e Asegurarse de que todas las partes necesarias participan en la revisién.

Los administradores de proyectos son los Unicos miembros que tienen permiso para crear y editar flujos de
trabajo de aprobacién. Para ello:

fol :
1. Seleccione la herramienta Configuracién ~ en el panel de navegacion de la

izquierda.
2. Cambie a:
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La ficha Presupuesto para crear un flujo de trabajo de aprobacién para las solicitudes de pago
de presupuesto.

La ficha Costo para crear un flujo de trabajo de aprobacién para contratos, solicitudes de pago
de Costos o gastos.

La ficha Orden de cambio para crear un flujo de trabajo de aprobacién para OCO o SCO.

3. Haga clic en el menu desplegable CORrespondiente en funcién del tipo de flujo de trabajo de
aprobacién que desee crear:

Flujos de trabajo de aprobacién de solicitud de pago de presupuesto.
Flujos de trabajo de aprobaciéon de contratos.

Flujos de trabajo de aprobacion de solicitud de pago de Costos.

Flujo de trabajo de aprobacién de gastos.

Flujos de trabajo de aprobacion de OCO.

Flujos de trabajo de aprobacién de SCO.

Configuracion

Ge Presupuesto Coste Orden de cambio Previsian Permiso Actividad
Permitir transferencia de presupuesto interna o
Tabla de planificacion de valores Contrato principal o

o Tipos de Contrato principal o

e Flujos de trabajo de aprobacion de Solicitud de pago de presupuesto o

Plantillas de documento ~

4. Haga clic en Crear flujo de trabajo de aprobacidn.

5. Utilice el menu desplegable para seleccionar el nimero de pasos de aprobacion y haga clic
en Siguiente.

6. Escriba un nombre para el flujo de trabajo de aprobacidn.

7. Utilice los menus desplegables para activar el flujo de trabajo automaticamente y definir las
condiciones. Por ejemplo, se puede activar un flujo de trabajo cuando el valor aprobado de un
elemento es superior a 10.000 €.
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Informacion general Nombre *

Two Step Approval

Condicién Aplicar este flujo de trabajo si se cumplen todas las condiciones *
A
Pasos
Nombre de paso * Tipo de revisor * Fecha limite de respuesta *
Internal Review 1 2, Single reviewer v 3 ~ Calendar da..
[y Revisor *

Nota: Las condiciones disponibles varian en funcién del tipo de flujo de trabajo de aprobacidn creado.

8. Elija las personas, las funciones o las empresas que se designaran como revisores para cada paso. En
cada paso del flujo de trabajo de aprobacidn, puede:

e Afiadir un nombre de paso, por ejemplo, Revisién interna
e Afadir un tipo de revisor (uno o varios). Puede elegir si cada miembro debe revisar. También
puede definir un nimero minimo de revisores.

Nota: Cuando se selecciona una plantilla de flujo de trabajo de aprobacion, el campo Tipo de revisor se rellena
por defecto. En las revisiones con mas de un paso, esta opcidn se puede personalizar seglin sea necesario. Por
ejemplo, si se selecciona una plantilla de aprobacién de tres pasos, uno de los pasos de revisidon se debe
cambiar a un paso de revisién de grupo.

e Determine el tiempo hasta que venza la respuesta. Puede elegir entre dias naturales y dias
laborables.

e Elija el revisor. Los revisores pueden ser miembros, funciones o empresas. El revisor debe
tener Control total o permisos de administrador para el componente (por ejemplo, ficha SCO)
para participar en la revision.

e Decida si un revisor puede editar elementos que se estan revisando, incluidas las SOV y los
importes.

Nota: Para editarlo, el revisor debe tener el control total o los permisos de administrador.
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Informacion general Nombre *
6 Workflow name

Condicion Aplicar este flujo de trabajo si se cumplen todas las condiciones *
‘ Tipo v Igual a v Directiva de propietario v

(® Condicién

O O O
Paso 1 Nombre * Tipo Fecha limite de respuesta
e Internal Review 2 Revisor Gnico v 3 v Dia(s) natural.. ~
Revisor * Edicién de articulos en revision
2 X v @D Habilitado
Paso 2 Nombre * Tipo Fecha limite de respuesta
Architect Review 29 Varios revisores v 3 v Dia(s) natural.. -~
Revisor * Edicion de articulos en revision
e x| & X & X @D Habilitado
p= X 2 X 2 X v r

Si procede, cambie el estado al finalizar a Enviado, Aceptado o Aprobado.
10. Haga clic en Guardar.

Como administrador de proyectos, puede modificar un flujo de trabajo de aprobacién. Vaya a la fichay a la
seccion de aprobacién pertinentes, como se describe en los pasos 1 a 3 de la seccién anterior y, a continuacion:

1. Expanda el menu desplegable del flujo de trabajo de aprobacion CORrespondiente.

2. SeleccioneelmentiMas = vy elija una de las opciones siguientes:

e Configurar: para editar el flujo de trabajo de aprobacién seleccionado.

e Duplicar: para crear una copia con el fin de editarla. Sugerencia: Esto es util cuando se crea un
flujo de trabajo con parametros similares a los existentes. Configure el flujo de trabajo
duplicado para asignarle un nombre exclusivo y modifique otros pardmetros como sea
necesario.

e Desactivar: para evitar el inicio automatico del flujo de trabajo de aprobaciéon cuando se
cumplan las condiciones.

e Subir: para cambiar el orden una posicién hacia arriba.

e Bajar: para cambiar el orden una posicién hacia abajo.
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e Suprimir: para eliminar permanentemente el flujo de trabajo.

El flujo de trabajo de aprobacién es un paso adicional en los flujos de trabajo de presupuesto, Costo y orden
de cambio. Cuando un elemento cumple las condiciones de un flujo de trabajo de aprobacién, aparece un
cuadro de didlogo en el que se detalla el flujo de trabajo de aprobacidn por el que se realizara el proceso y se
permite afadir un comentario.

Send email to reviewers X

Subject *

0OCO - 0-0002 Revised Signage requires your review and response

Remind Reviewers *

Alex X N

Message *

Please review the associated scope and information and respond accordingly.

Due Date

o -

A medida que un elemento avanza por cada paso de un flujo de trabajo, el revisor designado para ese paso
recibira una alerta por correo electrénico.
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Your action is required

Jesse sent GLAO2-1 Feature Entrance-PAOO1 to you

“Please review the associated scope and information and respond accordingly.”

Overview
Number GLAOZ2-1
Name Feature Entrance-PAOO1

Scope of work

Open in Cost Management

Sender's Email: jesse@autodesk.com

El revisor puede hacer clic en Abrir en Cost Management para que se le dirija al elemento para su revisién en

el mensaje de correo electrdnico. A continuacion, pueden seleccionar:

e Continuar para permitir que continte el flujo de trabajo de aprobacién. El elemento revisado se
enviard al siguiente paso de revisidn, siempre y cuando el flujo de trabajo de aprobacion tenga varios

pasos. Si solo hay un revisor, se establecera como Aprobado.

e Revisar para solicitar revisiones. El elemento se enviara de nuevo con el estado Revisar y reenviar.
e Rechazar para rechazar el elemento revisado. El elemento se enviara de nuevo con el estado

Rechazado.

Nota: Los administradores de proyectos pueden realizar una revision en nombre de un revisor. Los
administradores de proyectos o los miembros con permisos de control total también pueden enviar un

recordatorio a los revisores.

Cuando se aprueba, el revisor final envia el elemento a las partes externas para su aprobacion y firma. La barra
de flujo de trabajo del panel desplegable de detalles muestra el estado del elemento, el destinatario de
asignacion y la fecha de vencimiento esperada a medida que se mueve por el flujo de trabajo. La actividad se

captura en el registro de actividad del elemento.

S
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Notas:

e Cuando el elemento de gasto tiene el estado En revision:

e No se pueden afiadir ni suprimir subelementos

e Los elementos de gasto no se pueden suprimir

e Los miembros aun pueden cargar archivos adjuntos

e Las referencias de fotografias se pueden editar

e Cuando la solicitud de pago tiene el estado En revisién, se bloquean todos los campos de la solicitud
de pago.

e Los revisores también pueden revisar las solicitudes de pago por elementos de linea individuales. El
elemento de linea principal solo se acepta cuando se revisa y acepta cada elemento de linea alli dentro.

El flujo de trabajo de la orden de cambio potencial (PCO) colaborativa permite trabajar con los colaboradores
ascendentes y descendentes en las solicitudes de orden de cambio.

Conceda a sus proveedores permisos de colaboracién para que puedan generar PCO y revisar, aceptar o
rechazar los cambios propuestos. Envie una PCO para solicitar precios para una orden de cambio en lugar de
utilizar una RFQ. Trabaje en una PCO para aceptar un precio propuesto en cambios potenciales.

Usuario principal Aceptar PCO Generar SCO Enviar SCO

Ejecutar
SCO

—
Trabaje con sus colaboradores del proceso colaborativo ascendente en lo siguiente:
e PCO en lugar de COR para solicitudes de cambio de presupuesto. Los valores enviados se muestran

como una PCO, incluso si no se utiliza una COR.
e PCO en lugar de RFQ para solicitudes de cambio de Costos.

Ascender
colaborador
Gsuarm prmc\paD (rrsar PCO

Aceptar PCO

Aprobar
oco

Enviar
oco

Enviar PCO

Generar Ejecutar
oco oco

Elvalor enviado se muestra como
cambio pendiente del propietario

Nota: El flujo de trabajo de PCO colaborativa no se puede activar para proyectos con drdenes de cambio
existentes. Se requiere una suscripcion a Autodesk Build para participar en el flujo de trabajo.

Configuracion del proceso de proyecto para la colaboracion de PCO descendente

Para activar el flujo de trabajo de orden de cambio potencial colaborativa descendente, asegurese de que el
proceso del proyecto esté definido CORrectamente. Para ello:

1. Seleccione la herramienta Configuracién en el panel de navegacion de la izquierda.
2. Cambie a la ficha General.
3. Seleccione la lista desplegable Proceso de proyecto.

126

www.darconline.com.mx



http://www.darconline.com.mx/

DARCOW

desde 1988

@ Inicio

Presupuesto

Configuracion

@Il-

Coste General Presupuesto Coste Orden de cambio Prevision Permiso

Orden de cambio
Proceso de proyecto

G 3 & 5

Prevision
Archivos Editar La configuracién del proyecto se ha personalizado segin el proceso espec
o~
£l Informes Funcidn en el proyecto Contratista
29  Miembros Pago anterior Contrate principal. Selicitud de pago de pre
Pago posterior Solicitud de pago de costes. Gastos
Configuracion
@ J Orden de cambio de la etapa inicial Solicitud de orden de cambio. Orden de can

4. Haga clic en Editar.
Haga clic en clic en Siguiente para ir a la seccién Orden de cambio descendente.

d

6. Desactive la opcidn Solicitud de presupuesto. A continuacion, active la opcién Utilizar orden de cambio

potencial para solicitar presupuestos.

Editar proceso de proyecto X
Orden de Orden de
Pago anterior Pago postenor cambio de la cambio de la. Prevision

Qué usaria para Orden de cambio de la Gitima etapa?
® Solicitud de presupuesto

o Utilizar una orden de cambio potencial para sohoitar

presupuestos

El punto inicial de cualquier ¢ dente. Se utilizana para
solicitar directamente prec para ordenss de cambic
o Orden de cambio del proveedor
Orden de cambio del coste posterior que modifica los contratos del proveedor
OnNQINales

Anterior Cancelar

7. Haga clic en Siguiente hasta que pueda hacer clic en Guardar.
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El flujo de trabajo de PCO colaborativa descendente requiere determinados permisos. Para ello:

1. Seleccione la herramienta Configuracidén en el panel de navegacién de la izquierda.

Cambie a la ficha Permiso.

3. Seleccione el permiso Colaborar en cambio descendente para la funciéon de proveedor y cambie al
segundo nivel de permiso. Solo los miembros con esos dos permisos activados pueden crear una PCO
en este flujo de trabajo.

N

Configuracion

m ) Permiso

” Y ks m /
Elemento de coste y

Solicitud de pago de
ONHUAAOPaIO e Gastos sco

Nombre Tipo Presupuesto Contrato A s
coste

e=——mi>

Nota: Este conjunto de opciones funciona mientras estd activada la opcién Utilizar una orden de cambio
potencial para solicitar presupuestos. Si estd desactivada, el permiso de colaboracién del miembro se
establecera como Sin acceso.

Una vez que se han definido el proceso y los permisos del proyecto, los proveedores como colaboradores
pueden trabajar con contratistas generales en el flujo de trabajo de PCO colaborativa descendente.

Cuando desea crear una PCO como proveedor:

1. Enlaherramienta Orden de cambio de la izquierda, seleccione la ficha PCO.
2. Haga clic en Afadir. Se muestra la ventana emergente Afiadir PCO del contrato.
3. Seleccione el Nombre del contrato y las SOV del contrato.

128

www.darconline.com.mx



http://www.darconline.com.mx/

DARCO

desde 1988

Add PCO from Contract

Contract Name

Concrate Substructure and Frams W

—| Code Name Unit Unit Cost

4. Haga clic en Anadir. Se crea la PCO y se abre el panel Enviar PCO.

e Aflada un nombre para la solicitud de PCO.
e El destinatario por defecto de la PCO es un contratista general. Si es necesario, elija mas
destinatarios de una copia de correo electrénico para un contratista general.
Nota: Para ver el desglose de los elementos de Costo, utilice el botdn de jerarquia de contratos.

Cordle Name Qty Ut Unit Cost Amount

5. Haga clic en Enviar. La PCO recibe el estado Propuesto.

Ahora, un contratista general recibe la notificacidn por correo electrdénico y puede abrir la solicitud de cambio
en Cost Management .

En esta fase, un contratista general puede solicitar que se revisen los precios. Existe la posibilidad de afiadir,
asignar, desenlazar o crear por lotes un elemento de Costo mientras una PCO esta en el estado Propuesto. Si
el elemento de Costo tiene el estado Propuesto, un contratista general puede editar el valor propuesto.
Sugerencia: un proveedor puede leer la informacion de Costos o descargar documentos en el panel de detalles
de solo vista con cualquier estado de orden de cambio. Haga clic en Ver detalle de Costo en el menu Mas.
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Cha nge Order — fJ.J.—"-.-n.—'rJ main entrance

o=

Change request approved

b

Hamber - HNome Status Submaited Type

2 1w [l i Aol 541004

YW Lo gl Mumber 0

Hame key ain e

Tras la aceptacion, se envia el mensaje de confirmacion al proveedor.

Como contratista general, ahora puede generar una orden de cambio de subcontratista (SCO) para continuar
con el flujo de trabajo de la orden de cambio. Para obtener mas informacion sobre la creacion de érdenes de
cambio.

Orden de cambio Feo peo X

!

Y ocP
Aceptado

.

A
2 : Nimero HNombre Alcance Tipo E?::i:.:’:m ;:‘:ﬂfi & DCF -
 Detalle /

Nota: Cuando la opcidn Utilizar una orden de cambio potencial para solicitar presupuestos esta activada, una
PCO solo se puede asociar a un contrato para que funcione el acceso de colaboracion.

Nota: Solo un contratista puede suprimir una PCO.

Sugerencia: Los administradores pueden enviar un recordatorio al proveedor o propietario para informarle de
que se espera una respuesta.

Para ello, haga clic en el botén ReCORdar. Esta opcion estd disponible cuando:

e Seenviala PCO como COR, estado COR u OCO.

e Sefija el precio o se revisa la PCO como estado de la RFQ.
e Se esta fijando el precio o revisando el estado de la RFQ.
e Elestado de SCO se ha enviado.
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72 AUTODESK Construction Clow

® - ! 22 Rothschild ACC (RenamedStoryBook 4) @ ~ o Ho ~
i : . Another new change
Enviado X
Orden de cambio CED st seorsen e cambic
5)
5) i De Presupuesto  Solicitud De Orden De Cam... Orden De Cambio Del Propie
T e e—0—0
’ (] Definir como aceptado Revisar y reenviar Definir como rechazado Esperar revision de Propietario
@ Namero Nombre Estado 0190 Ge Nombre del presuput @ -
presupuesto
v Deta
r v 0001 Another new change
or €F Namero = 0001
& Nombre = Another new change

Descripcion

Contrato principal Pr

i Cambioen la 2

Estado Enviado D
planificacion

Tipo = Compra directa del propietario v

Colaboracion en flujo de trabajo de PCO ascendente
Configuracidon del proceso de proyecto para la colaboracién de PCO ascendente

Para activar el flujo de trabajo de orden de cambio potencial colaborativa ascendente, asegurese de que el
proceso del proyecto esté definido correctamente. Para ello:

1. Seleccione la herramienta Configuracién en el panel de navegacion de la izquierda.
2. Cambie a la ficha General.
3. Seleccione la lista desplegable Proceso de proyecto.

e

Configuracion

*
=
o

General Presupuesto Coste Orden de cambio Prewvision Permiso Actividad

19

&)
-
T

Proceso de proyecto

O 3

Editar La configuracién del proyecto se ha personalizado segln el proceso espec
g fo -
o0 o Fag e nira Incipa L e pago de g
‘a1 - -
oy
'_E.?

4. Haga clic en Editar.

5. Haga clic en Siguiente para ir a la seccion Orden de cambio ascendente.

6. Desactive la opcién Solicitud de orden de cambio. A continuacidn, active la opcién Utilizar una orden
de cambio potencial para solicitud de orden de cambio.
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Editar proceso de proyecto X
Orden de Yrden de
P teror Pago pos cambio de la cambio de la Prevision
o &

f0ue utilizara para Orden de cambio de la etapa imicial?

=1
[

7. Haga clic en Siguiente hasta que pueda hacer clic en Guardar.

El flujo de trabajo de PCO colaborativa ascendente solicita determinados permisos. Para ello:

1. Seleccione la herramienta Configuracién en el panel de navegacién de la izquierda.

2. Cambie a la ficha Permiso.
3. Seleccione el permiso Colaborar en cambio ascendente para la funcién Propietario.
b Configuracion
L_,a ) ) vis Permiso Actividad
0O A Nombre Tipe Contrato f:::it"“"“""’“d" Gastos i:‘g'""t"d““t” RFQ oco sco

Trabajar con flujo de trabajo de PCO colaborativa ascendente

Una vez que se han definido el proceso y los permisos del proyecto, puede trabajar con el flujo de trabajo de
PCO colaborativo ascendente como contratista (para trabajar con el contratista principal) o como contratista
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principal (para trabajar con el propietario).

1. Enlaherramienta Orden de cambio de la izquierda, seleccione la ficha PCO.
2. Cree una PCO.

Orden de cambio Elr; icrete Substructure Change %
N o
” e + Anadic Abierto: preparar o e pres Abierto.
D a Nimero T Notibre Aleance Estado del Estado del coste o009 o) — penerEr m
presupuesto presupuesto -

3. Hagaclic en Generar en la ventana Cambio de Costo. Seleccione RFQ.

4. Envie una RFQ a un contratista principal o propietario y a otros destinatarios, si es necesario. El
destinatario por defecto de un mensaje de correo electrénico es el contacto del contratista principal o
propietario del icono desplegable PCO. Puede cambiar la configuracién de la empresaen la
herramienta Configuracion. Una vez que un contratista principal o propietario recibe una propuesta
de precio, puede revisarla y aceptarla. En la ventana Cambio de Costo, una RFQ recibe el estado
Aceptado.

(R Tnicio Orden de cambio [?ntdreteSubst_rLttLreChange %
& Coste Orden D& Cambio Potencial Orden De Cambio Del Propietario Solicitud De Presupuesto Solicitud De Orden De Cambio Ordi ela
C Cost _— Cambio d Cam
Aprobado Abi: de coste
6 numero T Nombre alcance E::i::;sltu £stado del coste ;::;z;:;t @ / N S

o Datalles

5. Haga clic en Enviar en la ventana Cambio de presupuesto. Se abre la ventana emergente.

Orden de cambio Concrete Substructure Change

OO

» Frey + Afadir Abferto: prepar mbio de presuf Aceptade

e m

M Estada del Codigade
v |

U Himero 1 Mombre Alcatct Estado del coste
presupuesto presupuesto

6. Enlaventana emergente, introduzca el valor enviado y haga clic en Enviar.
7. Prepare un mensaje de correo electréonico para un propietario y, a continuacién, haga clic en Enviar.
En la ventana Cambio de presupuesto, el estado cambia a Enviado.

En los siguientes pasos del flujo de trabajo, un contratista principal o propietario:
1. Recibe la notificacién por correo electrdnico.
2. Abre la PCO en Cost Management .
3. Revisa la solicitud de cambio y decide aceptarla o no.
Una vez aceptada, un contratista recibe un mensaje de confirmacion por correo electrénico y puede generar

una orden de cambio del propietario (OCO). Para obtener mas informacion sobre la creacion de érdenes de
cambio.
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@ t Orden de cambio Inspection company change 5
ocp
oce £ 4 .
y »
+  ARadir Aceptado
» E==]
a sdigade ~

0D Nimero 4 Nambre Alcance Estadadol Estado dol coste 00O o]

presupussto prosupussto e

~ Detalle /

Cuando una orden de cambio tiene el estado Aprobado o Ejecutado, un propietario puede leer la informacién
de Costos o descargar documentos en el panel de detalles de solo vista. Haga clic en Ver detalle de Costo en el
menu Mas.

Revised main entrance
Change Order o= -
7} Change request approved
Kambar -~ HMazma Siatus Submitied  Type =
o2 A gty R TR 541000
T Lo e Mumber D002

Hame Lsy ain el

La funcién Colaborar de la ficha Flujo de efectivo de la herramienta Previsidon permite invitar a los proveedores
al sistema para crear o actualizar la distribucién de los Costos finales de Prevision en todo el proyecto.

Los administradores pueden administrar el acceso mediante la configuracién de colaboracién Flujo de efectivo
en el menu Configuracion. Esto garantiza que los proveedores solo vean los Costos finales reales y previstos,
conservando la privacidad de toda informaciéon confidencial del presupuesto.

Para activar el acceso colaborativo para Flujo de efectivo, realice las siguientes acciones:

1. Seleccione la herramienta Configuracién en el panel de navegacion de la izquierda.

Cambie a la ficha Permiso.

3. Active el botdn de alternar en la columna Flujo de efectivo. Esto permitira el proceso colaborativo en
la herramienta Prevision.

N

Configuracion
General Presupuesto Coste Orden de cambio Prevision Permiso Actividad

Sl derminde g R dovostey  solcudde rien e bl o b cnbiode g gy e

- ’I‘ﬁ‘.lhﬂd\b
» Administragor ontrotiotat SControttotat Sonirottotat ontrettotat onirettotat Contratiotal SControttotat onirottotat
o - -
Jonathan Pilovsky  Usuario Sin acceso 5in acceso Control total Colaborar Sin acceso 5in acceso Colaborar Colaborar
Nota: Este parametro no se puede desactivar una vez creado cualquier elemento de distribucion.
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4. Seleccione el permiso Colaborar para la funcién de proveedor. Esto permitird a los colaboradores ver
y responder a los elementos asignados a su empresa en el flujo de efectivo de Prevision de Costo final

y Costo real.
L] L] L] -
Colaborar Colaborar Colaborar
Sin acceso
Mo se puede acceder a esta ficha
- Colaborar
Ver y responder a los elementos asignados a Lla empresa .~
- T Ver todo

Enviando elementos de distribucion para revisidon

Una vez que establecidos el proceso de proyecto y los permisos, los constructores generales o los
administradores pueden enviar los elementos de distribucion seleccionados a los proveedores, invitandolos a
colaborar y enviar sus comentarios.

Para enviar elementos de distribucidon a un miembro de acceso colaborativo que solicita comentarios:

1. Vaya ala herramienta Previsién desde la izquierda y abra la ficha Flujo de efectivo.
2. Haga clic en Afladir elemento de distribucion.
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Prevision
Coste Y Tiempo Flujo De Efectivo Seguimiento Del Rendimiento

Exportar v

a 1=
) =
(1l

Ver analisis de flujo de efectivo a nivel de proyecto

Anada un elemento de distribucion para visualizar la distribucion del flujo de efectivo durante todo el ciclo de vida del proyecto.

Anadir elemento de distribucion

3. Seleccione los segmentos de presupuesto a partir de los cuales desea afnadir elementos. Haga clic en
el botén AfRadir.
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Anadir elemento de distribucion

Anadir elemento de distribucion basado en

Segmento de codigo de presupuesto: "CSI" Nivel 1 Ver ajustes

Seleccionar segmentos

. Buscar...
Cadige Nombre
C5I: 002 Procurement and Contracting Requirements
CsSL 010 General Requirements
CSI: 020 Existing Conditions
C51: 030 Concrete
CSI: 040 Masonry
C51: 050 Metals
C51: 060 Wood, Plastics, and Composites
CsI 070 Thermal and Moisture Protection
C51: 080 Openings
CSI: 090 Finishes

4. Seleccione todos los elementos de distribucion que desea enviar al proveedor y haga clic en el
botdn Solicitar comentarios.
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Flujo de efectivo /

Presupuesto modificado ~

|+ Graficos
—] Nimero
0000 00 00000
00™**00000200..
011000000022**1. -

;A @

Solicitar entrada L

01 100000002 2*=1. .

01100002 00 001...

01110000002 2**1.

01110001 00 001...

011500000022**1.

01200002 05 001.._

01200002 02 001...

01200002 02 001

01230002 05 001...

01230002 20 001.

La ventana emergente muestra el correo electrénico al proveedor. Puede escribir el mensaje y hacer

clic en Enviar.

MNombre

Distribuir

Total de presupuesto modificado

Consulting
Sundry Materials
Risk Contingency
Main contract
TEST2

ABC

ABLC

Dexter

TEST

TEST3

ABCI

D01-5olicitation-0

D01-Instructions for Procure....._..

Suprimir

Estado

| Bosrader
| Borrador
| Borrador
| Borrador
| Borrader
| Borrador
| Borrador
| Borrador
| Borrador
| Bosrader
| Borrador
| Borrador

l Bofrador
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Enviar correo electrénico al proveedor X

Asunto®
Flujo de efectivo de 100.000000.0.INT - Contingency requiere su entrada

Hasta™
CC

Ponerme en copia
[ ] Desactivado

Mensaje *

Envie su flujo de efectivo antes de la fecha de vencimiento.

Ahora, el proveedor recibe la notificacidn por correo electrdnico.

Un proveedor recibe un mensaje de correo electréonico solicitando comentarios. Para responder y dejar
comentarios, el proveedor puede hacer lo siguiente:

1. Haga clic en el botdn Abrir en Cost Management en su correo electrdnico o vaya directamente a Cost
Management , seleccione la herramienta Previsidén y, a continuacién, la ficha Flujo de efectivo.
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Golden Gate + 1 Market St

Se requiere una accion.

enviado CashFlow 100.000000.0.INT - Contingency
para usted

"Envie su flujo de efectivo antes de la fecha de vencimiento.”

Descripcion general

Nimero Nombre

100.000000.0.INT  Contingency

Abrir en Cost Management Responder por coimeo
elecironico

2. Aqui, solo sus elementos de distribucién estan visibles para los Costos finales y reales de la previsién.

Flujo de efectivo /

i Finish Protection Materials X
Prevision del coste final « Elemento de distribucton
fadir el distribucié lsf <
| Graficos -+ Anadir elemento de distribucion @ Esperar envio
iiialhy
Total de
Gmero ombre Estad Total real SRS

e T i e distribucion 8

Total de coste final de prevision 9.939.311,00 0,00 v Detalls

@ No esta en los elementos de distr_. 145.111,00
1.01.001 Finish Protection Materials i | Entrada de proveed... 900.000,00 Number 1.01.001
1.01.01.001 Site Management Staff 1 | Entrada de proveed.. 2150,00 0,00

Name Finish Protection Materials

1.02.001 General Labor Crew i || Entrada de proveed 0,00
1.02.01.001 Risk Contingency i || Entrada de proveed. 0,00 Budget 1.01.001 - Finish Protection Materials
1.03.010.001 Structural removal and alterati. ;|| Entrada de proveed. 392.050,00

3. Seleccione los elementos que necesitan comentarios y haga clic en Distribuir.
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Flujo de efectivo /

Prevision del coste final +

|/_/ Graficos Recordar @ Distn‘buir{3

= Namero Nombre Estado

Total de coste final de prevision

03001000010001F..  Test_goldenAssetCateaTest go.. : | Entrada de proves
03002000011001 . test budget 0 : | Entrada de proves
03002000020001.. New budget : J Enviado

098710000000003.. FEEaaagwertyqwertyqwertyqw.. : | Aceptado
098710000000011.. GLASSZ2 : lBorrador

4. Seleccione las fechas de inicio y fin de la distribucion, y defina la Curva en la lista desplegable. Confirme
con el botdn Distribuir.

Distribuir (4) X

Inicio de distribucion * Final de distribucion *
™ 26 feb2024 ™ 25oct 2024
Curva
Tipica v
Cancelar

5. Haga clic en el botdn Enviar para enviar para revision, escribir un mensaje y confirmar con el
botdn Enviar.
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Submit (6)

O Please reviev&

/ Notify Ian Turner Cancel

Revision de los comentarios de proveedores
El constructor general o el administrador ahora pueden revisar los elementos de distribucién. Para ello:
1. Vaya a la herramienta Prevision, ficha Flujo de efectivo.

2. Seleccione los elementos de distribucién que desea aceptar o para los que desea solicitar revision,
haga clic en Aceptar o Solicitar revision.
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Flujo de efectivo /

Presupuesto modificado ~

|~/ Graficos ‘

Solicitar revision

» Presupuesto modificado

S

-

=

o

S

a

s 7 A & & & 6"&6”@ oq@oq@‘@

&01'0,\\'1100000 00
A e
@ NN NP YD B el
°’é§(@’§e P A A Q’b 8”2V @ Q'o 2 2 *@@&d
e oD
‘)c,é‘“,e*“(,e@‘_,é“,,,e@%e@ge@ *@eze‘,eegee%e@&@%e&&e A

—] Namero Nombre

Total de presupuesto modificadc
03001000010001F_. Test_goldenAssetCateaTest_go...
03002000011001.. test budget 0

03002000020001..  New budget

098710000000003.. FEEaaaqwertyqwertygwertyqw..

098710000000011.. GLASS2

3. Escriba un comentario en la ventana emergente y confirme.
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Bloquear campos y acciones con un sistema ERP integrado

Una vez integrado el sistema ERP con Cost Management , los administradores de cuentas pueden bloquear
campos y acciones para evitar incoherencias, cambios no planificados en los proyectos y errores.

Nota: Para activar la opcién Integrado y bloqueado, pdngase en contacto con el proveedor del sistema ERP.

. , . Integrated and locked ,
Dado que el sistema ERP estd integrado con Cost Management , el estado de : sera

visible en:
e Lacolumna Estado de integracion

e Laseccidn Integracidn en el panel de detalles del elemento
Cost Roof and Wall Cladding v

c

Contract

) Contract executed

Revert to Sent Set as Closed

e Name Supplier Statu Integration State pe ©
am upplie al ntegration
’ * . Y Allocated 3 > Detail

8,058,627.21

tom ALtribut

o External System

External 1D

o I Integration State ) Integrated I

Puede cambiar los campos y las acciones al modo de solo lectura para los elementos integrados y bloqueados.
Utilice la busqueda de la parte superior de la tabla para restringir los resultados.

Supongamos que desea bloquear uno de los elementos de presupuesto para evitar cambios no programados.
Puede hacerlo con la integracion ERP. Solicite a un proveedor del sistema ERP que active el bloqueo.
Revise la tabla para ver qué campos y acciones estan bloqueados. Detalladamente:

e En la primera columna de la tabla, verd lo que se puede bloquear. En este caso, el contrato esta
bloqueado.

e En la segunda columna, puede ver que muchas de las secciones y campos del panel desplegable de
este contrato estan bloqueados. A partir de ahora, solo puede realizar cambios en algunos de ellos,
por ejemplo: Tipo de contrato, Contacto del proveedor, Impuesto, Documentos, Remate de retencién.

e En la tercera columna, puede ver los campos que estan bloqueados en la vista de tabla Contrato. A
partir de ahora, solo puede realizar cambios en los pocos campos: Nombre, Unidad, Cantidad de
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DARCO
entrada, Ubicacion.

e Enla columna Acciones bloqueadas, puede ver las acciones que no estaran disponibles después de la
integracion. Una vez bloqueado el contrato, no se pueden afiadir subelementos ni suprimir un
contrato.

Nota: Si el elemento principal estd bloqueado, todas las subelementos de la jerarquia también se bloquean.
Después de la integracidn, evite editar y suprimir elementos bloqueados y cualquier accidon que pueda afectar
a los elementos bloqueados.

Al afiadir la columna Estado de integracién a las vistas de tabla de la herramienta Presupuesto, Costo y Orden
de cambio, puede ver qué elementos, secciones y acciones estdn bloqueados e integrados.

Para afiadir esta columna a las vistas:

Seleccione la herramienta en el panel de navegacidn de la izquierda.
Cambie a la ficha en la que desea afiadir la columna Estado de integracion.
Haga clic en el icono @,

Active la opcidn Estado de integracion.

PWw MR

Codigo de presupuesto s

Codigo d

Mombre del presupue ¥

Presupuesto

Después de la comprobacion, la columna se muestra en la vista de tabla. Puede cambiar su posicidn:

e usando los iconos de referencia I

e arrastrandolo con ::

También puede filtrar la vista de tabla por el estado de la integracion:
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Filtro y grupo X

Filtrar elementos por:

Estado de integracidn W
Igual a s
Fa

Integrado y bloqueado
Integrado

Error de integracidn

La adicion de un presupuesto a Cost Management es uno de los primeros pasos para empezar a trabajar con
las funciones y los flujos de trabajo de Cost Management .

Nota:
Antes de afiadir un presupuesto, configure segmentos de cddigo de presupuesto.

Existen tres formas de afiadir un presupuesto:

e Importe un presupuesto existente en forma de hoja de calculo.
¢ Afiada manualmente elementos de presupuesto de uno en uno.
e Integre directamente con un sistema de ERP o estimaciéon mediante APl. PGngase en contacto con el

proveedor de integracion para obtener mas informacion.

Una vez definidos los segmentos de cddigo de presupuesto, puede importar un presupuesto en Cost
Management mediante la plantilla de presupuesto que el software ofrece. Para crear un presupuesto con
formato correcto, siga las directrices que aparecen en la plantilla.

Para descargar una plantilla de presupuesto, siga los pasos siguientes:
1. Haga clic en la herramienta Presupuesto en el panel de navegacién de la izquierda.

2. Seleccione el icono para editar.
3. Haga clic en Importar.
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Haga clic en Descargar plantilla en la ventana Importacién de presupuesto.

En la plantilla de presupuesto, puede ver ejemplos con sugerencias Utiles sobre el formato y cédigos de
presupuesto ya preparados, junto con plantillas vacias con o sin jerarquia. Siga las directrices proporcionadas
en la plantilla para crear un presupuesto con formato correcto. Una vez realizado todo esto:

N

Guarde el archivo en el equipo.
Vuelva a la ventana Importacién de presupuesto de Cost Management .
Arrastre un archivo alli o haga clic en Seleccionar archivo.

El presupuesto importado no debe incluir grupos de resumen de otros elementos del presupuesto. La
agrupacion se administra mediante listas principales para cada segmento, lo que permite una mayor
flexibilidad mientras se manipula el presupuesto.
El presupuesto importado puede tener subelementos. Sin embargo, solo deben ser subelementos de
un elemento de presupuesto real.
Al importar codigos de presupuesto, el sistema permite la importacion de caracteres especiales (por
ejemplo, guiones), conocidos como delimitadores, en el cédigo importado real.
Los caracteres especiales se contaran en el numero de digitos del segmento. Por ejemplo:

o 03.00.00 = 8 digitos

o 030000 = 6 digitos
Los miembros pueden afiadir delimitadores entre segmentos completos. Por ejemplo, si CSl es un
segmento (8 digitos) y un tipo de Costo es otro (3 digitos), podria haber un delimitador entre 03.00.00-
LAB. Este ejemplo tendra un total de 11 digitos (8+3) al importarse. Esto significa que tanto los
encabezados de grupo (creados a partir de la lista principal de segmentos) como los elementos del
presupuesto se muestran con los caracteres especiales.

El siguiente ejemplo muestra un presupuesto exportado a la izquierda y el formato adecuado para la
importacién a la derecha. Los grupos de resumen se eliminan, lo que permite ordenar por segmento: la misma
funcién, pero mas flexibilidad.

Budget Code Name Qty Unit Unit Cost ~ Amount Budget Code Name Qty Unit Unit Cost Amount
098710001500000 REMOLQUES 1 cada 100,000 098710001500000 REMOLQUES 1 cada 100,000
098710001510000 SERVICIOS 1 cada 40,200 09871 SERVICIOS 1 cada 40,200

1 AGUA 120 semanas 150 SEGURQOS 1 cada 20,000

Subelementos 11 Coste fijo 1 elemento 6,000 00 OBLIGACIONES 1 cada 20,000

de presupuesto 12 Costes semanales 102 semanas 100 098710003300005 HORMIGON PAF 1 cada 1,000,000

2 COMPONENTES ELECTRICOS DEL 120 semanas 200 098710003300015 HORMIGON PAF 1 cada 1,000,000

098710000720000 SEGUROS 1 cada 20,000 098710005120005 ACERO ESTRUCT 1 cada 1,500,000

098710000610000 OBLIGACIONES 1cada 20,000 098710007420005 REVESTIMIENTO 1 cada 1,000,000

098710003300005 HORMIGON PARA SUBESTRUCTUL 1 cada 1,000,000 098710007410005 CUBIERTA 1 cada 1,000,000

A1020.1 Remates de pilote 1500 CY 266,67 098710008800005 CRISTAL ¥ CRIST 1 cada 500,000

0330011 Hormigon para remates de pilote 1500 CY 133.32 098710023200005 COMPONENTES 1 cada 1,000,000

MCONI Meaterial hormigon 1500 CY 10000 098710022000005 FONTANERIA 1 cada 500,000

LEONI Mano de obra: harmigon 500 HRS 10600 098710026000005 COMPONENTES 1 cada 1 o

0320011 Armadura para remates de pilote 50 TONELADA Z,000.00 098710001310000 PERSOMAL 1 cada )

0311011 Encofrado para remates de pilote 1000 SF 10000 098710001210000 IMPREVISTOS 1 cada 1 o

Al0221 Vigas de cimentacidn 300 CY 100000 098710001210010 TARIFA 1 cada 100,000
A1030.1 Losa en pendiente 3000 SF 100.00
098710003300015 HORMIGON PARA SUPERESTRUC 1 cada 1,000,000
098710005120005 ACERO ESTRUCTURAL 1 cada 1,500,000
098710007420005 REVESTIMIENTO DE MURQ 1 cada 1,000,000
098710007410005 CUBIERTA 1 cada 1,000,000
098710008800005 CRISTAL ¥ CRISTALERA 1 cada 500,000
098710023200005 COMPONENTES MECANICOS 1 cada 1,000,000
098710022000005 FONTANERIA 1 cada 500,000
098710026000005 1,000,000

COMPONENTES ELECTRICOS

1 cada

Nota: Siga las directrices de la plantilla de presupuesto para ver mas consejos y trucos.
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Nota: Los nombres de ficha que se muestran en el video (por ejemplo, Ingresos) se pueden personalizar en la
configuracion general.

Puede afiadir un presupuesto manualmente. Para afiadir un elemento de presupuesto:

el

Haga clic en la herramienta Presupuesto en el panel de navegacién de la izquierda.

Seleccione el icono &’ para editar.

Haga clic en Anadir para afadir elementos de presupuesto individuales.

En la fila del nuevo elemento de presupuesto, introduzca el cddigo de presupuesto. El campo de cddigo
de presupuesto restringe la introduccion de datos al formulario definido en la plantilla de cédigo de
presupuesto. Si se utilizan delimitadores entre segmentos, estos se rellenan automaticamente.

Nota: El nombre del nuevo elemento de presupuesto se afade automaticamente, en funcion de los segmentos
de cédigo de presupuesto preparados anteriormente en la herramienta Configuracion.

5.

N

9.

Si lo desea, puede hacer clic en el nombre del presupuesto para abrir el panel de detalles y afiadir una
descripcién para el cédigo del presupuesto o cambiar el nombre del presupuesto.

Introduzca la Cantidad.

Elija el Tipo de unidad.

Introduzca el Costo por unidad. El importe se rellena automdticamente a partir de la cantidad y el
Costo por unidad.

Seleccione una Ubicacion para el elemento de presupuesto en la estructura de desglose de
ubicaciones.

10. Haga clicen “ de nuevo para volver al estado de solo vista por defecto.

Nota: Puede editar rapidamente elementos de presupuesto si hace clic en cada uno de ellos y utiliza el panel
de la derecha.

Presupuesto Office Supplies X

T

Presupuisio

Codigo de

presupuesto proveedor

IeCIOn wraficos Chdigo de
pletupuirilo

Neowbrg
Conltrato del

4+  Nombre del presupuesto Unidad (5

Ambito Presupuesto y costs w
Contrato principal M

Descripeion N

Ubbcachkdn

Distribucksn de

previdbones

148

www.darconline.com.mx



http://www.darconline.com.mx/
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Cost_Budget_Code_Setup
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Cost_Budget_Code_Setup

DARCO/

desde 1988

En los elementos de linea de presupuesto individuales, puede afiadir subelementos que se acumulan en el
elemento de presupuesto principal. Por ejemplo, es posible que tenga un elemento de linea de presupuesto
para una subestructura de hormigén. Donde puede desglosar subelementos individuales para encepados,
mano de obra y losas de cimentacidn.

~ 001.033000.0 Concrete Substructure wee SuUB 1 ls 3.854.960,00
~ A1020.1 Pile Caps ses 7000 cy 209,78
0311011 Formwork to Pile Caps " 7000 sf 9,78

v 0320011 Rebar to Pile Caps wes 700 t(s) 2000,00
0330011 Labor-Concrete e 700 t(s) 2000,00

Al1020.2 Special Foundation Walls wee 1000 cy 536,00
Al022.1 Grade Beams [ 4000 cy 205,00
A1030.1 Slab on Grade 85.000 sf 6,10
A4D40.1 Pits 1000 cy 512,00

1. Hagaclicen & para abrir el presupuesto en modo de edicién.
2. Active la casilla de verificacién de un elemento de presupuesto. Se convierte en el principal.

3. HagaclicenelmeniMas = en el elemento de presupuesto principal.
Nota: También puede hacer clic con el botén derecho en el elemento de presupuesto para abrir el mend Mas.
4. Seleccione Afadir subelemento.

5. Siga los pasos del 4 al 8 de la seccion anterior para rellenar el cédigo y el nombre de presupuesto, la
cantidad, la unidad y el Costo por unidad.

6. Hagaclicen “ de nuevo para volver al estado de solo vista por defecto.
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En Cost Management , se proporcionan dos descripciones generales de la informacién financiera. La
informacién se presenta en tablas en las fichas Presupuesto y Costo. Estas tablas permiten realizar un
seguimiento del efectivo entrante y saliente del proyecto.

Tabla de presupuestos: organiza el presupuesto entrante, el Costo saliente y el cambio en funcién de
la estructura de codificacion de presupuesto preferida.

Tabla de contratos: organiza el presupuesto entrante, el Costo saliente y el cambio en funcién del
contrato del proveedor.

Las tablas contienen la misma informacidn general financiera organizada de manera diferente en funcién de
sus preferencias. Hay cinco secciones principales:

General: contiene la informacién de definicién acerca del elemento de linea como, por ejemplo, el
cddigo de presupuesto.

Presupuesto: contiene los valores entrantes del proyecto que se abonaran a la empresa.

Costo: contiene los gastos salientes del proyecto.

Prevision: contiene las previsiones de Costos.

Variacion: contiene el dinero perdido o ganado por los elementos del presupuesto.

&

m O 3

Presupuesto

Presupuesto

P Bloquear presupuesta | (3 Exportar v 7 [ vistano quard. v

=]

Cadigo de Nombre del Cambios de Presupuesto Cambios de  Presupuesto ) Ordenes de Ordenes de Ordenes de Coste .
- " validacién orig . - Reservas 53
presupuesto presupuesta propietario.. modificado propietario..  proyectado cambic. cambia sin cambio. proyectado -

900.000,00 30000000 1.200.000,00 900.000,00 0,00 300.000,00 1.200.000,00

La seleccion de Incluido, No incluido, Solo presupuesto o Imprevistos como opcién para el dmbito determina
si el elemento de Costo de la orden de cambio rellena los campos de presupuesto y Costo, o solo el Costo.
Puede cambiar el alcance en la herramienta Orden de cambio:

Vaya a la herramienta Orden de cambio en el panel de navegacion de la izquierda.
En la columna Ambito, elija una de las opciones siguientes disponibles para cada elemento:

En dmbito: al seleccionar esta opcidn, el elemento de Costo de la orden de cambio solo actualizara la
seccion Costo de la tabla. Esto significa que el Costo de la orden de cambio se incluira en el Costo total
del proyecto, pero no afectara al presupuesto del proyecto.

Solo presupuesto: al seleccionar Solo presupuesto, el elemento de Costo de la orden de cambio solo
actualizard la seccién Presupuesto de la tabla. Esto significa que el Costo de la orden de cambio se
incluirad en el presupuesto del proyecto, pero no afectara al Costo total del proyecto.

Fuera del ambito: al seleccionar esta opcién, el elemento de Costo de la orden de cambio actualizara
las secciones Presupuesto y Costo de la tabla. Esto significa que el Costo de la orden de cambio se
incluira tanto en el presupuesto del proyecto como en el Costo total.

Imprevistos: al seleccionar Imprevistos, el elemento de Costo de la orden de cambio se tratara como
una orden de cambio potencial (PCO) fuera del ambito con un presupuesto independiente para
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facturar. Esto significa que el Costo de la orden de cambio se incluird en un presupuesto para
imprevistos independiente en lugar del presupuesto principal del proyecto. Esto afectara tanto a los
imprevistos del proyecto como al Costo total.

Namero Nombre Alcance Tipo Tip
S v

Type Budyet Transfer

bl 1 B [ e

> - er 7T e ) Tra =) ) )

> P-0028 Revise nage A R G e

Type Owner Change Order

Type Owner Direct Purchase Fuera del ambito

y Type (Vacio) Im

Nota: Puede personalizar el nombre del dmbito de la orden de cambio en Pardmetros de orden de cambio para
adaptarlo a las necesidades de su empresa.

Los valores se rellenan y se desplazan entre las columnas en la seccidn de presupuesto a medida que cambia
el estado del presupuesto.

e Presupuesto original: se rellena a medida que se introduce o importa el presupuesto.

e Transferencias de presupuesto internas: se rellenan en funcién de las transferencias de presupuesto
internas.

e Cambios prop. aprobados: la suma del valor Aprobado de los elementos de Costo con el estado del
presupuesto Aprobado o Ejecutado.

e Presupuesto modificado: se rellena con la suma de los valores de Presupuesto original, Ajustes internos
y Cambios del propietario. aprobados.

e Cambios prop. pendientes: la suma del valor de los elementos de Costo con un estado de presupuesto
Abierto, Enviado, Aceptado o Revisar y Volver a enviar.

e Presupuesto proyectado: la suma de los valores de Presupuesto modificado y Cambios del propietario
pendientes.

En la siguiente imagen, los colores representan la columna en la que aparecen los valores en funcién del estado
del presupuesto. El valor introducido proviene de la fase presupuestaria del elemento de Costo.
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Encabezado de la columna de presupuesto

Cambios del propietario ‘ Cambios del propietario ‘
pendientes aprobados

Estado del presupuesto

Abierto Enviado ‘ Aprobado }—)‘ Ejecutado ‘

Aceptado

Valor de la fase de presupuesto

Estimado Propuesto Enviado Aprobado
Nota: los estados del presupuesto Borrador, Rechazado y Vacio no aparecen en la tabla.
Columnas de Costo

Los valores se rellenan y se desplazan entre las columnas en la seccidon de Costo a medida que cambia el estado
del Costo.

e Validacion orig.: el Costo del contrato inicial, real o proyectado.

Nota: Si no hay ningln contrato vinculado a este presupuesto, el valor de compromiso original serd igual al
valor de presupuesto modificado. Por lo tanto, la columna Variacién mostrara un cero.

e Ord. cambio aprobadas: 6rdenes de cambio del contrato aprobadas.

e Ordenes de cambio sin validar: los elementos de Costo que tienen el estado del presupuesto aprobado
o ejecutado, pero el estado del Costo no se aprueba ni se ejecuta.

e Ordenes de cambio pendientes: érdenes de cambio de contrato que se calculan en el valor propuesto
del elemento de Costo (si el valor validado estd vacio) o el valor validado con el estado de Costo
Propuesto o Aceptado.

e Reservas: la asignacidn calculada mediante el valor "estimado" de un elemento de Costo con el estado
de Costo Abierto, Precio o Revisar y Volver a enviar.

e Compromiso y cambios: la suma de compromiso original, érdenes de cambio aprobadas, érdenes de
cambio pendientes y reservas. La columna Compromiso original rellena el valor de Compromiso de
conformidad, a menos que esté vacia; en ese caso, rellena Presupuesto modificado.

e Costo proyectado: rellena el valor del Costo real cuando es mayor que el calculo del valor de la columna
Compromiso y cambios. De lo contrario, se muestra el valor de la columna Compromiso y cambios.

e Costo real: la suma de los gastos aprobados, la solicitud de pago de Costos aprobados y la entrada
directa. Entrada directa muestra los gastos procesados en el sistema ERP de una empresa e integrados
en Cost Management .
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En la siguiente imagen, los colores representan la columna en la que aparecen los valores en funcién del estado
del Costo. El valor introducido proviene de la fase de Costo del elemento de Costo.

Encabezado de la columna de coste

Reservas Ordenes de cambio pendientes Ordenes de cambio aprobadas

Estado del coste

Abierta Abierta
Precio Precio Aceptada Aprobado H Ejecutado
‘m‘ Propuesto
I?g;.ifﬁ;f | Rechazado ‘
Revisar y

regnviar
Valor de fase de costes

Estimado Propuesto Validado

Nota: los estados del Costo Borrador y Vacio no aparecen en la tabla.

Los valores se rellenan y se desplazan entre las columnas en la seccién de previsién a medida que cambia el
estado del Costo.

e Ajustes de previsidn: ajuste manual para los cambios de Costo esperados.

e Costo de previsidn para completar: la cantidad que se piensa gastar para completar el proyecto.

e Previsidn del Costo final: suma de los valores de Validacién orig., Cambios prop. aprobados, Cambios
prop. pendientes y Reservas.

Los valores se llenan y se desplazan entre las columnas en la seccién de variacion a medida que cambia el
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estado del Costo.

e Variacidn: la diferencia entre Presupuesto y Costos proyectados. Si el valor de Presupuesto proyectado
es 11 900 y el valor de Costos proyectados es 9900, el valor de la columna Variacién es 2000.

e Variacidon de previsién: la cantidad de dinero que se realiza o se pierde debido a los ajustes de mitad
del proyecto.

Nota: Puede personalizar las tablas de presupuesto y contrato para proporcionar columnas Unicas que
ofrezcan calculos mas individuales. Para obtener mas informacion.

Descripcion general de la ficha Presupuesto:

Presupuesto trat t t e
Za% 0 joel presupuesto. | @ Exportar v || 7 || [ vistanoguard, ¥

Codigo de Contrato del Presupuesto  Transferencia de Cambios prop. Presupuesto Cambios prop. Presupuesto ik Ordenes de cam- |
~  Nombre del presupuesto Validacién orig. @
presupuesto proveedor original presupuesto.. aprobados modificado pendientes proyectado bio aprobadas

3.119.637.000,00 0,00 3.119.637.000,00 35.024,00 3.119.672.024,00 3.118.394.320,00 400,00

4

1. Haga clic en el icono & para abrir el modo de edicién de presupuestos. Aqui puede aifadir un
elemento y un subelemento de presupuesto.

2. Hagaclicen el nombre del presupuesto para abrir el panel desplegable. En el panel desplegable, puede
editar un presupuesto, ver mas detalles y crear y administrar distribuciones de previsiones.

3. HagaclicenelmeniMas = para:

e Consultar el Costo real de la entrada directa, el gasto aprobado o la solicitud de pago de
Costos.

e Afadir o editar ajustes de previsién.

e Crear SOV de contrato principal.

e Realizar una transferencia de presupuesto interna.

e Realizar una transferencia de érdenes de cambio.

4. Coloque el cursor sobre el nombre de la columna para ver la légica que hay detras de ella.

5. Bloquee el presupuesto original para evitar que se realicen cambios accidentales. Solo los
administradores de proyectos pueden bloquear el presupuesto.

6. Exporte uninforme PDF o Excel del presupuesto.

Nota: La herramienta Filtro y grupo puede ser util para crear un informe con mas formato.

9. La herramienta Filtro y grupo ayuda a organizar vistas eficientes de los datos y a crear informes claros
y legibles.
10. Controle el orden y la visibilidad de las columnas con el icono @

Los miembros con el permiso Control total para presupuestos pueden editar el presupuesto. Si el presupuesto
estd bloqueado, solo los administradores de proyectos podrdn realizar modificaciones. Una vez que el
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presupuesto original estd bloqueado, no se puede deshacer. Algunas de las funciones del presupuesto solo se
pueden realizar si esta en modo de edicidn:

1. Seleccione Afiadir para introducir manualmente los nuevos elementos de presupuesto. Para obtener
mads informacién.

2. Haga clic en Importar para descargar una plantilla de importacidon de presupuesto con sugerencias
utiles. Una vez descargada y rellenada, puede hacer clic de nuevo en este botén para importar un
archivo de Excel de presupuesto finalizado. Para obtener mas informacion.

3. En cada elemento de presupuesto, puede seleccionar el icono de |apiz para editar el nombre del
presupuesto.

4. Haga clic en las columnas Cantidad, Unidad, Costo unitario, Importe, Cantidad de entrada y Ubicacion
para aiadir o editar la informacion.

5. Hagaclicenelmendi Mas = para afiadir o suprimir un elemento. Para obtener mds informacion.

6. Puede expandir o contraer la lista de elementos. También puede determinar si desea que se contraigan
a un nivel concreto.

7. Al seleccionar uno o varios elementos, puede hacer lo siguiente:

e Crear una SOV del contrato principal

e Asignar a un contrato

e Realizar una transferencia de presupuesto o de orden de cambio
e Suprimir articulos

Nota: No existe ninguna restriccién en los niveles de jerarquia. Los totales de todos los elementos secundarios
se acumulan en el elemento principal y se dividen entre la cantidad principal para proporcionar un Costo
unitario. Esto permite ver de dénde procede el nimero de presupuesto.

Presupuesto Contrato Principal Solicitud De Pago De Presupuesto
7 Modo de edicién m ‘3] Importar (7} Exportar ~ v [:] Vista por defecto w
Codigo de . . Cant.de  Uni
g 41 Nombre del presupuesto Cant. Unidad Coste/unidad Importe @3
presupuesto entrada
| 1=w 1.083.790.368,000
> 00****000002**00.. | Sundry Materials 7 @ ay ea, | 1.000.000.000,000] | 1.000.000.000,000
00000*000022**1.... Furniture + ARadir subelemento 0 0,000
011000000022**1...  Risk Contingency D 0,000
011000000022**1...  Main contract T1 Transferir presupuesto D 888.962,000
01100002 00 001..  TEST2 Ty Transferencia de orden de cambio 556.999,000 2000
» 011100000022**1... Concrete Substructure - o D 1.000.000,000
J Suprimir
01110001 00001..  ABC 0 58.566.625,000

La vista de presupuesto por defecto es una version solo de visualizacidn. Para acceder al modo de edicidn, haga

clicen ¢ en la herramienta Presupuesto.
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e Haga clic en Importar para importar una hoja de calculo de presupuesto existente.
e Haga clic en Afadir para afiadir elementos de presupuesto individuales.

e Hagaclicen el nombre de presupuesto de un elemento existente para abrir el panel de detalles, donde
puede editar los campos Nombre o Descripcién.
e Haga clic en cualquier campo editable del presupuesto para realizar las modificaciones necesarias. Los

campos editables aparecen con un contorno cuadrado al colocar el cursor sobre ellos.

e Sies necesario, coloque el cursor sobre un elemento de presupuesto y haga clic en el mentd Mdas
la derecha de la pantalla para eliminar un elemento de presupuesto.

Haga clic en el icono de edicidn

Una vez incluido el presupuesto, es posible que necesite transferir un elemento de presupuesto a un

presupuesto diferente. Para ello:

&

nuevamente para volver al estado de solo vista por defecto.

1. Hagaclicen & para abrir el presupuesto en modo de edicidn.
2. Active la casilla de verificacién de un elemento de presupuesto.

3. Hagaclic en el menu Mas

Nota: También puede hacer clic con el botén derecho en el elemento de presupuesto para abrir el menu M3s.

4. Seleccione la opcién Transferir presupuesto.

Codigo de presupuesto

Expandir | | =W

» 00==*000002*00020 =
(000000002 2=1. 02
011000000022 102
011000000022*1.02.010
01100002 00 00102

» 011100000022 102
01110001 Q0 00101
011400000022 101
01200002 05 001.02.010.02

(01200002 08 001.02.010.01

5. Enlalista desplegable Desde, seleccione el presupuesto desde el que desea realizar la transferencia.

en el elemento de presupuesto principal.

Mombre del presupuesto

Sundry Materials
Furniture

Risk Contingency
Main contract
TESTZ

Concrete Substructure

Furniture

TEST3

Cant. Unidad Coste/unidad

1 ed 1.000.000.000,000

1 ed 0,000

. - 0
4+ Afiadir subelemento

0

=] Asignar a Contrato » 0

0

Transfenir presupuesto

Transferencia de orden de cambio

Suprimir

1 ed

0

0,000

6. En lalista desplegable Hasta, seleccione el presupuesto al que desea realizar la transferencia.
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7. Introduzca la cantidad que se transferira.
8. Deje la nota.
9. Haga clic en Guardar.

Nota: Puede crear un nuevo presupuesto durante esta operacién seleccionando Crear nuevo presupuesto en
la lista desplegable.

La transferencia actualiza la columna Ajust. internos de cada presupuesto.

Nota: El importe original de la solicitud de pago de presupuesto se basa en la SOV del contrato principal, no en
la descripcidon general del presupuesto. El momento de la transferencia presupuestaria interna afecta al
importe de la SOV del contrato principal:

e Silatransferencia presupuestaria interna se ha realizado antes de vincular el presupuesto con la SOV
del contrato principal, el importe de la SOV del contrato principal incluird las transferencias
presupuestarias internas.

e Sila transferencia presupuestaria interna se ha realizado después de vincular el presupuesto con la
SOV del contrato principal, los usuarios deberan ajustar manualmente el importe de la SOV del
contrato principal para reflejar el importe del presupuesto revisado.

Nota: Es posible que la transferencia no esté disponible si el administrador de cuentas bloquea esta opcidn
con integracion.

Por defecto, se ocultan las visualizaciones de datos del presupuesto. Si estan visibles, podra ver:

e Un gréfico de barras que muestra la tendencia del presupuesto mediante la comparacion de los
presupuestos originales, modificados y proyectados.

e Un grafico de barras que muestra la tendencia de Costos mediante la comparacion de los Costos
originales y previstos.
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Presupuesto Contrato Principal Solicitud De Pago De Presupuesto
2 ||l
Tendencia de presupuesto Tendencia de costes
Original Modificadas @ Proyectadas Original @ Prevision
Fee2 o —
GLASS? o GLASS2 |
SUBSTRUCTURE CONC.. SUBSTRUCTURE CONC..
Pouring concrete to Gr. oy Pouring concrete to Gr..
ROOFING oy ROOFING |
Wer todo (10) Wer todo (10)
b] 2M &M &M BM 10M 0 107 20T 30T 40T soT 60T

Para activar las visualizaciones:

1. Hagaclic en el icono de gréfico en la ficha Presupuesto para mostrar las visualizaciones.
2. Coloque el cursor sobre las visualizaciones para que aparezcan mas detalles.

Pad

3. Haga clic de nuevo en el icono de grafico para ocultar las visualizaciones.

Puede crear contratos a partir de uno o de varios elementos de presupuesto. Para ello:

Haga clic en & en la herramienta Presupuesto para abrir el presupuesto en el modo de edicion.
Seleccione la casilla de verificacién situada junto al elemento de presupuesto.
Haga clic en Crear contrato.
Use el botdn de opcidn para:
e Crear un contrato a partir de cada presupuesto seleccionado, realizando varios contratos.
e Crear un Unico contrato a partir de los presupuestos seleccionados.
5. Seleccione los segmentos de cddigo de presupuesto a partir de los que desea generar los codigos de
contrato.
6. Haga clic en Crear.

PwnNhpR

Es posible transferir dinero internamente y crear una PCO. Para ello:

1. Hagaclicen 2 en la herramienta Presupuesto para abrir el presupuesto en el modo de edicidn.
2. Active la casilla de verificacién situada junto a los presupuestos de los que desea transferir dinero.
3. Haga clic en Transferencia de orden de cambio.
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Utilice la lista desplegable para seleccionar el presupuesto al que desea transferir el dinero.
Introduzca el importe.

Haga clic en para anadir cualquier otra transferencia requerida.
Haga clic en Crear PCO.

No ue

Nota: Puede crear un nuevo presupuesto durante esta operacidn seleccionando Crear nuevo presupuesto en
la lista desplegable.

Aparece una PCO de transferencia de presupuesto con el importe estimado de su registro y las subelementos
de cada presupuesto afectado.

Los gastos aprobados y pagados se extraen automaticamente en la vista de resumen del presupuesto. Esto le
permite ver desgloses de Costos reales y realizar ajustes de previsién precisos.

Seleccione la herramienta Presupuesto en el panel de navegacion de la izquierda. Puede ver el desglose de
Costos en la columna Costo real de la ficha Presupuesto. Para obtener informacién mas detallada, puede abrir
el panel de detalles haciendo clic en el nombre del presupuesto.

Budget t Name Contract Qty unit 3 Total

Pending Change

Actual Cost

&

Budget Code Budget Name

Description Contract Qty Unit N Total

LEED Contractor

Si es preciso realizar un ajuste en la prevision, transferir presupuesto o transferir una orden de cambio, haga

clicenelmeni Mas = junto al nombre del elemento de presupuesto y seleccione una de estas opciones:

e Costo real

e Ajustes de previsiéon

e Transferir presupuesto

e Transferir 6rdenes de cambio

Puede desactivar permanentemente el Costo en las lineas de presupuesto seleccionadas para elementos como
imprevistos, asignaciones y cuotas que no tengan ningun Costo asociado o que nunca se vayan a gastar
directamente. Solo tiene que establecer el campo de dambito para elementos de linea de presupuesto
especificos en "Solo presupuesto”. Para ello:
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1. Seleccione el elemento de presupuesto en la ficha Presupuesto para abrir la seccién desplegable.
2. Enla seccidn Detalles, seleccione el ment desplegable Ambito.
3. Seleccione Solo presupuesto.

Advertisements and Invitations .
Presupuesto
w Detalles
Codigode | 44, 101100.0.029
presupuesto
Nombre = Advertisements and Invitations

Scope

Contrato principal

Descripcion

Ubicacién

Solo presupuesto ~

Presupuesto y coste
Este presupuesto se gastara directamente a través de un Contrato
o ODCP

Solo presupuesto vy
Este presupuesto no se gastara directamente. No se pueden
asociar Contrato, Gastos, SDP ni ODCP con este presupuesto.
Elemento de coste de este presupuesto tendra un ambito de

Solo presupuesto

El Costo de la presentacidén general del presupuesto se mostrard como vacio. Ningun contrato, Costo real o
cambio de Costo podra asociarse con él. La columna de variacidn mostrara el valor del presupuesto sin
necesidad de realizar ningln ajuste de prevision.

Gemeral Coste
E?::ﬂz::sto Nombre del presupueste Validacién orig. ﬂr:uiz:\:!;;:b:::; Oﬁ?ﬁl:ﬁ;ﬂ:‘; Reservas
0,00
001.00100.0 0000-001-00100-0-0 0,00
001.01350.0 0000-001-01350-0-0 : 0,00
001.01350.0 0000-001-01350-0-2 : 0,00
001.01350.1 0000-001-01350-1-1 : 0,00
001.01500.0 0000-001-01500-0-0 0,00
001.01500.0 0000-001-01500-0-3 0,00
001.10140.0 0000-001-1014-0-0 i 0,00
$34.00100.0 Advertisements and Invitations
Ver una descripcion general sobre ganancias y pérdidas de divisa en el presupuesto
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Configure una divisa extranjera para ver cémo el sistema extrae automaticamente todas las actividades de
Costos en la descripcion general del presupuesto y convierte las divisas extranjeras a la divisa base del
proyecto. De esta forma, a medida que los gastos reales comiencen a acumularse, los equipos obtendrdn
visibilidad instantanea de las pérdidas o ganancias de divisa en los Costos reales (realizados) y previstos (no
realizados).

Puede afiadir nuevas columnas en la tabla Presupuesto para evaluar el riesgo y crear ajustes de prevision:

1. Vaya ala herramienta Configuracion y cambie a la ficha Presupuesto.

2. Seleccione Columnas de descripcidn general del presupuesto y haga clic en Administrar.

3. Haga clic en Afadir nuevo.

4. Haga clic en Valor de proyecto en la seccién Haga clic para aiiadir un elemento de férmula.
Afadir nuevo Duplicar Suprimir

Nombre de columna

Sin titulo

Haga clic para anadir un elemento de
formula

i¥ Valor del proyecto

Valor original del proyecto que se puede utilizar para
calcular una columna, por ejemplo, los valores de
Presupuesto original y Elemento de coste.

5. Enellado derecho, seleccione un valor de proyecto. Para ello, desplacese hacia abajo hasta la categoria
Ganancia y pérdida de divisa.
6. Seleccione una de las nuevas columnas personalizadas:

e Pérdida o ganancia de divisa realizada: Costo real de entrada directa
e Pérdida o ganancia de divisa realizada: gastos

e Pérdida o ganancia de divisa realizada: solicitud de pago de Costos

e Pérdida o ganancia de divisa no realizada

e Tipo de cambio de prevision

7. Una vez afiadida, vuelva a la tabla Presupuesto y haga clic en el icono @
Desplacese hacia abajo hasta la categoria Costo.
9. Seleccione las nuevas columnas que se mostraran en la tabla.

o

Ahora, verd pérdidas y ganancias de moneda realizadas y no realizadas en funcién del tipo de cambio
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seleccionado. Coloque el cursor sobre los nombres de las columnas para ver los detalles de las ecuaciones.

Presupuesto Contrato Principal Solicitud De

£ Modo de edicién |~ Graficos

General Pravisidn

codigo de Previsidn de

presupuesto ‘4 Nombre del presupuesto

1B.518.640,28

100.000000.1. GEN

100.001000.1.INT

1000 0LOINT CONTING

coste para..

Pago De Presupuesto

Prevision del
coste final

19.678.640,28

varianza

Varianza de

Varianza s
previsiones

3.100.966.835,53 3.100.349.322 53

Completar (%)

5,89

s

[ Exportar 57 || [ vista noguar.. s~

Coste

Tipo de cambio de
previsign (1 USD)

Pérdida o ganan-
cia de divisa no.

pérdida o ga-
nancia de di-...

0,00

siguientes valores:

e Valor de SOV de contrato

e Tipo de cambio del contrato
e Valor de elemento de Costo de SCO

e Tipo de cambio de elemento de Costo de SCO

e Valor de la solicitud de pago de Costos pagados
e Tipo de cambio de solicitud de pago de Costos

e Valor de gastos pagado
e Tipo de cambio de gastos

e Tipo de cambio de prevision

El valor de la columna Pérdida o ganancia de divisa no realizada se volvera a calcular cuando se cambien los

Cuando se apruebe la solicitud de pago de Costos o gastos, también se volvera a calcular el valor de la

columna Costo real.

Nota: También puede mostrar columnas de divisa en la vista de tabla Contrato.

El nuevo calculo o la edicion de los tipos de cambio se realiza en la columna Tipo de cambio previsto que ha

activado con el icono de engranaje @

Para editar el tipo de cambio:

1. Coloque el cursor sobre el campo y haga clic en Editar.

General

Ordenes de cam-

Nombre

Codigo -

bio sin validar

(10.000,00)

Coste

Ordenes de cam-

. - Reservas
bio pendientes

10.034,00 61.111145358.57

Coste proyectado

61.111.302.10B.48...

Tipo de cambio de
prevision (1 5GD)

Ajustes de
Coste real i
prevision

3.096.925,00 387.379.969.198.5...
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2. En Editar tipos de cambio de previsidn, haga clic en el campo para editarlo directamente. O bien,
seleccione Recuperar desde configuracion para utilizar el tipo especificado en la configuracion.

Editar tipo de cambio de previsidon X

Tipo de cambio de prevision

Tipo de cambio de prevision (1
UsD)

Contrato Moneda Ultima modificacién

002 - Contract PLN E | 23 de nov. de 2023 Recuperar desde configuracion

Pérdida o ganancia de divisa no realizada

Calculado con la linea 1 menos la linea 2
1. Trabajo restante convertido a USD mediante el tipo de cambio Contrato o Orden de cambio de proveedor
2. Trabajo restante convertido a USD mediante el tipo de cambio de previsién

&

3. Haga clic en Guardar.

Con todas las actividades de administracion de Costos incorporadas automaticamente al resumen del
presupuesto general, los equipos pueden ver claramente el impacto de los Costos. Con solo unos clics, puede
realizar facilmente los ajustes de previsidén necesarios en el presupuesto y los cambios se pueden ver en las
siguientes columnas de la tabla de presupuesto:

e Costos reales
e Ajustes de previsidon
e Previsidn para completar
e  Previsidn del Costo final
e Varianza de previsiones
Para realizar un ajuste de previsién en un presupuesto:

1. Vaya a la ficha Presupuesto en Cost Management .

2. Haga clic en el menu Mas situado junto a un elemento de presupuesto.
3. Seleccione Ajustes de prevision.

163

www.darconline.com.mx



http://www.darconline.com.mx/
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Cost_Budget_and_Contract_Tables

Codigo de
presupuesto

t

00001.0000221.02...
011000000022**1.0.-
01100002 00 001.02...
011100000022**1.0.
01110001 00 001.01...
011400000022**1.0._
01200002 05 001.02...

01200002 08 001.02...

General

Mombre del presupuesto

Main contract

Contract

TESTZ

Concrete Substructure

ABC

Dexter

Furniture

TEST3

General

Contrato del
proveedor

Presupuesto
original

1.083.790.368,000

0,000
(4 Costereal P
0
27 Ajustes de prevision
0
=) Crear 50V de Contrato principal
11 Transferir presupuesto 0

11 Transferencia de orden de cambio 0

w,uol

1. Haga clic en Afiadir en la ventana que se acaba de abrir. O bien, afiada un elemento de linea si ya hay
elementos de ajustes de prevision.

Los ajustes totales aparecen en la columna Ajustes de prevision y Variacidn de previsidn. El Costo de prevision
para completar y el Costo final de previsidén ahora reflejan el cambio.

General

Codigo de
presupuesto

001.0135001.0 Furniture

002.013500.1 Labour Budget

4~ Nombre del presupuesto

Ajustes de
prevision
200,00
100,00

100,00

Prevision
Prevision de coste
para completar

11.311,00
100,00

11.211,00

Prevision del .
Varianza
coste final
11.311,00 (11.111,00)
100,00 0,00
11.211,00 (11.111,00)

Varianza

Varianza de|
previsiones|

(11.311,00)
(100,00)

(11.211,00)

Para realizar un ajuste de prevision basado en la pérdida o ganancia de divisa, haga clic en el menu

Mas
de:

e Pérdida o ganancia de divisa realizada
e Pérdida o ganancia de divisa no realizada
e Pérdida o ganancia de divisa

164

www.darconline.com.mx

junto al elemento de presupuesto y seleccione Ajuste de previsidn. Ahora puede afiadir un ajuste


http://www.darconline.com.mx/

DARCOW

desde 1988 4

Edit Forecast Adjustments

Add from currency gain ar loss

Realized Currency Gain or Loss

(513 Unit Cost
Unrealized Currency Gain or Loss

[1,291.21

Total Currency Gain or Loss
(1,803.51)

Después de completar el presupuesto, el administrador de proyectos puede bloguear el presupuesto original
para evitar que se realicen cambios accidentales en el futuro.

Nota: Si se bloquea el presupuesto, no se puede desbloquear. Solo los administradores de proyectos pueden
editar el presupuesto original una vez ha sido bloqueado.

Para crear un informe con formato de un presupuesto:

1. Seleccione la herramienta Presupuesto en el panel de navegacién de la izquierda.
2. Cambie a la ficha Presupuesto.
@ Exportar
3. Hagaclicen .
4. Introduzca el titulo del informe y elija el formato de archivo PDF o Excel.
5. Seleccione si desea una portada.
6. Seleccione la divisa en el campo Divisa del informe. Vera el campo editable del tipo de cambio. Se

utilizara un tipo de cambio predeterminado de la configuracion del proyecto y se basara en la fecha en
gue se modificd el campo Divisa del informe.
7. Seleccione la plantilla de informe:

e Vista actual: incluye todas las columnas visibles actualmente. Utilice esta opcidn para crear un
informe para la vista de tabla de presupuesto filtrada o para las vistas actuales guardadas
anteriormente.

Nota: Al exportar un informe de presupuesto de PDF o Excel en modo de edicién, el sistema solo exportara las
columnas visibles actualmente.

e Vista por defecto del sistema: incluye las columnas por defecto del sistema en todos los
grupos.

e Informe de presupuesto: incluye solo las columnas de la seccidén General y Presupuesto en la
vista de tabla.

8. Incluya detalles opcionales que deben estar visibles en el informe, como transferencias
presupuestarias internas, ajustes de prevision u érdenes de cambio.
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9. Haga clic en Ejecutar informe.

Nota: El informe generado muestra cuatro niveles de jerarquia, independientemente del nimero de grupos.
Utilice el botdn Contraer a nivel para decidir cudntos detalles desea incluir en el informe. Cuando el nivel de
presupuesto estd contraido, se ocultan los elementos de linea de copia de seguridad.

& General

D Codigo de pre Nombre del pre:

- | Contraer | (=~
MNivel 1+~ CSI: 00 00 00 _— tand(C
Mivel 1
o0
““Nivel 2~ C5I: 00 00 00 _ tand C
Nivel 2
@ Nivel 3~ Cost Type: 111
Mivel 3
Nivel 4 100.000000 ment :
~ Cost Type: FEE Fees

Recibird una notificacidn por correo electrénico cuando el informe esté listo para descargarse. También puede
descargarlo desde la herramienta Informe. Para obtener mas informacion sobre los informes y las acciones
disponibles.

Dado que laconfiguracién de divisa extranjeraesta activada, puede exportar informes de las
tablas Presupuesto. Seleccione la divisa en el campo Divisa del informe. Verd el campo editable del tipo de
cambio. Se utilizara un tipo de cambio predeterminado de la configuracién del proyecto y se basard en la fecha
en que se modificé el campo Divisa del informe.

En la portada del informe, vera los campos Divisa del informe y Tipo de cambio.
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Los contratos en Cost Management son esenciales para el seguimiento y la gestidn de los acuerdos con los
proveedores.

Con la ficha Contrato, puede simplificar los procesos de gestién de contratos y mantener el proyecto en buen

estado.

Esta ficha contiene la misma informacién que la ficha Presupuesto, pero se presenta en forma de

cédigos y nombres de contrato en lugar de cddigos y nombres de presupuesto. Esto permite que los contratos
estén compuestos por varios cddigos de presupuesto y se visualicen de dos formas diferentes.

Puede crear contratos, supervisar los gastos en funcion de los términos acordados y generar informes para
obtener informacidn valiosa sobre el impacto del contrato en el presupuesto general del proyecto. También
puede utilizar los contratos para estar al tanto de los requisitos de cumplimiento y otras fechas clave para
evitar costosas sanciones o disputas legales.

Contrato Solicit

® Modo de edicion

Codigo 1

d De Pago De Costes

| Graficos e @ exportar v | /|| [J vistanoguardi v
General 9 General e 6 Presupuesto e e
. Presupuesto  Transferencia de Cambios prop. Presupuesto Cambios prop. Presupuesto
Nombre Proveedor Estado Tipo « pas prop P ERrop: B @
asignado original presupuesto.. aprobados modificado pendientes proyectado
888.969,000 20.000,000 908.969,000 23.223,000 932.192,000
Contract 9 e (@ Autodesk | Entrada de proveed. 888.969,000 888.969,000 888.969,000

Contract 001-02 Autodesk § Revisar y reenviar 0,000 20,000,000 20,000,000 22.222,000 42.222,000
bl 4

Consulting § Enviado 0,000 0,000 1001,000 1001,000
4

Haga clic en el icono & para afiadir un contrato o suprimirlo.

Haga clic en el nombre del contrato para abrir el panel desplegable. En el panel desplegable, puede
editar los detalles del contrato, afiadir el ambito de trabajo, administrar los periodos de facturacion,
adjuntar documentos y mucho mas.

Haga clic en el icono para abrir la pagina completa del contrato y ver la descripcién detallada de la
programacion de los elementos de valor y érdenes de cambio mostrados.

Coloque el cursor sobre el nombre de la columna para ver la légica que hay detras de ella.

Exporte un informe en PDF o Excel de los contratos.

Nota: La herramienta Filtro y grupo puede ser util para crear un informe con mas formato.

6.

7.

La herramienta Filtro y grupo ayuda a organizar vistas eficientes de los datos y a crear informes claros
y legibles.
Controle el orden y la visibilidad de las columnas con el icono @,

Los miembros con el permiso Control total para los contratos pueden realizar algunas de las funciones solo si
la ficha Contrato esta en modo de edicidn:

Seleccione Afadir para introducir manualmente los nuevos elementos del contrato.

Haga clic en Importar para descargar una plantilla de importacidn de contrato con sugerencias Utiles.
Una vez descargada y rellenada, puede hacer clic de nuevo en este botén para importar un archivo de
Excel de contrato finalizado.

En elementos de contrato individuales, seleccione el icono de lapiz para editar el nombre del contrato.
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4. Haga clic en Tipo, Cddigo de presupuesto y el resto de columnas editables para afiadir o cambiar
informacién. Los administradores de proyectos crean la lista de tipos de contrato en la configuracion
de Costos de la herramienta Configuracién.

5. Seleccione la casilla de verificacidn situada junto a un contrato o el menu Mas para suprimirlo.
Contrato Solicitud De PagoOtes 639
¢® Modo de edicion \3) Importar (@ Exportar Y [] vistanoguardi v
Codige 1 Nombre Proveedor Estado Tipo Codigo de presupuesto Nombre del presupuesto Contrato principal ! S

EDZDDZ Furniture Contract ¢ i Autodesk | entrada de prove.. | eluuuuuzz“l.uz.um“’ Main contract test

003 Furniture i Autodesk | Revisar y reenviar 00000*000022++1.024+*++++ Furniture test

Existen varias formas de crear contratos. En esta seccién, puede aprender a generar un contrato desde la ficha
Contrato:

Seleccione la herramienta Costo.

Cambie a la ficha Contrato.

Haga clic en el icono de & para acceder al modo de edicidn.

Haga clic en +Afadir.

Proporcione el cédigo y el nombre del contrato.

Haga clic en cualquier lugar fuera de la tabla o en la tecla Intro del teclado.

ok wNRE

El borrador de contrato est4 listo. Cierre el modo de edicién haciendo clic de nuevo en el botén & .

Otras formas de crear un contrato:

e Generar contratos a partir de presupuestos, elementos de costo o PCO.
e Importar contratos desde otro software mediante la importacién de una hoja de cdlculo. Haga clic

'3) Importar

en en el modo de edicién.

Después de crear un contrato en la ficha Contrato, es posible que deba afiadir un contrato en un formulario de
documento para poder enviarlo a los proveedores. Para ello:

1. Enlaficha Contrato, haga clic en el nombre del contrato. Se abre el panel desplegable.

2. Silo desea, afada un dmbito de trabajo para el contrato.

3. En la seccién Detalles del proveedor, seleccione un miembro de la lista desplegable del destinatario.
Puede afiadir destinatarios individuales o empresas en el campo Destinatario.

Nota: El campo Destinatario se rellena automaticamente si ya se ha adjudicado un contrato.

4. Desplacese hacia abajo hasta la seccién Documentos y haga clic en Afiadir documento.
5. Haga clic en Generar a partir de plantilla de documento para localizar la plantilla de documento del
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contrato o en Generados recientemente para elegir uno de los documentos utilizados recientemente.

Nota: antes de poder generar un documento de contrato, un administrador de proyectos debe crear la plantilla
de documento de contrato en el médulo Project Admin.

El documento se afiade al conjunto de documentos. Haga clic en el ment Mas =~ para cambiar el nombre
del documento, abrirlo, descargarlo, moverlo o suprimirlo.

Ahora puede enviar un contrato para que el proveedor lo revise:

1. Enelpaneldesplegable, haga clic en Enviar o Solicitar entrada del proveedor. Si hay un flujo de trabajo
de aprobacidn definido, puede que sea necesaria mas de una aprobacion.

2. Prepare un mensaje para un proveedor. El contacto del proveedor debe especificarse en el contrato y
puede definirlo en el panel desplegable del contrato, en la seccidn Detalles del proveedor.
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Enviar correo electronico al proveedor X

Asunto™

Solicitud de pago de costes - 0987200.0000001.GEN-1

Hasta*

4 El contacto del proveedor debe especificarse en este Solicitud de pago de costes,

CcC
Seleccionar... W

Ponerme en copia
9 Desactivado

Mensaje *

Please submit your payment application and associated back up documentation
by the due date............

Documento

© No hay documentos.

Cancelar Enviar

3. Haga clic en Enviar cuando esté listo.

Se notificard por correo electronico a un proveedor del contrato para que lo revise cuando disponga de
un permiso de colaboracién para los contratos.

Nota: Los administradores pueden enviar un recordatorio al proveedor o propietario para informarle de que
se espera una respuesta. Para ello, haga clic en el boton Recordar.
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e - a 1 MarketSt. @ ~ .
W oo FEE X
N Contrate  Solicitud De Pago De Costes  Gastos Contrato
(o]
o) £ Modo de edicién | Gréficos
N —O
@ General General Esperar envio
. Pr -

Codi Nombre Proveedor Estad i Moned, N Recordar Definir como enviado
&) 3119

000001 windows Automation Company | En revision: Internal..  Subcontrato usp ; + Datalies
000002 OFFICE SUPPLIES supplier company | Enviado Subcontrato PIN
00 000005 Expense supplier company | En revision: Internal... usp Cédigo = 0987100.012100 Estado Entrada de provee..

Si es proveedor:

Abra el mensaje de correo electrénico y seleccione Abrir en Cost Management. Cuando se abra Cost
Management, solo estara visible la informacion relativa a un proveedor.

G CC

Se requiere una accion.

= enviado RFQ 0003 - ATS cost change para usted

"Revise la solicitud y Ia informacién asociada, y proporcione el precio en la fecha
requerida."

Descripcion general

Numero 003

Nombre ATS cost change

Fecha limite de Dec 8, 2023
respuesta

Abrir en Cost Management Responder por correo
electronico

Correo electronico del remitente:
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Seleccione el nombre del contrato para abrir el panel desplegable.

Desplacese para revisar los detalles y, a continuacion, seleccione Responder en la barra de flujo de
trabajo.

Expenditure

tract o

Submit Contract

Name
riptioe

Type

En la seccion Planificacidon de valores (SOV), afiada o importe manualmente los elementos de SOV
desde Excel. Si va a importar desde Excel, seleccione Descargar plantilla para descargar una plantilla
de Excel.

Code Name aty Unit Unit Cost Amo.

GG

Seleccione el mend Mas = para afiadir, importar o suprimir subelementos.
Una vez completada la informacién de la SOV, afiada comentarios para ofrecer mdas contexto y
seleccione Enviar.

Una vez enviado, el sistema notificara a un contratista general por correo electrénico. Este puede revisarlo y
solicitar revisiones con comentarios.
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Solicitud de revisién

@ This is 2k more than we agreed, please revise ‘

famee m

Cuando se requiera una revision, el proceso continuard tal como indicamos anteriormente una vez que se haya
devuelto a un proveedor. Una vez aprobado, un contratista general puede compilar el conjunto de
documentos del contrato.

Editar un contrato en el panel desplegable

Para editar informacion adicional relativa a un contrato especifico, seleccione el nombre del contrato para
abrir el panel desplegable de detalles. Elementos clave:

e (ddigo de presupuesto: proporciona una lista de todos los elementos de presupuesto sin asignar.
Realice asignaciones desde esta lista para crear la conexién entre el contrato y el elemento de
presupuesto. Mas informacidn sobre los cddigos de presupuesto.

e Detalles del proveedor: la opcién Contactos adicionales permite a los miembros especificar contactos
para lo siguiente:

Contacto de SOV: destinatario del contrato al solicitar la entrada.
Firmante: destinatario del contrato al realizar el envio.
Destinatario de la RFQ.

Firmante de la SCO: destinatario de la SCO al realizar el envio.
Contacto de la solicitud de pago de costos.

O O O O O

Nota: Si no se especifican los contactos siguientes, el sistema utilizara automaticamente el contacto general.

e SOV (planificacion de valores): por defecto, la SOV heredard las acumulaciones de elementos de
presupuesto del elemento de presupuesto conectado. Si el miembro desea crear una lista de
elementos diferente, esta se puede eliminar haciendo clic con el botén derecho. También se puede
afiadir o editar, y los valores se pueden sobrescribir para crear el valor de adjudicacién correcto para
el contrato en cuestion.
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Aqui tiene la opcion de bloquear la Tabla de planificacién de valores, que desactivard las modificaciones tanto
de la cantidad como de la jerarquia. También puede optar por bloquear Unicamente la cantidad.

0010 s Planificacién de valores

002002

013000 & Desblogueado A (4 Vver en pagina completa

C

v Desblogueado
C Permite la modificacion gratuita. X Coste
Cant. Unidad unitario  1MPOTte ©

': Cantidad bloqueada

¢ Bloguea el importe de cada elemento vinculado al 204.000,...
presupuesto. Permite un desglose adicional. 1 s 204,000 204.000 .
Totalmente blogqueado

C Bloguea el importe y la jerarquia. Obligatorio antes de

Y crear una solicitud de pago.

A

Nota: Después de seleccionar la opcién para bloquear solo la cantidad, seguira siendo posible editar campos
como Cdédigo, Nombre y Cant. También puede editar la jerarquia. Esto permite al contratista general o al
proveedor desglosar los elementos de SOV vinculados al presupuesto antes de crear una solicitud de pago de
costos.

Nota: Incluso cuando el contrato estd en estado Ejecutado y la cantidad estd bloqueada, los usuarios con
acceso colaborativo pueden anadir o importar subelementos de SOV mediante el cuadro de didlogo Editar
jerarquia.

Editar jerarquia

Codigo Nombre Cant. Unided  Coste unitario

v 0987100.000000.0 FEE OC1 Concrete Mat SLd-Subcon

+ Anadir subelemento

B Importar subelementos
Importar archivo de Excel

Descargar plantilla

e Documentos: genere automaticamente el contrato, empaquételo con el resto de documentos
asociados y envie un mensaje de correo electrénico desde el sistema.
e Retencion: introduzca las tasas de retencion.

Nota: Esta configuracion anula la tasa de retencién predeterminada de este contrato antes de que se realice
ninguna solicitud de pago. Después de la primera solicitud de pago, las solicitudes futuras heredaran la tasa de
la solicitud anterior, no esta configuracion.

e Periodos de facturacion: cree y administre los periodos de facturacién para las solicitudes de pago.
e Atributos personalizados: los administradores de proyectos pueden personalizar el tipo de informacidn
gue se debe capturar para los contratos.
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Cuando los nodos raiz de la SOV del contrato superan los cientos de elementos, contar con una vista a pantalla
completa facilita la visualizacidn de los datos.

Existen dos formas de expandir la seccidon SOV de un contrato especifico a pantalla completa:

e Coloque el cursor sobre la fila del contrato y seleccione el icono Expandir.
e Abra el icono desplegable del contrato y seleccione el botdn Ver en pdgina completa en la seccién

Planificaciéon de valores.

B 0,000 &
Contrato Solicitud De Pago De Costes Gastos ABCL 0,000 0,000
¢# Modo de edician |#* Graficos « Planificacian de valores
General General
PLN | USD
Codigo Nombre Proveedor Estado Tipo Moneda 1_§]
Ver en pagina completa : Coste =
Codigo Nombre Cant. Unidad e Importe (81
002002 Furniture Contract ABC Company | Borrador Consultor PLN
0,000
002003 Contract company 2 | Revisar y reenviar usp
. ~ 011000 Main contract 0 e 0,000 0,000
002004 Main Contract company 2 | Revisal PLN
011000 TESTZ 0 ea 0,000 0,000
002005 Consulting company 2 | Revisar y reenviar uso
13300 Conciat ooon nonn

Una vez en la vista de pagina completa, seleccione el icono de filtro para agrupar por segmentos de cddigo de
presupuesto. Ademds, las vistas personalizadas se pueden guardar para poder hacer referencia a ellas mas

adelante en esta vista.

En la vista de pagina completa del contrato:

1. HagaclicenelmeniMas ~ y seleccione ver las érdenes de cambio en forma de columna.

Contrato

Furniture Contract ~

Mostrar drdenes de

cambio como
& Totalmente bloqueade ~ 7 )
+ Elementos de linea
General valor planificado Columnas
Codigo Nombre Cant. Unidad Coste unitario Importe 151
| contraer ~ 0,00
~ 002002 & Furniture Contract 0,00
» Planificacion de valores 0,00
0,00 000

00001002 Furniture H o

2. Con el icono del engranaje 2 de la derecha, active las columnas disefiadas en Valores modificados.
Esta vista alinea automaticamente los campos Presupuesto original, Valor programado (SOV), Ordenes
de cambio y Valores modificados.
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Code Name Dty Urit Unit Cost Amount i

Colapes 0.00

La alineacidn entre el original y los cambios se define mediante la existencia de un nombre y un cédigo de
elemento idénticos. Esto se realizard automaticamente cuando se haya generado un cambio en la jerarquia de
elementos de costo del pedido a partir de la SOV del contrato. También se puede realizar con la introduccién
manual.

Imagine que adquiere material en masa y necesita reflejar este precio en la SOV del pedido de compra del
contrato. Puede activar columnas nuevas: Cant. por masa, Masivo y Costo unitario masivo mediante el icono

de engranaje 3 de la derecha:

e Enla columna CANT., los miembros pueden introducir el nimero total de accesorios.
e Enla columna Cant. por masa, los miembros pueden introducir la cantidad de accesorios por cuadro.
e Enla columna Costo unitario masivo, los miembros pueden introducir el costo unitario de cada lote.
e La columna Masivo calcula las unidades de lotes necesarias.
[ )
La plantilla de contrato de ejemplo también incluye una opcidn para utilizar las columnas Masivo y Costo
unitario masivo en lugar de por accesorio.
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Planificacion de valores del contrato:

Code Mombre City Unit Unit Cost Total
100.271100.0 Accesorios de equipamiento 1 ea 1304.42 13204 42
1 Accesorios tipo 1 TES m 0.63 48042
2 Accescrios fipo 2 1000 m 0.35 345.00
3 Accescrios fipo 3 1500 m 0.23 335.00
4 Accesorios fipo 4 1500 m 0.23 335.00
Code MNomlre City Uit Unit Total
Cost
100.271100.0 Accesorios de equipamiento 1 1 1504 42 | 1504 42
1 Accesorios tipo 1 765 | 1000 628.00 | 48042
2 Accesorios tipo 2 1000 | 1000 34600 | 346.00
3 Accesorios ipo 3 1500 | 1000 22600 | 339.00
4 Accesorios tipo 4 1500 | 1000 226.00 | 339.00
Code Nomibre Qty | Unit | UnitCost | Total |
{#scheduleOfvaluesi{code} {name} {guanti | {guan | {bulkUnit | {amount}
ty} | fityPe Price} | fachedule
rBulk} OfValues}

Algunos propietarios exigen que sus solicitudes de pago reflejen el calendario exacto de desglose de valores
gue obtiene un contratista general de sus subcontratistas. Sin embargo, es posible que el contratista general
no haya establecido algunas de sus SOV subcontratistas hasta mas adelante. Siga estos pasos para aprender a
copiar subarticulos de SOV de contrato de proveedor en el contrato principal, de modo que las solicitudes de
pago del propietario incluyan la informacion necesaria:

1. Abra un contrato de proveedor en la ficha Contrato de la herramienta Costo.
2. Desplacese hasta la seccidn Planificacion de valores en el panel desplegable y seleccione el menu

Mas = . Alli puede afiadir subelementos manualmente o importar una lista de Excel. Tenga en
cuenta que los importes de subelementos deben ser iguales al importe de la SOV existente.

Consulto v Planificacién de valores

f Enviado pedido de compra ) PLN | USD 7 ver en naaina comnleta
<+ Adadir subelementa

Codigo  Nombre Cant. Unidal L Suprimir

\3) Importar subelementos

[ Borrador PLN

Pedido de compra so Bloquear | @ Descargar plantilla

contract comtract  Autodes

A continuacidn, realice lo siguiente:

1. Vaya a la ficha Contrato principal en la herramienta Presupuesto y expanda todo.
2. Acceda al contrato y abra su panel desplegable.
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3. Seleccione el menu Mas para copiar subelementos en el contrato principal.

Pr’esupuesto Finish Protection Materials x

Contrato principal - Subelemento

Contrato Principal  Solicitud De Pago De Presupuest  Detalles

B

&# Modo de edicion Nembre | Finish Protection Materials

3 ©

Aplicaciones Descripcién
e b Estado Tips Valor planificas 5
Codigo Nombre s ipo or planificado aprobadas 5]

@
<

1.342.050,00

Presupuesto | 1.01.001 - Finish Protection Materials v

m

09 = Contrato del proveedor

S
<
@

“ Planificacian de valores de contrato de proveedor

Codigo Nombre Cant. Unidad  Coste/unidad Total

900.000,00

\/,".,Zfl 1 |_| ea
Los nuevos subelementos de SOV ahora se mostraran en la siguiente solicitud de pago de propietario.

Nota: Una vez activada la funcién Asignar un presupuesto a mas de un contrato, la copia de subelementos en
el contrato principal no estara disponible.

Puede importar y exportar SOV de contrato mediante una hoja de célculo de Excel. Este proceso puede reducir
el esfuerzo manual necesario para desglosar o actualizar una gran cantidad de SOV de contrato.
Para importar y exportar SOV de contrato:

Vaya al menu Definir jerarquia.

Para exportar, seleccione Exportar SOV de contrato.

Abra el archivo exportado en Excel para actualizar las SOV con los valores deseados.

Guarde los cambios en el archivo de Excel.

En el sistema de Cost Management, seleccione Importar SOV de contrato y elija el archivo que acaba
de editar.

6. Haga clic en Importar. El sistema mantendra la secuencia de los elementos de SOV tal y como aparecen
en la hoja de célculo.

Rk wnN e

Nota: La funcién de importacién no admite la eliminacién de las SOV existentes. Sin embargo, puede modificar
el numero de SOV, el nombre, la cantidad, el costo unitario y el importe, entre otros elementos.

Si se han afiadido nuevos subelementos a la hoja de cdlculo, también se incluiran en la importacion. Tras la
importacion, puede crear manualmente una SOV de contrato con una estructura de arbol, afiadir o suprimir
subelementos y desplazar los elementos de SOV hacia arriba o hacia abajo.

Una vez creadas las solicitudes de pago de costos, puede restablecer el estado Desbloqueado de las SOV con

bloqueo completo. Esto permite exportar todas las estructuras de darbol, actualizar la Planificacién de
velocidades (SOR) y volver a importarlas.

Nota: Para importar hojas de célculo, los articulos o subarticulos de la SOV del contrato no se pueden afiadir
ni suprimir si existe una solicitud de pago. Sin embargo, todavia se pueden modificar el nimero de la SOV, el
nombre, la cantidad, el costo unitario, el importe, etc. Para la operacién manual en la pagina web, los usuarios
pueden eliminar los subelementos de la SOV si no hay ninguna cantidad de trabajo completado o de material
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almacenado en la solicitud de pago de costos.

La asignacion de un presupuesto a un contrato permite realizar un seguimiento y controlar los costos asociados
al contrato durante su vigencia. Al establecer un presupuesto, puede supervisar los gastos y asegurarse de que
se mantienen dentro de los fondos asignados. Ademas, tener un presupuesto en vigor puede ayudar con
la previsién y la toma de decisiones sobre futuros proyectos y contratos.

Para asignar un presupuesto a un contrato, siga los pasos siguientes:

1. Seleccione la herramienta Costo.
2. Cambie a la ficha Contrato.
3. Hagaclic en el nombre del contrato. Se abre el panel de detalles.
4. Utilice la lista desplegable de presupuestos para seleccionar todos los presupuestos correspondientes
en la seccion Detalles del panel desplegable.
Site Management Staff
Borrador - =
Coste | Borracior Tt X
Contrato Solicitud De Pago De Costes Gastos Mombre | Site Management Staff
Descripcion
Codigo ~ Nombre @
Contrato principal Main Cotract
1011 Site Management Staff Presupuesto Architects *  Imsurance X W
o ’ i . Tipo Interno R

Afadir un presupuesto de importe cero a un contrato ejecutado puede ayudar con el seguimiento de costos y
la generacion de informes histdricos. Permite reflejar con precision los costos reales incurridos durante el
periodo del contrato, incluso si no se han asignado fondos adicionales.

Para afiadir un presupuesto de importe cero a un contrato ejecutado:

1. Haga clic en el nombre del contrato ejecutado. Se abre el panel desplegable.
2. Haga clic en Afadir presupuestos en la seccidn Detalles.
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v Detalles

Codigo 9811 Estado Ejecutado
Nombre Risk Contingency
Descripcion
Contrato principal Main Contract

Presupuesto

Anadir presupuestos

Tipo Internal v

3. Seleccione uno (o mas) de los presupuestos con importe cero disponibles.
4. Haga clic en Aiadir.

Una vez configurada la divisa extranjera, vera los cambios en el panel desplegable del contrato. EI menu

desplegable de divisa y el campo de tipo de cambio se pueden ver en la seccion Detalles.
@ icio

FF&E Loose Furniture
x
. oste Contrato
) Presupuesto
S Contrato solicitud De Pago De Costes Gastos
G} Coste Mot [ N Tipo de cambio |
(1usD)
& orden de cambio ¢7 Modo de edicion |~ Graficos
usp
# Previsien General General > Detallesdel proveedor 11 Y
) > Ambito de trabajo
[y Archives Codigo Nombre Proveedor Estado Tipo Moneda @
> Presupuesto asociado
z =
Informes w Planificacién de valores
6512 FF&E Loose Furniture Autodesk | Entrada de proveed AUD
29 Miembros N r )
6513 Furniture Contract Autodesk | Revisar y reenviar usp veren pagina
AUD USD Bloquear o 2
@ Configuracion 6514 Consulting | Enviado usD completa
1
Codigo  Nombre Cant.  Unidad Coste  1oorte | @
a ’ unitario P
4.000.36..
011000 FF&E Loose F. 1 s | 4.000.36. 4.000.36.

Descargar plantilla

> Impuestos

> Requisitos de cumplimiento

Para adjudicar el contrato en divisa extranjera, seleccidnelo en la lista desplegable:

Moneda |5L.3:5|' . o~ Tipo de cambio(1 SGD) | 1
SGD
ar
AED w

Alterne entre divisas en la seccién Tabla de planificacidon de valores para ver los valores intercambiados en las
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columnas Costo unitario, Importe y Costo unitario masivo. Cuando se selecciona una divisa extranjera en un
contrato, los valores solo se pueden editar en la divisa extranjera. El nombre de la divisa se muestra como un
indicador al editar:

~ Planificacion de valores
usD (4 ver en pagina completa
Codigo Nombre Cant. Unidad Coste unitario Importe [@3
135.000,00
100.00000..  FEEaaagwertyq.. 18 nr 135.000,00 135.000,00
Bloquear Descargar plantilla

Se utilizard un tipo de cambio predeterminado en funciéon de cuando se modifique el campo Divisa. Puede
cambiar el tipo de cambio en la herramienta Configuracion y en el panel desplegable de los contratos, excepto
en los casos siguientes:

e En el estado Ejecutado
e La SOV del contrato estda en estado Integrada y bloqueada.

Nota: Puede alternar entre las divisas de las paginas de revision completa y de flujo de trabajo de aprobacién
del contrato. La planificacién de valores se introduce en la divisa extranjera. El sistema la convierte
automaticamente a la divisa base. Por defecto, todos los valores se mostraran en la divisa base.

Suprimir un contrato
Para suprimir un contrato existente, siga los pasos siguientes:

1. Vaya a la ficha Contrato en la herramienta Costo de Cost Management.

2. Haga clic en Modo de edicion y, a continuacién, compruebe el contrato (o los contratos) que desea
suprimir.

Haga clic en Suprimir.

4. Confirme que desea suprimir los contratos seleccionados.

w
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.!J

o=

¢’ Modo de edicién |~ Graficos

&)
:
B

0 3

Cédigo M Nombre
£] Informes

0002340-01 3 3 001
20 Miembros = e

00 0 ffice S jes

Estados de contrato

Flujo de trabajo tipico de estados de contrato:

» Revisar y reenviar

Contrato Solicitud De Pago De Costes Gastos

Y
Entrada de
Borrador > proveedor > Enviada > Ejecutado <« Cerrada
pendiente
-~ r
Y
> Enviado <

Los contratos tienen los siguientes estados:

e Borrador: durante el estado de creacion del contrato. El panel desplegable del contrato se puede editar
por completo. Puede solicitar la entrada de un proveedor, por ejemplo, puede solicitarle que cree su
desglose de tabla de planificacidon de valores a fin de utilizarla en las solicitudes de pago. También
puede definir el contrato como Entrada de proveedor pendiente o enviar un mensaje de correo

electrénico informativo a un proveedor.

e Entrada de proveedor pendiente: se ha enviado un correo electrénico de notificacién a un proveedor
y se espera que envie el contrato. Si establece el flujo de trabajo Requisitos de cumplimiento, es

obligatorio adjuntar documentos de cumplimiento para enviar un contrato.

e Enviado: el contrato se ha revisado y enviado. Puede volver a solicitar su revisidon o enviar un mensaje

de correo electrdnico a un proveedor.

e Enrevision: se ha activado un flujo de trabajo de aprobacién activo. Los revisores designados pueden

decidir si desean continuar o solicitar una revision.

e Revisar y reenviar: una de las partes no ha aceptado la orden de cambio y ha solicitado la revision.

Realice las comprobaciones necesarias y envie el contrato revisado.
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Enviado: se ha enviado un correo electrénico de notificacion a un proveedor; el correo electrénico solo
es informativo. Puede definir el contrato como ejecutado o restablecerlo al estado Enviado.
Ejecutado: el administrador de proyectos ha ejecutado el contrato. Se puede restablecer al estado
Enviado o definirse como cerrado. Algunos de los campos estdn bloqueados cuando el contrato esta
en estado Ejecutado.

Cerrado: el administrador de proyectos establece el contrato como cerrado.

Puede crear un informe con formato de las tablas de contrato. En primer lugar, puede filtrar y agrupar
contratos para obtener la informacidn que necesita. A continuacion, siga estos pasos:

N

oukuw

Seleccione la herramienta Costo en el panel de navegacidén de la izquierda.
Cambie a la ficha Contrato.

[ Exportar
Haga clic en .
Introduzca el titulo del informe y elija entre Informe en PDF e Informe en Excel.
Decida si necesita una pagina de titulo y elija la plantilla de informe:

e Vista actual: incluye todas las columnas visibles actualmente. Utilice esta opcidn para crear un
informe para las vistas de tabla de contrato filtradas o para las vistas actuales guardadas
anteriormente.

Nota: Al exportar un informe de presupuesto de PDF o Excel en modo de edicidn, el sistema solo exportara las
columnas visibles actualmente.

7.

Haga clic en Ejecutar informe.

Nota: El informe generado muestra cuatro niveles de jerarquia, independientemente del nimero de grupos.
Utilice el botdn Contraer a nivel para decidir cuantos detalles desea incluir en el informe. Cuando el nivel de
presupuesto esta contraido, se ocultan los elementos de linea de copia de seguridad.

Recibira una notificacion por correo electrénico cuando el informe esté listo para descargarse. También puede
descargarlo desde la herramienta Informe. Para obtener mas informacion sobre los informes y las acciones
disponibles.
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Las instantaneas de presupuesto permiten a los miembros de Gestion de costos capturar una instantanea del
presupuesto del proyecto en puntos especificos del tiempo. Esto permite a los miembros comparar diferentes
versiones del presupuesto para comprender cémo ha cambiado y por qué.

e Capturaintegral : la instantdnea del presupuesto captura el presupuesto completo.

e Permisos necesarios : solo los administradores de proyectos o los usuarios con permiso de Control
total para presupuestos pueden capturar instantaneas.

e Opciones manuales y automatizadas : los usuarios pueden capturar instantdneas manualmente o
programar instantaneas automatizadas con notificaciones por correo electrdnico.

e Filtrado : filtre instantdneas por tipo y calcule deltas para un analisis en profundidad.

e Andlisis : compare hasta tres instantaneas simultdneamente.

Para crear y acceder a instantaneas de presupuesto:

1. Ingresa a Gestion de Costos y abre la herramienta Presupuesto .
2. Enladescripcion general del presupuesto, haga clic en Instantaneas .

Budget

Budget Main Contract Budget Payment Application

¢’ Edit mode E Charts @ Snapshots

General General
Budget Code Budget Name Supplier Contract Original Budget  mternal Budget
Transfer
23,406,384.15 0.00
100-006100-0-0 BONDS 20,000.00
100-007200-0-0 INSURAMNCE 20,000.00
100-012100-0-0 CONTINGENCY 1,726,080.00 (70,162.86)
100-012100-1-0 FEE H 498.646.72

3. El panel desplegable Instantaneas del presupuesto aparecerd en el lado derecho de la pantalla.
La version actual es el presupuesto completo en su estado actual.
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Internal Budget
Transfer

0.00

25,000.00

(@ Export ~

W | [] pefaultview -~

Budget

Approved Owner
Changes

76,000.00

(35,000.00)

35,000.00

Revised Budget

23,482,384.15
20,000.00
20,000.00
162091714
4£98,646.72
49,4£98.02
11,894.00
44,820.00
1,045,100.00
1,314, 42881
91,663.00
75,643.37

54,997.80

Pending D'

Chia

Budget snapshots -
Compare v
curr.  Current version Save a snapshot
w2024
MAY May 20, 2024 .
EL Scheduled :
APR Apr 21, 2024 .
e Scheduled :
w2023
DEC Dec 20, 2023 .
EL Scheduled :
NOWY MNav 21, 2023 H
=l Manual :

Nota: Los filtros y las vistas guardadas funcionan de la misma manera en la vista Instantdneas que en una

descripcién general de presupuesto normal.

4. Para guardar una instantanea, haga clic en Guardar una instantanea . Puede guardar un maximo de 5

instantdneas cada 24 horas, con un limite total de 300 instantdneas guardadas.

Nota: Para crear y acceder a instantaneas de presupuesto, debe ser administrador de proyecto o tener
permisos de Control total de presupuesto. Estos permisos los administran los administradores de proyecto en

la configuracion de administracién de costos.

Para comparar instantaneas:

1. Abra el menu desplegable de instantaneas de presupuesto y haga clic en el botdn Comparar .
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Budget snapshots -|
Budget  Main Contract  Budget Payment Application © compare v Q
€ Exit budget snapshats @ Export v || 7| [] Defaultview ~ Pmm)  Current version Save a snapshot
Genera G Budget
eral eneral udge —
g L Internal Budget Approved Owner B Pending O
Budget Code Budget Name Supplier Contract Original Budget Revised Budget
9 g PP 9 o Transfer Changes " Cha wmay  May 20,2024
0 g
23,406,384.15 0.00 76,000.00 23,482,384.15 el
100-006100-0-0 BONDS 20,000.00 20,000.00
apm Apr2l, 2024
100-007200-0-0 INSURANCE 20,000.00 20,000.00 Y coreduied
100-012100-0-0 CONTINGENCY 1,726,080.00 (70,162.86) (35,000.00] 1,620,917.14
v 2023
100-012100-1-0 FEE 498,646.72 498,666.72
100-013100-0-0 STAFF 49,498.02 49,498.02 oec  Dec 20,2023
Bl - edule
100-015000-0-0 TRAILERS 11,894.00 11,894.00 Sk
100-015100-1-0 UTILITIES 44,820.00 44,820.00
wov  Nov 21,2023
100-033000-0-5 SUBSTRUCTURE CONCRETE SUBSTRUCTURE CONC 1,020,100.00 25,000.00 1,045,100, = S—
100-033000-1-5 SUPERSTRUCTURE CONCRETE SUPERSTRUCTURE CO... 1314,428.81 1,314,428.81
100-051200-0-5 STRUCTURAL STEEL STRUCTURAL STEEL 91,663.00 91,663.00
100-075100-0-S ROOF ROOFING 40,643.37 35,000.00 75,643.37
100-074200-0-5 WALL CLADDING WALL CLADDING 54,997.80 54,997.80
100-088000-0-5 GLASS & GLASS & GLAZING 10,936,272.20 76,000.00 11,012,272.20
100-100000-1-0 0.00 872,503.09 872,503.09

100-220000-0-5 PLUMBING MEP 503,746.85 (53,746 85] .00

Scheduled @ View settings
100-232000-0-5 MECHANICAL MEP 5.818,756.24 (818,756,264 00
100-260000-0-5 ELECTRICAL MEP 1,256,837.14 45,162.86 1,300,000.00

2. Elija hasta tres versiones de instantdneas que desee comparar.
3. Cuando haya terminado, haga clic en Salir de instantaneas de presupuesto para volver a la descripcién

(€ Exit budget snapshots

general normal del presupuesto.

Las diferencias entre las versiones de la instantdnea del presupuesto se resaltan con sefiales visuales
codificadas por colores, lo que permite ver facilmente qué ha cambiado, se ha eliminado o se ha agregado.

Se muestra un conjunto combinado de presupuestos de todas las instantaneas seleccionadas, incluidos los
presupuestos que existian en instantaneas anteriores pero que faltan en la instantanea mas reciente. El codigo
de presupuesto sirve como identificador de un registro de presupuesto, y cada cddigo de presupuesto
corresponde a una partida.

Budget snapshots -|

Budget

Budget

are 2 selected \Y4

Main Contract  Budget Payment Application

(€ Exit budget snapshots Current version Save a snapshot

@ export ~ ||| [J Default view -~ ’

General
~ 2024

Original Budget Internal Budget Transfer Approved Owner Changes

= May 20, 2024
. =
Budget Code Budget Name May 20,2024  Current Version May 20,2024  Current Version May 20,2024  Current Vers o]
23,406,384.15 23,406,384.15 0.00 0.00 76,000

aer Apr21,2024
100-006100-0-0 BONDS 20,000.00 20,000.00 21 Scheduled
100-007200-0-0 INSURANCE 20,000.00 20,000.00

w2023

100-012100-0-0 CONTINGENCY CHANGED 1,726,080.00 1,726,080.00 (25,000.00) 70,162.86) (35,000.00) (35,000,
100-012100-1-0 FEE 498,646.72 498,646.72 DEC Dec 20, 2023

20 S¢
100-013100-0-0 STAFF 49,498.02 49,498.02 Seheduled
100-015000-0-0 TRAILERS 11,894.00 11,894.00

woy  Nov 21,2023
100-015100-0-0 UFLLLHES REMOVED 4482000 &l Manual
100-015100-1-0 UTILITIES ADDED 44,820.00

1. Encabezado de columna adicional : cuando se selecciona mas de una instantdnea, aparece un
encabezado de columna adicional. El encabezado utiliza el nombre de la instantanea y estd organizado
desde las instantdneas mds antiguas a la izquierda hasta las instantdneas mads nuevas a la derecha.
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2. Color del icono de instantdnea : el color de los iconos de instantdneas cambia para resaltar los que se
estdn comparando.
3. Indicador de cambio : indica si se ha cambiado, agregado o eliminado un elemento del presupuesto.

o Agregado: Un cddigo de presupuesto que solo existe en la instantdnea mas reciente.

e Eliminado: un cédigo de presupuesto que no existe en la instantdnea mas reciente.

e Cambiado: un cddigo de presupuesto que existe en la instantdnea mas reciente y también en
dos o tres de las instantdneas seleccionadas, con cualquier valor de columna visible cambiado

entre las instantaneas seleccionadas.

4. Cambios resaltados : las celdas con valores modificados se resaltan para una facil identificacion.

5. Divisor de columnas : se muestra un divisor de columnas para grupos de las mismas columnas de las
instantdneas seleccionadas, pero no dentro del grupo.

Puede aplicar filtros mientras compara instantaneas para centrarse en datos especificos. Los filtros se aplican
al ultimo conjunto de datos (versién actual).

(@3 Export ~ Y Filters(2) € | [J] Defaultview v
May 20, 2024 Current Version May 20, 2024 Curre
Internal Budget Internal Budget Approved Owner  Apprd\
Transfer Transfer Changes
15 0.00 0.00
4]
(4]
(4] (25,000.00) 000.00)
72
02
a0
00
(4] 25,000.00 25,000.00
a1
00
37 35,000.00

Filter and group

Filter items by:

Budget Name
Contains

new

©
Or
Budget Name
Contains

concrete

®

Group items by:

Select column

Clear all

X

2024

2)

APR
21

2023

DEC
20

NOY
21

Nota: En las instantaneas de presupuesto, los filtros primero procesan la version actual y luego muestran los
presupuestos filtrados de las instantaneas seleccionadas. Los presupuestos que no cumplen con los criterios
de filtro en la version actual pero si en las instantdneas no se mostraran.
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Hay filtros rapidos disponibles como etiquetas, que

le permiten filtrar por estados
como Cambiado , Eliminado o Agregado .

Budget Main Contract Budget Payment Application
(€ Exit budget snapshots All budgets All changes Changed Added Removed
General
Original Budget Internal Budget Transfer
Budget Code Budget Name May 20, 2024 Current Version May 20, 2024 Current Version
23,406,384.15 23,406,384.15 0.00 0.00

100-006100-0-0 BONDS 20,000.00 20,000.00

L]

Todos los presupuestos : se selecciona de forma predeterminada al ingresar al modo de comparacion.
Muestra todos los elementos del presupuesto.

Todos los cambios : muestra todos los presupuestos con estados de Modificado, Eliminado o Agregado.
Cambiado : muestra Unicamente los presupuestos con el estado Cambiado.

Agregado : muestra Unicamente los presupuestos con el estado Agregado.
Eliminado : muestra Unicamente los presupuestos con el estado Eliminado.

Nota: puede seleccionar varias etiquetas dentro de Cambiado, Agregado y Eliminado (por ejemplo, Cambiado
y Agregado, Eliminado y Agregado).

Se pueden programar capturas de presupuesto. Esta opcién esta disponible en Configuracion.
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Orden de cambio

Orden De Cambio Potencial Solicitud De Presupuesto Solicitud De Orden De Cambio Orden De Cambio Del Propietario Orden De Cambio De Proveedor Elemento De Coste
+ anadir o e e o e B eportar v || N/ || [] vista por defecto @

Numero 1 Nombre

1.
2.

3.

E

Now

8.

9.

Estado del Codigo ds Nombre d
Tipe de origen e Estado del coste i Nombre del presupuesto g ]
presupuesto presupuesto contrato

Abierto

» Borrador « Borrador

» Borrador

Budget Only o Borrador
Budget change only « Borrador e

Out of Scope sl

Additional budget and cost change  stom source typ

Contingency
Budget and cost change

NCIDENCIA

Seleccione Anadir para crear una PCO.
Seleccione En dmbito, Solo presupuesto, Fuera de dmbito o Contingencia para cambiar el dmbito de la
orden. Cuando el cambio solo es de presupuesto, no es necesario afiadir ningun valor a las
columnas Estimado, Propuesto o Validado.

Tipo es un campo opcional que le permite numerar, rastrear o agrupar las drdenes de cambio por tipo.
Tipo de origen y Referencia de origen también son opcionales y se pueden utilizar para realizar un
seguimiento o agrupar las 6rdenes en funcién del origen del cambio.

Exportar permite exportar un informe de PCO en formato PDF o CSV.

La configuracidn de columnas permite seleccionar las columnas que se desean incluir en la vista.

El selector de vistas permite almacenar y recuperar la visibilidad de columnas o agrupaciones
preferidas.

Seleccione el nombre de la PCO para abrir el panel desplegable. “ te permite editar el nombre.

Seleccione el meni Mas ~  para afiadir elementos de costo, cambiar el estado y mucho més.

Notas: Puede crear hasta 100 elementos de costo a la vez. Para ello, seleccione Crear elemento de costo por

lotes.

Una PCO es el punto inicial para cualquier orden de cambio. Puede crearla manualmente en la herramienta
Orden de cambio o crear una PCO a partir de una SDI.

Para crear una PCO:

vk wnNRE

Seleccione la herramienta Orden de cambio en el panel de navegacion de la izquierda.

Seleccione la ficha PCO.

Haga clic en Anadir.

Introduzca un nombre para la PCO.

Defina el ambito como En dmbito, Solo presupuesto, Fuera del ambito o Imprevistos. El dmbito
determina la ubicacién en la que aparece la PCO en la descripcién general del presupuesto o el
contrato. También puede cambiar el ambito en el nivel de elemento de costo. Elija el ambito entre las
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opciones disponibles:

e En ambito: solo un cambio de costo.

e Solo presupuesto: solo un cambio de presupuesto.

e Fuera del dmbito: un cambio de presupuesto, dado que el elemento no se encontraba en el
ambito original. El propietario afadird otro presupuesto a través de una PCO para pagarlo.

e Imprevistos: un cambio fuera de dmbito que se factura a un presupuesto diferente.

Notas: Para obtener mds informacion sobre los ambitos y cdmo se rellenan las érdenes de cambio en las tablas
de presupuestos y contratos.

6. Seleccione el tipo de PCO.
7. Seleccione el Tipo de origen de PCO. Los tipos de origen disponibles son:
e ASI: Instrucciones adicionales del arquitecto
e CCD: Directiva de cambios en la construccion
e INT: Interno
e INCIDENCIA: incidencia
e RFI: Solicitud de informacion
e RFP: Solicitud de propuesta
e T&M: Tiempo y materiales

Notas: Puede desactivar los tipos por defecto o afiadir los suyos propios.

8. Seleccione o introduzca un N.2 de ref. de origen. Si la PCO se ha generado a partir de una incidencia,
puede seleccionar la incidencia. Si la PCO se ha introducido manualmente, puede introducir cualquier
numero de referencia.

Para afiadir una ubicacion a una PCO, utilice el campo Ubicacion de la tabla. De este modo, puede filtrar y
agrupar los elementos para ver una vista de los cambios en funcién de la ubicacién. Tenga en cuenta que los
administradores de proyectos configuran ubicaciones en la configuracién de Build.

Ahora puede afiadir mas detalles a una PCO o generar una orden de cambio. Dejar una PCO como borrador
significa que los costos no se muestran ni se utilizan en los calculos de la descripcidn general del presupuesto
o del contrato. Si se establece el estado en Abierta, se mostraran los calculos y el impacto en la descripcion
general.

Es habitual que una incidencia o SDI provoque un cambio de costo potencial y, en el caso de que lo haga, los
miembros de Autodesk Build pueden generar una orden de cambio potencial directamente desde el elemento
en cuestién. De este modo, se agiliza el proceso y se crea una conexidn entre los flujos de trabajo, lo que reduce
el riesgo de pérdida de datos y captura el origen de la orden de cambio.

Para trabajar con este flujo de trabajo, los miembros necesitan un nivel de permiso Control total para
elementos de costo y la PCO en Cost Management.
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Configuracion
General Presupuesto
Introduzca un usuario, una funcion ...
Nombre Tipo
> Administrador
AM Usuario
AM Usuario
Abraham Xu Usuario
acs adm client am_  Usuario
acs adm client am Usuario
acs adm client am Usuano
acs adm client am Usuario

Coste

Orden de cambio

v

Prevision

Permiso

DARCOVY

Actividad

Seleccionar valor predefinido de pe v Afadir

Solicitud de pago de
costes

[l =)
Control total

Sin acceso

=
Colaborar

=D oo e
Control total

Sin acceso

- co
Colaborar

- e e
Control total

= = ==
Control total

Gastos

- a =
Control total

o oo @
Control total

Sin acceso

Sin acceso

Sin acceso

Sin acceso

= I &
Control total

= o =
Control total

Elemento de costey  Solicitud de
Orden de cambio... presupuesto

—-_— e a - o a»
Control total Control total
- es e
Control total Sin acceso
Sin acceso

No se puede acceder a esta ficha

- = Ver todo

Ver todos los elementos

- e em» Control total

Solicitud de orden
de cambio

- e =
Control total

Sin acceso

3Cceso

ceso

jcceso

3cceso

B a
ol total

Ver y editar todos los atributos de todos los elementos

Lontrot total Lontrot totat

Crear una PCO a partir de un elemento de SDI, incidencia o presentacion

Desde un registro de elemento de SDI, incidencia o presentacién nuevo o existente:

1. Desplacese a Referencias y seleccione Anadir referencia.

2. Seleccione PCO.

= o
Lontrol total
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Archivos

Flanos

Fotos

PCO

Componentes

Femisiones

Formularios

+ @ e 00T

Cargar archivos

Afadir referencias A~

Anada referencias a otros objetos o
archivos de proyecto.

3. En Anadir referencia a PCO, seleccione Crear.

DARCOW

desde 1988

4. Rellene el nombre y la descripcién de la PCO y, a continuacion, seleccione Crear.
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Anadir referencia Orden de cambio potencial X

. Crear Orden de cambio potencial X

Nombre

Additional Glass Tinting

Descnpoion

Question:
Proposed glass for windows of office A31 does
not have timting like the rest of the windows

Suggested answer:
Include glass tinting film to match all other
office windows.

Crear

Cancelar len de ca te

Esta informacidn rellenara el nuevo registro de la PCO en Cost Management, donde se podra modificar mas
adelante.

Vincular PCO existentes a un elemento de SDI, incidencia o presentacion

Para vincular las PCO existentes a los elementos de administracion de proyectos, siga los pasos de la seccidn
anterior, pero en lugar de crear una PCO, seleccione las PCO existentes en la lista y haga clic en Afiadir PCO.
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Anadir referencia Orden de cambio potencial X
- Crear 1, Buscar
—| Niimero Nombre Estado -
P-TRN-0004 TESTZ | Borrador
P-TRN-0003 TEST | Borradaor
P-TRN-0002 Move Budget to pay for Change | Borrador
P-TRN-0001 Transfer from Allowance budget to Award | Borradaor
PCO-0007 ASI-001 Added Kitchen Pendiente
POO& Budget Only Changes | Borradaor
P-0050 A-doris-test Pendiente
P-0045 New Schedule Days Pendiente
P-0048 Glazing Spec Revision Pendiente B

1 0rden de cambio potencial seleccionado Borrar Cancelar Anadir Orden de cambio potencial

En la vista de lista de elementos de SDI, incidencias o presentacion de la columna Referencias vinculadas,
seleccione el nimero de PCO para abrirla en Cost Management. Si el miembro no tiene el nivel de permiso
adecuado, no se podra acceder a esta opcion.

SDI

= Configuracion

-+ Crearsp1 (@ Exportar ), Buscar por ID o titulo de SDI Y

N . . N . Fecha de . Impacto del Impacto en la . - -
Estado D~ Titulo Destinatario de asignacion o8 Tipo P pacto en Referencias Prioridad Disciplina ¢ 8
vencimiento coste planificacion
fop:id - at RFI problem is this Abhisar Tripathi (911SanAnton 28 act 2021 Reviewer with coordin..  Si - 2 referencias Normal
Orden de cambio potencial

AI:HEF\‘A 0 atl Markup RFI a+status-pending@autodesk.c 28 oct 2021 Reviewer with coordin. I
En TS () | P-TRN-0008 Budget Transfer
Abierta .

412 Issue to RFI (BC) Paolo Fisico - Reviewer with coordin.. - - 1 referencia Normal

En revisién

También se muestra una SDI en la seccién Referencias vinculadas del panel de detalles de la orden de cambio
cuando:

e Una PCO estd vinculada a la SDI

e Se genera una RFQ, COR, OCO o SCO a partir de la PCO
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: Additional Glass Tinting
= =
Orden de Camb]o Orden de cambio potencial
Orden De Cambio Potencial Solicitud De Presupuest solicitud De Orden De Cambi rden De Cambio Del Propietari rden De € Ambite = OutofSc. Cambio en la 0 Dias
SR e planificacién
i Tipo | Directiva de propietario v
- Estado del e
Nimers T Nombre Alcance presupuesto Estado del coste  Tipo &= 3 Presspessios
P » Ambito de trabajo
> P-0001 & Addvional Glass Tinting i Outof Scope » Rechazado Abserto Directiva ¢ oy p——m
» P-0003
~ Referencias vinculadas
» P-00
Referencias afadir referencias

it

Elementos de reunitn

Elemento de reunién 1 en el tema “add

Abierta | En 01 Apsil 27na REF:

Para ello:

1.

En la ficha PCO, haga clic en la flecha situada junto al botén Afadir.

2.
3.

6.

Haga clic en Transferencia de orden de cambio.

Seleccione los presupuestos entre los que desea transferir. Los presupuestos seleccionados deben
estar asociados al mismo contrato principal.

Introduzca la cantidad que se transferira.

Haga clic en el icono para afadir varias transferencias. En la seccion Vista preliminar de PCO, vera
el desglose de las transferencias.
Haga clic en Crear PCO.

La nueva PCO se muestra en la tabla bajo el nombre Transferencia de presupuesto.

Si es proveedor con permisos de colaboracidén y un administrador le ha permitido crear PCO, puede enviar una

PCO.

Nota: Aseglrese de que el proceso estd configurado correctamente y de que dispone de los permisos
adecuados.

Para crear una PCO como usuario de acceso colaborativo, siga estos pasos:

1.

Vaya a la herramienta Orden de cambio en el menu. Haga clic en el botén Aiadir.
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ﬁh Inicio ‘
Orden de cambio
‘l'fl"' Presupuesto
=) Coste Orden De Cambio Potencial
=Y

Orden de cambio

&
M Prevision
&

Nimero P
Archivos
Informes 0001
0002

22  Miembros

=¥y

Nambre

General

General

DARCOW

desde 1988

Orden De Cambio De Proveedor

e
m

e
m

2. Seleccione el contrato correspondiente y elija el presupuesto. Confirme con el botén Anadir.

Anadir Orden de cambio potencial desde Contrato

Nembre de Contrato

General

Planificacién de valores

& Totalmente bloqueado Agrupar por segn
Codigo Nombre Unidad
[~ GB1 GB1 &a

3. Rellene los campos necesarios y haga clic en Enviar.

mento de codigo de—

Coste unitario

£,500.00

), Buscar por codigo o nombre...

‘ ﬁn(‘_‘ldr m
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Enviar Orden de cambio potencial Guardar y cerrar m

Orden de cambio potencial *

General

Contrato

General

Destinatario

cC

Alcance del trabajo

<~ Afadir Elemento de coste

Nimers Nombre Cant. Unidad Coste unitario Importe *
4500,00
01 GE1 1 =] 4500,00 4500000 4 Anadir subslemento Iy o

Su PCO ya esta propuesta.

Orden De Caimbio Potencial Solicitud De Presupuesto Orden De Cambio Del Propietario Orden De Cambio De Proveedor Elemento De Cos!

Cadiyo de
presupuesto

Namero 4 Nombre Alcance Estado del coste Nombre del presupuesto

Expandir |

» 0001 General H Fuera del ambito

Nota: Si hace clic en Guardar y cerrar en lugar de en Enviar, la PCO se guardara como borrador (con el estado

Precios). Puede editar los campos mas adelante haciendo clic en el menti Mas ~ vy seleccionando Enviar.
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Orden De Cambio Potencial Orden De Cambio De Proveedor
-+ Anadir
. Codigo de
Ndmero Nombre Alcance Estado del coste Y
presupuesto

0006 General : Fuera del ambito

0005 General )

(€ Enviar

e s s
v Suprimir

Una vez creada la PCO, puede afiadir mas detalles o modificarlos. Para ello:

1. Haga clic en el nombre de PCO para abrir el panel de detalles.
2. Afada informacién a los campos correspondientes en las secciones Detalles, Destinatarios, Ambito de

trabajo y otros, como:

e Nombre

e Descripcion

e Estado de costo (mas informacion sobre los estados de las drdenes de cambio)

e Cambio de la tabla de planificacidn (efectos de la PCO, medidos en funciéon de la cantidad de
dias que se modificara la tabla de planificacién del proyecto)

3. Modifique los campos definidos anteriormente si es necesario.

Nota: Para desenlazar un elemento de costo de una PCO, expanda la fila y seleccione el elemento. Aparecerd
el botdn Desenlazar.

Antes de generar un contrato, compruebe lo siguiente:

e Elestado de la PCO esta establecido en Abierta
e Se ha anadido al menos un elemento de costo

A continuacidn, realice lo siguiente:

Haga clic en elmeniMdas = junto a la PCO.

Seleccione Cambio de costo.

Haga clic en Generar contrato.

Introduzca un Cddigo de contratoy un Nombre de contrato. Si laconfiguraciéon de divisa
extranjera esta activada en el proyecto, también vera los campos Divisa y Tipo de cambio.
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e Seleccione la divisa del nuevo contrato.
e Edite el tipo de cambio si es necesario. El tipo de cambio predeterminado se obtiene de la
configuracion.

5. Introduzca el valor validado o cépielo del elemento de costo. Si la configuracidn de divisa extranjera

esta activada, el icono ©~ muestra el valor convertido.
6. Haga clic en Generar.

Nota: La programacién de contratos de valores se generara a partir del valor Validado y su desglose de cada
elemento de costo. Si todos los elementos de costo de una PCO tienen el estado Contratado o Aprobado, el
estado del costo de la PCO se cambiara a Aprobado.

Puede crear férmulas de marcas de revision financieras para afiadirlas a las érdenes de cambio. Un ejemplo de
marca de revisidn financiera es un complemento, como un bono, un imprevisto o una tarifa. Antes de aplicar
una marca de revision financiera, un administrador de proyectos debe crear la férmula de marca de revisién
financiera en la ficha de configuracién de Ordenes de cambio.

Una vez creada la férmula de marca de revision financiera, puede aplicarla a las PCO. Para ello:

1. Cambie a la ficha Orden de cambio del médulo Cost.
2. Seleccione la ficha PCO en la ficha Orden de cambio.

w

Haga clicen elmenti Mds = dela PCO a la que desea afiadir la férmula de marca de revision.
4. Haga clic en Anadir marca de revision y seleccione la férmula de marca de revisidon que se utilizara.

Expanda la PCO para comprobar que se ha afiadido la marca de revisién financiera a la PCO.

Si observa que las marcas de revisidn calculadas no estan sincronizadas, seleccione el elemento de linea y, en
el menu desplegable Aplicar marca de revisién, seleccione la marca de revisidon necesaria en la lista.

Puede editar el campo de dmbito de los subelementos individuales de una orden de cambio. Puede resultar
util en casos en los que uno o mas elementos de costo sean una transaccidn solo de presupuesto para una
orden de cambio especifica, como la transferencia desde un elemento de presupuesto de honorarios,
asignacidn o no imprevistos. Entre las opciones de dmbito se incluyen:

e En dmbito: solo cambio en el costo.

e Solo presupuesto: solo cambio en el presupuesto.

e Fuera del ambito: en el presupuesto y en el costo, y se financiara con un presupuesto adicional.

e Imprevistos: en el presupuesto y en el costo, y se financiaran mediante transferencia desde un
presupuesto existente.
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ocp SDP COR OCDP ODCP Elemento De Coste
-+ Anadir
. Estado del
Namero Nombre Alcance Estado del coste
presupuesto
Expandir | C ae
> 0001 IEP Changell : En ambito Abierto
v 0002 nspection company change : Fuera del ambito Aceptado Aceptado
01 Iron cladding for gateway : Fuera del.. ~ Aceptado Aceptado
» 0003 PCO3
@ 1
> 0004 Landscaping services provide :
> 0005 Composite materials : - - .
Solo presupuesto
> 0007 Lifting equipment : Solo cambio de presupuesto
> 0008 Inspection company change : Fuera del ambito o |

Cambio adicional de presupuesto y

(=)
[=]
w
e

> 0009 : )
s 0013 : Imprevistos

. ) . Cambio de presupuesto y coste

o1y 0 111111 s

Nota: Para obtener mds informacién sobre los dmbitos y cdmo se rellenan las rdenes de cambio en las tablas
de presupuestos y contratos.

Aunque la orden de cambio general conservara la configuracién de dmbito seleccionada al principio, el uso de
esta opcién en el nivel de elemento de costo garantiza que los elementos especificos no afecten a la
presentacion general del presupuesto en caso de que no sean necesarios, independientemente de la fase de
costo rellenada.

Puede generar COR, OCO, SCO y RFQ a partir de una PCO. Para ello, asegurese de que:

e Elestado de la PCO esta establecido en Abierta.
e Se ha afadido al menos un elemento de costo.

A continuacidn, realice lo siguiente:

1. Haga clic en el menu Mas junto a la PCO.
2. Sielalcance de la PCO es:

e En dmbito: haga clic en Cambio de costo y seleccione Generar RFQ o Generar SCO.

e Solo presupuesto: haga clic en Cambio de presupuesto para generar COR u OCO.

e Fuera del dmbito o Contingencia: haga clic en Cambio de presupuesto para generar COR u
0OCO y Cambio de costo para generar RFQ o SCO.
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Nota: Para obtener mds informacidn sobre los ambitos y cémo se rellenan las érdenes de cambio en las tablas
de presupuestos y contratos.

Se genera lanueva orden de cambioy se le desplazard a la ficha adecuada para continuar con el flujo de trabajo.

Cuando un contratista general ya conoce el precio propuesto, puede rellenar las drdenes de cambio pendientes
sin crear una RFQ. Para ello, introduzca un valor propuesto en la columna Propuesto en un nivel de elemento
de costo al crear una PCO. El valor se muestra en la columna Ordenes de cambio pendientes de la tabla
Presupuesto.

Estado del

Namero Nombre Estado del coste Estimado Propuesto Validado
presupuesto

v P0001 PCC : Abierto Abierto

titem 01 : Abierto Abierto

Codigo de Nombre del Cambios prop.  Ordenes de cam-

. F R Reservas
presupuesto presupuesto pendientes bio pendientes

Puede exportar un informe de PCO que contenga todos los detalles o un nimero minimo de ellos. Para ello:

1. Seleccione la herramienta Orden de cambio en el panel de navegacién de la izquierda.
2. Cambie a la ficha PCO.
( Exportar w
3. Haga clic en Exportar
Anada el titulo del informe.
5. Opte por una de las posibilidades siguientes:
e Informe PDF: permite exportar un informe en un formato PDF no editable.
¢ Informe de Excel: permite exportar un informe en un formato de Excel editable.
6. Seleccione la plantilla de informe:
e Vista actual: puede exportar un informe de la vista actual, por ejemplo con los filtros aplicados.
e Informe por defecto del sistema: puede exportar un informe con todas las columnas por
defecto.
7. Elija si desea incluir la informacién de elemento de costo en el informe. Si anula la seleccion de esta
opcion, puede exportar un informe solo con los detalles minimos.
8. Afiada un mensaje opcional.
9. Haga clic en Ejecutar informe.

E

Recibira el informe por correo electrénico. También puede encontrarlo y descargarlo de la herramienta
Informes.
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Los usuarios con acceso colaborativo pueden exportar informes de tablas de ordenes de cambio
(PCO/RFQ/COR/OCO/SCO).

Nota: Los derechos de acceso a cada tabla se determinan mediante la configuracién de permisos.

Para el informe de orden de cambio, el sistema muestra los elementos de costo correspondientes junto con
sus importes. Por ejemplo, los informes de RFQ incluyen los importes propuestos. Sin embargo, el cddigo de
presupuesto y el nombre no estan visibles en estos informes.

Una solicitud de presupuesto (RFQ) es un documento que se envia a un proveedor o subcontratista para
obtener precios con datos de Cost Management. Existen dos métodos para generar un documento RFQ;:

En primer lugar, se puede generar una Unica RFQ que incluya todos los elementos de costo asociados,
o bien se pueden generar RFQ individuales para elementos de costo especificos dentro de la orden de
cambio potencial (PCO).

En segundo lugar, también se puede generar una RFQ mediante una solicitud por lotes cuando hay un
cambio y no estd claro a quién afecta. Las RFQ se pueden enviar directamente a todos los destinatarios
y mantener un registro de su respuesta.

La ficha Solicitud de presupuesto (RFQ) se encuentra en la herramienta Orden de cambio de Cost
Management. Los administradores de proyectos pueden personalizar los nombres de las fichas
en Configuracion.

Orden de cambio

Orden De Cambio Potencial  Solicitud De Presupuesto  Solicitud De Orden De Cambio Orden De Cambio Del Propietario  Orden De Cambio De Proveedor Elemento De Coste e e e

o 0 @ Exportar v ¥ || [ vistanoguardi v

Namero Nombre Estado ol GhL Proveedor Cédigo de femcreds Al IR Estimado Propuesto Env|

contrato presupuesto presupuesto respuesta

Expandir | 34.249.400,00  28.454.656.911.09... 8

0001

(0001)

New materials for furniture : Revisar y reenviar  MEP MEP MEP 6 de nov. de 2023

Labour contract change order : 9 Signage Frame Me Ltd 2 deabr. de 2021

El estado del elemento se actualiza automaticamente a Borrador tras generar una RFQ a partir de una
orden de cambio potencial.

Seleccione el nombre del elemento para abrir el panel desplegable. La edicidon de la RFQ se puede
realizar en el panel desplegable. En el panel desplegable, apareceran acciones basadas en flujos de
trabajo seleccionables que le guiardn a través del proceso de gestion de érdenes de cambio.
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Glazing Space Revision v

Solicitud de presupuesto

o—0—0—-O

Revisar presupuesto

Rechazar Solicitud de revision

Por ejemplo:

E

e Cuando el estado de la RFQ es Abierta, esta visible el botdn Solicitar presupuesto. Tenga en
cuenta que debe aparecer un proveedor en la seccién Detalles del proveedor.

e Unavez enviada la RFQ, aparecen las siguientes opciones: Definir como propuesta o Rechazar,
etc.

e Sise acepta, seleccione SCO para generar una orden de cambio del proveedor.

Haga clic en el meni Mas = para definir el estado de la RFQ o suprimir el elemento.

Haga clic en Exportar para crear un informe de RFQ.

La columna Vencimiento de respuesta se rellenara cuando se afiada una fecha en la seccidn Fechas del
panel desplegable.

Haga clic en el botén v para filtrar y agrupar la tabla.

Seleccione el icono Cl para editar la posicidn y la visibilidad de las columnas de la tabla.

Nota: Al activar una columna Archivos adjuntos, puede ver inmediatamente la cantidad de archivos adjuntos
de cada RFQ, sin necesidad de hacer clic en ellos uno por uno.

Nota: Antes de poder generar un documento de RFQ, un administrador de proyectos debe crear la plantilla de
documento de RFQ en el médulo Administrador de proyectos.

Como administrador de proyectos, puede generar una RFQ después de crear la plantilla de documento de RFQ
y asignar un elemento de costo asociado a un presupuesto a una PCO. Para ello:

N

Seleccione la herramienta Orden de cambio.
Seleccione la ficha PCO.
Active la casilla de verificacion de una PCO.

Haga clic en el menu Mas

Seleccione Cambio de costoy, a continuacién, Generar RFQ. Se crean RFQ individuales para cada
elemento de costo incluido en la PCO.

Cambie a la ficha RFQy compruebe la RFQ recién creada.
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7. Introduzca los valores necesarios en las columnas Estimado y Propuesto. Puede copiar importes de
elementos de costo de otra columna.
Nimero ~ Mombre :‘;;:::'EL Proveedor Estimade  Propuesto Enviado  Aprobado validado
r | Contraer 2000,00 2350,00 35.000,00 13.500,00 23.650,00
- . o o
. . P :
8. Abra la RFQ recién creada haciendo clic en su nombre. Se abre el panel desplegable.
9. Haga clic en Establecer como Abierta.
10. Modifique los siguientes campos segln sea necesario:
e Nombre de la RFQ en la seccién Detalles
e Fecha de vencimiento en la seccidn Fechas
e Descripcidn del dmbito en la seccién Ambito de trabajo
11. En la seccidon Documentos, cree un conjunto de documentos y anada mas archivos adjuntos segun sea
necesario para utilizarlos en la RFQ.
12. Seleccione el nombre del proveedor en la seccion Detalles del proveedor si aun no lo ha hecho.
13. Haga clic en Solicitar presupuesto. Se abre la ventana Enviar correo electrénico al proveedor. El

destinatario por defecto es el contacto del proveedor del panel desplegable PCO. Puede cambiar este
contacto en:

e Configuracion de la empresa
e Detalles del proveedor de la PCO

14. Rellene todos los campos necesarios y, a continuacidn, haga clic en Enviar.

Una vez enviada la RFQ, aparecen las siguientes opciones: Definir como propuesta o Rechazada, etc.

Un proveedor recibira por correo electrdnico la solicitud de presupuesto siempre y cuando tenga el permiso
de colaboracién para las RFQ. El estado se establece como Precio.

Si es proveedor:

e wnN

6.

Abra el mensaje de correo electrdnico y seleccione Abrir en Cost Management. Cuando se abra Cost
Management, solo estara visible la informacién relativa a un proveedor.

Haga clic en el nombre de la solicitud de presupuesto para abrir el panel desplegable de detalles.
Desplacese para revisar la informacion y acceder a los documentos asociados.

Cuando esté listo, seleccione Responder en la barra de flujo de trabajo.

En la seccién Ambito de trabajo, haga clic para afiadir el costo unitario correspondiente. El importe se
rellenard automaticamente.

Incluya un comentario en la seccion Comentario y seleccione Enviar.

Una vez enviado, el sistema notificarda a un contratista general por correo electrénico. Puede aceptar el
presupuesto o solicitar una revisién.
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Aceptar

. Afadir un comentario

Notificar a Appium Automation Cancelar

Nota: Cuando el subcontratista selecciona Sin impacto en el costo, la RFQ se cierra sin ningun elemento de
costo. Sin embargo, el contratista general puede volver a abrirla. Para ello, debe hacer clic en Volver a abrir y
proponer presupuesto en el meni Mas . Esta accién creard un elemento de costo con un valor de 0 y
establecerd el estado de la RFQ en Propuesto.

Cuando se requiera una revision, el proceso continuara tal como se indica una vez que se haya devuelto a un
proveedor. Si es necesario, el proveedor puede adjuntar un presupuesto formal al responder. Una vez que el
contratista general lo acepte, el sistema notificara al proveedor por correo electrénico.

Cuando una orden de cambio tiene el estado Propuesto, Aceptado y Rechazado, un proveedor con permiso de
colaboracién puede leer la informacidon de costos o descargar documentos en el panel de detalles de solo vista.

Haga clic en Ver detalle de costo en el mend Mas

Change Order F hapooned | Lwised main entrance %

(%) Change request approved

Wi o8t cetil

Kumbar ~ Name Status Submitted  Type 7}
mie Pt i eALIoE i || Aapeawen 551003 v
B wiew cnat detni Mumber D002

Mame Bsyised main snirancs

Nota: También puede generar RFQ como PCO en un flujo de trabajo colaborativo.

Cuando se acepte, los administradores de proyectos podran solicitar una revisién adicional o generar una SCO
para finalizar el flujo de trabajo de la orden de cambio.
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Ademads de generar una RFQ individual, puede solicitar presupuestos por lotes a partir de una PCO. Se puede
utilizar un presupuesto de solicitud por lotes cuando se produzca un cambio y no esté claro a quién puede
afectar. Para reducir el riesgo de olvidarse de alguien, se puede enviar una solicitud por lotes a todos los
proveedores para que indiquen si se ven afectados o no y mantener un registro de su respuesta.

Para crear una solicitud por lotes:

1. Haga clic en la herramienta Orden de cambio.
2. Hagaclic en la ficha PCO.

3. HagaclicenelmeniMas =~ de una PCO Yy elija Solicitar presupuestos por lotes.

Quality (Issue #407) & Out
Tile flooring [ Generate b
Clearance Insu

+
4 Batch Request Quotations
~ Assign [

() Add Markup b

W-Wide :-El'li_l':'“ ]E Delete

4. Puede afadir un filtro para el tipo de contrato en la ventana que se acaba de abrir.
5. Seleccione uno o mas proveedores.

6. Escriba un mensaje para incluirlo en la solicitud.

7. Seleccione una fecha de vencimiento.

8. Sies necesario, elija Archivos adjuntos que desee incluir.

9. Haga clic en Enviar.
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Solicitar presupuestos por lotes X

Filtrar por tipo de contrato

Subcontrato x )

Proveedor *

Mensaje *

Please review the request and associated information and provide pricing by the
required date.

Fecha de vencimiento

™ 5sept2023

Archivos adjuntos

Seleccionar... W

Cancelar Enviar

Se generan elementos de costo en un marcador de posicion para cada proveedor y se muestran entre
paréntesis. Los proveedores pueden responder diciendo que no se ven afectados o proponer un presupuesto.
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“~ Presupuestos

Solicitar presupuestos por lotes

Ndmero ‘I Proveedor Contrato Estado
(0029) Respond to Co..
+ Proponer presupuesto

Vv Ambito de trabajo » Cerrar como Sin impacto

4 Recordar al proveedor

1y Suprimir

Los elementos de costo del marcador de posicion se convertiran en elementos de costo normales cuando se
proponga un presupuesto.

Por defecto, la Fecha limite de respuesta de las RFQ se establece en 7 dias después de la creaciéon. Los
administradores de proyectos pueden ajustar este parametro por defecto como se indica a continuacion:

Seleccione la herramienta Configuracion en el panel de navegacién de la izquierda.

Cambie a la ficha Orden de cambio.

En la lista desplegable Fechas, haga clic en Editar junto a la opcién Vencimiento de la respuesta.
Introduzca el valor por defecto y decida si desea mostrar la fecha en la pagina de inicio.

Haga clic en Guardar.

vk wnNE

Para desenlazar un elemento de costo de una RFQ, expanda la fila y seleccione elmeni Mds =~ o marque la
casilla de verificacion. Aparecera el botdn Desenlazar. El elemento seguird formando parte de la PCO.
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Orden De Cambio Potencial Solicitud De Presupuesto Orden De Cambio Del Propietario Orden De Cambio De Proveedor Elemento De Coste
(©3 Exportar ~ Y
Namero T Nombre Estado ALY Proveedor Codigo de Nombre del presupuesto
contrato presupuesto
Expandir |
> 0001 New materials for furniture : ' Borrador Furniture Contract
L
Para suprimir una RFQ, seleccione el menud Mas junto al nombre del elemento. Para suprimir mas de una

RFQ, marque la casilla situada junto a los elementos y haga clic en Suprimir.

Puede exportar un informe de COR, OCO o SCO que contenga todos los detalles o un nimero minimo de ellos.
Para ello:

1. Seleccione la herramienta Orden de cambio en el panel de navegacién de la izquierda.
2. Cambie a la ficha RFQ.

3. Haga clic en Exportar
4. Opte por una de las posibilidades siguientes:
e Informe PDF: permite exportar un informe en formato PDF no editable.
e Informe Excel: permite exportar un informe en formato Excel editable.
5. Afada el titulo del informe.
6. Seleccione la plantilla de informe:

e Vista actual: puede exportar un informe de la vista actual, por ejemplo con los filtros aplicados.
e Informe por defecto del sistema: puede exportar un informe con todas las columnas por
defecto.

7. Elija si desea incluir la informacién de elemento de costo en el informe. Si anula la seleccion de esta
opcion, puede exportar un informe solo con los detalles minimos.

8. Ahada un mensaje opcional.

9. Haga clic en Ejecutar informe.
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Recibira el informe por correo electrénico. También puede encontrarlo y descargarlo de la
herramienta Informes. Para obtener mds informacidn sobre los tipos de informes de costos.

Los miembros con acceso colaborativo pueden exportar informes de tablas de érdenes de cambio
(PCO/RFQ/COR/OCO/SCO).

Nota: Los derechos de acceso a cada tabla se determinan mediante la configuracién de permisos.

Para el informe de orden de cambio, el sistema muestra los elementos de costo correspondientes junto con
sus importes. Por ejemplo, los informes de RFQ incluyen los importes propuestos. Sin embargo, el cddigo de
presupuesto y el nombre no estan visibles en estos informes.

Las fichas COR (solicitud de orden de cambio), OCO (orden de cambio del propietario) y SCO (orden de cambio
del subcontratista) funcionan de forma similar en el producto Cost Management.

Todas las 6rdenes de cambio se pueden generar desde las PCO (6rdenes de cambio potenciales) de la ficha
PCO. También se pueden generar SCO y RFQ a partir de los elementos de costo.

Los diferentes tipos de drdenes de cambio estan relacionados, como se indica a continuacién:

e Una o varias PCO pueden formar una COR.
e Una o varias COR pueden formar una OCO.
e Una o varias SCO se pueden generar a partir de una Unica OCO.

Por lo tanto, en Cost Management:

e Se puede utilizar una PCO para generar COR, OCO o SCO.
e Se puede utilizar una COR para generar OCO o SCO.
e Se pueden utilizar una OCO para generar una o varias SCO.

Las fichas COR, OCO y SCO funcionan de forma similar en Cost Management, con pequeias diferencias. Tenga
en cuenta que los administradores de proyectos pueden personalizar los nombres de las fichas en
la configuracion.
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Orden de cambio

Orden De Cambio Potencial Solicitud De Presupuesto Solicitud De Orden De Ca... Orden De Cambio Del Prop... Orden De Cambio De Prove... Eem) De Co@ o e

Generar v Revisar y reenviar Suprimir @ Exportar v v Q Vista por defecto v

Codigo d
-] Nimero Nombre Estado HdoEt Co

presupuesto Nombre del presupuesto Estimado Propuesto Enviado Apre

e Expandir | Contrae 11.112,00 1,00 1.164.662,00 2.243.:9

R-0001 e Concrete Substructure Chan... ¢ | : Aceptado

> Reooo2 Budget Transfer 3) Generar & > Orden de cambio del propietario 15.000,00 151
> R-0003 fgfdgdfg dfgfdg gdfgfdgfd . . . 37.884,00 6(
l Revisar y reenviar Orden de cambio de proveedor
> R-0004 COR 661 666,00
R-0005 rfi2 flow 2 3) Asignar N
> R-0006 New test 11.111,00 1.111.111,00 2.222.
> R-0007 Test RFI BIJIT W Supri 1,00 1,00 1,00

1. Elestado del elemento se actualiza automdaticamente a Borrador después de que se genere una orden
de cambio a partir de una PCO.

2. Seleccione la casilla de verificacidn situada junto a una o varias drdenes de cambio para cambiar su
estado, generar la siguiente orden de cambio o suprimir una orden de cambio.

3. Seleccione el nombre del elemento para abrir el panel desplegable. En el panel desplegable,
aparecerdn acciones basadas en flujos de trabajo seleccionables que le guiaran a través del proceso de
gestion de érdenes de cambio.

New Schedule Days Test Y

Orden de cambio del propietario

o—oO

Preparar Orden de cambio

~ Detalles
Por ejemplo:
e Cuando el estado de la solicitud de orden de cambio (COR) es Enviada, Definir como
aceptada y Definir como rechazada, los botones estan visibles.
e Al seleccionar Definir como aceptada, cambia el color del estado y las opciones siguientes
son Definir como rechazada, Generar y Volver a Enviada.
e Con el estado Aceptada, se puede generar una OCO o una SCO.
4. Haga clic en el meni Mds ~  para definir el estado de la orden de cambio, generar o asignar una

orden de cambio, afiadir marcas de revision o volver a calcular una, o suprimir el elemento.
5. Haga clic en Exportar para crear un informe de la orden de cambio.
6. Haga clic en este icono para mostrar u ocultar la jerarquia de las érdenes de cambio.

7. Hagaclicen el botén v para filtrar y agrupar la tabla.
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8. Seleccione el icono © para editar la posicidn y la visibilidad de las columnas de la tabla.

Nota: Antes de generar érdenes de cambio de tipo COR, OCO o SCO, un administrador de proyectos debe crear
las plantillas de documento respectivas en el médulo Project Admin.

Nota: Asegurese de que ha afadido o asignado un elemento de costo a una PCOy de que la PCO tiene el estado
Abierta.

Puede generar archivos COR, OCO o SCO a partir de una PCO. Para ello:
1. Seleccione la herramienta Orden de cambio en el panel de navegacién de la izquierda.
2. Seleccione la ficha PCO.
3. Active la casilla de verificacion de una o varias PCO.

Nota: Si alin no ha creado una PCO.

4. Haga clic en Cambio de presupuesto o Cambio de costo y seleccione el tipo de orden de cambio.

Orden de cambio

oce

Cambio de presupuesto v Cambio de coste v

5. Introduzca un valor validado si es necesario. Puede copiar importes de elementos de costo de otra
columna.

Generar ODCP X

Introduzca el valor validado

NOmero Nombre Estimado Propuesto Enviado Aprobado Validado

Nota: También puede utilizar un botdn de copia en el nivel de orden de cambio.
6. Hagaclic en Generar.

A continuacidn, envie una orden de cambio al propietario o al proveedor.
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La orden de cambio generada se mostrara en la ficha adecuada. Cambie a la ficha correspondiente y busque la
orden de cambio recién creada. Prepare una solicitud de cambio. Para ello:

1. Haga clic en el elemento de orden de cambio correspondiente. Se abre el panel de detalles.

Defina el estado como Abierta.

3. Introduzca un dmbito de trabajo si es necesario. Por ejemplo, rellene la informacidn de la seccién
Detalles del propietario o del proveedor y afada una fecha de vencimiento de respuesta.

4. Enlaseccién Documentos, cree un conjunto de documentos y aflada mas archivos adjuntos segun sea
necesario.

5. Unavez que la orden de cambio esté lista para enviarse, haga clic en Enviar.

N

o—O0

Revisar solicitud de cambio

m

6. Compruebe la informacién en la ventana emergente. Puede cambiarlos cerrando esta ventana y
volviendo al panel de detalles de la orden de cambio.
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Enviar correo electronico al propietario X

Asunto®

COR - 0001 - TEST] requiere su revision y respuesta

Hasta*
Hansen Liu{hanshengl001@gmail.com)
cC
Seleccionar.. v

Ponerme en copia
® Desactivado

Mensaje*

Revise la solicitud y la informacidn asociada, y responda segin corresponda.

Documento
El documento se enviara como vinculo.

(Y Desconocido

Nota: El destinatario por defecto es el contacto del propietario del panel desplegable PCO. Puede cambiar el
contacto del propietario en el ajuste Configuracion de la empresa.

7. Haga clic en Enviar.
Cuando una orden de cambio se encuentra en:

e Enviado (para SCO)

e Aprobado (para COR)

e Ejecutado (para COR, OCO, SCO), un colaborador puede leer informacién de costos o descargar
documentos en el panel de detalles de solo vista. Haga clic en Ver detalle de costo en el menu Mas.
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ChEII'IgE Order @y Mevised main entrance

&=}

(=) Change request approved
Kamber -~ Nome Status Submitted  Type ]
(17w P weind Mo AL : | haprmeen £ 51003
[A View co81 dela
i} i Mumber D002

Mame Bsuived main entrance

Nota: Puede cambiar la forma en que trabaja con las 6rdenes de cambio.

Recibir un correo electrénico de orden de cambio del propietario y responder

En el flujo de trabajo de una orden de cambio, se notificara por correo electrénico al propietario de la orden
de cambio para su revision, siempre y cuando tenga un permiso de colaboracién para las érdenes de cambio.

Como propietario:

1. Abra el mensaje de correo electrdnico recibido y seleccione Abrir en Cost Management. Cuando se
abra Cost Management, solo estara visible la informacidn relativa a un propietario.

Se requiere accion: Project 1- Orden de cambio del propietario - 0002 - Glazing Spec Revision requiere su revision y respuesta 3

Autodesk Construction Cloud QA <no-reply@acc-qa.autodesk.com=

Para

Se requiere una acckin

enviado OCO 0002 - Glazing Spec Revision para usted

‘Revise la informacion y el ambito asociados, firme y devueiva en la fecha requerida
Descripcion general
Nimero

Nombre Glazing Spec Revision

Documentos

electrinico

Correg elecirénico del remitente

2. Haga clic en el nombre de la orden de cambio para abrir el panel desplegable de detalles.
3. Desplacese para revisar los detalles, incluidos los documentos. Cuando se asigna el acceso de
colaboracién a un propietario, puede revisar, aceptar, rechazar o solicitar una revisién.
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4. Seleccione Responder en la barra de flujo de trabajo.

DARCO

desde 1988

ACC Turner Towers @ =~

Change Order
oco
Number

Name Status Type

Approved  Created Date

00 Ollie Owner <]

€D Glazing Spec Revision

o—0

Review Change Order

Number 0CO-000
Name
Description
Main Contract Prime Cont 1
Status

Type

Schedule Change

Owner

5. Revise el dambito de trabajo
seleccione Anadir documento.

y

los documentos

adjuntos. Para afiadir archivos

adjuntos,

6. Para responder, haga clic en el menu desplegable de la seccion Respuesta y seleccione Aprobada,

Revisar y reenviar o Rechazada.

ACC Turner Towers @ ~

Document Package

O

. Attachments

{ Add Document

Approved

00  piease send for signature

00 Ollie Owner ~

Save and Close m

7. Incluya un comentario antes de pulsar Enviar.
Una vez enviado, se notificard al contratista general.
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Al generar una orden de cambio (o incluso después), puede elegir un tipo para conseguir una mejor
categorizacion. Los administradores de proyectos pueden anadir tipos de ordenes de cambio o
desactivarlas desde la herramienta Configuracion.

Las Directivas de cambios en la construccidon (CCD) se utilizan en ocasiones cuando no se ha acordado y
aprobado el precio, o no se puede hacerlo, pero el trabajo debe continuar, por lo que los costos se tratardn
mas adelante. Esto puede provocar situaciones en las que el contratista deba facturar el trabajo completado y
el valor final siga sin conocerse. Los miembros pueden elegir Directiva del propietario como Tipo de orden de
cambio y, a efectos de facturacién, introducir un valor estimado en Aprobado.

Siempre que la OCO con CCD tenga al menos el estado Abierta, podra anadirse a una solicitud de pago de
presupuesto. Para ello:

1. Vaya ala herramienta Presupuesto y cambie a la ficha Solicitud de pago de presupuesto.

2. Seleccione un elemento de linea de las drdenes de cambio y seleccione Afiadir orden de cambio en la
parte inferior de la SOV. En el modo de columna, los miembros pueden utilizar el botén del panel
desplegable de Detalles de orden de cambio.

3. Cuando aparezca el cuadro Anadir orden de cambio, seleccione el tipo de OCO.

4. Una vez afiadida, podra facturarla durante este periodo.

Orden de cambio

Orden De Cambio Del Propietario
) @ Exportar v 7 ) Vista no guard: v

) cédigo de

Namero P Nombre Estado Nombre del presupuesto Tipo Estimado Propuesto Enviado Aprobado validado 83
presupuesto

() x 200 200 1275.107.00 1465.256,00 800.555,00

A medida que el trabajo continule, puede que sea necesario volver a realizar estimaciones para que el miembro
pueda cambiar el importe que aparece en la OCO. Cuando cree una solicitud de pago para el mes siguiente, el
importe planificado se actualizarad en consecuencia.
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Puede exportar un informe de COR, OCO o SCO que contenga todos los detalles o un nimero minimo de ellos.
Para ello:

1. Seleccione la herramienta Orden de cambio en el panel de navegacién de la izquierda.
2. Cambie a las fichas COR, OCO o SCO.
(% Exportar
3. Haga clic en Exportar .
4. Opte por una de las posibilidades siguientes:
e Informe PDF: permite exportar un informe en un formato PDF no editable.
e Informe de Excel: permite exportar un informe en un formato de Excel editable.
5. Afada el titulo del informe.
6. Seleccione la plantilla de informe:
e Vista actual: puede exportar un informe de la vista actual, por ejemplo, con los filtros
aplicados.
e Informe por defecto del sistema: puede exportar un informe con todas las columnas por
defecto.
7. Elija si desea incluir la informacién de elemento de costo en el informe. Si anula la seleccion de esta
opcion, puede exportar un informe solo con los detalles minimos.
8. Afiada un mensaje opcional.
9. Haga clic en Ejecutar informe.

Recibird el informe por correo electrénico. También puede encontrarlo y descargarlo de la herramienta
Informes.

Los miembros con acceso colaborativo pueden exportar informes de tablas de drdenes de cambio
(PCO/RFQ/COR/OCO/SCO).

Nota: Los derechos de acceso a cada tabla se determinan mediante la configuracién de permisos.
Para el informe de orden de cambio, el sistema muestra los elementos de costo correspondientes junto con

sus importes. Por ejemplo, los informes de RFQ incluyen los importes propuestos. Sin embargo, el cédigo de
presupuesto y el nombre no estan visibles en estos informes.
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Los elementos de costo son elementos individuales de unaorden de cambio que estan vinculados a
presupuestos y contratos asociados. Se pueden ver, agrupar dindmicamente vy filtrar de varias formas en la
ficha Elemento de costo.

Nota: Los datos contenidos en un elemento de costo son los mismos que se introducen para una PCO (orden
de cambio potencial). Se debe afiadir al menos un elemento de costo a una PCO para generar 6rdenes de
cambio.

Los elementos de costo incluyen cinco valores:

e Estimado. Para una PCO, un contratista general (GC) calcula la estimacion del valor.

e Propuesto. El contratista general pide al proveedor que proporcione la estimacién del elemento de
costo de una RFQ (solicitud de presupuesto) y que registre la estimacion en el valor propuesto.

e Enviado. El valor del elemento de costo se muestra en la columna Enviado cuando un contratista
general envia la COR (solicitud de orden de cambio) a la revision de un propietario.

e Aprobado. Tras la revision inicial de un propietario, un contratista general combina varias COR en una
OCO (orden de cambio del propietario) y firma el documento de la orden de cambio legal con un
propietario. El valor de la OCO se registra como Aprobado.

e Validado. Una vez aprobada la OCO o la COR, un contratista general firmard una SCO (orden de cambio
de subcontratista) con el proveedor. El valor se registra como Validado.

Los valores del elemento de costo se rellenan en las tablas de la herramienta Orden de cambio:

OCP SDP COR OCDP ODCP Elemento De Coste

Niamero » Nombre Estimado Propuesto Enviado Aprobado Validado

pan | 500,00 830,00 5000,00 1500,00 B50,00

» 0001 Update price for materials S00,00 00,00 S000,00

» 0002 Request for Quotation no 0002 3I50.00

Nota: Los datos contenidos en un elemento de costo son los mismos que se introducen para una PCO (orden
de cambio potencial). Se debe afiadir al menos un elemento de costo a una PCO para generar 6rdenes de
cambio.

Los elementos de costo se pueden afiadir en la ficha Elemento de costo:

Seleccione la herramienta Orden de cambio en el panel de navegacidn de la izquierda.

Cambie a la ficha Elemento de costo.

Haga clic en Anadir.

Introduzca un nombre para el elemento de costo.

Seleccione un Cddigo de presupuesto en la lista desplegable.

Introduzca un precio estimado.

Seleccione una Ubicacidn para el elemento de costo en la estructura de desglose de ubicaciones.
Seleccione la casilla de verificacién situada junto al elemento de costo.

Haga clic en Asignar.

LNV AWNPE
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10. Seleccione una PCO en la lista desplegable de PCO.

DARCO

desde 1988

Nota: Después de afiadir elementos de costo, puede editar los elementos haciendo clic en el elemento de
presupuesto y utilizando el panel de la derecha. Puede realizar estas ediciones desde la ficha Elemento de

costo o la ficha PCO.

process here.
Description

Budget
Cost Item

Contract

Number ~ Name SCope @ Supplier

Type

Location

~ Documents

Attachments

O

Change Order Waterproofing membrane e
» Detalls
Welcome, Michael Number
Gain clear visibility into the impacts of changes on the overall budget by ma Name | waterproofing membrane

Main Contract Prefal

Budget Status Draft

B47200107500005U8 - Flat Roof L

Mew - New Contract ~

Cost Status Draft

Back Charge Schedule Change |

Si una ubicacion para un elemento de costo se aplica a otros elementos de costo dentro de la misma PCO,

puede copiar la ubicacion. Para ello:

1. En la ficha PCO, coloque el cursor sobre el campo Ubicacion del elemento de costo asignado a una

PCO.

2. Hagaclicen © para copiar la ubicacién a los demas elementos de costo de la PCO.

Location @

Copy to other Cost Item in this PCO

Building 1 » Floor 1 » Room .. [
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Puede copiar todos los importes de los elementos de costo de la misma orden de cambio en la columna actual:

1. Haga clic en I junto al elemento de costo en la columna Estimado, Propuesto, Enviado, Aprobado o

Validado.

2. Seleccione uno de los valores disponibles para copiarlo.
NOmerg « Nombre Mombre del contrato Proveedor Estimado Propuesto Enviado Aprobado validado
| Contra 2000,00 2350,00 36.500,00 13.500,00 11.E50,00
& b ]
~ o0 15000 150000 G D D
NOmero « Mombre Mombre del contrato Proveedor Estimado Propussto Enviado Aprobado validado
| Conira 2000,00 36.500,00 13.500,00 11.E50,00
! e fSoF 15000 D D D
MOmera = Mombre Mombre del contrato Provesdor Estimado Propussto Enviado Aprobado validado
| Contra 2000,00 2350,00 36.500,00 13.500,00 11.E50,00
~ 0013 MEF Change & 1500,00 1500,00 1500,00 D D

Sugerencia: puede copiar valores en la tabla Orden de cambio o en la tabla Elemento de costo, asi como al
generar una orden de cambio o un contrato.

Dentro de los elementos de costo individuales, puede:

e Afadir subelementos que se acumulan en el elemento de costo principal.

e Definir la jerarquia de elementos de costo para cada una de las fichas Estimado, Propuesto, Enviado,
Aprobado y Validado.

e Definir la jerarquia de subelementos para cada ficha o heredar la jerarquia de subelementos de otra
ficha.

e Utilizar una jerarquia de una tabla de planificacion de valores de contrato (SOV).

e Importe subelementos de una hoja de calculo de Excel.

1. Haga clic en un nombre del elemento de costo para abrir el panel de detalles.
2. Seleccione una ficha en la seccién Resumen de costos.
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Nota: Una ficha seleccionada determina en qué columna de una tabla aparece un total de subelementos.

3. Haga clic en el menu Definir jerarquia.

4. Elija entre:
5.

e Iniciar una nueva jerarquia: introduzca el cddigo, el nombre, la cantidad, la unidad y el costo

unitario de un subelemento.

e Usar jerarquia de presupuesto: esta opcidn esta disponible cuando el elemento de costo esta
vinculado a un presupuesto. Seleccione la casilla de verificacidon para SOV que desea utilizar y,

a continuacién, haga clic en Guardar.

e Usar jerarquia de SOV de contrato: seleccione la casilla de verificacion de SOV que desea
utilizar y, a continuacién, haga clic en Guardar.

' Resumen de costes

Estimado
20.000

Mdmero

CE-DQ014%

te Definir jerarquia A
Iniciar una nueva jerarguia
Utilizar jerarquia de Presupuesto

Utilizar jerarquia de SOV de Cont...

Nota: Cuando ya se proporciona un valor Estimado, Propuesto, Enviado, Aprobado o Validado, puede utilizar

Frame - Addi..

Enviado
22.875

Cant. Unidad

da por "™ el *"

DARCO 4

desde 1988

Aprobado Validado
22.875 22.875
Coste/unidad Importe @
20.000 20.000

su jerarquia. Para ello, seleccione Usar jerarquia de.... Por ejemplo, Usar jerarquia de propuesta.
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»w Resumen de costes

Estimado Propuesto Enviado Aprobado Validado
120.730,00 120.730,00 120.730,00 120.730,00
Nlmero Nombre Cant. Unidad Coste unitario o3
Cl-0042 Metal-Hard 1 23

te Definir jerarquia A

Iniciar una nueva jerarquia

W
Utilizar jerarquia de Propuesto
Utilizar jerarquia de Enviado .
o Propuesto Validado
o i
1. Desplace el cursor sobre el elemento principal o el subelemento.
2. Haga clic en el menu Mas
3. Haga clic en Afadir subelemento.
4. Introduzca los datos del nuevo subelemento.
5. Si es necesario, cambie entre las fichas restantes, haga clic en el menu Definir jerarquia y seleccione

una de las opciones disponibles:

1. Haga clic en el menu Definir jerarquia.
Seleccione Importar subelementos e Importar archivo de Excel.
3. Seleccione el archivo que desea cargar y, a continuacion, haga clic en Importar.

N

Asignar elementos de costo a una orden de cambio potencial

Los elementos de costo existentes o nuevos creados directamente en la ficha Elemento de costo se pueden
asignar a una orden de cambio potencial (PCO). Para ello:

1. Seleccione la casilla de verificacion situada junto al elemento de costo en la ficha Elemento de costo.
2. Haga clic en Asignar. Vera la ventana emergente.
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3. Seleccione la PCO para afadir el elemento de costo. Puede escribir criterios de bldsqueda para filtrar

la lista.
Orden De Cambio Pot... Solicitud De Presupu... Solicitud De Orden D... Orden De Cambio Del ... Orden De Cambio De ... Elemento De Coste
(> Exportar \Y4 [ Vista por defecto ~
Namero Nombre Alcance —— Estado del coste Codigo de Nor {33
presupuesto presupuesto
CI-0001 Additional Floor Openings : Out of Scope ® Rechazado Aceptado 100.2600000.SUB Pou
CI-0002 Revised Signage : Budget Only * Revisar y reenviar 100.0880000.SUB GLA
CI1-0003 MECHANICAL : Out of Scope » Rechazado = Borrador 100.2320000.5UB MEC
CI-0004 2 : Out of Scope * Rechazado Ejecutado 100.0330001.5UB SuUP
CI-0005 RC Frame In Scope Abierto 100.0121001.INT FEE
CI-0006 Envelope package : Out of Scope * Borrador Abierto 100.0330000.5UB SuB
CI-0007 Contingency : Out of Scope Abierto Abierto
CI-0008 Fee 3 Out of Scope Abierto Abierto 100.0000000.345 FEE:
CI-0009 Abgezogen von FEE2 : Contingency Abierto ® Rechazado 100.0000000.GEN FEE:
CI-0010 test Out of Scope * Revisar y reenviar » Ejecutado 100.0000000.GEN FEE:

Puede generar una RFQ y una SCO a partir de un elemento de costo. Para ello, haga clic en el menu

Md4s ~  junto al elemento de costoy, a continuacidn, seleccione Generar RFQ o Generar SCO en la categoria
Generar.

Puede generar un contrato a partir de un elemento de costo si este cumple las siguientes condiciones:

e El estado de PCO es uno de los siguientes: Abierto, Precios, Propuesto, Aceptado, Revisar y volver a
enviar.
e El elemento de costo:

o No esta asociado a un contrato existente.
o No esta asociado con una SCO existente.
o Esta en el mismo contrato principal.

e El presupuesto del elemento de costo no esta asignado a un contrato.

Seleccione la herramienta Orden de cambio en el panel de navegacidn de la izquierda.

Cambie a la ficha PCO.

Haga clic en la casilla de verificacion situada a la izquierda de un elemento de costo dentro de una PCO.
Haga clic en Generar y, a continuacién, en Contrato.

PWONPE
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Composite

PCO RFQ COR oCco SCO Cost Item
Generate A~ Detach Delete
RFQ
Name
SCO
ollaps..
Contract g e e e

materals

Seleccione Generar y, a continuacion, Contrato.

Nota: También puede hacer clic en el mend Mas situado a la derecha de un elemento de costo.

PCO RFQ COR 0co SCo Cost Item
Generate Detach Delete
[—] Number ~ Name Scope Budget Status Cost Status Budget Code
Expan.. | Collaps.
e e e e . - N
> 0005 Composite materials H Out o Draft o DOraf
0006 Flat roo elopment materi.. : In ® Draft
> 0007 HVAC maintenance H Out e Draf
0008 iping and plumbing fittings i Out Mnan
0009 Architecture company change 5) Generate > RFQ
0010 License bonds SCo
0011 Materials for suspended ceilin.. l'l'l Define hierarchy
Contract
> 0012 Pool addition
> 0013 Budget Transfer G"j Detach Open
v 0014 Round about driveway El— Delete Open
01 Formwork g | Out Open Open 001.033000.0.5UB
fatala Duc Dorling ot Oogn farerrs

5. Introduzca un Cddigo de contratoy

un Nombre de contrato. Si

extranjera esta activada en el proyecto, también vera los campos Divisa y Tipo de cambio.

e Seleccione la divisa del nuevo contrato.
e Edite el tipo de cambio si es necesario. El tipo de cambio predeterminado se obtiene de la

configuracion.

6. Introduzca el valor validado o cépielo del elemento de costo. Si la configuracion de divisa extranjera

—

esta activada, el icono *
7. Hagaclic en Generar.

muestra el valor convertido.
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Estados de 6rdenes de cambio
Los elementos de costo, RFQ, PCO, COR, OCO y SCO tienen sus flujos exclusivos de estado de presupuesto y

costo. La mayoria de estos estados cambian a medida que avanza el proceso de la orden de cambio. Por
ejemplo, un propietario ejecuta una OCO cuando se envia el pago.

Estados de PCO
El siguiente es un ejemplo tipico de flujo de estados para PCO:

Enviado Aceptado Aprobado
Borrador (Controlado (controlado [c'n’:molado Elﬁb‘}.iﬂ;’
|por COR u 0CO) por COR) por 0Co) por 0CO)

Rechazado Revisary
o reenviar

Las 6rdenes de cambio potenciales tienen los siguientes estados de presupuesto:

e Borrador: estado inicial cuando se crea la PCO.

e Abierta: cuando una PCO se establece en Abierta, ingresa al sistema formalmente. Todos sus
elementos de costo también se establecen en Abierto. Ahora puede generar una RFQ, COR, OCO o
SCO, segln el ambito.

¢ Enviada: este estado se activa al enviar la orden de cambio para su aprobacién. Ya no se pueden
agregar ni eliminar elementos de costo.

e Aceptada: el propietario ha aceptado el cambio de presupuesto en una COR.

e Revisar y reenviar: una de las partes no ha aceptado la orden de cambio y ha solicitado la revisidn.
Realice las comprobaciones necesarias y envie una orden de cambio revisada.

e Aprobada: el propietario ha aprobado el cambio de presupuesto en una OCO.

e Ejecutada: todas las partes han firmado la orden de cambio de presupuesto.

e Rechazada: el propietario no la ha aceptado. Puede revisar y reenviar.

e Vacia: solo cuando una PCO y sus elementos de costo no estdn asociados a ninguna
COR/OCO/RFQ/SCO y no se genera ningun contrato a partir de sus elementos de costo, la PCO puede
guedar vacia.

El siguiente es un ejemplo tipico de flujo de estados para PCO de costo:

Propuesto Aceptado Aprobado Ejecutado
Borrador Ablerto (Controlado {controlado (Controlado {controlado
por RFQ) por RFQ) por SCo) por Sco)

Rechazado
{controlade
por RFQ)

Revisary
reenviar

Las érdenes de cambio potenciales tienen los siguientes estados de costo:

e Borrador: estado inicial cuando se crea la PCO.
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e Abierta: cuando una PCO se establece en Abierta, ingresa al sistema formalmente. Todos sus
elementos de costo también se establecen en Abierto. Ahora puede generar una RFQ, COR, OCO o
SCO, segun el ambito.

e Precio: se acuerda el precio propuesto para el cambio de costo. Ya no se pueden agregar ni eliminar
elementos de costo.

e Propuesto: los elementos de costo ya no pueden adjuntarse a las PCO.

e Aceptada: se acepta el cambio de costo.

e Revisar y reenviar: una de las partes no ha aceptado la orden de cambio y ha solicitado la revision.
Realice las comprobaciones necesarias y envie una orden de cambio revisada.

e Aprobada: el cambio de costo se ha aprobado

e Ejecutada: todas las partes han firmado el cambio de costo.

e Rechazada: se puede revisar y reenviar.

e Vacia: solo cuando una PCO y sus elementos de costo no estdn asociados a ninguna
COR/OCO/RFQ/SCO y no se genera ningun contrato a partir de sus elementos de costo, la PCO puede
guedar vacia.

Flujo de trabajo de estado de COR tipico:

Aprobado Ejecutado

Borrador Enviado Aceptado (Controlado (Controlado
por 0Co) por 0CO)

Rechazado

Las 6rdenes de cambio solicitadas tienen los siguientes estados:

e Borrador: durante el estado de creacién de una COR.

e Abierta: cuando una COR se establece en Abierta, ingresa al sistema formalmente. Pueden generarse
documentos de COR.

e Enrevision: se activa un flujo de trabajo de aprobacion.

e Enviada: este estado se activa al enviar la orden de cambio para su aprobacién. No pueden agregarse
ni eliminarse elementos de costo. No pueden adjuntarse PCO.

e Revisar y reenviar: una de las partes no ha aceptado la orden de cambio y ha solicitado la revision.
Realice las comprobaciones necesarias y envie una orden de cambio revisada.

e Aceptada: el propietario ha aceptado la orden de cambio. Puede generar una OCO o SCO.

e Aprobada: el propietario aprobd la OCO que contiene esta COR.

e Ejecutada: todas las partes han firmado la OCO que contiene esta COR.

e Rechazada: el propietario no acepto la COR. Puede revisar y reenviar la COR.
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Estados OCO

Flujo de trabajo de estado de OCO tipico:

Borrador

Rechazado

Abierto Enviado Aprobado Ejecutado

Solo

Revisar y administradores
reenviar

Las 6rdenes de cambio del propietario tienen los siguientes estados:

Borrador: durante el estado de creacidn de una OCO.

Abierta: cuando una OCO se establece en Abierta, ingresa al sistema formalmente. Ahora puede
generar documentos de OCO.

En revision: se activa un flujo de trabajo de aprobacion.

Enviada: este estado se activa al enviar la orden de cambio para su aprobacién. No pueden agregarse
ni eliminarse elementos de costo. No se pueden adjuntar PCO ni COR.

Revisar y reenviar: una de las partes no ha aceptado la orden de cambio y ha solicitado la revision.
Realice las comprobaciones necesarias y envie una orden de cambio revisada. Solo los administradores
de proyectos pueden definir este estado cuando la orden de cambio ya se ha ejecutado.

Aprobada: el propietario ha aceptado la orden de cambio. Puede generar una SCO.

Ejecutada: todas las partes han acordado la orden de cambio.

Rechazada: el propietario no la ha aceptado. Puede revisar y reenviar la OCO.

Para obtener mas informacion sobre las OCO.

Estados de SCO

Flujo de trabajo de estado de SCO tipico:

Borrador Ejecutado

Solo adminstradores

Las érdenes de cambio del subcontratista tienen los siguientes estados:

Borrador: durante el estado de creacién de una SCO.

Abierta: cuando una SCO se establece en Abierta, ingresa al sistema formalmente. Pueden generarse
documentos de SCO.

En revision: se activa un flujo de trabajo de aprobacidn.
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e Enviada: se ha aprobado el cambio de costo y la SCO se envia al subcontratista. No pueden agregarse
ni eliminarse elementos de costo.
e Ejecutada: todas las partes han firmado la orden de cambio.

Flujo de trabajo de estado de RFQ tipico:

Rechazado

Borrador Aceptada

Las solicitudes de presupuesto tienen los siguientes estados:

e Borrador: durante el estado de creacién de la RFQ.

e Abierta: cuando una RFQ se establece en Abierta, ingresa al sistema formalmente. Pueden generarse
documentos de RFQ.

e Precio: se envio la RFQ al proveedor para que establezca un precio. Puede afiadir elementos de costo
y generar documentos.

e Propuesta: se acuerda el precio propuesto para el cambio de costo. Los elementos de costo ya no
pueden asociarse a las RFQ.

e Revisar y reenviar: una de las partes no ha aceptado la orden de cambio y ha solicitado la revision.
Realice las comprobaciones necesarias y envie una orden de cambio revisada.

e Aceptada: se acepta la orden de cambio. Puede generar una SCO.

e Rechazada: se puede revisar y reenviar.

e Cerrada: estado adicional que se define cuando se cierra una solicitud.

El estado de los elementos de costo se actualiza automaticamente con cambios de estado de PCO o COR. Los
elementos de costo tienen los siguientes estados de presupuesto:

e Borrador: estado durante la creacién de una orden de cambio.

e Abierta: cuando una PCO se establece en Abierta, ingresa al sistema formalmente. Todos sus
elementos de costo también se establecen en Abierto. Ahora puede generar una RFQ, COR, OCO o
SCo.

e Enviada: este estado se activa al enviar la orden de cambio para su aprobacién. Ya no se pueden
agregar ni eliminar elementos de costo.

e Revisar y reenviar: una de las partes no ha aceptado el elemento de costo y ha solicitado la revisién.
Realice las comprobaciones necesarias y envie el elemento revisado.

e Aceptada: el propietario ha aceptado el cambio de presupuesto en una COR.

e Aprobada: el propietario ha aprobado el cambio de presupuesto en una OCO.

e Ejecutada: todas las partes han firmado el cambio de presupuesto.

e Rechazada: el propietario no la ha aceptado. Puede revisar y volver a enviar la orden de cambio que
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contiene este elemento de costo.

Vacio: la orden de cambio potencial que incluye este elemento de costo ya no es valida y no afectara
al presupuesto o al costo del proyecto. Solo es aplicable cuando la orden de cambio potencial y el
elemento de costo no estan vinculados a ningin COR, OCO, RFQ, o SCO y no se genera ningln contrato
a partir del elemento de costo.

El estado de los elementos de costo se actualiza automdticamente con cambios de estado de PCO o COR. Los
elementos de costo tienen los siguientes estados de costo:

Borrador: durante el estado de creacidn de una PCO.

Abierta: cuando una PCO se establece en Abierta, ingresa al sistema formalmente. Todos sus
elementos de costo también se establecen en Abierto. Ahora puede generar una RFQ, COR, OCO o
SCo.

Precio: la RFQ que contiene este elemento de costo se ha enviado a un proveedor para obtener
informacién sobre los precios.

Propuesto: un precio se propone y acepta en los cambios de costo. Los elementos de costo ya no
pueden asociarse a las PCO o RFQ.

Aceptado: el contratista general ha aceptado el cambio de costo.

Revisar y reenviar: una de las partes no ha aceptado el elemento de costo y ha solicitado la revisién.
Realice las comprobaciones necesarias y envie el elemento revisado.

Aprobado: el propietario ha aprobado el cambio de costo.

Ejecutado: todas las partes han firmado el cambio de costo.

Rechazado: puede revisar y reenviar la orden de cambio que contiene este elemento de costo.
Contratado: se ha generado un contrato a partir del elemento de costo. Para revertir el estado del
elemento de costo, debe suprimirse el contrato generado.

Vacio: la orden de cambio potencial que incluye este elemento de costo ya no es valida y no afectara
al presupuesto o al costo del proyecto. Solo es aplicable cuando la orden de cambio potencial y el
elemento de costo no estan vinculados a ningiin COR, OCO, RFQ, o SCO y no se genera ningln contrato
a partir del elemento de costo.

Para anadir el contrato principal:

NouhkwnNE

Seleccione la herramienta Presupuesto en el panel de navegacidn de la izquierda.

Seleccione la ficha Contrato principal.

Haga clic en el icono de edicidn &

Haga clic en Anadir.

Introduzca un cédigo.

Escriba un nombre.

Elija un tipo para el contrato principal (por ejemplo, el precio por unidad). Un Administrador de
proyectos define los tipos de contrato principales en la herramienta Configuraciéon. Para obtener mas
informacién. Por defecto, puede elegir:

e Costo adicional: trabajo realizado en funcién del costo real mas las adiciones que incluyen,
entre otros factores, los costos generales y las ganancias.

e Precio fijo: el trabajo realizado por una suma fija donde los costos reales en los que se ha
incurrido pueden diferir del valor entrante pagado. Si selecciona esta opcidn, los valores de los
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elementos de costo de marcas de revision se distribuirdn entre los elementos de costo
normales en los cambios de propietario aprobados.

e Precio por unidad: trabajo realizado que se calculara segin la medicion detallada del progreso
de la tarea.

Nota:
Puede aiadir subelementos que no formaban parte de un presupuesto inicial mediante el menu Mas

Se puede crear mas de un contrato. Si ha afiadido mds de un contrato, seleccione el menti Mds ~  junto al
nombre del elemento para definir cual es el valor por defecto.

Para editar un contrato tras su creacién, haga clic en el icono & para activar el modo de edicion. Desde aqui,

puede realizar varias acciones en el menti Mas ~ . Por ejemplo:

e Asociar presupuestos por lotes
e Importar tabla de planificacidn de valores
e  Suprimir el contrato

/22 Modo de edicién + Afadir

Codigo Nombre Estado Tipo
Ex.. | Co.. | i=w
v 0001 Main Contract : Revisar Printing
1 NEW R
<+ Afadir subelemento
333.002000~.FEE  Instructions for Procurement-F.
-+ Presupuestos asociados por lotes
» 11las Don't stop the car on a freeway
) \3) Importar tabla de planificacion de...
> 12 Prefab 3 P P -
> 13 303 D ).
310. Main Contract (@ Establecer como por defecto
5 10 . .
[5 Bloquear tabla de planificacion de...
> 77 8 Mol 8...
AAA AAAA m - o
Main Contract Main Contract : | Kevisar Liance

También puede cambiar la vista de la tabla Contrato principal. Haga clic en el botdn de & para configurar la
visibilidad y el orden de las columnas.
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Una vez creado el contrato principal, afada la tabla de planificacion de valores (SOV) a partir de los elementos
seleccionados en la ficha Presupuesto. También puede importar una tabla de planificacién de valores y afiadir
o eliminar subelementos del contrato principal.

Crear la SOV desde la ficha Presupuesto

Para crear la SOV desde la ficha Presupuesto:

1. Seleccione la herramienta Presupuesto en el panel de navegacién de la izquierda.
2. Seleccione la ficha Presupuesto.

3. Hagaclicenelicono s

4. Seleccione los elementos del presupuesto para el contrato principal.

5.

Nota: Los presupuestos solo se pueden anadir en lotes de 200. Por lo tanto, en el caso de presupuestos mas
grandes, debe afiadirlos en varios lotes.

6. Haga clic en Crear SOV de contrato principal.

Presupuesto Contrato Principal Solicitud De Pago De Presupuesto
Crear SOV de Contrato principal Asignar a Contrato Transferir presupl
Codigo de .
—| g ~ Nombre del presupuesto Cant. Unidad
presupuesto
01230002 20 001.02.010... 001-Instructions for Procure... : 1 ea
01230002 05 001.02.010... 001-Solicitation-0 : 1 ea
7. Seleccione el nombre del contrato principal mediante la lista desplegable.
8. Utilice el botén de opcién para traer cada elemento de linea o para incorporar solo determinados

segmentos de cddigo de presupuesto.
Crear planificacion de valores de Contrato principal desde
Cada elemento de linea de presupuesto

Q) Grupos de presupuestos

Cost Code W

B Crear solo a partir de la jerarquia de nivel superior
Sugerencia: También puede crear una SOV Unicamente a partir de la jerarquia de nivel superior. El propietario
puede revisar el presupuesto con mayor rapidez si solo se utiliza el nivel superior de la jerarquia para el
contrato principal.
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Haga clic en Crear.

Ahora, la SOV del contrato principal se crea automaticamente y se vincula al presupuesto. Esta conexién
permite a los miembros ver qué se les pagara y qué necesitan para pagar a sus proveedores.
Importar tabla de planificacion de valores

Puede importar una SOV al contrato principal. Para ello:

E

Seleccione la herramienta Presupuesto en el panel de navegacion de la izquierda.

Seleccione la ficha Contrato principal.

Seleccione elmend Mas = del contrato principal.

Elija Importar tabla de planificacion de valores.

En la nueva ventana, haga clic en Seleccionar archivo. Puede aiadir un archivo desde el equipo. Puede
descargar un documento de ejemplo haciendo clic en Plantilla de documento. Rellénelo con valores
y, a continuacién, impdrtelo.

Después de elegir un documento, haga clic en Importar.

Para afadir subelementos al contrato principal:

Seleccione la herramienta Presupuesto en el panel de navegacion de la izquierda.
Seleccione la ficha Contrato principal.

Haga clic en el icono s

Seleccione elmeni Mas ~  en la fila deseada.
Seleccione Afadir subelemento. Aparecera una nueva linea en el contrato principal.

Codigo Mombre Estado Tipo

Expan.. |

import Main contract 01 &

Main Contract Main Contract .

" ) <4 Afadir subelemento
> MC1 & Main Contract _
"=t <4 Presupuestos asociados por lotes

w» TCCTT A TCCOTTAIC

Rellene la informacién necesaria en la nueva fila. Por ejemplo, elija el cédigo de presupuesto para
vincular un contrato principal a un presupuesto. Puede escribir un valor o asociarlo a un cédigo de
presupuesto. Para ello, seleccione dentro de la columna de cddigo de presupuesto, y el valor se
rellenard automaticamente.

Después de afiadir los subelementos, puede activar o desactivar la opcién Conservar el valor del contrato
principal.

Nota: Una vez que exista una solicitud de pago, el contrato se bloqueard y no se podran realizar ediciones.
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Para suprimir los elementos de la tabla de planificacion de valores, siga el procedimiento anterior, pero
seleccione Suprimir.

La opcidn Asociar presupuestos por lotes es Util cuando las tarifas no se transmiten abiertamente al cliente y
se distribuyen entre los elementos de linea de SOV del contrato principal. Para asociar por lotes presupuestos
a la SOV del contrato principal:

1. Seleccione la herramienta Presupuesto en el panel de navegacion de la izquierda.

2. Seleccione la ficha Contrato principal.

3. Hagaclicenelicono & .

4. Haga clic en el menu Mas : junto a un contrato principal.

5. Seleccione Asociar presupuestos por lotes.

6. Seleccione presupuestos. Tenga en cuenta que puede seleccionar un maximo de 200.
Presupuestos asociados por lotes X

MC1 - Main Contract

Agrupar por segmento de céd.. Q_ Buscar por cédigo o nombre...
Codigo de

g N Nombre del presupuesto
presupuesto

100.000000.0.INT Contingency

100.001100.0.INT wall Cladding Allowance

Conservar valor Contrato principal

El valor Contrato principal se distribuira en sus subelementos proporcionalmente segin los
presupuestos asociados.

Asociar presupuestos (2)

7.

Si selecciona una opcidén en la ventana Asociar presupuesto por lotes, el costo unitario original del
elemento del contrato principal se modificara y mostrara el nuevo valor de elemento del presupuesto
seleccionado. Si esto no es lo que quiere, active o desactive la opcidn del valor Conservar contrato
principal para distribuir proporcionalmente sus subelementos, segun los presupuestos asociados.

Nota: Si Precio fijo se establece como tipo de contrato, el pardmetro para conservar el valor del contrato
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principal se activara por defecto. Con este pardmetro, se asume que los detalles de las tarifas o las marcas de
revision no se pueden compartir con el propietario, por lo que las marcas de revision distribuidas
automaticamente en las érdenes de cambio también se asignan a los elementos de las lineas de trabajo.

Conservar valor Contrato principal

‘:) El valor Contrato principal se distribuira en sus subelementos proporcionalmente segin los
presupuestos asoclados.

8. Haga clic en Asociar presupuestos.

Los presupuestos pueden tener varios elementos asociados que se pueden ocultar en la vista de contrato
principal. Para ello:

1. Haga clic en el menu Mas
2. Seleccione Ocultar elementos asociados al presupuesto.

Como contratista general, es posible que tenga un precio de presupuesto interno y un precio de venta. En caso
de que sean diferentes, existe la opcién de realizar un seguimiento de dos conjuntos de valores en Cost
Management. En este caso, un propietario ve el precio completo con marcas de revision incluidas sin hacerlas
visibles desde la perspectiva colaborativa de un propietario.

Después de seleccionar Precio fijo para el tipo del contrato principal, tendrd la opcidn de conservar el valor del
contrato principal cuando lo asocie a un presupuesto. El valor del elemento de costo de marca de revision se
distribuira en los elementos de costo sin marca de revision.

Presupuesto C Prime Contract ”

Contrato principal
Contrato Principal

codigo | MC Estado | Ejecutado v

Aplicaciones Nombre  Prime Contract

cadigo Nombre Estado Tipo Valor planificado sivobadss

Dg
M 9.391.978,051 90,526 €l valor de Elemento de coste de la marca de

v M e i R ; 2 revision se extenders sobre el valor normal

: et D 2ot Elemento de coste en Cambios prop. aprobados.

Tipo Precio fijo @

Encontrara informacién que indica la inclusién de una marca de revisién. Si se afiade una OCO al contrato
principal antes de seleccionar Precio fijo, se aplica automaticamente la marca de revision distribuida después
de cambiar el tipo a Precio fijo.
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Code Name Status Type Scheduled Value Approved Owner R
Changes
Expan.. | Collaps.. 98,222,599.09 5,500.00
~ MC Prime Contract Executed Fixed Price 98,222,599,09 5,500.00
> 00 00 00 Procurement and Contracting Requi 50,000.00
010000 General Requirements 18,708,607.74
> 030000 Concrete 12,444,238 69
~ 040000 Masonry 40,643.37 5,500.00
847200104.. Internal Blockwork walls 40,643.37 5,500.00
8472001.. Internal Blockwork walls 40,643.37
~ 0004 Changes to Internal Blockwork Walls
01 Changes to Internal Blockwork Walls 2:200,00

Aparece una opcidn para conservar el valor del contrato principal en los siguientes casos:

e Al vincular un presupuesto a un contrato principal en las columnas Cddigo de presupuesto o Nombre
de presupuesto
e Al agrupar presupuestos asociados en lotes

Desde la perspectiva de un propietario:

e Laseccidén Resumen de marcas de revision del panel desplegable ya no esta visible.

e Alresponder a una OCO o COR, el costo unitario se muestra como una suma de la cantidad y la marca
de revision de distribucion en la seccién Ambito de trabajo. La lista de marcas de revisidn no estd visible
para un propietario.

e Los elementos de costo de marcas de revisién y la seccion Resumen de marcas de revision se ocultan
en la solicitud de pago del presupuesto, y un propietario ve el precio completo con todas las marcas
de revisidn sin marcarlas.

Si tiene permiso de control total para la ficha Contrato principal, puede bloguear las SOV de contrato principal
para evitar incoherencias, cambios no planificados en los proyectos y errores. Para ello:

1. HagaclicenelmeniMas = del contrato principal.
2. Seleccione Bloquear tabla de planificacidn de valores.

Para actualizar de nuevo las SOV del contrato principal, desbloquéelas primero.

Nota: Silas SOV del contrato principal estan bloqueadas por el Bloqueo de integracidn, los administradores de
proyectos no pueden desbloquearlas. Péngase en contacto con el proveedor del sistema ERP.

Suprimir la tabla de planificacion de valores
Para suprimir la tabla de planificacién de valores (SOV) en Cost Management, debe disponer de permiso de

control total para la ficha Contrato principal. La eliminacién de la SOV puede afectar a otras partes del proyecto.
Asegurese de que ha suprimido primero las solicitudes de pago de presupuesto asociadas.
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Nota: Existe la posibilidad de suprimir la SOV del contrato principal sin suprimir todas las solicitudes de pago
de presupuesto existentes. Para ello, aseglrese de no afiadir ningln trabajo completado en Este periodo de
cada solicitud de pago del presupuesto existente.

Este periodo

General Trabajo completado
Nimero Nombre Unidad Coste/unidad Importe Y%
MC1-5 Main Contract-PAOODS 0,00
> 010000 General Requirements 0,00 0
> 030000 Concrete nr
> 070000 Thermal and Moisture Protection nr
> 080000 Openings nr

Para suprimir una solicitud de pago de presupuesto asociada:

1. Seleccione la herramienta Presupuesto en el panel de navegacién de la izquierda.
2. Cambie a la ficha Solicitud de pago de presupuesto.
3. Seleccione un contrato principal y, a continuacién, un periodo de facturacién en las listas desplegables.

ﬁ Imcio

Eﬂ Presupuesto

Presupuesto

Presupuesto Contrato Principal Solicitud De Payo De Presupuesto
=) i
) Coste

@ Orden de cambio I 1 de mar. de 2022 - 31 de mar. d.. I 4 b4

4. Haga clic en Cambio de estado.

Presupuesto

Presupuesto Contrato Principal Solicitud De Payo De Presupuesto

Prefab ~ 1 de mar. de 2022 - 31 de mar. d.. <> ® m

5. Revierta el estado de la solicitud de pago a Borrador o Revisar y reenviar.

6. Haga clic en el mend Mas
7. Haga clic en Suprimir solicitud de pago.
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o R

{&>» Mostrar subelementos

15¢

no

8.
9.

[ Eliminar solicitud de pago

|
Haga clic en Suprimir en la ventana emergente.

Repita la accion para cada periodo de facturacion dentro de la solicitud de pago conectada al contrato
principal.

Después de suprimir una solicitud de pago de presupuesto asociada, puede suprimir las SOV de contrato
principal. Para ello:

N

Seleccione la herramienta Presupuesto en el panel de navegacion de la izquierda.
Cambie a la ficha Contrato principal.

Haga clic en el icono de edicidn

Seleccione las SOV de contrato principal que desea suprimir. Haga clic en el mend Mds =~ que
aparece al lado.
Haga clic en Suprimir y confirme la accién.

Para suprimir el contrato principal, primero debe suprimir la programacion de valores y las solicitudes de pago
de presupuesto asociadas. Cuando termine:

Seleccione la herramienta Presupuesto en el panel de navegacidn de la izquierda.
Cambie a la ficha Contrato principal.

Haga clic en el icono de edicidn

Seleccione el contrato principal que desea suprimir. Haga clic en el ment Mds =~ que aparece al
lado.
Haga clic en Suprimir y confirme la accion.

A lo largo de la creacidon del contrato principal, este no tiene ningln estado. A medida que progresa el trabajo,
puede elegir uno de los siguientes estados:

Revisidn: el contrato principal estd listo y espera la revision de todas las partes.
Firmado: todas las partes necesarias firmaron el contrato principal.
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e Ejecutado: el administrador de proyectos ha ejecutado el contrato principal.
e Cerrado: el contrato principal esta cerrado.

Los periodos de facturacidn deben crearse para las solicitudes de pago.
Puede configurar periodos de facturacién para:

e Solicitudes de pago presupuestario desde el panel de detalles del contrato principal o en la ficha
Solicitud de pago presupuestario
e Aplicaciones de pago de costos en la ficha Solicitud de pago de costos

La tabla de planificacién principal contiene los periodos de facturacién acordados en el contrato principal, que
los periodos de facturacién del subcontrato pueden heredar posteriormente. La primera planificacion se debe
crear desde cero. Otras planificaciones se pueden copiar de contratos existentes.

Para configurar los periodos de facturacidn para el contrato principal desde la ficha Contrato principal:

1. Seleccione la herramienta Presupuesto en el panel de navegacién de la izquierda.
2. Seleccione la ficha Contrato principal.

3. Hagaclic en el nombre del contrato principal para abrir el panel de detalles.

4. Haga clic en Administrar en la seccion Planificacidn principal.

@ Inicio Main contract 01
- - X
Pr@BUpueStO Contrato principal
l'.‘_-] ..... 1e5t0
& rcoste Presupuesto Contrato Principal Solicitud De Pago DE , planificacian principal
)} Coste -
@ Orden de cambio f
Administrar 1 periodo (1 de feb. de 2021 - 28 de feb. de 2021
M Prevision
Codigo Nombre @ . . Estado de la solici- Importe de la so-
Periodos de facturacion -
[ j Archivos - tud de pago licitud de pago
. Bxpan... | de ten. de -ZH gete
@ informes import ain contract 01

Para configurar los periodos de facturacién para el contrato principal desde la ficha Solicitud de pago de
presupuesto:

1. Seleccione la herramienta Presupuesto en el panel de navegacién de la izquierda.

2. Seleccione la ficha Solicitud de pago de presupuesto.
3. Seleccione el contrato principal relevante en la lista desplegable.
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g g

®)

Inicio

Presupuesto

Coste

Orden de cambio

Q. Buscar

Presupuesto

Presupuesto Contrato Principal Solicitud De Pago De Presupuesto

Main Contract A 1 de ene. de 2023 - 31 deene.d.. ~ <

Codigo de Contrato principal Nombre de Contrato principal Estado

N O 3 & 5

o
=]

J
i

&

¥ & .

Haga clic en la lista desplegable de fechas y seleccione Administrar planificacion principal.

Imcio
Presupuesto
Coste

Orden de camiio
Prevision
Archivos
Informes
Miembros

Configuracion

Presupuesto

Presupuesto Contrato Principal Solicitud De Page De Presupuesto

Prefab 1 de mar. de 2022 - 31 de mar. do. A~ l < >

14

'
1

0

b. de 2021 - 28 de feb.

1

o

Pud
Fa D

Ver los costes as de

1 de mar, de 2021 - 31 de mar,
de 2021
Valor plamficado ord
3 1de abr. de 2021 - 30 de abr.
Nimero de 2021 Importe

1000-01 4 1de may. de 2021 - 31 de may. 85.000,00
de 2021

» 1 345,050,00

1ozozooio  ° 1dejun. de 2021 - 30 de jun. 0 (1
. de 2021

1.03.020.02.0 = 0,00

1000.1 85.000,00

Administrar planificacion principal

Para configurar los periodos de facturacidn de los subcontratos desde la solicitud de pago de costos:

PwnNE

Seleccione la herramienta Costo en el panel de navegacién de la izquierda.
Seleccione la ficha Solicitud de pago de costos.

Coloque el cursor sobre el contrato principal pertinente de la lista.

Haga clic en Abrir vista de detalles.
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+ Creacién por lotes
. B Importe de Pago adeudado
Nimero ~ Nombre Abrir vista de detalles
pago actual

SUP0O2-6 Superstructure-PADDSE (£ : 0,00
SUPDZ2-1 Superstructure-PAOOL 3 0,00
SUB0O1-3 Substructure-PAOO3 : 0,00

5. Haga clic en la lista desplegable de fechas y seleccione Administrar periodos de facturacion.

@ Cost Home Solicitud de pago de costes

New Contract v | 1deabr.de2020-30deabr.de.. ~

rfﬂ Presupuesto

o 1 1de abr. de 2020 - 30 de 4
e abr. de 2020
Ver Solicitud de pago de presupus Borrador

O

Orden de cambio

PJ

1 de sep. de 2021 - 30 de sep.

Prevision de 2021
General
Borrador

D Archivos Nimero Nombre
3 1de nov. de 2022 - 30 de nov.

Informes 0987200.0000001.G.. Mew Contract de 2022

03002000011001_  test budget 0 1 de dic. de 2022 - 31 de dic. de

99 Miembros 2022
- » 03002000020001.. New budget
Borrador

£83 Configuracion 09871000000000.. FEE2

09571000011000.  FEE? Administrar periodos de facturacion

Anadir nuevos periodos de facturacion

Puede copiar periodos de facturacion de otro contrato principal mediante la lista desplegable o crear periodos
manualmente.

Para crear periodos:

1. Haga clic en Agregar nuevos periodos.
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Administrar planificacidon principal X

Duracion de Contrato 16 de jul. de 2020 - 30 de Afadir nuevos periodos
principa nov. de 2021 P

1 de jul. de 2020 - 31 de jul. de

2020  Aprobado_

1 de ago. de 2020 - 31 de ago. de

2020  Aprobado_ z
1 de sep. de 2020 - 30 de sep. de - .
2020 ' -
1 de nov. de 2020 - 30 de nov. de - .
2020 : -

2. Elija una fecha de inicio y una fecha de finalizacion.
3. Seleccione una frecuencia para los periodos mediante la lista desplegable Dividir:

e Semanalmente
e Bimensual

e Mensual

e No dividir

4. Haga clic en Terminar. El nuevo periodo ahora esta visible en la lista.
5. Elija una fecha de vencimiento de solicitud de pago:

e Después de la fecha de inicio

e Antes de la fecha de finalizacion

e Después de la fecha de finalizacion

Nota: Esto solo surtird efecto en las nuevas solicitudes de pago.

6. Haga clic en Guardar.

Después de crear periodos de facturacion, puede que desee modificarlos por varios motivos. Por ejemplo, las
condiciones del contrato han cambiado, desea cambiar la fecha de generacion de la factura o cambiar las
fechas de inicio y finalizacidn del ciclo de facturacion.

En el panel de administracion de periodos de facturacion, puede:
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=
e Suprimir los periodos de facturacién individuales mediante el icono de papelera w
e Afadir nuevos periodos con el botdn situado en la esquina superior derecha.

e Definir una fecha de vencimiento aplicable para todas las solicitudes de pago nuevas.
e Eliminar todos los periodos de facturacion para empezar de nuevo.

Puede abrir el panel de administracidn de periodos de facturacién desde:

e la ficha Contrato principal En esta vista, también puede ver los estados de solicitud de pago y los
importes para cada periodo.

@ Inicio Main contract 01
- - pod

PresupueStO Contrato principal
l‘-__'] Presupu 1e5t0
‘% Coste Presupuesto Contrato Principal Solicitud De Pago De w Planificacién principal
@ Orden de cambio f

Administrar 1 periodo (1 de feb. de 2021 - 28 de feb. de 2021
M Prevision
Codigo Nombre @ . . Estado de la solici- Importe de la so-
Periodos de facturacion -
[ j Archivos tud de pago licitud de pago
Archivos Expan | 8 =

import Main contract 01

[£) informes
e laficha Solicitud de pago de presupuesto.
e laficha Solicitud de pago de costos.
e la seccidon Periodos de facturacion de la ficha Contrato. En esta vista, también puede ver los estados
de solicitud de pago y los importes para cada periodo.

SUBSTRU
CDSte Contrato
} % de la suma de
Contrato Solicitud De Pago De Costes Gastos Contrato hasta la
fecha
& ||l
~ Periodos de facturacidn
General Generzl
Codigo - Nombre Proveedor Estado [:oj
033000 SUBSTRUCTURE CONCRETE En revision

~ Ajustes de prevision
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Cuando se activa un periodo de facturacién, puede crear la solicitud de pago de presupuesto para enviarla a
un propietario. Las solicitudes de pago se pueden generar en la herramienta Presupuesto.

Antes de trabajar con las solicitudes de pago de presupuesto, asegurese de que dispone de permisos
administrados para este flujo de trabajo. Como administrador de proyectos, ajuste la:

e Opcidn Control total para el contratista general
[ )

Opcién Colaborar para el propietario en la columna Solicitud de pago de presupuesto.

Para crear una solicitud de pago de presupuesto como contratista general:

1. Seleccione la herramienta Presupuesto en el panel de navegacién de la izquierda.
2. Cambie a la ficha Solicitud de pago de presupuesto.
3.

Una vez activado el periodo de facturacidon, puede hacer clic en Crear solicitud de pago.

Mo hay ninguna solicitud de pago.

Crear solicitud de pago

4. Seleccione el contrato principal mediante el menu desplegable.

GD Inicio

fj] Presupuesto

Presupuesto

EJ_J Coste Presupuesto Contrato Principal Solicitud De Pago De Presupuesto

Orden de cambio Main Contract A

1 de ene. de 2023 - 31 de ene. d...

v <

Codigo de Contrato principal Nombre de Contrato principal Estado

5. Seleccione el periodo de facturacion correcto o utilice las flechas para desplazarse entre periodos
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Presupuesto
e
EI] Coste Presupuesto Contrato Principal Solicitud De Pago De Presupuesto
Orden de cambio Prefab 1 de mar. de 2022 - 31 de mar. d... - | <
M Previsic de 2021 - 28 de feb

Ver los costes as

O
-
:

L

m
T
x

Valor planificado Ord
de 2021 - 30 de ab
20 Miembros NUmero Importe
@ conflouraciin 000-0 1 de may. de 2021 - 31 de may B5.000,00
o de 2021
} I. '_‘.'
- 10 de jun, de 202 30 de jur
de 2021
1.03.020.02.0 =

6. Lasolicitud de pago de presupuesto se crea con el estado Borrador.

Después de crear una solicitud de pago de presupuesto, puede anadir los documentos necesarios o los costos
asociados. Para ello, haga clic en Ver los costos asociados. Se abre el panel de detalles. En la seccidon Costos
asociados, puede ajustar la solicitud de pago de presupuesto antes de enviarla a un propietario. Puede hacer
lo siguiente:

e Agregar costo, que sobrescribira el valor de la columna Trabajo completado o Materiales almacenados
de los costos asociados.

Nota: Para utilizar esta funcién en la solicitud de pago de presupuesto, aseglrese de que todas las
planificaciones de valor del contrato principal estdn vinculadas con presupuestos.

e Crear una nueva solicitud de pago de costos o afiadir una existente.
e Afadir un gasto existente. Para obtener mas informacion.
e Afadir una orden de cambio.

e UtilizarelmentiMas = para desenlazar los costos asociados.

Nota: también puede actualizar las SOV del contrato principal en esta fase. Por ejemplo, puede afiadir mas
lineas de presupuesto. Aseglrese de que el contrato principal estd desbloqueado.
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Puede afiadir una orden de cambio del propietario (OCO) a la solicitud de pago del presupuesto. Debe tener el
estado Aprobado o al menos Abierto, si su tipo estd configurado para afiadirse antes de la aprobacién en la

configuracion.
Para afiadir una orden de cambio a una solicitud de pago de presupuesto, siga estos pasos:

1. Acceda a la ficha Solicitud de pago de presupuesto y haga clic en el botén Airadir orden de cambio.

Presupuesto

Presupuesto Contrato Principal Solicitud De Pago De Presupuesto

Main Contract v 1deene.de 2023 -31deene.d.. wv < Revisar y reenviar

Anadir Orden de cambio Ver los costes asociados

General Valor planificado Orden de cambio

Si hay OCO disponibles, se agruparan en las secciones Con aprobacién y Sin aprobacidn.

e Laseccién Con aprobacién muestra los elementos con los estados Aprobado y Ejecutado
e La seccion Sin aprobacién muestra los elementos con los estados Abierto, Enviado, Revisar y

Volver a enviar y En revision.
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Anadir Orden de cambio - Main Contract X

Seleccione Orden de cambio del propietario

Buscar... A

Aprobado

001 - Change Order 1
Aprobado, Transferir présupuesto

No aprobado

002 - Change Order 2
En revisidn, Directiva de propietario

No se ha seleccionado Orden de cambio del propietario

Seleccione Orden de cambio del propietario en el cuadro de bidsqueda

Cancelar Anadir

2. Seleccione los elementos que desea afiadir y haga clic en Anadir.
3. Tras afadir OCO no aprobadas, se le pedira que sincronice las 6rdenes de cambio. Para ello, haga clic
en Sincronizar.
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Sync change orders

Updates have been made to the change
orders in this application. Click to sync the
data for this and subsequent payment
applications.

Mote: synced cost items cannot be
detached or deleted.

Sync

Scheduled value

Nota: Los elementos de costo sincronizados no se pueden desenlazar ni suprimir.
Nota: También puede enumerar todas las érdenes de cambio como columnas. En el mend Mas ~ , elija

mostrar las drdenes de cambio como Columna. Para afiadir una orden de cambio en esta vista, haga clic
en Anadir orden de cambio en el panel de detalles del elemento de la aplicacién de pago.
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Presupuesto

Niamero

0001-01

New Main contract v

Afadir Orden de cambio

01.1.01.010.0..
01.1.01.020.0..
01.1.01.030.0..
01.1.01.040.0..
01.1.01.050.0..

01.1.01.060.0..

Presupuesto

Contrato Principal

Solicitud De Pago De Presupuesto

General

Nombre

New Main Contract-PAQO1

Costs and premium requir...
Compensation to existing _.
Demolition, remaval and ..
Contributions for the pres._.
Related fees to agents, la..

Related taxes and statutor_.

31 de ene. de 2021 - 6 de feb. de.. v

Ver los costes asociados

Valor planificado

Importe

23.788.554,47
50.000,00
2.816.598,67
18.708.607,74
2.091.12462
40.643,37

81.580,07

>

Orden de ca..

Importe

0,00

Valor

23.

O

New Main Contract-PA0O1

Solicitud de pago de presupuesto

®)

Presentar solicitud

Detalles

A4

» Detalles del Propietario

A

Detalles del arquitecto

Additional Collaborators

W

Referencias de pago

s

Resumen de solicitud de pago
> Resumen de Orden de cambio

~ Detalles de Orden de cambio

Afiadir Orden de cambio

Ndmero Nombre

Nota: Por defecto, los subelementos se ocultan en la vista de columna.

Puede generar un documento y afiadirlo a la solicitud de pago de presupuesto. Recopilar un conjunto de
documentos de las solicitudes de pago de costos y gastos asociados es muy Util. Es mas, las solicitudes de pago
de presupuesto deben estar asociadas a contratos antes de generar el documento. Los contratos asociados

permiten compartir documentos.

Después de afiadir los documentos, puede proceder a completar la solicitud de pago.

Como contratista general, después de rellenar la informacién de la solicitud de pago y anadir los documentos
y archivos adjuntos correspondientes, puede hacer clic en:

e Enviar para enviar un mensaje de correo electrénico a un propietario. El propietario puede ver el icono
desplegable de solo lectura en Cost Management y cambiar el estado a Aprobado o Revisar y reenviar.
e Definir como enviado para cambiar el estado sin enviar una notificaciéon a un propietario. Haga clic
en Establecer como aprobado cuando se apruebe la solicitud de pago. A continuacion, haga clic
en Establecer como pagado cuando se haya pagado. Puede obtener mas informacion sobre
los estados de la solicitud de pago.

Nota: Si establece un flujo de trabajo de aprobacién, debera enviar primero un mensaje de correo electrdnico
a los revisores.

249

www.darconline.com.mx



http://www.darconline.com.mx/
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Create_Budget_Payments#complete-a-budget-payment-application
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Cost_Payment_Application_Statuses
https://help.autodesk.com/view/BUILD/ESP/?guid=Cost_Approval_Workflows

La seccidon Desde solicitudes anteriores del periodo de facturacion activo se actualiza después de la aprobacién
de la solicitud.

Sugerencia: puede solicitar una revisidon a un propietario. La solicitud de pago recibe el estado Revisar y
reenviar.

Exportar un informe de solicitud de pago de presupuesto

Puede generar un informe para la solicitud de pago de presupuesto para compartir informacién con un
propietario.

Sugerencia: También puede crear informes en la herramienta Informes.

Para crear una solicitud de pago de presupuesto, siga los pasos siguientes:
1. Seleccione la herramienta Presupuesto en el panel de navegacién de la izquierda.

Cambie a la ficha Solicitud de pago de presupuesto.
3. Hagaclic en el nombre del contrato. Se abre el panel desplegable.

N

[* Exportar w
4. Enlaseccidn Costo asociado, haga clic en
5. Seleccione Informe PDF o Informe de Excel.

Nota: El informe generado contiene los elementos de la solicitud de pago de costos y los gastos afiadidos
anteriormente como costos asociados a la solicitud de pago de presupuesto.

Recibird una notificacién por correo electrénico cuando el informe esté listo. También puede descargarlo desde
la herramienta Informes. Para obtener mas informacidn sobre los informes y las acciones disponibles.

Cuando se activa un periodo de facturaciény la programacion de valores estd bloqueada, puede crear la
solicitud de pago de costos para envidrsela a un proveedor. Las solicitudes de pago se pueden generar en la
herramienta Costo.

Antes de trabajar con el flujo de trabajo de la solicitud de pago de costos, aseglurese de que dispone
de permisos administrados. Como administrador de proyectos, ajuste la:

e Opcion Control total para el contratista general
e Opcidn Colaborar para el proveedor en la columna Solicitud de pago de costos

Puede crear una solicitud de pago de costos y enviarla a los proveedores. Para ello:
1. Seleccione la herramienta Costo en el panel de navegacion de la izquierda.

2. Cambie a la ficha Solicitud de pago de costos.
3. Hagaclic en Crear.
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Coste

Contrato Solicitud De Pago De Costes

-+ Creacion por lotes | ~

Crear

Niamero T

4. Seleccione el contrato principal en la primera lista desplegable y el periodo de facturacién en la

segunda:
@ Cost Home Solicitud de pago de costes
*= presupuesto New Contract v | 1deabr.de2020-30deabr.de. ~
1 1de abr. de 2020 - 30 de o
_‘l o<t
(2} Coste abr. de 2020

Ver Solicitud de pago de presupu Borrador

@ Orden de cambio
2 1 desep.de 2021 - 30 de sep.
M Prevision de 2021

General
Borrador

Archivos Nimero Nombre
3 1de nov. de 2022 - 30 de nov.

Informes 0987200.0000001.G... New Contract de 2022
03002000011001._ testbudgetd & 1 de dic. de 2022 - 31 de dic. de
292  Miembros 2022

» 03002000020001.. New budget
Borrador

{03 Configuracién 09871000000000.. FEE2

09871000011000.  EEE2 Administrar periodos de facturacion

La solicitud de pago de costos creada se muestran en la lista con el estado Borrador.
Nota: también puede crear por lotes una solicitud de pago de costos a partir de varios contratos. Para ello:

1. Haga clic en Crear por lotes.

2. Seleccione los periodos y los contratos de facturaciéon. Los elementos seleccionados se muestran en la
lista.

3. Haga clic en Crear. Las solicitudes de pago de costos creadas se muestran en la lista con el estado
Borrador.
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El borrador de la solicitud de pago de costos ya estd listo. Puede hacer lo siguiente:

e Afadir documentos a la solicitud de pago de costos.

e Afadir una orden de cambio.

e Vincularlo a la solicitud de pago de presupuesto.

e Exportarlo para que un subcontratista introduzca sus datos de facturacién.

Cuando la solicitud esté lista, continte con los pasos siguientes para completarla.

Los administradores pueden generar hasta cinco solicitudes de pago en un solo periodo de facturacién. Es muy
util en situaciones como la ejecucion de pagos anticipados, la liberacion de retenciones por separado y la
creacién retrospectiva de ajustes netos.

Glass & Glazinglv | 1¢demay. de 2023- 20 de may. de 2023 NIEIE

Para afiadir varias solicitudes de pago en un periodo:

1. Vaya a Solicitud de pago de costos y seleccione el periodo de facturacién al que desea afiadir una
solicitud de pago.

2. Seleccione el signo mas en el menu desplegable Administrar periodo de facturacién o elija Crear otra
solicitud de pago en el submenu desplegable.

3. Las nuevas solicitudes de pago se ainaden al final y se proporcionan nimeros consecutivos entre
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paréntesis.

Nota: Las solicitudes de pago se calculan en funcién del orden de hora/fecha de creacién y deben aprobarse
en el mismo orden.

Para administrar las solicitudes de pago en un periodo de facturacion, seleccione Administrar periodos de
facturacion en el menu desplegable. Aqui puede cambiar el nombre de cualquier solicitud o suprimirla.

Administrar periodos de facturacion

Duracion del 29 de mar. de 2020 - 31 de ago. de
Contrato: 2024

Could not edit the period as the following
payment application has been created

Periodos de facturacion (8) Solicitud de pa I} B!
1 de mar. de 2020 - 31 de mar. de 2020 || Aprobado
1 de abr. de 2020 - 30 de abr. de 2020 S solicitudes de pago

1 de feb. de 2024 - 29 de feb. de 2024 5 solicitudes de pago

1 de mar. de 2024 - 31 de mar. de
2024

1 de abr. de 2024 - 30 de abr. de
2024

1 de jun. de 2024 - 30 de jun. de
2024

1 de jul. de 2024 - 31 de jul. de 2024

1 de ago. de 2024 - 31 de ago. de
2024

Fecha de vencimiento: | Después de la fec.. v dia(s) @

Nota: Si se suprime una solicitud de pago en medio de otras dos, el miembro debera seleccionar el
botdn Actualizar valor de la solicitud anterior para volver a calcular los valores.
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Solicitud de page de costes

Contract~ 1 de dic. de 2023 - 31 dodic. do 2023 of v | < Entrada de proveedor pendiente Recordar .
[® Relienar mediante Excel
PLN  USD | Adadir Orden decambio | Ver Solicitud de pago de presupuesto asaciado | 5 Actualizar valor de La solicitud anteriar ‘
[ Eliminar solicitud de paga
Desdo La solictud sntorior Esta poriodo. &
General Valor planificada Trabajo compietado Materiales en el - Tatal Trabajo completado Trabajo total completada Material
Mostrar drdenes de cambio como
Namero Nombre Imparte Importe - Importe Total Imparte % Importe % 1
" Elementos de linea
Expandie | Contrasr | 1=
Un soporte
022000-02 Comnract-PADIZ 1,607.550,00 0,00 o 000 000 o 000 o
 Plasificacin do valores 1607 850,00 0,00 L] 000 0,00 o oo (] Sobrefacturacitn
» Change Ovders TEsT ] LEOT 850,00 0,00 a 000 000 o 000 ]

Permitir sobrefacturacion .
Schedule of Values STASF 000 0,00 000 o0 o000
Aplicar a cada Contrato

Aiadir una orden de cambio a una solicitud de pago de costos

Puede afiadir una orden de cambio de subcontratista (SCO) a la solicitud de pago de costos. La SCO debe tener
el estado Aprobada o al menos Abierta, si su tipo esta configurado para anadirse antes de la aprobacion en la
configuracion.

Para afadir una orden de cambio a una solicitud de pago de costos:

1. Acceda a la ficha Solicitud de pago de costos y abra la vista de detalles del elemento al que desea
afiadir la orden de cambio.

-+ Creacién por lotes
Importe de Pago adeudado
Nlimero ~ Nombre Abrir vista de detalles P g
pago actual

SUP0D2-6 Superstructure-PADDG (5 : 0,00
SUP02-1 Superstructure-PAOO1 i 0,00
SUB0D1-3 Substructure-PACO3 : 0,00

2. Hagaclic en el botén Afadir orden de cambio.

Solicitud de pago de costes

Office SUppHeSv 1 de feb. de 2022 - 28 de feb. de.. 5

Anadir Orden de cambio Ver Solicitud de pago de presupuesto asociado

General Valor planificado Trabajo completado

Si hay SCO disponibles, se agruparan en las secciones Con aprobacion y Sin aprobacion.

e Laseccién Con aprobacién muestra los elementos con los estados Aprobado y Ejecutado
e Laseccién Sin aprobacidon muestra los elementos que tienen el estado Abierto y En revisién.
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3. Seleccione los elementos que desea afiadir y haga clic en Anadir.

Anadir Orden de cambio - Office Supplies X

Seleccione Orden dé cambio dé proveedor

$-007200-0001 - Office.. x —
Nimero Neinbre Estado Tipe
5-007200-0001 Office supplies Enviado Orden de cambio del propietario o]

4. Tras afiadir SCO no aprobadas, se le pedira que sincronice las érdenes de cambio. Para ello, haga clic
en Sincronizar.

Sync change orders

Updates have been made to the change
orders in this application. Click to sync the
data for this and subsequent payment
applications.

Mote: synced cost items cannot be
detached or deleted.

Sync

Scheduled value

255

www.darconline.com.mx



http://www.darconline.com.mx/

desde 1988

Nota: Los elementos de costo sincronizados y sus subelementos no se pueden desenlazar ni suprimir.

Nota: puede enumerar todas las SCO como columnas cuando el contrato no incluya subelementos de SOV.

Paraello,enelmeniMéas ~ , elija mostrar las 6rdenes de cambio como Columna. Para afiadir una orden de
cambio en esta vista, haga clic en Ahadir orden de cambio en el panel de detalles del elemento de la solicitud
de pago.

STAFF-PADDL F
Coste [ norror ,
t Solicitud De Paye De Costes r
4 Creacitn por lates n Preparar aplicacién
— ==n
Nimers 4 Nosubre istade h T Importe de page  Contrate @

actual =

|

1 . o
| -

1

R D Nizmare Hombire I

Nota: Por defecto, los subelementos estan ocultos en la columna.

Puede generar un documento y afadirlo a una solicitud de pago de costos.

Nota: Las solicitudes de pago de costos deben asociarse a contratos antes de generar un documento. Los
contratos asociados permiten compartir documentos.

Nota: En general, los documentos de las solicitudes de pago creadas de esta forma estan configurados como
Solo vista.

Una vez creada una solicitud de pago de costos, se puede asociar a la solicitud de pago de presupuestos. La
vinculacion reduce los errores potenciales y la entrada manual.

Para vincular solicitudes de pago de costos y presupuestos:

Vaya a la ficha Solicitud de pago de presupuesto.
Seleccione el contrato principal. Se abre el panel de detalles.
Haga clic en Aiadir en la seccién Costo asociado.

Elija entre dos opciones:

PwnNPR

e Crear para crear una nueva solicitud de pago a partir de los contratos existentes.
e Aiadir existente para afiadir la solicitud de pago de costos existente. Utilice las casillas de
verificacion para seleccionar las solicitudes de pago de costos que se van a importar.
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5. Haga clic en Anadir.

Debe asociar las solicitudes de pago de costos con cada solicitud de pago de presupuesto (nuevo periodo de
facturacidn) para actualizar la informacién automaticamente.

Después de crear una solicitud de pago de costos, hay algunas reglas que se deben tener en cuenta:

e Siseafiade una nueva tabla de valores (SOV), no aparecera en la solicitud de pago de costos existente.

e Si se suprime una SOV vy el valor "workCompleted" es cero, se eliminard automaticamente de la
solicitud de pago de costos existente. Si 'workCompleted' no es cero, aparecerd un error al intentar
suprimir la SOV.

e Cuando se actualiza una SOV (el importe), la actualizacién no se sincroniza con la solicitud de pago de
costos existente.

e La siguiente solicitud de pago de costos creada se sincronizara con la estructura y los importes mas
recientes de la SOV.

Nota: Después de crear las solicitudes de pago de costos, si el elemento de SOV principal ya tiene
subelementos, aun puede anadir mds subelementos de SOV.

Las solicitudes de pago de costos se pueden exportar para que un subcontratista introduzca su informacién de
facturacidn. Para ello:

1. Seleccione la herramienta Costo en el panel de navegacion de la izquierda.

2. Cambie a la ficha Solicitud de pago de costos.
3. Abra la vista de detalles de la solicitud de pago de costos.

-+ Creacién por lotes
) e Importe de Pago adeudado
Namero v Nombre Abrir vista de detalles
pago actual

SUPO2-6 Superstructure-PACOOS (5 : 0,00
SUPOZ2-1 Superstructure-PAOD1 3 0,00
SUB01-3 Substructure-PAQO3 3 0,00

4. Abra el menu Mas
5. Haga clic en Rellenar con Excel.
6. Haga clic en Exportar archivo de Excel. Se descarga el archivo de Excel.

Nota: Cuando un contrato asociado a una solicitud de pago de costos se denomina en una divisa extranjera, el
valor se exporta en esa divisa durante la generacién de documentos.

7. Hagaclic en el nombre de la solicitud de pago de costos para abrir el panel de detalles.

8. Enlaseccion Documentos, haga clic en Afadir documento y seleccione el archivo de Excel descargado
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en el ordenador.

Office Supplies-PAOO1

Solicitud de pago de costes

v Documentos

Paguete de documentos
q

-+ Afadir documento

9. Haga clic en Solicitar entrada. Se abre una ventana. Rellene la informacidon necesaria y haga clic
en Enviar. La solicitud de pago de costos tiene el estado Entrada de proveedor pendiente.

Puede importar el archivo de Excel rellenado recibido haciendo clic en la opcidon Importar archivo de Excel del
sexto paso. A continuacion, realice lo siguiente:

1. Abra el panel de detalles de la solicitud de pago de costos.
2. Anada el documento al conjunto de documentos en la seccion Documentos.

Ahora puede terminar de completar la solicitud de pago de costos.

Una vez que haya introducido todos los detalles necesarios para la solicitud de pago, haga clic en Solicitar
entrada para continuar. El proveedor recibira la informacién y la puede presentar en Cost Management, a
menos que:

e Se haya establecido un flujo de trabajo de cumplimiento que deba seguirse.

e Se haya configurado un flujo de trabajo de aprobacién. A continuacion, un administrador de proyectos
debe enviar un mensaje de correo electrénico a los revisores para obtener la aprobacién. Puede hacer
gue este proceso sea mas automatico activando la opcidn Inicio automatico después del envio.

Se notificara por correo electrénico a un proveedor de la solicitud de pago de costos para que la revise cuando

Nota: Como administrador del proyecto, puede revisar en nombre de un revisor haciendo clic en Definir como
enviado.

Cuando reciba un correo electrénico de solicitud de pago de costos, como proveedor debe hacer lo siguiente:
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1. Abra el mensaje de correo electrénico y seleccione Abrir en Cost Management. Cuando se abra Cost
Management, solo estard visible la informacién relativa a la solicitud de pago de costos de un

proveedor.

A
Para

Autodesk Construction Cloud QA <no-reply@acc-qa.autodesk.com>

13 Vie 2023-12-01 17:28

Se requiere una accion

enviado Solicitud de pago de costes 0880001 - Glass
& Glazing-PA001 para usted

"Envie su solicitud de pago y la documentacion de respaldo asociada antes de la fecha de
vencimiento.”

Descripcion general

Nimero 088000-1
Nombre Gilass & Glazing-PA001

Fechalimitede Dec1, 2023
respuesta

eloctrénico

Correo electronico del remitente

2. Desplacese para revisar los detalles. En las columnas de Este periodo, haga clic en los campos para
introducir las finalizaciones. La informacidn se rellenara automaticamente en funcidn del Importe o el
porcentaje introducido.

m

@
-

o3 &)

0
(]

- ﬂ 1MarketSt. @ ~ a
Solicitud de page de costes
Glass & Glazingly | 7semsy.de 2001300 may.de 2023 BRI 72 e provecdor pnciente Recordar m g
ARadic Orden de cambio | ver sobcitud d pago de presupuesto asoriado 7| 0 visanoguar.
=1 Exta sobictus
General valar plarificado Trabajo completado ene Total Trabajo total completado Materiales en el emplaz Completado y almacenada
Numero Nombre Importe Importe LY Importe Total Importe % Importe % Importe % Total - P @ &
| ~
0. 00 1200000 60.000 1200000 60.000 1200000 60000
129000 60000 1200000
— - = —r— S
Tr—— N o o i od o o 1

3. Para rellenar

automaticamente los datos en funcidn del elemento que se ha completado al 100 %,

seleccione el meni Mds = junto a un elemento de linea y elija % marcar como completado.
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4. Una vez que se haya rellenado la informacién de la solicitud de pago, seleccione Enviar.
5. Incluya un mensaje en el cuadro de didlogo Enviar.

Submit

- —
gﬁ Please review application
Notify Tan Turner

Una vez enviado, el sistema notificara a un contratista general por correo electrénico. Este puede revisar linea
por linea y aceptar, rechazar y dejar comentarios. Si se requiere una revision, puede solicitarla.

Después, el proveedor puede responder directamente a los comentarios del contratista general y realizar los
cambios necesarios.

& -. 1mMarketst. @ ~ ] -
)  Selicitud de pagode costes / T GlessaGlazing-PADOL %
n Glass&Glazing v | 1deful de 2020 - 31 de jul. de 2020 B reisor y reenviar ] Solkltud de pago e costes
@ —0
2 Afiadir Orden de camblo | Ver Solicitud de paga de presupuesta asociado Esperar revisién
- . . et seciug aneror [ Definir como enviado
General valor planificado Trabajo completado Materiales en el .. Total
O nomero Nombre Importe Imparta 9% Importe TEl O @ @
~ Detalles

Expandir | Contraer
or I — o Nimero | 0D001Z3-01 Estado Revisary reenviar
7w Plamificaciiin de valares 000
@ DODDOO 0987-111-Procurement and Con_ 3 0,00 Nombre Glasssﬁlazlnu-wlum

DODDOO 100-Procusement and Comtract H 0,00 Des:ripdb

n

001000 Fee H 000 _@

003100 0987-111-Available Project Info_ ¢ 0.00 HAnMAN Lt ov. 29, 306 PM

005400 0987-111-Agreement Farm Sup. i 0,00 OBI000~ Fee ot agreed Just walked the site and this was nat in pla Contrato Glass&Glazing

«
Contrato principal Main Contract
Afiadir un comentario
i i 020
facturacion | 1 d€ iul-de 2020 - 31 de jul. de 2020 ~
 Detalles del proveedor

Cuando se ha terminado, el proveedor envia la solicitud de pago de nuevo al contratista general. El contratista
general puede aceptar todos los elementos de linea. El sistema notificara al proveedor por correo electrénico.

Completar una solicitud de pago de costos
Tras la aceptacidn, la solicitud de pago de costos se puede establecer como aprobada vy, a continuacién, como

pagada. La informacion se actualiza en la seccion Desde solicitudes anteriores del periodo de facturacion
activo.

Exportar un informe de solicitud de pago de costos

Puede generar un informe para una solicitud de pago de costos para compartir informacion con los
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subcontratistas.
Sugerencia: También puede crear informes en la herramienta Informes.
Para crear un informe de solicitud de pago de costos:

Seleccione la herramienta Costo en el panel de navegacién de la izquierda.
Cambie a la ficha Solicitud de pago de costos.

N

% Exportar
Haga clic en .
Seleccione Informe PDF o Informe de Excel.
Introduzca el titulo del informe vy elija la plantilla.
Haga clic en Ejecutar informe.

oukw

Recibira una notificacidn por correo electrénico cuando el informe esté listo. También puede descargarlo desde
la herramienta Informes. Para obtener mas informacion sobre los informes y las acciones disponibles.

Conocer el estado de las solicitudes de pago es crucial para administrar de forma eficaz los costos vy el
presupuesto. En Cost Management, las solicitudes de pago pasan por varios estados antes de que se paguen
0 se aprueben para su pago. Es importante saber cudndo se considera que una solicitud de pago se ha
completado o si ha alcanzado un estado que desencadena acciones en su presupuesto o en las descripciones
de los contratos.

Nota: Los valores no se mostrardn en la columna de costos de la presentacién general del presupuesto o del
contrato hasta que una solicitud de pago alcance el estado de aprobado.

A continuacidn se indican los estados de solicitud de pago de presupuesto que debe tener en cuenta:
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Estado
Es el estado inicial cuando se crea una solicitud de pago de presupuesto. A partir de ahora, los miembros con permisos de Control total o Administracién pueden enviar una solicitud haciendo clic
Borrador en Enviar. A continuacion, puede enviar un correo electranico de recordatorio al propietario. Si hay una configuracion de flujo de trabajo de aprobacion, es posible que deba enviar un mensaje de
correo electronico a3 mas de un revisor, en funcion de la configuracion de aprobacion. También puede establecer una solicitud de pago de presupuesto como Enviada. En ambos casos, la solicitud de
pago de presupuesto recibe el estado Enviada
Una vez completada la solicitud de pago, se enviara para que un aprobador la revise. Los miembros con permisos de Control total o Administrador pueden
- Recordarle a un aprobador que revise una solicitud. Los aprobadores recibiran un correo electronico de recordatorio.
Enviado - Revisar y reenviar una solicitud por si mismos. Una solicitud recibe el estado Revisar y reenviar y se puede enviar de nuevo

- Marcar una solicitud como aprobada. Recibe el estado Aprobada.
Los miembros con permiso de Colaborar pueden Solicitar la revisidn o Aprobar una solicitud de pago de presupuesto. Recibe el estado Aprobada.
Una solicitud de pago de presupuesto recibe el estado En revisién cuando hay una configuracion de flujo de trabajo de aprobacion. Los revisores pueden continuar y enviar una solicitud, que recibe

En revision el estado Enviada (o cualquier otro estado configurado en la configuracion de los flujos de trabajo de aprobacion de la solicitud de pago de presupuesto). También pueden solicitar una revision y
una solicitud de pago recibe el estado Revisar y reenviar.

Si el revisor solicita cambios, el estado de la solicitud de pago se actualizara a Revisar y reenviar hasta que se completen las rectificaciones solicitadas. Los miembros con permisos de Control total
Revisar y reenviar o Administrador pueden recordar a los revisores que tienen un pago pendiente o marcarlo como enviado. Los miembros con permiso de Colaborar pueden enviar una solicitud después de la
revisian. A continuacian, recibe el estado Enviada

Una vez aprobada la solicitud de pago, estara lista para el pago. Los miembros con permisos de Control total o Administrador pueden establecer una solicitud como pagada y, a continuacicn,
reciben el estado Pagada. Tanto ellos como los miembros con permiso Colaborar pueden revisar y reenviar una solicitud en este momento.

Aprobado
Sugerencia: Cuando se marca como Aprobada una solicitud de pago de presupuesto, los miembros con permisos de Control total o Administracion tambien tienen la oportunidad de aprobar por
lotes las solicitudes de pago de costes vinculadas.

Pagada Esto significa que se ha recibido el pago para las solicitudes de pago de presupuesto. Los miembros con permisos de Control total o Administrador pueden volver al estado Aprobada cuando sea

necesario realizar cambios adicionales

Para permitir que un propietario colabore en Cost Management, establezca el permiso Colaborar para ellos
en las solicitudes de pago de presupuesto.

Solicitud de pago de

Nombre Tipo Presupuesto Contrato principal
presupuesto
-3 i ) = e e = e e = e e
Agministrador Control total Control total Control total
5 e =
ropietario runcion Sin acceso Sin acceso Colaborar

Nota: Los miembros con permiso de Ver todo solo verdn el estado de una solicitud.

Estados de solicitud de pago de costos
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A continuacidn se indican los estados de solicitud de pago de costos que debe tener en cuenta:

Estado

Borrador

Entrada de proveedor

pendiente

Enviado

En revision

Revisar y reenviar

Aceptada

Aprobado

Pagada

Este es el estado inicial al crear una solicitud de pago de costes. A partir de ahora, los miembros con permisos de Control total o Administracién pueden solicitar una entrada de un proveedor
haciendo clic en Solicitar entrada y enviando un correo electronico. Una solicitud de pago recibe el estado Entrada de proveedor pendiente. Los miembros con permiso de Colaborar recibiran un
mensaje de notificacion por correo electronico en el que se les notificara que es necesario que realicen una accion. A continuacion, deben enviar la solicitud haciendo clic en Enviar en Cost
Management.

Nota: Puede establecer una solicitud de pago de costes como Entrada de proveedor pendiente sin enviar un mensaje de correo electronico. Los miembros con permiso de Colaborar veran una nota
al respecto en Cost Management

El estado se muestra cuando el contratista general ha solicitado informacion a un proveedor. Los miembros con permisos de Control total o Administracién pueden recordar a los proveedores que
estan a la espera de una solicitud o hacer clic en Establecer como enviada para enviarla. Una solicitud recibe el estado Enviada a menos que se configure un flujo de trabajo de a
continuacion, vera el estado En revisién, ya que una solicitud estara esperando a que los revisores continen y la envien

cion. A

Una vez que haya completado una solicitud de pago de costes, se enviara para que un aprobador la revise. Los miembros con permisos de Control total o Administrador pueden Solicitar revision a
un proveedor o Aceptar la solicitud de pago cuando estén listos. Si se solicita la revision, |a solicitud recibe el estado Revisar y reenviar. Los miembros con permiso Colaborar veran que la solicitud
de pago espera revision, a menos que se solicite la revision.

Una solicitud de pago de costes recibe el estado En revisién cuando hay una configuracion de flujo de trabajo de aprobacion. Los revisores pueden continuar y enviar una solicitud. A continuacion,
recibe el estado Aceptada (o cualquier otro estado configurado en la configuracion de los flujos de trabajo de aprobacion de la solicitud de pago de costes). También pueden solicitar una revision y
una solicitud de pago recibe el estado Revisar y reenviar.

Si el aprobador solicita cambios, el estado de la solicitud de pago se actualizara a Revisar y reenviar hasta que se complete la rectificacion solicitada. Los miembros con permisos de Control total o
Administrador pueden recordar a los proveedores que tienen un pago pendiente o establecerlo como enviado. Los miembros con permiso de Colaborar pueden enviar una solicitud después de la
revision. A continuacion, recibe el estado Aceptada

Este estado se aplica solo a las solicitudes de pago de costes. Esto significa que un contratista general ha aceptado una solicitud de pago de costes. Este estado también se muestra cuando todos
los revisores envian una solicitud de pago durante el flujo de trabajo de aprobacion. Ahora los miembros con permisos de Control total o Administracion pueden aprobar una solicitud de pago o

solicitar una revision adicional

Una vez aprobada la solicitud de pago, estara lista para el pago. Los miembros con permisos de Control total o Administrador esperan el pago y pueden volver a definir el estado de |a solicitud de
pago como Aceptada o establecerla como pagada

Para las solicitudes de pago de costes, esto significa que se ha enviado el pago. Los miembros con permisos de Control total o Administrador pueden volver a definir su estado como Aprobada.

Para permitir que los proveedores colaboren en Cost Management, establezca el permiso Colaborar para ellos
en las solicitudes de pago de costos. Ademas, con el permiso Crear solicitud de pago de costos, pueden crear
solicitudes de pago de costos vinculadas a los contratos de su empresa.

Solicitud de pago de

Gastos
costes

=N —N——1
Control total

[N — %}
Control total

Sin acceso

No se puede acceder a esta ficha

- Colaborar

Ver y responder a los elementos asignados a la empresa

Elemento de costey
ocpP

==
Control total

-ceso

-:ceso

Crear Solicitud de pago de costes

Ver y responder a los elementos asignados a la empresa

v [iceso

- o Ver todo

-ceso

Nota: Los miembros con permiso de Ver todo solo veran el estado de una solicitud.
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La ficha Gastos permite a los equipos gestionar los gastos internos y externos. Escriba la informacidon de la
factura y la aprobacién. A continuacidn, el sistema actualizara los datos de los costos reales para obtener una
previsidén mas precisa. Los datos de gastos también pueden actualizar las solicitudes de pago de presupuestos.

Importante: Antes de trabajar con gastos, los administradores de proyectos deben definir los tipos de gasto.

Para afiadir gastos, necesita permisos de control total para la ficha Costo: Se pueden afadir:

e Desde una hoja de calculo existente

e Desde un contrato existente

e A mano

e Automaticamente mediante APl para crear una integracion con el sistema ERP de contabilidad

Para anadir una lista de gastos de una hoja de calculo existente:

1. Enla herramienta Costo, seleccione la ficha Gastos.

3] Importar

2. Hagaclicen .
3. Elija un archivo de Excel para importar.

Importacion de Gastos Cancelar

Vista preliminar Notas

El formato de archivo debe ser .xlsx
El archivo no puede superar los 10 MB

Descargar plantilla

Arrastrar un archivo aqui

Seleccionar archivo

Nota: Puede utilizar la plantilla de ejemplo para obtener informacién sobre el formato correcto.
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4. Haga clic en Importar y, a continuacién, en Terminar.
Anadir gastos desde un contrato existente
Para afiadir gastos desde un contrato existente:

1. Enla herramienta Costo, seleccione la ficha Gastos.
2. Haga clic en Anadir desde contrato.

Anadir Gastos desde Contrato X

Seleccione un Contrato *

Buscar... -~

0001 =
9811 - Risk Contingency Ver Contrato

0002 - Secondary Supplier Contract

Ver Contrato
Proveedor:

12

test - shana priwer

Ver Contrato
Proveedor:

1012 - Contract

Ver Contrato
Proveedor:

3. Seleccione un contrato con la lista desplegable y haga clic en Aiadir.
4. Complete los campos siguientes:

¢ Importe: los pagos parciales requieren un importe

o Ambito: utilice la lista desplegable para seleccionar Parcial o Completo

e Tipo: seleccione un tipo en la lista desplegable

e Fecha de emisidn: seleccione la fecha adecuada en el calendario

e Estado: seleccione el estado con la lista desplegable

e Fechade pago: cuando el estado se establece en Pagado, la fecha se rellena automaticamente
¢ Numero de referencia: para hacer referencia a una factura o un pedido de compra

Nota: Apareceran los valores de presupuesto asociados al contrato seleccionado. No asi la tabla de
planificacién de valores del contrato.
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Los gastos también se pueden introducir y administrar en divisas extranjeras. Cuando se concede un contrato
vinculado en divisa extranjera, vera los cambios en la ficha Gastos. El sistema reconocerd automaticamente la
divisa establecida en el contrato para un proveedor, por lo que el costo unitario y el importe se introduciran
en la divisa local. El sistema lo volvera a convertir automdticamente a la divisa base del proyecto. Coloque el

—

cursor sobre elicono © para ver los valores convertidos y el tipo de cambio actual.

Coste

Gastos

-+ ARadir desde Contrato ) Importar (@ Exportar v Oltimomes v |/ [ vista por defecto v

Namero Nombre Cant. Unidad Coste/unidad Importe  Importe de pago Tipo Fecha de emision  Fecha de pago Ambito @

Expan ntraer 9.355.938,72

Completo

> 0033 INTERNAL : 1 400.000,00

Para cambiar el tipo de cambio, haga clic en el icono 7 oenel panel desplegable del gasto, excepto los que
estdn en estado En revisidon o Pagado. Una vez aprobado el gasto, el campo se bloqueard y no se podra cambiar

la tarifa.

Nota: Si todos los subelementos tienen el mismo tipo de cambio, verd este tipo en la informacién de
herramientas del elemento.

Puede afiadir gastos manualmente. Para ello:

1. Vaya a la ficha Gastos (se describe en el ejemplo anterior).
2. Seleccione Aiadir en la lista desplegable.

Contrato Solicitud De Pago De Costes Gastos

+ Afadir desde Contrato '3) Importar (7 Exportar Ultimo mes v || V/ (] vistano guardi v

Anadir cédigo d
Namero T Non Estado Proveedor Contrato odigo de
presupuesto

Nombre del presupue @3

3. Introduzca la siguiente informacion:

e Nombre: el nombre del gasto.

e Proveedor: seleccione el proveedor en la lista desplegable.

e Tipo: seleccione el tipo en la lista desplegable.

e Fecha de emisidn: seleccione la fecha adecuada en el calendario.
o Ambito: seleccione Parcial o Completo en la lista desplegable.

¢ Numero de referencia: introduzca un nimero de factura.

4. Seleccione Ahadir subelementos en el menu Mas
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Nota: Los subelementos se deben afadir antes de cambiar el estado del elemento de gasto.

5. Introduzca la siguiente informacion:
e Nombre: el nombre del subelemento.
e Cadigo de presupuesto: el presupuesto con el que tiene previsto pagar el gasto.
e Importe: precio del subelemento.
¢ Ambito: seleccione Parcial o Completo en la lista desplegable.

6. Defina el estado del elemento de gasto en Abrir en el panel de detalles.

Los elementos y subelementos se pueden suprimir mediante el menu Mas

Utilice la funcién de referencia fotografica para los gastos a fin de garantizar que la informacién
complementaria, como los albaranes o los recibos, esté disponible para procesar los pagos.
Para anadir una referencia de fotografia:

1. Enlaherramienta Costo de Cost Management, vaya a la ficha Gastos.
2. Seleccione un elemento de gasto para abrir el panel desplegable, desplacese a la seccién Referencias
vinculadas y seleccione Anadir referencias.

~ Referencias vinculadas

Referencias Afadir referencias

Anada referencias a otros objetos o archivos de proyecto.

3. Llas fotos existentes de la herramienta Fotos en Autodesk Build apareceran en la ventana Adadir
referencia fotogrdfica. Para cargar una nueva foto, seleccione Cargar nueva.

4. Elija los archivos en el escritorio o arrastrelos y suéltelos.

5. Seleccione Cargar y, a continuacién, Afadir foto.

Puede utilizar los filtros para buscar rapidamente fotos especificas. Seleccione el icono de embudo para
acceder a los filtros, como la ubicacidn, la fecha de adicidn o de captura, el tipo de foto, las referencias, las
etiquetas y la persona que la cargo.
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Anadir referencia de foto X
+ Cargar nuevo Filtrar fotos Borrar filtros X
ele na v ==
Fecha anadida
™ rFe —> F fin v
Fecha de realizacion
screenshot_2023-10-27_10-25-45_1.pn
g - P09 ™ Fecha —> F de f v
27 oct 2023 18:25
Tipo de foto
elercic -~ v
Referencia de
Seleccionar v
Etiquetas
20231025_181958_photo 20
25 oct 2023 23:19 25 electrical x ‘va&x v
_  Cargado por
E— -
v

Una foto seleccionada Borrar Cancelar Anadir foto

Una vez que haya rellenado la informacidn del elemento de gasto, puede enviarla y enviar un mensaje de
correo electrdnico a los revisores. Un flujo de trabajo de aprobacién es un paso adicional en el flujo de trabajo
de gastos.

Después de afiadir un gasto:
1. Haga clic en Enviar. El estado cambia a Pendiente.
2. Haga clic en Aprobar o solicite una revisién, a menos que se haya establecido un flujo de trabajo de

aprobacion. De lo contrario, el estado del elemento de gasto cambia a Aprobado.
3. Después del pago, haga clic en Establecer como pagado.
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De forma similar a los detalles de una solicitud de pago de costos aprobada, los gastos aprobados o pagados
se incorporan automdticamente a la vista de resumen del presupuesto, lo que le permite ver los desgloses de
costos reales y realizar ajustes de previsidn precisos.

Para ver los detalles de gastos en la tabla Presupuesto:

1. Enla herramienta Presupuesto, vaya a la ficha Presupuesto.
2. Desplacese a la columna Costo real. En la lista apareceran los gastos con estado aprobado o pagado.

Presupuesto Contrato Principal Solicitud De Pago De Presupuesto

¢2 Modo de edicion |~/ Graficos

General

E?:;ng:sto Nombre del presupuesto Reservas Coste proyectado Coste real
11.005,000 1.217.942.919.104.113,500 3.096.925,000

100.0000000.8%( Printing : ID_DDD,OOE 10.000,000

100.0000000.34 FEEaaaqwertygwertygqwertygw.. : lDDE,DDE 047.929.121.096.932,000 945.00[!,002

100.0000000.FEE test budget : 615.464 020

100.0000000.GEN FEE2 : 5,002 24 700440570 QESE,DDE

100.0000001.INT GLASS2 : 239.480.026.687 000

100.0010001.FEE Test_goldenAssetCateaTest_go..  : 234.873.294.773.984 000

100.0011000.FEE FEE2 : 5000.000

3. Seleccione el total en la columna Costo real para ver el desglose de costos.

100.0000000.345 FEEaaaqwertyqwertyqwertyqw... : IDDD,DE 947.929.121.096.9.. 9&5.000,02

100.0000000.FEE test budget : 615.464,05

100.0000000.GEN FEE2 : 5,02 24.700.440,60 4850.02

100.0000001.INT GLASS2 : 239.489.026.687,00

100.0010001.FEE Test_goldenAssetCateaTest_go.. 234.873.294.773.5..

100.0011000.FEE FEE2 : 5000,00

100.0121001.INT FEE : D,DE 200.000,00 [y

4. Haga clic en el nombre del presupuesto para abrir el panel desplegable y obtener informaciéon mas
detallada.

Puede anadir gastos de forma manual en una solicitud de pago presupuestario para hacer un seguimiento y
mostrar el pasivo con cargo al presupuesto.
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Nota: Asociar gastos con una solicitud de pago de presupuestos es un proceso similar al de asociar las
solicitudes de pago de costos con la solicitud de pago de presupuestos.

Para afadir un gasto:

1. Seleccione la herramienta Presupuesto.

Seleccione la ficha Solicitud de pago de presupuesto.

3. Utilice las listas desplegables de contrato y fecha para ir a la solicitud de pago de presupuestos
correspondiente.

N

Contrato Principal Presupuesto Solicitud De Pago De Presupuesto

Main Contract v 1 de ago. de 2021 - 31 de ago. d.. W >

4. Seleccione el nombre del contrato principal para abrir el panel de detalles.
5. Haga clic en Afadir existente en la seccién Gastos asociados.

» Costos asociados

Solicitud de pago de costes

+ Anfadir

Gastos

Anadir existente

6. Seleccione los gastos correspondientes que desee asociar.
7. Haga clic en Anadir.

Para desenlazar gastos, seleccione el meni Mds ~  de la fila de gastos.

Nota: Al generar el documento de la solicitud de pago de presupuestos, puede optar por recopilar los gastos
asociados, los archivos adjuntos y las solicitudes de pago de proveedor para enviarlos al propietario. Estos
también estaran visibles en los informes exportados.

Al afiadir gastos a una solicitud de pago de presupuesto, hay dos opciones disponibles: Agregar por
cantidad y Agregar por importe.
e Agregar por cantidad: significa que la cantidad del elemento de gasto se rellenara en la celda Cantidad
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de trabajo completado en el periodo de la solicitud de pago de presupuesto. Por lo general, se usa al
hacer un seguimiento de cantidades mensurables como unidades u horas.

e Agregar por importe: significa que el costo del elemento de gasto se rellenard en la celda Importe de
trabajo completado en el periodo de la solicitud de pago de presupuesto. Se utiliza cuando el enfoque
estd en el valor monetario y no en la cantidad.

Método de agregacion por defecto: el sistema determina el método de agregacién por defecto en funcién de
criterios especificos:

e Silaunidad del elemento de gasto no es Is (suma global).

e El elemento de tabla de valores (SOV) del contrato principal vinculado al presupuesto tiene la misma
unidad que el elemento de gasto.

e El costo unitario del elemento de SOV del contrato principal es distinto del costo unitario del elemento
de gasto.

Si se cumplen todas estas condiciones, el sistema establecera automaticamente el gasto en Agregar por
cantidad. Se suele preferir esta opcidén cuando se agregan cantidades como horas de ndémina, especialmente
si existe una diferencia entre los costos de unidad interna y los precios de venta al propietario.

Puede filtrar facilmente los gastos existentes en la lista por rango de tiempo para obtener rapidamente la
informacién que necesita. Esta funcidén puede ser util al exportar un informe. Tenga en cuenta que esta vista
no se afiadird a las vistas guardadas.

Para afadir un filtro de rango de tiempo:

Seleccione la herramienta Costo en el panel de navegacién de la izquierda.
Cambie a la ficha Gastos.

Haga clic en la lista desplegable Mes pasado, junto a la opcién Exportar.
Seleccione una de las siguientes opciones predefinidas:

el

e El mes pasado
e Los ultimos 3 meses
e Los ultimos 6 meses
e Elafio pasado

También puede elegir un rango personalizado al hacer clic en la opcién "Rango personalizado”. Esto le
permitira seleccionar una fecha de inicio y de finalizacién para los gastos que desea ver.
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Solicitud De Pago De Costes Gastos

- Afadir desde Contrato n 3] Importar [ Exportar ~ Oitimo mes _‘~_J" : Vista por defecto W

Codigo de

Nimerg ~ Nombre Estado Proveedor Contrato Nombre de @

presupuesto

Puede suprimir elementos o subelementos de gasto mediante el mend Mas . Para suprimir un elemento
o subelemento de gasto, el estado debe ser Borrador, Pendiente, Revisar y reenviar o Rechazado.

Borrador: el estado inicial al crear el elemento de gasto.

Pendiente: completado y actualmente en revisién. Puede solicitar una revision afadiendo un
comentario o configurando un flujo de trabajo de gastos.

En revisidn: una vez que se ha configurado un flujo de trabajo de gastos, este estado significa que los
revisores tienen tiempo para revisar los detalles de los gastos. El administrador de proyectos puede
recordarselo o solicitar a otro revisor que realice la revision.

Revisar y reenviar: el aprobador ha solicitado un nuevo trabajo.

Aprobado: los revisores o el administrador del proyecto han revisado y aprobado el gasto. El
administrador puede definir un elemento como pagado.

Rechazado: los revisores o el administrador del proyecto han rechazado el gasto. El administrador
puede solicitar una revision adicional.

Pagado: todas las partes han acordado los gastos y el administrador del proyecto ha establecido un
elemento como pagado.
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1. Seleccione la herramienta Costo en el panel de navegacion de la izquierda.
2. Cambie a la ficha Gastos.

Para crear un informe formateado de la lista de gastos:

[ Exportar w
3. Hagaclicen .
Elija entre Informe PDF e Informe de Excel.

5. Introduzca el titulo del informe y elija la plantilla de informe:

s

e Vista actual: incluye todas las columnas visibles actualmente. Utilice esta opcidn para crear un
informe sobre vistas de tablas de presupuesto filtradas o vistas actuales ya guardadas.

Nota: Al exportar un informe de presupuesto de PDF o Excel en modo de edicidn, el sistema solo exportarad las
columnas visibles actualmente.

e Vista por defecto del sistema: incluye las columnas por defecto del sistema en todos los
grupos.

6. Haga clic en Ejecutar informe.

Recibird una notificacidn por correo electrénico cuando el informe esté listo para descargarse. También puede
descargarlo desde la herramienta Informes. Para obtener mas informacién sobre los informes y las acciones
disponibles.

Acceda a un analisis de flujo de efectivo a nivel de proyecto y visualice rapidamente la diferencia entre la
prevision y la realidad planificadas con diagramas dindmicos integrados para garantizar que se cumplen los
planes, se mitigan los riesgos y se maximizan las ganancias.

Cuando se pronostican todos los elementos de linea de presupuesto, puede ir a la ficha Flujo de efectivo para
ver un analisis del flujo de efectivo a nivel de proyecto, y la previsién y la realidad planificadas. En funcién de
ello, puede investigar los detalles. La ficha Flujo de efectivo es un lugar centralizado para crear y administrar
todas las distribuciones de flujo de efectivo.

En la herramienta Servicios, los administradores de proyectos pueden establecer los periodos de prevision que
prefieran: semanal o mensual. Una vez creada una distribucion de previsién en cualquier elemento de
presupuesto, esta configuracién no se puede cambiar.

Puede crear elementos de distribucién para ver el rendimiento del presupuesto en un nivel de proyecto con
cuatro curvas integradas.

Nota: Puede elegir entre la distribucién semanal y la mensual de previsiones en la seccidn Configuracion de
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previsidon, asi como la forma en la que se crearan los elementos de distribucion.

Para crear un elemento de distribucidn:

1. Vaya a la ficha Flujo de efectivo en la herramienta Previsidn.
2. Si aun no se ha creado ningun elemento de distribucién, verad la opcidn Anadir elemento de

distribucion:

I

Ver analisis de flujo de efectivo a nivel de proyecto

Anada un elemento de distribucion para visualizar la distribucion del flujo de efectivo durante todo el ciclo de vida del proyecto.

Anadir elemento de distribucién

Sin embargo, si ya hay elementos existentes, Ailadir elemento de distribucion se muestra en la parte superior:

|~ Graficos -+ Aiiadir elemento de distribucion

Namero Nombre Total real diStr‘I]:E:::li:ﬁ Sin distribuir
Total de presupuesto modificado 3.120.859.222,000 1.110.100,003 3.119.749.121,997
© No esta en los elementos de distr.. 6.704.722,000 6.704.722,000

09871000000000F... i : (1.999.910,000) 100,000 (2.000.010,000)

3. Ahora puede elegir la base de un elemento de distribucién: presupuesto, segmento de cédigo de
presupuesto o contrato.
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Anadir elemento de distribucion X

Anadir elemento de distribucion basado en

trosupuesiolie Snate]

Seleccionar presupuestos

codigo de

presupuesto N Nombre del presupuesto

100.000000.0.111 1

100.012100.0.INT C
100.012100.1.INT F
100.013100.0.INT S

100.033000.0.SUB S

100.074200.0.5UB W

«An AAAAAA A AN ALAFRA A AL AaTTRs

Cancelar
4. Seleccione los elementos de distribucidn y haga clic en Aiadir.

Nota: Es posible que necesite permiso para ver los elementos de esas listas. Pdngase en contacto con un
administrador de proyectos para obtener los permisos. Para la ficha Presupuesto, necesitara Ver todo o Control
total. En la ficha Contrato, necesitara Colaborar, Ver todo o Control total.

Vera todos los elementos de distribucion afadidos a la lista Presupuesto modificado, la vista detallada de la
ficha Flujo de efectivo. En la ficha Costo y tiempo, puede conectar los presupuestos con las tareas de
planificacion, pero la distribucion real se realiza en la vista de flujo de efectivo. Para crear una distribucion,
debe haber creado tareas planificadas.

Después de crear una tarea de planificacidn y un elemento de distribucién, puede crear una distribucién de
flujo de efectivo para ver un andlisis de dicho flujo a nivel de proyecto y la previsién planificada y real. Para
ello:
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1. Vaya a la ficha Flujo de efectivo en la herramienta Prevision.
2. Abralavistade lista de elementos de distribucidn de Presupuesto modificado. Se abre la vista detallada

de Presupuesto modificado.

, Total de do s g s
WITIEE]  Abrir vista de lista de elemento de distribucion Ll £e Sin distribuir
distribucion

Presupuesto modificado @ 27.426.413,05 713.578,15 26.712.834,90
Trabajo completado
Coste real 87.075,00 87.075,00 0,00
Prevision del coste final 323.527.387.395.3. 11.111.611.614,15 323.516.275.783.7

3. Vera lalista de elementos de distribucién. Haga clicen el meni Mas = junto al que desea crear una

distribucién.

Flujo de efectivo /

Presupuesto modificado ~

|~/ Graficos -+ Anadir elemento de distribucién

Namero 4

100210000000016..

Nombre Total real distr.:?)tu‘-’cli:ﬁ Sin distribuir

Total de presupuesto nodificado 3.120.859.222,000 1.110.100,003 3.119.749.121,997

@ No esta en los elementos de distr_. 6.704.722,000 6.704.722,000

TEST 3.111.044.400,000 3.111.044.400,000
/1| Distribuir @

AT . -
(] Suprimir

4. Elija las fechas de inicio y finalizacién de la distribucidn. Elija el estilo de la curva del flujo de efectivo.
Se crea la distribucidén. Vera la tabla con la distribucidn creada, dividida en meses y afios, y podrd cargar mas

Flujo de efectivo

Prevision del coste final

| Graficos <+ Afadir elemento de distribucién

Nimero Nombre

Total de coste fnal de prevision

@ Noe

03001000010001F..  Tes!

0300200001101

0300200002001

098710000000003..  FEEaaaqwertyqwe yaw.

Estado

s de distr.

orrador

Total real

636.028.413.379.2..
3125010259838
2639131965028,
37.038.105,00
700,00

828.005.55805

Si lo prefiere, puede modificar las fechas.

@ Exportar v Importe = % Porpunto v Y || ([ vistapor defecto

may. 2021 jun. 2021

Semana de Semana de Semana de Semana de Semana de Semana de Semana de S
may. 02 may. 09 may. 16 may. 23 may. 30 jun. 06 jun. 13

Total de

Firbecion Sin distribuir

1111161161415 636,017.301.767.5.
312.501.025.9838
263.913.196.502.8

37.038.105,00
700,00

828,005 55805
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Para crear una distribucion basada en varios elementos de distribucion, seleccione los elementos de

distribucién y haga clic en Distribuir en la parte superior de la pagina.

|~/ Graficos

E=3

Suprimir

—| Namero
03001000010001F...
03002000011001...
| |  03002000020001..
098710000000003...
098710000000011...
09871000011000F ...
098710001210011...
0987100012100"3...
09871000131000I...
098710003300005...
098710003300015...

Nombre

Total de presupuesto modificado

@ No esta en los elementos de distr...

Test_goldenAssetCateaTest_go..
test budget 0

New budget
FEEaaaqwertyqwertyqwertyqw...
GLASS2

FEE2

FEE

CONTINGENCY

STAFF

SUBSTRUCTURE CONCRETE

SUPERSTRUCTURE CONCRETE

Estado

| Borrador
| Borrador
§ Borrador
§ Borrador
| Borrador
| Borrador
| Borrador
| Borrador
| Borrador
| Borrador

| Borrador

Total real

17.589.600,05
(9.836.813,00)
(2622,00)
0,00
55,00
398.247.252.983.9..
1.789.200,00
500.000,00
100.018,70
94.988,00
300.000,00
1.000.068,05

2000,00

DARCOW

desde 1988

Total de
g SRR Sin distribuir
distribucién
713.578,15 16.876.021,90

(9.836.813,00)
(2622,00)
0,00
55,00
398.247.252.983.9..
1.789.200,00
500.000,00
100.018,70
94.988,00
300.000,00
1.000.068,05

2000,00

En ocasiones, en la gestidn del flujo de efectivo, los costos reales pueden diferir de la prevision del costo final
de cada periodo. Si el valor de un periodo especifico de la curva de previsién del costo final no coincide con el
periodo correspondiente de la curva de costo real, aparecerd un indicador en la vista de lista de articulos de
distribucién.

A 10,000 A 10,000 A 10,000 4 10,000
Las previsiones de este periodo son mayores 0,000 10,000
que el coste real 0,000,

0,000 10,000

Redistribuir en funcion del coste real

Un menu contextual ofrece la opcién de Redistribuir en funcion del costo real.
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& - . 22 Rothschild ACC @ ~ o @ -
@ Flujo de efectivo /
 Prevision del coste final -
ol
® |7 Graficos [ Exportar Importe % Por periodo v Y ([ vistanoguar..
ene. 2024 feb. 2024
&8
" Total de Semanade Semanade Semanade Semanade Semanade  Semana
D Namero Nombre Estado Total real distribucién Sin distribuir ehe. 21 ene. 28 feb. 04 feb. 11 feb. 18 feb.
Total de coste final de prevision 937.098.676.793.4..  35.151.679.33551.. 901.946.997.457.9.. 18.605400,6.. 9.663.533997 3.643.697,423 624.372,419 120.010,110 10,
100.0741000.5U8 ROOFING H ' Borrador 1.000.000,000 1.000.000,000 0,000 o
4
20 100.1014000.MAT SIGNAGE H Borrador 61.509,000 220.090,000 (158.581,000) 10,000 10,000 10,000 10,000 10,000 1
2 :
-
100.2200000.5UB PLUMBING l Solicitar entrada 0 500.000,000 82.398.123.220,000
4
@ 100.2320000.5UB MECHANICAL 0 1.995.122,954 (994.599,954)
| Definir como entrada de proveedo.. 4 I
100.2600000.5UB Pouring concrete to Ground Bea.. 0 1.001.000,000 2050,000
4
4233312000000°%: [Spec (et $# Redistribuir en funcion del coste r... t 110,000
123331200110026. and Invitati_. 0 14.201,000 64.778,000 -
4« w  ® Desactivar distribucion i i
Detalle de elemento de distribucion x
100.1014000.MAT  Coste real: SIGNAGE 60,000,000 60,000,000 0,000
v 100.1014000MAT  SIGNAGE ;| Borrador 61.509,000 220,090,000 (158.581,000) 10,000 10,000 10,000 10,000 10,000 104
: 2 o 0 o
v Validacion orig. | Solicitar entrada 0 220,090,000 Las previsiones de este: periodo S0 Riayores 10,000 10,000 10,000 104
100.1014000..  SIGNAGE 0 220,090,000 10,000 10,000 10,000 100
' Definir como entrada de proveedo.. Redistribulr en funcion del coste real}
+ Afadir ajuste de..
&, Chmbion Y osas 0 ST £ Redistribuir en funcion del coste r... I’ nciond
® Desactivar distribucién
|
‘ e | ,

Tras la seleccidn, vera varias opciones:

e Redistribuya con datos reales y mantenga el mismo costo final.
e Redistribuya con datos reales y calcule el nuevo costo final.
Redistribuya con datos reales y edite cada periodo manualmente.

Redistribuir en funcion del coste real

Periodos anteriores

Semana 25/07/2021 —> | Semana 07/04/2024
La distribucion de periodos anteriores se ajustara para que coincida con el coste real
Periodos restantes

Semana 14/04/2024 —> | M 15nov2043

Seleccione un método para redistribuir los periodos restantes

© Mantener el mismo coste final de prevision
La variacion de (49.920,000) resultante del ajuste de periodos anteriores se distribuira
uniformemente en los periodos restantes.
Calcular nuevo coste final de prevision

Seleccione una opcion...

Editar cada periodo manualmente

Sencalor

278

www.darconline.com.mx



http://www.darconline.com.mx/

DARCO

desde 1988

Tras hacer clic en el botén Redistribuir del cuadro de didlogo, los periodos anteriores se ajustaran para que
coincidan con el costo real. Tenga en cuenta que el periodo actual no se incluye en estos ajustes.

La linea del elemento de distribucién se podra editar, con los botones Cancelar y Confirmar que aparecen en
el extremo derecho de la fila.

La variacién resultante del ajuste de periodos anteriores se distribuird de manera uniforme entre los demas
periodos.

Aqui tiene varias opciones disponibles:

e Calcular a partir del costo medio: el costo medio se determina mediante la suma de los costos reales
de periodos anteriores, dividida por el nimero de periodos.

e Calcular a partir del costo de tendencia manual: por defecto, este cdlculo utiliza el costo real del ultimo
periodo.

e Calcular desde % completado: el nuevo costo final se determina con la divisién del costo real por el
porcentaje completado. A continuacidn, se aplica a cada periodo restante un multiplicador, que se
calcula con la divisién del nuevo costo restante por el costo restante actual.

Los periodos restantes conservan sus valores, pero se pueden modificar seglin sea necesario.
Sugerencias para el ajuste de la distribucion

e El ajuste de distribucidn no se puede editar, pero se puede suprimir.

e Un cuadro de didlogo permite un comentario opcional sobre el ajuste de distribucidn. No se enviara
ninguna notificaciéon por correo electrénico sobre este comentario.

e El ajuste de distribucidn no se creard en ningln presupuesto y solo es visible en el flujo de efectivo.

e Laadicién o supresion de un periodo no afectara al ajuste de distribucion.

Para borrar una distribucién, haga clic en el menu Mas junto a un elemento de distribucién y
seleccione Borrar distribucién.
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Total de presupuesto modificado 3.120.859.222,000 1.110.100,003 3.119.749.121,997
@ No esta en los elementos de distr 6.704.722,000 6.704.722,000
09871000000000F..  test budget code not show.. (3 : (1.999.910,000) 100,000 (2.000.010,000)

09871000000001G.. TEST 1.999.999,997

(X Desactivar distribucion

09871000330001S..  SUPERSTRUCTURE CONCRETE — 1.000.000,000
1y Suprimir
09871000741000S.. ROOFING 1.000.000,000
09871002600000S..  ELECTRICAL : 1.000.000,000 1.000.000,000 0,000
Para suprimir un elemento de distribucién, haga clicenelmeniMas ~ y seleccione Suprimir. Para suprimir

mas de un elemento de distribucidn, seleccione los cuadros situados junto a los elementos que desea suprimir
y, a continuacién, haga clic en Suprimir.

) Total de T T T
Numero 4 Nombre Total real b O Sin distribuir
distribucion
Total de coste final de prevision 3.132.023.505,270 3.010.100,003 3.129.013.405,267
© No esta en los elementos de distr.. 17.638.882,270 17.638.882,270
10021000000001G.. T : 3.111.044.400,000 3.111.044.400,000
/1| Distribuir
P N 2
ly Suprimir

En ambos casos, se le solicitara que confirme la accién.

La funcidn de colaboracién de la herramienta Previsidn permite a los usuarios enviar elementos de distribucién
a los proveedores y solicitar sus comentarios.

Puede ver y editar los detalles de un elemento de distribucién en la lista, asi como ver el contexto de flujo de
efectivo de otros elementos de distribucidon, mostrando estos detalles en una subtabla.

Para mostrar los detalles de los elementos de distribucidon en una subtabla de la vista de lista:

1. Seleccione cualquier total de distribucion que tenga un indicador de triangulo azul para expandir la
subtabla.
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) Cost Management ~ Dexter @ ~ 7] v

Presupuesto modificado v

S | Gréficos -+ ARadir elemento de distribucién @ Exportar v Importe | % Por periodo v Y [ vistano guar

Total de "
Namero Nombre Estado Total real e Sin distribuir jun ue e
distribucion

O 3

Total de presupuesto modificado 9.493.550,00 501,84 9.493.048,16 184 0,00

© Noests ¢

elemento de distribucién -

@ %

2. Ahora puede editar los detalles de un elemento y ver otros elementos.

Los equipos pueden acceder a un analisis del flujo de efectivo a nivel de proyecto para visualizar con facilidad
la distribucidn de dicho flujo a lo largo del ciclo de vida del proyecto. Este resumen en tiempo real permite a
los equipos ver los datos reales planificados y las previsiones rapidamente con todos los detalles, cuando sea
necesario. Para acceder a la tabla Flujo de efectivo, abra la herramienta Prevision.

Vad
Para mostrar el grafico dindmico de tiempo frente a dinero integrado, seleccione el icono . A
continuacioén, puede:

e Alternar entre la cantidad y el porcentaje.

e Utilizar la lista desplegable para seleccionar Por periodo o Acumulativo y cambiar la vista del grafico.

e Utilizar el icono de configuracién © para mostrar la opcidn Acumulativo, Por periodo o ambos.

e Seleccione uno de los elementos de leyenda (Presupuesto modificado, Trabajo finalizado, Costo
real o Prevision del costo final). Al hacer clic en cada nombre, el grafico se reduce para mostrar solo los
datos seleccionados. Sugerencia: Para volver al resumen del proyecto con las cuatro leyendas activas,
seleccione una de las vistas de tabla. Ahora puede seleccionar el icono Diagramas que hay cerca de
Resumen del proyecto para activar la vista por defecto.

e Pase el cursor sobre un periodo para obtener una vista de lista de los detalles.
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Flujo De Efectivo

U+ Adadir elemento de distribucion @ Exportar ~ | Importe | % Porpunto v

Nombre Total real Total de Sin distribulr jul ago. sep. oct nov. dic ene. feb. war. abr. may.
distribucion

Puede manipular la tabla Flujo de efectivo mediante el icono @,

e Active o desactive las casillas de verificacién de las columnas para cambiar su visibilidad.
e Utilice el icono :: para arrastrar columnas a una ubicacion diferente.

|

e Utilice los iconos para forzar una columna a la izquierda o a la derecha.

o &

También puede ver detalles especificos seleccionando el icono gue aparece en la tabla al pasar el cursor

sobre una linea:

Total de S s R
WITIEE]  Abrir vista de lista de elemento de distribucion I £s Sin distribuir
distribucion

Presupuesto modificado % 27.426.413,05 713.578,15 26.712.834,90
Trabajo completado

Coste real 87.075,00 87.075,00 0,00
Prevision del coste final 323.527.387.395.3 11.111.611.614,15 323.516.275.783.7

Se abre la vista del presupuesto para la columna especifica. Aqui puede anadir articulos de distribucidn y crear

distribuciones de flujo de efectivo. Al hacer clic en los elementos de presupuesto con el icono , puede ver
la prevision mas detallada. Los periodos se dividen en meses y aios, y puede cargar mas periodos cuando estén

disponibles.
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Flujo De Efectivo Seguimiento Del Rendimient
7/ Graficos - Afadir elemento de distribucién

Total de
Nombre Total real o
distribucion
Presupuesto modificad 114.154.500,00

Trabajo completad o

Sin distribuir

1

DARCO

desde 1988

7 Exportar v Importe % | Porpunto v

jul. ago. sep. oct. nov, dic. ene feb. mar. @

Los periodos de flujo de efectivo son dindmicos. Por lo tanto, la posicién y la visibilidad de la columna de
periodo no se pueden guardar en las vistas guardadas del flujo de efectivo. Solo se conservardn las siguientes

columnas en las vistas guardadas:

e Numero

e Nombre

e Total real

e Total de distribucién
e Nodistribuido
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Con el seguimiento del rendimiento, puede ver cémo el rendimiento real y el planeado afectan uno al otro
mediante un analisis de entrada (unidades de tiempo) y salida (unidades de trabajo completadas) rastreadas.
Con esta informacidn, puede solucionar las incidencias laborales en el sitio de trabajo y predecir con precision
cualquier impacto en los costes lo antes posible.

Nota: Los datos de productividad se incorporan en Cost Management mediante la integracidn con aplicaciones
de seguimiento del trabajo de terceros, como Riskcast, Rhumbix, QuickBooks Time y ClickUp.

Los elementos de seguimiento se crean a partir de un presupuesto. Para empezar a trabajar con el flujo de
trabajo de seguimiento del rendimiento, debe afiadir un presupuesto con los segmentos de cédigo de
presupuesto definidos. Ahada la unidad, la cantidad y el coste unitario, y el monto del presupuesto sobre el
gue desea realizar el seguimiento.

Costefuni

Codigo de presupuesto ~ Nombre del presupuesto Cant. Unidad dad Importe

| Contraer | i= 3.119.637.000,00

~ C51: 00 00 00 Procurement and Contracting Requir.. 3.111.144.500,00
« CSI: 00 00 00 Procurement and Contracting Requir... 3.111.144.500,00
100.000000.0.111 100-Procurement and Contracti 0 ea 0,00 0,00
100.000000.0.FEE 1 ea 100,00 100,00
100.000000.1.GE TEST 1 ea 100.000,00 100.000,00

11100 1111 0987-111-Procurement and Con 0 ea 0,00 0,00

100.00 0.1.GEN TEST : 2 wk  1.555.522 3.111.044 400,00

Nota: Puede definir el presupuesto como relacionado con el tiempo o con elementos. Si estd relacionado con
el tiempo, asegurese de definir una unidad relacionada con el tiempo (por ejemplo, hora).
Para afadir un elemento de seguimiento:

1. Seleccione la herramienta Prevision en el panel de navegacion de la izquierda.

2. Cambie a la ficha Seguimiento del rendimiento.

3. Seleccione Anadir elemento de seguimiento o Crear elementos de seguimiento por lotes en el menu
desplegable.

~+ Add tracking item -

Batch create tracking items QD

1. Busque por Codigo de presupuestoy seleccione los presupuestos de los que desea hacer un
seguimiento.

El presupuesto seleccionado se aflade como un elemento de seguimiento con un ejemplar asignado
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automaticamente, en la que puede planificar la entraday la salida, y realizar un seguimiento de los datos reales
para ver lo bien que se desempefia la mano de obra.

Para conectar datos de mano de obra a cddigos de presupuesto, seleccione Afadir elemento de seguimiento.
A continuacién, seleccione los cédigos del cdédigo de presupuesto en la lista desplegable.

Afiada un ejemplar seleccionando el menti Mds =~ junto al elemento de seguimiento y, a continuacién, la
opcién Anadir ejemplar. Esta accion puede ser util cuando desea desglosar un elemento de seguimiento. Por
ejemplo, tiene varias ubicaciones con un presupuesto y desea realizar un seguimiento del rendimiento de todas
ellas.

Cuando se crean un elemento de seguimiento y su ejemplar, puede actualizar los detalles de ejemplar para
ajustar el seguimiento. Puede hacer lo siguiente:
e Editar el nombre o el nimero del ejemplar y afiadir una ubicacidn del ejemplar en la seccién General
de la tabla.
e Editar los campos de la seccidn Plan para ajustar el rendimiento planificado.
e Afadir valores en la seccidon Seguimiento para mantenerse al dia con el progreso del trabajo.

El registro del progreso diario o semanal ayuda a supervisar la relacién de rendimiento en tiempo real.

También puede automatizar el registro de la hoja de tiempo del progreso mediante la integracién de Cost
Management con aplicaciones de seguimiento de terceros.

Nota: Para comprender la légica de las columnas de la tabla de Seguimiento del rendimiento, coloque el cursor
sobre sus nombres.

velocidad de productividad (horas por
unidad)

Plan

(.'-="; de Coste unitario de Total Ce=* de Coste unitariode Velocidad de pro- Cant. de sa-
e entrada planificado i salida ductividad (hora.. lida.

Cada vez que se actualiza un ejemplar del elemento de seguimiento con los valores actuales, se pueden ver los
cambios en la tabla Seguimiento del rendimiento. La tabla permite supervisar la relacién entre el rendimiento
planificado y el rendimiento supervisado en tres vistas, que se pueden cambiar segun el tipo de trabajo:
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m Horas por unid

Proyecto
Horas por unidad v
Unidades por hora

Resumen de rendimiento

Guardar vista actual

Aunque las dos primeras son mas detalladas, la vista Resumen de rendimiento muestra los datos simplificados:
Prevision
Flujo De Efectivo Caste ¥ Thempa Seguimiento Del Rendimiento

_ Efemplar de elemento <+ Afadir elemento de sequimlento

Ganeral Saquamiento

Pravigadn
— Hombre Cadiga de Inicia Fin Emtrada wti- Salida comple- Relacidn de Varianza de canti-
prasupuesio Haneada Haneado lizada (%) tada %) randimignto dad dé entrada.
Expandit

¥ 100.0000000. FEE b d 31 e mar, 11 3 = . 78180040 $0.003.5

¥ 100,008 26 31 e mad 20
¥ 2 L 200 001 1001 AT 26 3 mad. 31 ¢ mas. d &,000
¥ S00.00C0001. MAT M get 00 D02000). MAT 26 de mar, d 31 de mar, d

1,000

Para obtener informacién adicional, abra el panel desplegable para ver los registros y los diagramas detallados:
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Prevision Pouring Concrete to Pile Caps x
Ejemplar de Seguil del rendi
. . > Detalles
Coste Y Tiempo Flujo De Efectivo Seguimiento Del Rendimiento
v Entrada y salida rastreadas
Elemento de seguimiento Ejemplar de elemento <+ Aifiadir elemento de sequimiento
-8 Cant. de salida rastreada Cant. de salida planificada 7
General
nt. nitari
Niimero Nombre Cant.de Coste unitario de ® )
entrada entrada 3
Expandir | Contraer E
2
~ 100.000000.0.111 100-Procurement and Contracti.  } 260,00 0,00 20
100.000000.0.1..  100-Procurement and Contracti..  } 255,00 0,00 =
£
100.000000.0.1 100-Procurement and Contracti : 100 0,00 S
100.000000.0.1.  Pouring Concrete to Pile Caps 1 1,00 0,00
o
100.000000.0.1.. 100-Procurement and Contracti.  # 1,00 0,00 Cantidad de entrada (hr)
100.000000.0.1._. 100-Procurement and Contracti : 1,00 0,00 [
100.000000.0.1 100-Procurement and Contracti  } 1,00 0,00 Ultimos 6 meses Agrupado por: Dia
> 100.033000.0.5U8 SUBSTRUCTURE CONCRETE : 1,00 1.972.500,00 Cantidad de en-  Cantidad de salida
Registros . "
> 100.074100.0.5U8  ROOFING 3 1,00 1.000.000,00 9 trada sequida (hr) seguida (ea)
> 100.088000.0.5U8  GLASS & GLAZING i 1,00 500.000,00
> 100.101400.0.MAT SIGNAGE : 10,00 1000,00
> 100.000000.1GEN  TEST : 80,00 38.888.055,00
111.001100.1.5U8 ctrical-111- sementsa.  } 1,00 0,00 ; ;
e i TH v L No hay datos en el intervalo de fechas seleccionado

Nota: Puede filtrar y agrupar los elementos de la tabla y guardar esas vistas para utilizarlas en el futuro.
También puede afiadir o eliminar columnas mediante el icono @3

Puede ver si su equipo en el sitio de trabajo:

e Esta en marcha, cuando la tasa de productividad (horas por unidad) dividida por la tasa de
productividad supervisada (horas por unidad) es igual a 1. Esto se muestra mediante el punto verde
en el ejemplar de la columna Relacién de rendimiento.

e Sieste coeficiente es mayor que 1, lo que se indica mediante el punto verde.

e Sitiene bajo rendimiento, cuando esta relacién es inferior a 1, lo que se muestra con el punto rojo.

[ )

Por ejemplo, la tasa de productividad planificada es de tres horas por instalacién de una ventana. Si la tasa de
productividad supervisada es de dos horas por ventana, la relacién es superior a 1: su equipo tiene un
rendimiento excesivo.

Nimero Nombre nple- Tasa c!e productividad Cant. de entrada  Cant. de _sa— Rela.ci:'fun de
a (%) supervisada (horas p.. planeada.. lida.. rendimiento
Expandir | Contraer
~ 100.0000000.FEE test budget : 1,88 0,01 89.900 787.980 = 1589
100.0000000.F test budgst = 0 T 1,50 89.970 799.980 « 0,08
100.0000000.F test budget 72222 a 5600
100.0000000.F test budget 3 5,88 ’T 1,00 -50 200 « 0,00
100.0000000.F test budget 3 1529 ’T 0,00 -20 -7800 « 0,00
100.0000000.F test budget T il 600

En la columna Relacién de rendimiento, también puede ver la barra de progreso, que muestra el rendimiento
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del elemento de seguimiento. El color de la barra de progreso se calcula segln la proporcién de rendimiento
en los ejemplares. Aunque la barra de progreso muestre 1,00, uno de los ejemplares puede estar funcionando
de forma excesiva, mientras que otros pueden presentar un rendimiento inferior al esperado. Puede
profundizar en los detalles para ver el rendimiento real en cada ejemplar.

Lenerat guimiento

nple- Tasa de productividad Cant. de entrada  Cant. de sa- Relacion de
a (%) supervisada (horas p.. planeada.. lida.. rendimiento

Namero Nombre

100.0000000F_  s=st budgs 0 T 1,50 + 0,08
1000009000 F testbudge 1 1,0 5 .
T F.  testbudge 1 00 2 7 .

Nota: Puede ver el panel de detalles haciendo clic en el elemento de ejemplar de la tabla Seguimiento del
rendimiento. En la seccion Entrada y salida rastreadas, puede ver la relacion entre esos valores y decidir realizar
ajustes de previsidn si es necesario.

La seccién de prevision de la tabla calcula el rendimiento necesario para ayudarle a mantener el ritmo. También
muestra cualquier variacion en el plan. El sistema pronosticara un coste final indicativo mediante el uso de los
costes reales de tendencia hasta la fecha y la variacién calculada.

Puede afadir un ajuste de previsiéon de un elemento de seguimiento cuando vea cualquier incidencia en el
rendimiento y desee ajustar el presupuesto en consecuencia.

Para anadir un ajuste de prevision:

1. Seleccione la herramienta Prevision en el panel de navegacion de la izquierda.
2. Cambie a la ficha Seguimiento del rendimiento.
3. Seleccione elmeniMés ~ junto al elemento de seguimiento.

4. Elija Ajustes de previsidn. Se muestra la ventana Editar ajustes de previsién. Puede seleccionar una de
las dos opciones:

e Anadir: para afiadir manualmente un ajuste.

e Anadir desde elemento de seguimiento: para seleccionar un elemento de seguimiento
existente. El ajuste se calcula en funcién de las horas adicionales necesarias para completar la
tarea, que se basan en el rendimiento del seguimiento (Variacion de cantidad de entrada de
previsién). Se multiplican por el precio mas reciente por hora de los datos reales aprobados
(coste unitario de tendencia). Esto muestra cuantos costes adicionales se necesitan.

Nota: Puede afiadir tantos ajustes de prevision como desee.

5. Unavez que esté listo, salga de la ventana. Los ajustes se afiaden a la vez.
Los ajustes de previsidon se pueden ver en varios lugares relacionados con el presupuesto. Por ejemplo, en la
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seccion Ajustes de prevision del panel de detalles del presupuesto:

Pouring concrete to Ground Beams

Presupuesto
v Coste real
Nombre Contrato Cant. Unidad Costefunidad Total
1.000.000,000
Site Labor - October . MEPO1 - MEP 1 Is 1.000.000,000 1.000.000,000
v Ajustes de prevision
Anadir Ultima modificacion: 12 de jul. de 2023
" Uni-
Descripcion Contrato Cant. dad Coste/unidad Total
50,000
November 22 Adjustments - Pouring concrete to Ground Beams MEPO1 - .. 1 50,000 50,000 :
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